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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER EJECUTIVO

JUAN CARLOS ROMERO HICKS, Gobemnador Constitucional del Estado Libre y Soberano de
Guanajuato, en ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 77 fracciones |l y |l de la Constitucian
Politica del Estado de Guanajuato; y en observancia de lo dispuesto por los articulos 2° y 5° de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo para el Estado de Guanajuato, y

CONSIDERANDO

CQue el Poder Ejecutivo del Estado ha asumido el compromiso de hacer cada vez mas transparente el
guehacer plblico a través de dos vertientes fundamentales: la rendicidn de cuentas y el acceso a la informacion
plblica. Para ello se han realizado acciones en coordinacion con los otros poderes publicos, como la modificacion
de las atribuciones de la Secretaria de la Contraloria para convertifla en Secretaria de la Gestion Plblica, la
creacion del Organo Superior de Fiscalizacion v acciones tendientes hacia una cultura de acceso a la informacion.

La administracion plblica estatal en su actuar cotidiano debe preservar el principio de publicidad de la
informacion y que se haga efectivo el derecho de acceso a la informacion plblica de los particulares. El derecho
del particular a saber, a serinformado, y a buscar libremente cualguier informacidn plblica que desees obtener,
en particular cuando la requiera para tomar decisiones sobre su salud, trabajo, educacidn, entre otros, debe ser
respetado y protegido por la accion gubemamental.

Con la finalidad de que en el Estado de Guanajuato estuviera normado el derecho de acceso a la
informacian, con fecha 27 de septiembre del 2002 se presentd ante el Congreso del Estado la iniciativa de Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Asimismo, en fecha 29 de julio del 2003, se publict en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado ndmero 120,
segunda parte, la Ley de Acceso a la Informacién Plblica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

En &l articulo cuario transitorio de dicho ordenamiento legal se sefiald el 31 de enero del 2004, como fecha para
que cada sujeto obligado, siendo uno de ellos el Poder Ejecutivo, estableciera e iniclara funciones su unidad de
acceso a lainformacion pdblica.

A fin de dar cumplimiento a la referida disposicién transitoria y en atencidn a lo dispuesto por las fracciones V' y
VI del articulo 5 de la referida Ley, se ha elaborado el Reglamento para el Procedimiento de Acceso a la
Informacién Plblica en el Poder Ejecutivo, que permitird atender las solicitudes de acceso a la informacién
piblica o de acceso y comeccidn de datos personales a partir del 31 de agosto del afio en curso.

Asimismo, el presente ordenamiento reglamentario derivado de |a Ley de Acceso a la Informacion Publica para
el Estado y los Municipios de Guanajuato, establece el procedimiento de acceso a la informacion pablica de las
dependencias, entidades y demas unidades administrativas de la administracién pablica estatal y regula el
funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacion Piblica del Poder Ejecutivo, como vinculo entre éste y
el solicitante de la informacidn.

Los aspectos més relevantes que prevé el Reglamento son:
. Se complementan las atribuciones de la Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica previstas en la Ley

de la materia, disefiando aguellas que permitirin la operatividad de la Unidad de Acceso y se concentran las
previstas en Ley en diversos articulos.
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. La existencia de una unidad de enlace como responsable de dar tramite en cada dependencia, entidad
y demas unidades administrativas de la administracion piblica estatal, alas solicitudes de acceso a la informacion
publica o correceidon de datos personales que le sean turnadas por la Unidad de Acceso a |a Informacion
Publica: asi coma encargadas de preclasificar la informacion de conformidad con las disposiciones legales y
reglamentarias.

. Se complementan las disposiciones relativas al procedimiento de clasificacion de la informacion pablica,
reservada y confidencial.

. El procedimiente de acceso a la informacion plblica desde el ingreso de una solicitud de acceso ala
informacion hasta la respuesta a la misma, ajustandose a los términos sefialados en la Ley de la materia.

. Se regula lo relativo a la ampliacion del plazo para dar respuesta a la solicitud de acceso alainformacion,
previendo las causas de procedencia para la misma.

. En atencion a la facultad de solicitar la correccion, actualizacidn, modificacidn, supresion; asl como
complementar la informacidn relativa a los datos personales por parte de sus titulares, que se contempla enla
Ley de Acceso a la Informacidn Publica, se disefia el procedimiento para determinar su procedencia.

. El perfil del Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica del Poder Ejecutivo, acorde al
previsto para los Consejeros y el Director General del Instituto de Acceso a la Informacion Plblica. El Titular

sera designado por el Gobernador del Estado, a propuesta del Secretario de Finanzas y Administracion,

L Finalmente, en las disposiciones transitorias se prevé el plazo para que el Archivo General del Estado
emita los criterios para la organizacion de archivos,

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales y consideraciones previamente
sefialadas, he tenido a bien expedir el siguiente:
DECRETO GUBERNATIVO NUMERO 181
Articulo Unico.- Se expide el Reglamento para el Procedimiento de Acceso a la Informacion Piblica en
el Poder Ejecutivo, para quedar en los siguientes términos:
Reglamento para el Procedimiento de Acceso a la Informacién Piblica en el Foder Ejecutivo

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 10.- El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto:
L= Proveer al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacitn Plblica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, regulando el procedimiento de acceso a la informacidn pablica de las
dependencias, entidades y demds unidades administrativas de la administracidn piblica estatal; y

Il.- Regular el funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Poder Ejecutivo.
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Articulo 20.- Las dependencias, entidades y demas unidades administrativas de la administracion pablica
estatal, deberan contar con una unidad de enlace para apoyar a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica
del Poder Ejecutivo en el trémite da las solicitudes de informacian, asi como de cormeccion de datos personales.

El Instituto de Acceso a la Informacién Pablica contara con Unidad de Acceso a la Informacion la que se
regira por las disposiciones que sefiale su propio Reglamento.

Articulo 3o.- Las Comisiones Intersecretariales, Comités, Consejos Consultivos y Fideicomisos Pablicos
cumpliran las obligaciones de informacidn a través de la unidad de enlace de la dependencia o entidad que
ejerza las funciones de secretaria técnica, coordinadora de sector o su equivalente. En el caso de los organismos
desconcentrados lo haran a través de la unidad de enlace de la dependencia o entidad a la que estén adscritos.

Articulo 40.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

l.- Dependencias.- Las Secretarias a que se refiere la Ley Organica del Poder Ejecutivo para el
Estado de Guanajuato y la Procuraduria General de Justicia;

Il.- Entidades.- Los organismos descentralizados de la administracion piblica paraestatal,
lll.- Ley.- Ley de Acceso a la Informacidn Piblica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
V.- Reglamento.- Reglamento para el Procedimiento de Acceso a la Informacion Pablica en el Poder
Ejecutivo;
V.- Unidad.- Unidad de Acceso a la Informacion Piblica del Poder Ejecutivo; y
V1.- Unidad de Enlace.- Son las responsables de dar tramite a las solicitudes de acceso a la

informacidn, asi como de correccién de datos personales y preclasificar la informacion al interior

de las dependencias, entidades y demds unidades administrativas de la administracion piblica
estatal,

Articulo 50.- Para los efectos del presente Reglamento son dias habiles todos los dias del afio a
excepcion de los sabados, domingos y dias de descanso obligatorio en los términos de la Ley Federal del
Trabajo y de la Ley del Trabajo para los Servidores Puablicos del Estado y de los Municipios, asi como aquellos
en los que no se labore en la administracion pablica estatal.

Articulo 6o.- La Unidad sera el vinculo entre el Poder Ejecutivo y el solicitante de la informacién.

La Unidad sera responsable de entregar o negar la informacion en los términos de la Ley.

La obligacion de proporcionar informacion del Poder Ejecutivo no comprende el procesamiento de la
misma, ni presentaria conforme al interés del solicitante. Tampoco comprende el proporcionar informacitn que

no exista o no se encuentre bajo su dominio.

Articulo 7o.- Para los efectos de este Reglamento se adoptaran los criterios para la organizacitn de
archivos que emita el Archivo General del Estada.

Articulo 8o.- Las dependencias, entidades y demas unidades administrativas de la administracidn plblica
estatal haran piblica de oficio la informacion prevista en las fracciones 1, 11, 11, IV, W, WL VL VI X, X, X0, X0, X, X0,
XV, KX y XX del articulo 10 de la Ley. Asi como, en lo conducente la fraccidn XVl del mismo dispositivo legal.
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Tambi&n se hara plblico de oficio el indice de la informacion o de los expedientes clasificados como
reservados a que se refiere el articulo 17 delaLey.

CAPITULO SEGUNDO .
DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 90.- La Unidad estard adscrita administrativamente a la Secretaria de Finanzas y Administracion.

El Titular de la Unidad sera designado por el Gobemnador del Estado a propuesta del Secretario de
Finanzas y Administracion.

Articulo 10.- El Titular de la Unidad, debera reunir los siguientes requisitos:
I.- Contar con nivel de licenciatura en cualquier rama del conocimiento;
Il.- Serciudadano mexicano;
lll.- Mo haber sido condenado por delito doloso;
V.- Tener cuando menos veinticinco afos cumplidos al dia de su designacion; y
V.- Gozar de reconocido prestigio personal y profesional.

Articulo 11.- La Unidad contara con la estructura administrativa que requieran las necesidades del
servicio y que permita su presupuesto.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 12.- La Unidad, ademas de las atribuciones previstas en la Ley, tendra las siguientes;
l.- Difundir la informacién clasificada como pliblica;

Il.- Elaborar semestralments y por rubros tematicos, un indice de la informacidn o de los expedientes
clasificados como reservados y mantener actualizado el mismo;

ll.- Vigilar que sdlo se distibuya, difunda o comercialice los datos personales contenidos en los
sistemnas de acceso a la informacidn plblica, cuando medie el consentimiento de los individuos
a que haga referencia la informacion plblica;

V.- Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas en el articulo
24 de la Ley, asi como tramitar el procedimiento de comeccidn de datos personales;

V.- Vigilar que en las dependencias, entidades y demas unidades administrativas de la administracidn
publica estatal, se apliquen los criterios de organizacion de archivos, emitidos por el Archivo
General del Estado;

Vi.- Emitir el acuerdo de clasificacion de la informacion reservada y confidencial, de conformidad
con lo previsto en la Ley v en el presente Reglamento;

m—— B e e T
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Vil.- Vigilar que las dependencias, entidades y deméas unidades administrativas de la administracion
publica estatal, informen a los individuos el propdsito por el cual se recaban los datos personales;

VIIl.- Emitir lineamientos a las unidades de enlace respecto de la clasificacion de la informacion;
I1X.- Prestarasesoria y apoyo a las unidades de enlace respecto de la clasificacion de la informacion; e
X.- Intervenir en los recursos que prevé la Ley.
Articulo 13.- El Titular de la Unidad, tendra las siguientes atribuciones:

l.- Entregar la informacién solicitada, o en caso contraric emitir 1a resolucidn correspondiente,
fundando y mativando la misma;

Il.- Integrar un catélogo respecto de la informacion con que cuentan las dependencias, entidades y
demas unidades administrativas de la administracidn pablica estatal y mantenerio actualizado;

.- Verificar si la dependencia, entidad o unidad administrativa a la gue pretende remitir la solicitud
&5 competente para darle tramite, de acuerdo a la informacion que maneja;

V.- Requerir ala unidad de enlace antes del vencimiento del plazo sefalado para tramitar una solicitud
de acceso a la informacién plblica, la respuesta a dicha solicitud;

V.- Proponer al Titular del Poder Ejecutivo las disposiciones complementarias en cuanto al ramite
de las solicitudes de acceso a la informacidn pablica;

V.- Orientar al solicitante, respecto de la unidad de acceso del sujeto obligado que tenga la informacion
requerida, cuando la misma no comesponda al Ambito de su competencia; v

Vil.- Abstenerse de dar tramite a solicitudes ofensivas.

CAPITULO CUARTO
DE LAS UNIDADES DE ENLACE

Articulo 14.- El Titular de cada dependencia, entidad o unidad administrativa determinara cual sera la
unidad de enlace encargada de dar tramite a la solicitud de acceso a la informacion y de correccion ::Ia datos
personales que le sea remitida por la Unidad.

Articulo 15.- La unidad de enlace, tendra las siguientes atribuciones:

- Actualizar la informacién clasificada como plblica y remitir la misma a la Unidad;

Il.- Tramitar las solicitudes de correccion de datos personales que le remita la Unidad y mantener
actualizados los datos personales que generen o posean;

liL.- Coordinary supervisar las acciones tendientes a proporcionar informacicdn;
IV.- Elaborar la propuesta de clasificacion de los documentos en plblicos, reservados o confidenciales

con base an los u'itamsaﬁaladusenla Ley y remitirios para su revisidn y, en su caso, aprobacién
ala Unidad;
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V.- Realizar las gestiones necesarias para localizar los documentos administrativos en los que
conste la informacion solicitada;

VI.- Supervisar la aplicacidn de los criterios en materia de conservacion de los documentos
administrativos, asi como |2 organizacidn de archivos, de conformidad con los lineamientos
expedidos por el Archivo General del Estado;

Vil.- Elaborar un programa para facilitar la obtencion de informacion que deberd ser actualizado
periddicamente y que incluya las medidas necesarias para la organizacion de archivos;

VIll.- Llevar un registro respecto de los asuntos gue tramita la dependencia, entidad o unidad
administrativa comespondiente;

IX.- Encaso de negativa de acceso a la informacion solicitada o en el supuesto de que la informacion
contenga informacion reservada o confidencial, debera remitir el proyecto de acuerdo respectivo; y

X.- Las demds que le sefiale el Titular de la dependencia, entidad o unidad administrativa de la
administracidn publica estatal.

CAPITULO QUINTO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFDRMACI_GN

Articulo 16.- Los Titulares de las dependencias, entidades y de las demas unidades administrativas de
la administracidn pdblica estatal elaboraran, por conducto de sus respectiva unidad de enlace, la propuesta de
clasificacion de la informacion en el momento en gue:

.- Segenere, obtenga, adquiera o modifique la informacion; o

Il.- Se recibauna solicitud de acceso a lainformacion, en el caso de documentos que no se hubieran
clasificado previamente.

Dicha preclasificacion podra referirse a un expediente o a un documento.

Articulo 17.- Al elaborar la propuesta de clasificacion de expedientes y documentos como reservados o
confidenciales, se debera tomar en consideracidn el dafio que causaria su difusién a los intereses tutelados en
los articulos 14y 18 de la Ley.

Articulo 18.- La Unidad establecera los lineamientos que contengan los criterios para la clasificacion,
desclasificacion y custodia de la informacion reservada y confidencial.

Las unidades de enlace podrén proponer a la Unidad la adopcidn de criterios especificos cuando la naturaleza
o especialidad de la informacién que maneje la dependencia, entidad o unidad administrativa correspondiente
asi lo requiera, siempre que se justifique y no se contravengan los lineamientos expedidos por la Unidad.

Articulo 19.- La propuesta de clasificacion de la informacién debera contener la nibrica del Titular de la
dependencia, entidad o unidad administrativa correspondiente y sera remitida a la Unidad para efecto de su
andlisis. En caso de que la Unidad difiera de la preclasificacion realizada por la unidad de enlace, podra requerir
alamisma para que aporte elementos adicionales que permitan determinar la clasificacidn correspondiente.
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Articulo 20.- Una vez analizada la propuesta de clasificacion, la Unidad emitira la clasificacion
comespondiente, aplicando al efecto lo previsto en el articulo 16 de la Ley.

CAPITULO SEXTO
DE LAINFORMACION RESERVADA

Articulo 21.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados por la Unidad, deberan
llevar una leyenda que indigue su caracter de reservado. El acuerdo de clasificacion contendra la fecha de
clasificacion, su fundamento legal, el periodo de reserva y la ribrica del Titular de la Unidad.

Cuando un expediente contenga documentos plblicos y reservados, se deberan entregar aquellos que
estén clasificados como pablicos. Tratdndose de un documento que contenga partes o secciones reservadas,
se debera entregar una version en el que se omitan estas dltimas. Las reproducciones de los expedientas o
documentos que se entreguen constituiran las versiones plblicas cormespondientes.

Articulo 22.- La Unidad, elaborara semestralmente y por rubros tematicos los indices de informacidn o
de los expedientes clasificados como reservados a que se refiere el articulo 17 de la Ley, a partir de catdlogos
de informacion gue le remitan de forma mensual las unidades de enlace.

Articulo 23.- Los indices de expedientes clasificados como reservados serdn informacion pablica, sujeta
a las obligaciones de disponibilidad y acceso establecidas por la Ley y este Reglamento. Estos indices deberan
contener, ademas de los requisitos previstos en el articulo 17 de la Ley, los siguientes:

l.- Elrubro tematico;
Il.- Elfundamento legal;
li.- La motivacidn de sureserva;y
V.- Las partes de los expedientes o documentos que se reservan, en su caso.

Articulo 24.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados, seran debidamente
custodiados y conservados conforme a los lineamientos que expida la Unidad y el Archivo General del Estado,
en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 25.- La informacidn clasificada como reservada podra ser desclasificada:

L.- A partir del vencimiento del periodo de reserva;

Il.- Cuando asi lo determine la Unidad, en el caso de gque desaparezcan las causas que dieron
origen a la clasificacidn; o

lll.- Cuando asi lo determine el Institulo de Acceso a la Informacidén Pablica en la resolucion de los
medios de impugnacién a que se refiere el Titulo Tercero de la Ley.

Articulo 26.- Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva de un expediente o documento, la
Unidad debera hacer la solicitud correspondiente al Instituto de Acceso a la Informacion Pablica, debidamente
fundada y motivada, por lo menos con un mes de anticipacitn al vencimiento del periodo de reserva.
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CAPITULO SEPTIMO
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 27.- Los expedientes y documentos clasificados como confidenciales por la Unidad, deberan
llevar una leyenda que indique su caracter de confidencial. El acuerdo de clasificacion contendra la fecha de
clasificacion, su fundamento legal y la rabrica del Titular de la Unidad.

Cuando un expediente contenga documentos plblicos y confidenciales, se deberan entregar aquellos
que estén clasificados como plblicos. Tratdndose de un documento que contenga pares o secciones
confidenciales, se debera entregar una version en el que se omitan estas dltimas. Las reproducciones de los
expedientes o documentos que se entreguen constituiran las versiones publicas correspondientes,

Articulo 28.- La informacidn confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese caracter
de manera indefinida, salvo que medie &l consentimignto expreso del titular de |a informacion, por escrito o
medio de autentificacion equivalente, o que se actualicen los supuestos previstos en el articulo 24 de la Ley.

Articulo 29.- Los particulares que entreguen a las dependencias, entidades o unidades administrativas
informacion confidencial de conformidad con lo establecido en el articulo 18 de la Ley, deberan sefalar los
documentos o las secciones de éstos que la contengan, asi como la razdn por la cual consideran que tenga
ese caracter.

Articulo 30.- Cuando la Unidad reciba una solicitud de acceso a un expediente o documentos que
contengan informacion confidencial, podra requerir al particular titular de |a informacion su autorizacion para
entregarla, quien tendra cinco dias habiles para responder a partir de la notificacion comespondiente. El silencio
del particular sera considerado como una negativa.

En los casos en que no se haya requerido al particular titular de la informacion para que otorgue su
consentimiento, o bien se obtenga una negativa expresa o tacita del mismo, la Unidad debera dar acceso a los
expedientes o documentos a que se refiere el pamrafo que antecede, omitiendo las partes o secciones de éstos
que contengan informacién confidencial.

CAPITULO OCTAVO ¢
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LAINFORMACION PUBLICA

Articulo 31.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad, ésta la remitira dentro de los dos dias
habiles siguientes, a la unidad de enlacs, haciéndolo del conocimiento del Titular de la dependencia, entidad o
unidad administrativa que comesponda.

Articulo 32.- En &l caso de que la informacion solicitada por la persona ya esté disponible al plblico en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos publicos, en formatos electrdnicos

disponibles en Intemet o en cualquier ofro medic, la Unidad podré proporcionar la informacion a través de
dichos medios.

Articulo 33.- Una vez que la unidad de enlace reciba la solicitud, contara con un plazo de diez dias
habiles para realizar lo siguiente:
l.- Verificar que la solicitud cumpla con los requisitos del articulo 39 de la Ley;

Il.- Determinar si la dependencia, entidad o unidad administrativa cuenta con la informacion;
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lll.- Revisar la forma en gue se encuentra clasificada la informacidn, o en su caso, proponer la
clasificacion de la informacidn solicitada;

IV.- Remitir la informacidn o el acuerdo de negativa a la Unidad;

V.- Sciicitar a la Unidad la ampliacidn del término para entregar la informacion en los términos de la
Ley y del presente Reglamento; y

Vi.- Acordar con el Titular de la dependencia o Director General de la entidad o unidad administrativa
que comresponda, |a determinacion que remitira a la Unidad.

Articulo 34.- Sien el plazo sefialado en el articulo anterior, no existe respuesta de la unidad de enlace o
ésta no ha llevado a cabo las actividades que le corresponden, la Unidad le requerira la respuesta a la solicitud
remitida a fin de que la haga llegar de inmediato; haciendo del conocimiento de esta situacion al Titular de la
dependencia, entidad o unidad administrativa correspondiente.

Articulo 35.- Si del analisis de la solicitud la unidad de enlace determina que los datos proporcionados
en la misma no son suficientes para localizar los documentos o son emoneos, dentro de los dos primeros dias
habiles a que se refiere el plazo previsto en el articulo anterior, solicitard a la Unidad que proceda en los
términos sefialados en el articulo 39 de la Ley.

Mediante el requerimiento la Unidad informara al solicitante las omisiones o errores que deben ser
subsanados, apercibiéndoles de que si en un plazo de diez dias habiles contados a partir de la fecha en que se
le notifique el requerimiento, no aclara, corrige o completa su solicitud, sera desechada la misma.

En el supuesto de que el solicitante al dar cumplimiento al requerimiento cambie sustancialmente la
solicitud de informacidn, se le hara del conocimiento que el término de veinte dias habiles para darrespuestaa
la solicitud, empezara a computarse de nueva cuenta a partir de la fecha en que dé cumplimiento al requerimiento
ante la Unidad.

Articulo 36.- Si se determina por parte de la unidad de enlace que la informacion no se encuentra en los
archivos de |la dependencia, entidad o unidad administrativa, dentro de los cinco primeros dias habiles del plazo
a que se refiere el articulo 33, debera enviar a la unidad, un informe en el gue exponga este hecho y en su caso,
oriente sobre la posible ubicacidn de la informacion solicitada.

En este supuesto, la Unidad analizara el caso y tomara las medidas que estime pertinentes para localizar
el documento solicitado y procedera a dar el tramite commespondiente. En caso de no encontrarlo, expedira una
resolucion que confirme la inexistencia del documento y notificars al solicitante.

Articulo 37.- Cuando la unidad de enlace determine que la informacion solicitada se encuentra clasificada
como reservada o confidencial, debera remitir a la Unidad, una comunicacion en la que funde y motive la
propuesta de clasificacién correspondiente.

Articulo 38.- Cuando la unidad de enlace determine que la informacidn solicitada es plblica pero confiene
documentos clasificados como reservados, datos confidenciales o tiene partes o secciones con este tipo de
informacion, debera comunicarlo por escrito a la Unidad.

Articulo 39.- La unidad en los supuestos de los articulos 37 y 38 procadera a la revision de los documentos
o expedientes respectivos, a fin de confirmar o revocar la determinacién de la unidad de enlace, dentra del
término de ocho dias habiles siguientes al de recepcion de la comunicacion.



PERIODICO OFICIAL 27 DE ENERO - 2004 PAGINA 11

La unidad debera de vigilar que en el procedimiento a que se refiere este Reglamento se cumpla con los
plazos sefialados en el mismo, a efecto de dar respuesta al particular dentro de los veinte dias que marca el
articulo 42 de la Ley.

Para determinar la clasificacion de la informacian, o bien, para su entrega se atendera a lo dispuesto en
los capitulos sexto y séptimo de este Reglamento.

CAPITULO NOVENO
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

Articulo 40.- La Unidad podra ampliar el término de veinte dias habiles para dar respuesta a la solicitud
de informacidn, cuando existan razones suficientes que impidan entregar la informacidn en dicho plazo. La
determinacion de ampliacidn podra realizarla de oficio o a peticion de las unidades de enlace.

Articulo 41.- En caso de ser procedente la ampliacion del plazo, la Unidad debera emitir una resolucidn
fundada y motivada, en la que precise el nimero de dias habiles por los gue se ampliara el plazo, los cuales no
podran ser mas de diez.

Dicha resolucidn debera nofificarse al solicitante a mas tardar el Gltimo dia del plazo previsto por el articulo 42
delaLey.

Articulo 42.- Los motivos que supongan negligencia o descuido de la dependencia, entidad o unidad
administrativa en el desahogo de la solicitud, no podran invocarse como causales de ampliacion del plazo.

Articulo 43.- La unidad de enlace podra solicitar a la Unidad la ampliacidn del término para la entrega de
la informacidn, exponiendo los motives para dicha ampliacidn.

Articulo 44.- Son causas de ampliacion del término a que se refiere el articulo 42 de la Ley:

l.- Cuando la unidad de enlace notifigue que no tiene la informacion solicitada y la Unidad inicie el
andlisis respectivo para localizar la informacidn;

Il.- Cuando el volumen de la informacidn solicitada sea muy extenso;
ll.- Por causa de fuerza mayor o caso fortuito;

V.- Cuando se requiera al solicitante para que cormija o subsane los errores u omisiones que se
detecten en su solicitud; y

V.- Por cualquier ofra causa que pudiera impedir, razonablemente, la entrega oportuna de la
informacion.

CAPITULO DECIMO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS

Articulo 45.- Se procedera a la correccion de datos personales a que se refiere |a fraccidn | del articulo
8 de la Ley, cuando exista solicitud por parte del interesado, dirigida a la Unidad.

Articulo 46.- La solicitud de comeccion de datos personales debera contener los siguientes:
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l.- Mombre del solicitante y domicilio para recibir notificaciones, el cual deberd ubicarse en el domicilio
de la Unidad;

ll.- Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en donde constan los mismos;
lll.- Indicar los datos correctos v si es posible acreditar la exactitud de los que se proporcionan;
.- Encaso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion faltante; y
V.- Los demas que determine la Unidad.

Asimismo, debera adjuntarse a la solicitud de correccidn de datos el documento en el que conste |a
identificacion del solicitante.

Articulo 47.- La Unidad requerira a la unidad de enlace para que remita, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a dicho requerimiento, el expediente o documentos que contengan los datos personales del solicitante;
indicando se sefiale como se obtuvieron los datos personales que en dicha documentacidn constan.

Articulo 48.- La Unidad con el apoyo de la unidad de enlace que tenga la informacion que se solicita
modificar, analizara la procedencia de dicha correccién.

Para el analisis se tomaran en cuenta las razones que exponga la unidad de enlace en cuanto a la
obtencidn de dicha informacidn y la proporcionada por el interesado, a fin de verificar que la correccién sea
procedente.

Articulo 49.- Si resulta procedente |la cormeccion se emitira un acuerdo en el cual se instruya a la unidad
de enlace comrespondiente a realizar la comeccion de los datos respectivos, sefialando los datos comectos e
indicando que se anexe a la comeccidn del documento el acuerdo de modificacion de los mismos.

Asimismo, notificara al solicitante en un plazo que no excedera de treinta dias habiles contados a partir
de la recepcion de la solicitud, las modificaciones conducentes.

Articulo 50.- De resultarimprocedente la comreccidn, la Unidad nofificard al interesando su determinacion,

expresando las razones y fundamentos, dicho plazo no excedera de treinta dias habiles a partir de la recepcion
de la solicitud respectiva.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente Decreto Gubemnativo entrard en vigor el cuarto dia siguiente al de su
publicacidn en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estada.
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Articulo Segundo.- El Archivo General del Estado deberad emitir los criterios a que se refiere el articulo
38 de la Ley, en un plazo de sesenta dias contados a partir de la entrada en vigor de este Reglamento.

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Guanajuato, Gto., a los 23 veintitrés dias del
mes de enero del afo 2004 dos mil cuatro.
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