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CONSEJO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

CERTIFICACION:

E! que suscribe Lic. Héctor Tinajero Mufioz, Secretario General del

Consejo del Poder Judicial del Estado, hace CONSTARY CERTIFICA: - -~ - -~ - -~ - - - - -

Que en Sesion celebrada el dia siete de mayo del afio dos mil trece,
especificamente en el punto ciento sesenta y cinco de tos Asuntos Generales, se acordd lo
L= O R T

“165.- Aprobar el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion

Piblica del Poder Judicial, mismo que se transcribe a continuacién:

Reglamento de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Poder Judicial

Capitulo Primero
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y observancia obligatoria para los
organos auxiliares y dreas administrativas del Poder Judicial y tiene por objeto proveer al
cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado
y los Municipios de Guanajuato, regulando los procedimientos de transparencia y acceso a
la informacion publica que establece la misma, asi como el funcionamiento de su Unidad
de Acceso a la Informacién Pdblica.

Articulo 2. Para los efectos del presente reglamento se entendera por:
1. Areas Administrativas: Las enumeradas por el Reglamento Interior del Consejo del

Poder Judicial del Estado de Guanajuato, en su articulo 52;
II. Consejo: El Consejo del Poder Judicial;
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L.

VI
VII.

VIIL

X1
X1l

X1,

Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado vy los
Municipios de Guanajuato;

Modulo de Consulta a Usuarios: Es el drea en la cual los ciudadanos pueden
consultar la informacion publica del Poder Judicial del Estado de Guanajuato, asi
como realizar solicitudes de informacion pablica;

Organos Auxiliares: Los enumerados por el Reglamento Interior del Consejo del
Poder Judicial de! Estado de Guanajuato, en su articulo 21;

Poder Judicial: El Poder Judicial del Estado de Guanajuato;

Portal de Transparencia: El sitio electrénico del Poder Judicial mediante el cual se
cumplen con las obligaciones que en materia de transparencia y acceso a la
informacién establece la Ley y el Reglamento;

Reglamento: El Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Poder Judicial del Estado de Guanajuato;

Supremo Tribunal: Ef Supremo Tribunal de Justicia;

Transparencia: La difusion activa de la informacion publica;

Unidad: La Unidad de Acceso a la Informacidn Piblica del Poder Judicial;

Unidad de Enlace: Los drganos auxiliares y las areas administrativas encargadas de
dar cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la
informacion al interior del Poder Judicial; y

Unidades Responsables: lLos departamentos, coordinaciones, direcciones o
cualquier drea que forme parte del Poder Judicial, que recopilen, posean o
procesen informacidn publica.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento son dias y horas habiles todos los

dias del afio con excepcidn de los sabados y domingos, aquellos que sefialan la Ley Federal

del Trabajo, la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al Servicios del Estado y de los

Municipios, el periodo vacacional institucional de ta Unidad y aquellos que determine el

Consejo 0 en [os que por cualquier causa no se labore en el Poder Judicial.

Son horas y dias habiles para la recepcion de solicitudes de acceso a {a informacion publica

las comprendidas entre las 9:00 nueve y 15:00 quince horas. Si la solicitud es ingresada

después de las quince horas, se tendra recibida al dia habil siguiente.
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La existencia de personal de guardia en la Unidad no habilita los dias ni las horas,
conforme a lo sefialade en parrafos antericres.

Articulo 4. Los plazos relativos al procedimiento de acceso a la informacion se computaran
a partir del dia habil siguiente al de la recepcitn de las solicitudes de informacién o al de la
practica de las respectivas notificaciones.

Capitulo ll
De la Unidad de Acceso a la Informacién Puiblica
del Poder Judicial

Articulo 5. La Unidad es el 6rgano responsable de entregar o negar la informacién en los
términos de la Ley, asi como el competente para establecer las medidas y acciones para el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia en el Poder Judicial.

Articulo 6. La Unidad, ademas de las atribuciones previstas en la Ley, tendra las siguientes:

I.  Recibir y turnar a los dérganos auxiliares y areas administrativas las solicitudes,
notificaciones y requerimientos relativos al procedimiento de acceso a la
informacion publica;

II.  Administrar y operar el Portal de Transparencia y el Médulo de Consulta a
Usuarios;

IIl.  Garantizar la proteccion de los datos personales bajo su custodia, en términos de
la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Estado y Municipios de
Guanajuato;

IV.  Prestar capacitacién y asesoria a las Unidades de Enlace y Unidades Responsables
respecto del cumplimiento de las obligaciones de transparencia, asi como del

procedimiento de acceso a la informacién publica;



PAGINA 24 11 DE JUNIO - 2013 PERIODICO OFICIAL

V.

Vi

VIH.

Proponer al Consejo la emision de disposiciones complementarias relativas al
cumplimiento de las obligaciones de transparencia y la gestion de solicitudes de
acceso a la informacién publica;

Verificar que las Unidades de Enlace actualicen la informacion publica de oficio que
corresponda al Poder Judicial, con la periodicidad que establece la Ley; y

Intervenir en los recursos que preve la Ley.

Articulo 7. La Unidad fungira como ventanilla tinica de recepcidn de solicitudes de acceso
a lainformacién publica del Poder Judicial.

Cuando se presente una solicitud de acceso a la informacion publica ante un drea diversa

a la propia Unidad, el personal de ésta se abstendrd de recibirla y debera orientar al
interesado para que la presente en la Unidad.

Articulo 8. La Unidad estara a cargo de un titular, el cual sera designado y removido por el

Consejo a propuesta del Presidente, y contard con la estructura administrativa que

requieran las necesidades del servicio y que permita el presupuesto.

Articulo 9. Fl Titular de la Unidad debera reunir los siguientes requisitos:

Vi

Contar con nivel de licenciatura en cualquier rama del conocimiento,
preferentemente en Derecho;

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

No haber sido condenado por delito doloso;

Tener cuando menos veinticinco afos de edad, cumplidos al dia de su designacion;
Contar con experiencia minima de tres afios de ejercicio profesional en la
administracion publica, preferentemente en el Poder Judicial; y

Gozar de reconocido prestigio personal y profesional.

Articulo 10. El titular de la Unidad tendra las siguientes atribuciones:
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VI,

VL

VII.

Verificar la competencia del drgano auxiliar 0 drea administrativa a la que pretende
remitir 1a solicitud de acceso a la informacién publica;

Emitir criterios de clasificacion y desclasificacion de informacion, y verificar que
sean atendidos por los drganos auxiliares y dreas administrativas;

Solicitar a los organos auxiliares y dreas administrativas que integren un catalogo
con la informacién con que cuentan, y mantenerlo actualizado;

Requerir a los 6rganos auxiliares y areas administrativas, al vencimiento del plazo
reglamentario para responder una solicitud de acceso a la informacién publica, 1a
respuesta que corresponda a dicha solicitud;

Presentar al Consejo los manuales de organizacién y de procedimientos de la
Unidad para su aprobacién;

Orientar al solicitante, respecto de la unidad de acceso del sujeto obligado que
tenga la informacién requerida, cuando la misma no corresponda al ambito de su
competenciz;

Informar a los érganos auxiliares y areas administrativas, respecto de los recursos
de queja y revocacion que interpongan los solicitantes, al no estar conformes con
la respuesta recibida; y

Las demas necesarias para garantizar la transparencia y el acceso a la informacion
publica en el Poder Judicial.

Capitulo Tercero
De las Unidades de Enlace

Articulo 11. Los titulares de los Organos Auxiliares y Areas Administrativas deberan

establecer una Unidad de Enlace, la cual debera atender y contestar las solicitudes y

requerimientos que reciba de la Unidad.

Articulo 12. Las Unidades de Enlace tendran las siguientes atribuciones:
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VI

VII.

VL.

X1

Entregar en los plazos establecidos por la Ley y el Reglamento, la informacion que
les solicite la Unidad,;

Realizar las gestiones necesarias para localizar los documentos en los que conste la
informacion solicitada;

Elaborar la propuesta de clasificacion de la informacion que caorresponda con base
en la Ley, el Reglamento y los criterios de clasificacidn y desclasificacion, remitirla a
la Unidad para su revision y, en su caso, aprobacion;

Requerir a las Unidades Responsables la informacién que corresponda a la solicitud
de acceso la informacién pliblica;

Solicitar a la Unidad, cuando asi lo amerite, la ampliacidn del plazo para dar
respuesta a una solicitud de acceso a la informacidn;

Elaborar un listado de la informacion publica y reservada con que cuente su
Organo Auxiliar o Area Administrativa y mantenerlo actualizado;

Actualizar en el Portal de Transparencia la informacion publica de oficio que
corresponda a su Organo Auxiliar o Area Administrativa, por lo menos cada 3
meses;

Coordinar y supervisar las acciones de su Organo Auxiliar o Area Administrativa
tendentes a proporcionar la informacién publica solicitada;

Elaborar un programa, para facilitar la obtencion de informacion, que deberd ser
actualizado peridodicamente y que incluya las medidas necesarias para la
organizacién de archivos;

Participar en la reuniones de trabajo y seguimiento convocadas por el titular de la
Unidad; vy

Las demas que le sefiale el Consejo o el titular de su Organo Auxiliar o Area
Administrativa. '

Articulo 13. Las Unidades Responsables tendran las siguientes atribuciones:

L
i

Verificar la existencia de la informacidn solicitada;

Apoyar a las Unidades de Enlace en el cumplimiento de las obligaciones de

transparencia, asi como del procedimiento de acceso a la informacion puiblica;
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lIl.  En su caso, remitir a la Unidad de Enlace la informacion que les sea solicitada;

IV.  Coadyuvar con las Unidades de Enlace en la elaboracion de la propuesta de
clasificacion de la informacion;

V. Informar de manera inmediata a la Unidad de Enlace, cuando exista alguna
modificacién a la informacién puablica de oficio, para su actualizacidn en el Portal
de Transparencia; y

VI.  Las demas que en la materia les sefiale el Consejo o el titular de su Organo Auxiliar
o Area Administrativa.

Capitulo Cuarto
De las obligacicnes de Transparencia

Articulo 14. La obligacion de difundir la informacién puiblica de oficio a que se refiere el
articulo 11 de la Ley, que le resulte aplicable al Poder Judicial, se realizara a través del
Portal de Transparencia, con independencia del uso de otros medios o mecanismos que
permitan cumplir con el principio de maxima publicidad.

Articulo 15. La informacion publica de oficio de los Organos Auxiliares o Areas
Administrativas del Poder Judicial, deberd actualizarse conforme a lo dispuesto en la Ley,
el Reglamento y las disposiciones complementarias que al efecto emita el Consejo.

Capitulo Quinto
Del Procedimiento de Acceso a la Informacion Pablica

Articulo 16. Las solicitudes de acceso a la informacidén pablica podran presentarse a la
Unidad por cualquier medio, pero en todos los casos seran registradas y atendidas a
través del Mddulo de Consulta a Usuarios. La Unidad debera entregar o remitir al
solicitante un acuse de recibo en el cual conste de manera fehaciente la fecha de su
iNngreso.
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Articulo 17. Recibida la solicitud de informacion respectiva, la Unidad determinara si es
competencia del Poder Judicial, en casc negativo la desechard; en caso afirmativo, la
turnard dentro del dia habil siguiente a su recepcion, a la Unidad de Enlace competente.

Articulo 18. Recibida la solicitud por parte de la Unidad de Enlace, ésta deberad realizar las
acciones, dentro de los plazos que a continuacidn se sefialan:

. Aceptarla o declinarla en forma expresa, en el término de un dia habil siguiente a
su recepcion;

Il Silainformacién solicitada no se encuentra en los archivos de su Organo Auxiliar o
Area Administrativa, lo debera notificar a la Unidad dentro de los dos dias habiles
siguientes a su recepcion;

Ilf.  Si acepta la solicitud, se coordinard con la Unidad Responsable competente para
remitir la informacion solicitada dentro de los tres dias habiles siguientes a su
recepcion, sin perjuicio de lo sefialado en la fraccion V de este articulo;

IV.  Si considera que la informacion solicitada se debe clasificar como reservada o
confidencial, deberd remitir a la Unidad, la informacién conjuntamente con la
propuesta de clasificacion correspondiente, dentro del término indicado en la
fraccidn anterior; y

V.  Sila Unidad de Enlace considera que no puede remitir la informacion dentro del
plazo establecido en la fraccion 11l de este articulo, debera solicitar a la Unidad la
ampliacién del mismo, exponiendo los motivos para ello. La Unidad resolverd fa
procedencia o no de la peticién, a mas tardar el dia habil siguiente a su recepcién.
La ampliacién del plazo en ningtin caso podra exceder del término legal maximo
establecido en el articulo 41 de fa Ley para dar respuesta al solicitante.

Articulo 19. tas respuestas que se remitan a la Unidad deberdn ser firmadas por el titular
del Organo Auxiliar o Area Administrativa o bien, por el servidor publico que para tal
efecto se faculte.

Articulo 20. Si en los plazos sefalados en el articulo 18 del presente Reglamento, la
Unidad de Enlace no ha dado respuesta la solicitud turnada o no ha llevado a cabo las
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actividades que le corresponden, la Unidad le requerira la respuesta que corresponda a fin
de que la haga llegar de inmediato, y hara del conocimiento de esta situacion al Consejo.

Articulo 21. Las respuestas de acceso a la informacidn paiblica se entregaran por la Unidad
a través del correo electrénico que al efecto hubiera sefialado el solicitante o bien
directamente, si el solicitante asi lo ha requerido o bien, por la naturaleza o caracteristicas
de {a informacion solicitada.

Si la informacidn solicitada ya esta disponible en medios impresos o formatos electrénicos
en internet o en cualquier otro medio, la Unidad podrd proporcionarla a través de dichos
medios.

En caso de que el soporte material para reproducir la informacion solicitada implique un
pago de conformidad con la Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato para el Ejercicio
Fiscal del afio correspondiente, la Unidad prevendra al solicitante para que previo a la
entrega de la informacién, exhiba el recibo oficial con el que acredite haber cubierto el
pago respectivo.

Articulo 22. Si la informacién solicitada no tiene el carécter de reservada o confidencial y
se encuentra comprendida en los supuestos del segundeg parrafo del articulo 39 de la Ley
o cuando su volumen sea muy extenso, se podra poner a disposicién del solicitante para
su consulta en el lugar y horario que para tal efecto se le informar3, asi como de las reglas
o medidas de seguridad que se determinen para dicha consulta.

Articulo 23. Son causas para negar la informacion solicitada:

. Cuando no se haya generado o no se posea;

Il.  Cuando los documentos o expedientes que contienen la informacion solicitada han
causado baja documental o que por cualquier otra circunstancia han dejado de
existir;

.  Cuwando la informacion solicitada esté clasificada como reservada o confidencial; o

IV. Cuando se actualice el supuesto previsto en el articulo 23 de la Ley de Archivos
Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato.
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En el caso de la fraccién I de este articula, la Unidad de Enlace debera remitir a fa Unidad
la documental con la que justifique la baja documental o inexistencia de la informacidn
solicitada.

Capitulo Sexto
De la Clasificacién de la Informacién

Articulo 24. Los Organos Auxiliares y Areas Administrativas del Poder Judicial elaboraran y
presentaran ante la Unidad, por conducto de su respectiva Unidad de Enlace, la propuesta
de clasificacién de la informacion en el momento gue se genere, obtenga, adquiera o
maodifigue la informacion.

Articulo 25. La propuesta de clasificacion debera estar fundada y motivada y contendra la
firma del titular del Organo Auxiliar o Area Administrativa que corresponda.

La propuesta de clasificacion debera observar los principios previstos en el articulo 8 de la
Ley, asi como los criterios que al efecto expida la Unidad.

En caso de que la Unidad difiera de la propuesta de clasificacidn remitida por la Unidad de
Enlace, podrd requerir al Organo Auxiliar o Area Administrativa para que aporte
elementos adicionales que permitan determinar la clasificacidén que corresponda.

Articulo 26. Cuando la Unidad reciba una solicitud de acceso a un expediente o
documentos que contengan informacién confidencial cuyo titular sea un servidor publico,
la Unidad de Enlace le podra solicitar su consentimiento para entregarla, quien tendrd dos
dias habiles para responder a partir de la notificacion correspondiente. La falta de
respuesta del servidor publico serd considerada como una negativa para otorgar la
informacidn.
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Articulo 27. La Unidad elaborarad semestralmente y por rubro tematico los indices de
informacion o de los expedientes clasificados como reservados a que se refiere el articulo
18 de Ley, a partir de catdlogos de informacidn que le remitan de forma trimestral los
Organos Auxiliares y Areas Administrativas.

Articulo 28. Los expedientes y documentos clasificados como reservados, seran
custodiados y resguardados conforme a los lineamientos que expida el Consejo del Poder
Judicial y la Unidad de Acceso a la Informacidén, en el ambito de sus respectivas
competencias.

Articulo 29. Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva de un expediente o
documento, los Organos Auxiliares y Areas Administrativas, por conducto de sus Unidades
de Enlace deberan hacer la solicitud correspondiente a la Unidad, y ésta a su vez, hara la
solicitud correspondiente ante el [nstituto de Acceso a la Informacion Publica, por lo
menos con un mes de anticipacion al vencimiento de dicho periodo.

Articulo 30. Los expedientes y documentos clasificados como confidenciales, deberan
ltevar una leyenda que indique dicho cardcter.

Capitulo Séptimo
De las Responsabilidades y Sanciones

Articulo 31. Los servidores publicos que incumplan con las obligaciones del presente
Reglamento, les serdn aplicables las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley, en
la Ley Orgédnica del Poder Judicial del Estado de Guanajuato, y demas disposiciones legales
aplicables.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrard en vigencia al cuarto dia siguiente al de
su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.
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Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento para el Procedimiento de Acceso a la
Informacion Pablica en el Poder Judicial del Estado de Guanajuato, aprobado por el
Consejo del Poder Judicial del Estado en Sesion celebrada el 27 de enero de 2004 y
publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado nimero 18, segunda parte, de
fecha 30 de enero de 2004.

Dado en la residencia del Poder Judicial del Estagd, a Jos siete dias del mes de mayo de

dos mil trece.

Lo anterior, se asienta para debida fonstancia, a los catorce dias del mes
de mayo del afio dos miltrece. —Doyfe. - -f-----f--cmmommm -

El Secretarig General del Consejo
del Podey Judicjal del Estado.

Lic. Héctoy Tinajero Muiioz.





