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El ciudadano Rigoberto Gallardo ledesma, Presidente Constitucional del
Municipio de Abasolo, Gto., a los habitantes del mismo, hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento que presido en el ejerciclo de las facultades que
le conceden los articulos 115 fraccion I! de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos: articulo 117 fraccion |, de la Constitucidn Politica del Estado
Libre y Soberano del Estado de Guanajuato; asi como articulos 69 fraccion |,
inciso b); 70, fracciones V y VI; 202, 203, y 205 de |a Ley Orgédnica Municipal
para el Estado de Guanajuato; y articulos 2, 3, fraccién 1V, 5 fracciones Vy Vi y
artieulo 7 parrafo primero de la Ley de Acceso a la Informacién Piblica para el
Estado y los Municipio de Guanajuato; en Sesién Ordinaria de Cabildo celebrada
el dia 25 del mes de Agosto del afio 2004, aprobé el siguiente:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA ADMINISTRATIVA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ABASOLO, GTO.

Capitulo |
DISPOSICIONES GENERALES.
Articulo .- El presente Reglamento es de interés piblico y tiene por objeto
regular y garantizar la transparencia administrativa, y el acceso a la informacién
piblica en posesion de los sujetos obligados, asi como el de regular la
estructura, organizacion y funcionamiento de la Unidad de Acceso a la
Informacidn Piblica del Municipio de Abasolo, Gto.

Articulo 2.- Para los efectos de éste Reglamento se entenderd por:

I.- Ley.- La Ley de Acceso a la Informacién Pablica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato,

.- Reglamento.- Reglamento Municipal de Transparencia Administrativa y
Acceso a la Informacion Pablica;

.- Instituto.- El Instituto de Acceso a la Informacidn Pablica del Estado
de Guanajuato;

V.- Unidad de Acceso.- Unidad de Acceso a la Informacion Pablica;
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V.- Dependencia.- Organo de la Administracién Pdblica Municipal
Centralizada;

Vl.- Entidad.- Organo de la Administracién Pablica Paramunicipal;

VIl.- Documento.- Toda la informacidon registrada en un soporte material,
elaborada, recibida o conservada por el Ayuntamiento o la Administracién
Municipal en el desempefio de sus actividades;

Vill.- Informacion.- La contenida en los documentos que el sujeto

obligado genere, recopile 6 procese en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones;

IX.- Unidades de Enlace.- La Unidad Administrativa designada en cada
Dependencia o Entidad como responsable de atender las solicitudes y
requerimientos de la Unidad de Acceso en el tramite de las solicitudes de
acceso a la informacion:

X.~ Sistema de Datos Personales.- Se entendera por datos personales la
informacion concerniente a una persona fisica identificada 6 identificable;
entre otra, la relativa a su origen racial o étnico, o que esté referida a sus
caracteristicas fisicas, morales o0 emocionales, a su vida afectiva o familiar,
domicilio, ndmero telefonico, patrimonio, ideologia, creencias o
convicciones religiosas o filosoficas, su estado de salud fisico o mental, su
preferencias sexuales, claves informaticas o cibernéticas, codigos
personales encriptados u otras andlogas que afecten su intimidad; y

Xl.- Servidores Plblicos.- Los mencionados en el parrafo primero del
articulo 122 de la Constitucién Politica del Estado de Guanajuato, y todas
aquellas personas que manejen o apliquen recursos publicos municipales,

en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos
del Estado de Guanajuato.
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Articulo 3.~ Se entenderd por sujeto obligado al Ayuntamiento, asi como a las
Dependencias y Entidades que conforman la Administracién Pablica Municipal,
cuya funcion principal en ésta materia serd la de hacer transparente su gestién
mediante la difusion de la informacion piiblica, a fin de que pueda ser evaluado
su desempeiio de manera objetiva e informada, favoreciendo asi la rendicién de
cuentas a la poblacién.

Articulo 4.- Para los efectos de éste Reglamento, el ejercicio del derecho de
acceso a la informacion, comprendera Ia consulta que podrd hacer toda persona
sobre los documentos (ue se encuentran en posesion del sujeto obligado, asi
como la obtencion de copias o reproducciones y la orientacion sohre su

existencia y contenido, en lo términos y con las excepciones que éste reglamento
establece.

Articulo 5.- La persona fisica o moral que tenga acceso a la informacion piblica

municipal, solo podra utilizarla licitamente y sera responsable de cualquier uso
ifegal de la misma.

Articulo 6.- Salvo las excepciones previstas en eéste Reglamento, toda la
informacion competencia del Municipio, es piblica toda aquélla que no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial, y los particulares tendran
acceso a la misma en los términos que éste sefala. En ia interpretacion de éste
Reglamento, especialmente cuando se determine la calidad de reservada o

confidencial de una Informacion, se deberd favorecer el principio de publicidad
de la misma.

Articulo 7.- £l acceso a la informacion piblica es gratuito y sélo tendrd un costo
de recuperacion por la reproduccion solicitada, el cual quedara establecido en la
Ley de Ingresos del Municipio; sélo se entregara la informacion publica una vez
cubierto el derecho correspondiente.

Articulo 8.- Se entenderd por transparencia al conjunto de normas,
procedimientos y conductas que definan y reconozcan como un bien del dominio
piblico toda la informacién generada o en posesion tanto del Ayuntamiento
come de las Dependencias Administrativas Municipales;, se sustenta en el
derecho de libre expresion y en el derecho de la Informacion.
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Articulo 9.- Se entenderd por informacién pablica todo documento, registro,
archivo, o cualquier dato que se recopile, procese ¢ posea el sujeto obligado.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION RESERVADA
Articulo 10.- 5e considera informacion reservada:
|.- La que comprometa la seguridad del Estado o del Municdiplo;
Il.- La que ponga en riesgo la seguridad piblica;

.- La gque ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de los
particulares:

IV.- La que daiie la estabilidad financiera o econdmica del Estado o el
Municipio;

V.- La que lesione los procesos de negociacién del sujeto obligado en
cumplimiento de su funcién pilblica y pueda ser perjudicial del interés
plblico;

Vl.- La informacién de estudios y proyectos cuya divulgacién pueda causar
dafios al interés del Estado o del Municipio, 0 ponga un riesgo para su
realizacion:

VHl.- Los expedientes administrativas;

Vill.- Los procedimientos de responsabilidad de los servidores piblicos.
Sera pablica la resolucién definitiva;

IX.- La que contenga |las opiniones, estudios, recomendaciones o punto de
vista que formen parte del proceso deliberativo de los servidores piblicos

y pueda ser perjudicial del interés publico, hasta en tanto no sea adoptada
la decision definitiva:



PAGINA 10 23 DE DICIEMBRE - 2004 PERIODICO OFICIAL

X.- La contenida en las Auditorfas realizadas por los drganos de
fiscalizacion o control, asi como las realizadas por particulares a su

solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de dichas
auditorias.;

Xl.- La que cause un perjuicio a las actividades de verificacion del
cumplimiento de las Leyes y reglamentos y a la prevencién de los delitos;

Xll.- La referente a las posturas, ofertas, propuestas ¢ presupuestos
generados con motivo de los concursos o licitaciones en proceso que las
autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar, arrendar, concesionar o

contratar bienes o servicios. Una vez adjudicados los contratos, la
informacion ya no sera reservada;

Xlll.- Los examenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencién de
grados, reconocimientos, permisos, licencias ¢ autorizaciones, por
disposicion de Ley deban ser sustentados, asi como a la informacion que
estos hayan proporcionado con ése motivo;

XIV.- La que genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;
XV.- La que por mandato expreso de una Ley sea considerada reservada; y

XVl.- Los expedientes y la discusion de los asuntos materia de sesion
secreta del Ayuntamiento. La resolucién final, con su fundamentacién y

motivacion, es publica, siempre y cuando no contravenga otras
disposiciones legales.

Articulo 11.- Cuando concluya el periédo de reserva del la Informacién a que se
refiere el articulo anterior, que podrd ser de catorce afios, o se extingan las
causas que hayan dado origen a su clasificacién, dicha informacion podra ser
piblica, protegiendo la informacién confidencial que en ella se contenga,
siguiendo los criterios que al respecto establece el articulo 15 de la Ley.
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CAPITULO N
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL
Articulo 12.- Se clasifica como informacién confidencial:

I.- Los datos personales;

il.- La entregada por los particulares al sujeto obligado para la integracidn
de censos, para efectos estadisticos u otros similares, misma que sélo
podri usarse para los fines que se proporciond;

lil.- La informacion patrimonial que los servidores piblicos declaren en los

términos de la Ley de la Materia, salvo que los declarantes autoricen su
divulgacion; y

IV.- La que ponga en riesgo la vida, la integridad, el patrimonio, la
seguridad o la salud de cualquier persona; 6 afecte directamente el ambito

de |a vida privada de las personas; y la que por mandato expreso de una
Ley sea considerada como confidencial o secreta,

Articulo 13.- La informacion confidencial no estard sujeta a plazos de
vencimiento, teniendo esa clasificacién indefinidamente. En caso de datos
personales solo podran darse a conocer con autorizacion de su titular.

Articulo 14,- Solo podra negarse a los particulares la informacion que de
conformidad a la Ley y a éste Reglamento tenga el caricter de reservada o
confidencial, asi tampoco podra divulgarse la citada informacién, o en los casos
que sean datos personales toda vez que se trata del derecho a la privacidad de
las personas, ya que se refieren a los domicilios y numeros telefdnicos
particulares, asi como aquellos otros datos personales que no se encuentren
relacionados con el ejercicio del cargo desempefnado por cualquier servidor o
empleado municipal, salvo en los casos y excepciones establecidas en la Ley.
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CAPITULO IV
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE ACCESO

Articulo 15.- La Unidad de Acceso serd el vinculo entre el sujeto obligado y el
solicitante de la informacion, y serd la encargada de la recepcién, tramite y

despacho de las solicitudes de acceso a la informacién pidblica que presente la
cludadania.

Articulo 16.- La Unidad de Acceso, tendra las siguientes atribuciones:

{.- Difundir 1a informacién publica;
lk.- Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacién piblica;
Il.- Localizar, y en su caso entregar la informacién pablica solicitada;

IV.— Notificar al particular sobre la resolucién que recaiga a su solicitud de
acceso a la informacion:

V.- Orientar en su caso, al solicitante respecta de la Unidad de Acceso del
sujeto obligado que contenga la informacién piblica requerida, cuando la
misma no se encuentre dentro del ambito de competencia del mismo;

VI.- Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la dependencia o
entidad, para localizar y obtener los documentos administrativos en los
gque conste ta informacidn solicitada;

VIL- Llevar un registro respecto de los asuntos que se tramiten en la
Unidad de Acceso a la Informacidn Piblica, mismo que deberd contener:

a) Datos de los solicitantes:

b) Niamero de solicitudes de informacian;
) Resultado v costo de las solicitudes: y
d)  Tiempo de respuesta de las mismas.

VIll.- Elaborar los formatos de solicitud de acceso a la informacién;
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IX.- Realizar los formatos de solicitud de acceso y correccién de datos
personafes;

X.~ Elaborar el Manual de Procedimlentos del Sistema de Acceso a la
Informacidn Pablica:

Xl.- Capacitar a las Dependencias y Entidades respectos a la Organizacién
y conservacién de la Informacién de tal manera que le facilite la
clasificacion de la misma;

Xll.- Elaborar semestralmente un indice por rubros tematicos de la
informacion clasificada como reservada, que deberd contener:

a) La Dependencia o Entidad que generé la informacién;
b}  La fecha de clasificacién de la informacién;

) El fundamento legal; y

d) E! plazo de reserva,

Para facilitar lo anterior, la informacion gue genere cada Unidad
Administrativa y sea clasificada con el cardcter de reservada por 1a Unidad
de Acceso, serd inscrita en el indice en un plazo de cinco dias habiles,

Para los mismos efectos, cuando la informacién clasificada como
reservada deje de serlo, se pondra a disposicion del pablico a partir del

momento en que se venza el plazo de su clasificacién o cese |a causa que
origind la misma,

XN.- Vigilar que no se distribuya, difunda o comercialicen los datos
personales contenidos en los sistemas de acceso a la informacién piblica:

5i la Dependencia o Entidad transmite a la Unidad de Acceso, informacidn
confidencial o reservada como parte de los documentos solicitados, ésta

elaborard la presentacién que pueda ser entregada en cumplimiento de
ésta Ley;

XIV.- Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las

condiciones previstas en el articulo 24 de |a Ley, previa peticién fundada y
motivada del sujeto obligado solicitante;



PAGINA 14 23 DE DICIEMBRE - 2004 PERIODICO COFICIAL

XV.- Integrar un catdlogo respecto de la informacion con que cuenta cada
Dependencia o entidad y mantenerlo actualizado; y

XVI.- Las demds contenidas en el articulo 37 de la Ley.

Articulo 17.- La Unidad de acceso residira en el Edificio de la Presidencia
Municipal y estard a cargo de un Titular el cual serd designado por el
Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, debiendo ser de preferencia
Licenciado en Derecho, informdtica o en Administracién Piblica.

Articulo 18.- El Titular de la Unidad de Acceso, tendra las siguientes
atribuciones:

I.- Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respectos de la
solicitud cuando se trate de informacién clasificada como reservada o
confidencial, asi como en el caso de inexistencia de la informacién
solicitada;

Il.- Requerir a la Dependencia o Entidad correspondiente la informacion
que se solicite, a fin de dar tramite a la peticion formulada;

IIl.- Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacién
ofensivas o andnimas, o cuando hayan entregado informacién
sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la misma
persona;

IV.- Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en
cuanto al tramite de las solicitudes de acceso a la informacion:

V.- Clasificar la informacion que genere o posea cada Dependencia o
Entidad, en reservada o confidencial y actualizaria;

V.- Llevar a cabo la reclasificacién de la informacion cuando se cumpla el

término previsto para su reserva o bien en el caso de que cese la causa
motivo de reserva;
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Vil.- Rendir los informes justificados ante el Director General del Instituto,
en los términous y plazos a que se refiere el articulo 48 de 1a Ley;

Vill.- Interponer en su caso, el recurso de revision en contra de las
resoluciones del Director General del Instituto, en los términos
establecidos en la Ley; y

IX.- Elaborar un programa para facilitar la obtencidn de informacion
publica,

Articulo 19.- El Titular de la Unidad de Acceso podra ser removido por las
siguientes causas:

I.- Cuando incurra en falta de probidad;
Il.- Notoria ineficiencia; y

.- Por la comision de faltas administrativas o delitos o por
incumplimiento grave de sus atribucicnes, conforme a [o establecido en la

Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de
Guanajuato.

Articulo 20.- La Unidad de Acceso contari con la estructura administrativa,
espacio fisico ¥y medios informaticos suficientes que permitan la prestacién del
servicio aportunamente. El sujeto obligado incluird en el presupuesto de egresos
la partida correspoendiente para su operacién y funcionamiento.

Articulo 21.- Esta Unidad de Acceso se conformard con las siguientes dreas
pperativas:

.- Area de atencién a la ciudadania, que serd la encargada de las
siguientes funciones:

a) Recepcidn y registro de soliciiudes;

b} Control del libro de registro;

c) Verificacion de datos de la solicitud;
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d) Control de la correspondencia de entrada y salida;

) Auxiliar v atender a la ciudadania en la elaboracidn de
solicitudes de Informacién, asi como orientacién sobre las
dependenclas o entidades u otro érgano que pudieran tener la

informacion solicitada;

f) Turnar las sollcitudes de los particulares a las Unidades

Administrativas de Enlace correspondientes;
qg) Control del expediente de solicitudes;

h) Control de catdlogos de Informacién Piblica e informacion

general a cargo de la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica;

i} Control y supervision de los bienes informdticos a cargo de la

unidad:
J¥ Despacho de la Informacion soficitada;

k) Control de consulta directa de 1a informacion por parte de

los particulares en los bienes informdticos a cargo de la Unidad; y
I} Llevar el control de los formatos de solicitudes,

Il.- Area de evaluacién y seguimiento de solicitudes de informacién, la que
desempenara las siguientes funciones:
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a) Realizar los tramites internos necesarios para localizar y en
su caso estar en condiciones de poder proporcionar el servicio de
entrega de la informacion pdblica solicitada;

b) Efectuar las notificaciones a que haya lugar a los
particulares;

c) Suministrar y actualizar la informacién piblica en los medios
informaticos;

d) Llevar un registro y estadistica de las solicitudes de acceso a

la informacién, sus resultados y costos, asi como el tiempo de
respuesta de las mismas;

e) Verificar si la informacién proporcionada por las unidades de
enlace corresponden a la registrada en los catdlogos de informacion
publica correspondiente; y

f) vigilar que las Unidades de Enlace se ajusten a los plazos fijados
por el reglamento interno para turnar la informacién solicitada a la
Unidad de Acceso a la Informacién Plblica Municipal, la cual debera
estar debidamente requisitada para cumplir con el término de veinte
dias que sefiala la Ley para su contestacidn.

CAPITULO V
DE LAS OBLICGACIONES DE TRANSPARENCIA ADMINISTRATIVA
Articulo 22.- Con excepcién de la informacion reservada o confidencial prevista
en éste reglamento, el sujeto obligado debera poner a disposicion del publico y

actualizar, en los términos de Ley y los lineamientos que expida el Instituto,
entre otra, fa informacién de oficio siguiente:

l.- Las Leyes, Reglamentos, Decretos Administrativos, Circulares y demas
Mormas que le resulten aplicables;
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.- Su estructura orgénica;

lit.- El directorio de servidores plblicos, desde el nivel de jefe de
departamento o sus equivalentes hasta el nivel del funcionario de mayor
jerarquia;

Iv.- El tabulador de dietas, sueldos y salarios; el sistema de premios,
estimulos y recompensas; los gastos de representacion, costos de viaje,
vidticos y otro tipo de gastos realizados por los servidores piblicos en
ejercicio o con motive de sus funciones,

V.- El domicilio, nimero telefénico y la direccién electrénica de la Unidad
de Acceso a la Informacién Pablica, donde podran recibirse las solicitudes
para obtener la Informacién piiblica;

Vl.- Las metas y objetivos de sus programas,

VIl.- Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos y, en su
caso, el monto de los derechos para acceder a los mismos;

VIIl.- El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su
ejecucion;

IX.- Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos
plblicos, cualquiera que sea su destino, asi como los informes que dichas
personas deben entregar sobre el uso y destino de éstos;

A.— Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier titulo o acto

indicando los motivos, beneficiarios o adquirientes v los montos de
operaciones;

Xl.- Los montos asignados y criterios de acceso a los programas de
subsidio;

Xll.- Los resultados finales de las auditorias que se practiqguen al sujeto
obligado;
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Xll.- Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos &
autorizaciones,

XIV.- El padrén inmobiliario;

XV.- Los contratos de obra piiblica, su monto y a quien le fueron
asignados;

XVI1.- Los informes que por disposicién legal genere el sujeto obligado;

XVli.- Los documentos en que consten las cuentas pidblicas, empréstitos y
deudas contraldas:

XVIll.- La aplicacién de fondos auxiliares especiales y el origen de los
ingresos; y

XiX.- La relacion de solicitudes de acceso a la Informaclon pdblica y las
respuestas que se les den.

Articulo 23.- La informacion a que se refiere el articulo anterior, deberd estar a

disposicién del Piblico, a través de medios rematos o locales de comunicacion
electrénica.

Las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Pablica Municipal deberan
preparar la automatizacién, presentacién y contenido de su informacién, como
también su integracién en linea, en los términos que disponga los lineamientos
gue al respecto expida el Instituto.

Asimismo, [a informacion de interés general adecuadamente ordenada vy
clasificada, deberda publicarse en tableros de informacién instalados
estratégicamente en el recinto de la Presidencia Municipal, o cualquier otro
medio de comunicacion impresa y al alcance de los cludadanos,

Articulo 24.- El sujeto obligado, deberd hacer publica toda aquella informacion
relativa a los montos y las personas a quienes entreguen, por cualquier motivo,
recursos puoblicos, asi como los informes gque dichas personas les entreguen
sobre ef uso y destino de dichos recursos.
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CAPITULO VI

DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES MUNICIPALES EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION.

Articulo 25.- El Titular de la Dependencia o Entidad Municipal tendrd las
siguientes obligaciones y facultades en materia de acceso a la informacidn:

l.- Ser el enlace con fa Unidad de Acceso a la Informacion Pablica;

Il.- Coordinar y supervisar las acciones de la Dependencia o Entidad
tendientes a proporcionar informacion;

.- Llevar un registro de los asuntos que tramiten respecto a ésta materia
en la Dependencia o Entidad que le corresponda,

IV.~ Sugerir al Titular de la Unidad de Acceso la clasificacion de la
informacién que posea la dependencia o entidad;

V.- Informar a los Individuos el propdsito por el cual se recaban los datos
personales en su caso; y

V1.- Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite
de acceso a la informacion iniciado ante la Unidad de Acceso,

Articule 26.- Los servidores piblicos integrantes de cada una de las
Dependencias o Entidades, en todos los niveles jerarquicos tendrdn la
responsabilidad de dar buen uso y conservar la informacién que obre en su

Dependencia, oficina o area de trabajo, observando los criterios especificos para
el archivo de la misma.

Articulo 27 - Cada una de las areas que integren la Dependencia ¢ Entidad,
deberan elaborar un catdlogo de la informacién que obre en la misma, la cual
sera presentada a su titular, a efecto de que verifique su contenido y existencia.

El catalogo a que se hace referencia deberd ser actualizado cada dos meses como
maximo, sin que ello sea obice para actualizar la informacion que se genera,
como medio para garantiZar su acceso.
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Articulo 28.- En cada area de la Dependencia o Entidad se acondicionard el
espacio adecuado para el debido archivo, conservacién y resguardo de la
informacion, a fin de que sea accesible la consulta por parte del personal
habilitado de dicha Unidad para dar tramite al requerimiento de informacion por
parte de |a Unidad de Acceso.

CAPITULD VI

DEL DERECHO DE LOS PARTICULARES EN MATERIA DE ACCESO A LA
INFORMACION

Articulo 29.- Los particulares tendrdn derecho a obtener la informacion piblica a
que se refiere éste reglamento en los términos y con las excepciones que el
mismo sefiala; sélo podrdn utilizarla licitamente y serdn responsables de
cualguier uso ilegal de la misma.

Articulo 30.- El derecho de acceso a la informacién comprendera la consulta de

los documentos, la obtencion de copias o reproducclones, asi como la
arientacién sobre su existencia y contenido.

Articulo 31.- El acceso a la informacion piblica sera gratuito, salvo en los casos
que la Ley de Ingresos del Municipio establezca el pago de un derecho.
CAPITULO VIl

DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

Articulo 32.- La solicitud de acceso a la informacién piblica deberd formularse
mediante formato gue para el efecto proporcione la Unidad de Acceso.

Articulo 33.- El formato de solicitud debera contener:
.- Namero de follo;

Il.- Datos del solicitante;
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ll.- Dependencia o Entidad de la que se requiera la informacion;
V.- Descripcién de la informacién solicitada; y
V.- Forma en que desea le sea notificado el tramite de la solicitud.

Articulo 34.- Los solicitantes de la informacién pdblica deberdn sefalar el

mecanismo por el cual desean les sea notificada fa resolucién correspondiente,
ésta notificacién podra ser:

|.- Personalmente en el domicilio de la Unidad de Acceso;

1l.- En el domicilio sefialado para recibir notificaciones; 6

ll.- Por medio electrénico,

Articule 35.- La informacién Publicada en el portal de Internet del sujeto
obligado, podra ser consultada libremente sin requisito previo.

Articulo 36- Los solicitantes de informacion publica podran efectuar su consulta
personalmente y en forma directa, presentindose en los dias habiles en el
modulo de atencién de la Unidad de Acceso, donde les sera proporcionada
asesoria gratuita y los medios necesarios.

Articulo 37.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad de Acceso, ésta
procedera al analisis de la misma, y en su caso:

l.- Si del analisis de l|a solicitud se determina que los datos
proporcionados a la misma no son suficientes para localizar los
documentos o son erroneos, procederd en los términos senalados en el

articulo 39 de la Ley, dentro de los dos dias habiles siguientes al de
recepcion de la solicitud;

El término de veinte dias, de acuerdo con la Ley, para proporcionar la
informacién, se Interrumpe, hasta en tanto el solicitante satisfaga el
requerimiento de aclaracién, por parte de la Unidad de Acceso;
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En caso de modificacion sustancial de la solicitud de acceso presentada
como respuesta al requerimiento comenzarda a correr un nuevo plazo de
velnte dias, de conformidad con lo previsto en el articulo 42 de la Ley,

Il.- Cuando la solicitud de informacién contenga los datos necesarlos para
darle tramite, se requerird al Titular de la Dependencia o Entidad que
corresponda dentro de los dos dias hdbiles siguientes al en que se haya
recibido la solicitud, la informacion respectiva;

lil.- El Titular de la Dependencia o Entidad procederd a revisar la peticién
de la Unidad de Acceso a efecto de determinar si se cuenta con la
informacién; si ésta es piblica deberd remitirla a la Unidad de Acceso

dentro de los diez dias hdbiles siguientes a fin de que se le dé el tramite
correspondiente; y

51 no existe respuesta de la Dependencia o Entidad, el Titular de la Unidad

de Acceso le requerird a fin de que dé contestacién a la peticién en el
plazo de dos dias hidbiles.

Articulo 28.- 5i la informacién solicitada no se encuentra en los archivos de la
Dependencia o Entidad, ésta deberd notificar a la Unidad de Acceso dentro de los
cinco dias habiles siguientes a aquél en que haya recibido la solicitud, a fin de

gue se apliquen las medidas pertinentes para localizar la informacion solicitada y
se culmine el tramite correspondiente.

En caso de que no se encuentre la informacion, el Titular de la Unidad de Acceso

fundard y motivara la resolucién que confirme la inexistencia de la misma y
notificara al solicitante.

Articulo 39.- En caso de que la informacién solicitada por el particular ya esté
disponible al pablico en otros medios, tales como libros, compendios, tripticos,

en formatos magnéticos o electrdnicos, u otros disponibles en Internet, podri
proporcicnaria por ese medio.

Articulo 40.- En el supuesto que en la informacion solicitada se detecte que
existen datos personales, la Unidad de Acceso comunlcara al Titular de los
mismos en un término de tres dias habiles, a fin de que exprese si no tiene
inconveniente en que se proporcione los datos.
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Si el Titular de los datos personales dentro del término de cinco dias habiles no
da contestacion al requerimiento se entenderd que no desea que se conozca tal
informacion.

Articulo 41.- Cuando la informacion solicitada contenga datos clasificados como
reservados o confidenciales, se eliminaran las partes o secciones que contengan
dichos datos, siempre y cuando se puedan eliminar del documentos sin alterario
en su totalidad, sefialando las partes o secciones que fueron eliminadas, dicha
informacion se proporcionard dentro de los veinte dias habiles siguientes al de
recepcion de la solicitud.

Articulo 42.- La informaciéon requerida por el solicitante se entregard en el
estado en que se encuentre, |a obligacion de proporcioenarla no incluird el
procesamiento de la misma, ni el presentaria conforme al interés del solicitante.

CAPITULO IX
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION.

Articulo 43.- En su caso la Dependencia o Entidad dentro de los cinco dias
habiles siguientes al requerimiento de informacion, podra solicitar a la Unidad de

Acceso la ampliacion del término para la entrega de la misma, exponiendo los
motivos para dicha ampliacion.

Articulo 44,- La Unidad de Acceso resolverd dentro de los tres dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud de ampliacién del plazo, si procede o
no, informando de ello al solicitante sefialando el término de ampliacién el cual
no excedera de lo previsto en el articulo 42 de la Ley.

Articulo 45.- No podrdn invocarse como causales de ampliacién del plazo, los
motivos que supongan negligencia o descuido de la dependencia o entidad.

Articulo 46.- Podran ser causas de ampliacién del término para la entrega de
informacidn:
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l.- Cuando el sujeto obligado tenga la informacién solicitada, pero sea
materialmente imposible tenerla en el lapso de término previsto por la
Ley,

.- Cuando exista el requerimlento de aclaracidn a gue se refiere el
articulo 39 de la Ley; ©

lll.- Por causa de fuerza mayor.
Articulo 47.- Podrén ser causas de negativa de la informacién:
.- Cuando una Dependencia o Entidad, notifique a la Unidad de Acceso

que no posee la informacidn solicitada; 6

Il.- Cuando la informacion solicitada éste clasificada como reservada o
confidencial.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 48.- Se procederd a la rectificacion de datos personales cuando exista
solicitud expresa por parte del interesado, dirigida a la Unidad de Acceso.

Articulo 49,- La solicitud de correccidn de datos personales deberd contener:

l.- Los datos que se pretendan corregir haciendo referencia en dénde
constan los mismos;

.- Indicar los datos correctos y acreditar la exactitud de los que se
proporcionan; y

lll.- En caso de que se pretendan complementar los datos personales,
indicar la informacién faltante.

Debiendo acreditar los particulares su personalidad como Titulares de los
datos personales a que se hacen referencia o su representante,
respectivamente, en ¢l caso de éstos dltimos la representacion serd de
cardcter legal en los términos de [a normatividad correspondiente,
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Articulo 50.- La Unidad de Acceso solicitard en un plazo de 3 dias habiles
siguientes al de recepclén de la solicitud respectiva, a la dependencia o entidad,
la remisién del expediente o documentos que contengan los datos personales del
solicitante; indicando se sefiale como se obtuvieron {os datos personales que en
dicha documentacidén constan.

Articulo 51.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Dependencia o Entidad
respectiva, analizard la procedencia de dicha modificacion, éste andlisis se

realizara en un término de quince dias habiles a partir de la recepcion de la
solicitud.

Asimismo, se podra requerir al solicitante la informacion que se considere
pertinente a efecto de verificar la exactitud de los datos.

Articulo 52.- Si resulta procedente la modificacién se emitird un acuerdo en el
cual se instruya a la Dependencia o Entidad correspondiente, a realizar la
modificacién de los datos respectivos, sefialando los datos correctos e indicando

que se anexe a la correccion del documento el acuerdo de modificacion de los
mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso notificard al solicitante en un plazo que no
excedera de treinta dias habiles siguientes al de la determinacion de procedencia
de las modificaciones, que las mismas fueron conducentes.

Articulo 53.- En caso de que se determine que no es procedente la modificacion,
la Unidad de Acceso, notificard al Interesado expresando las razones y
fundamento que tomo en consideracion para determinar la no procedencia de la
correccion de datos, dicho plazo no excederd de treinta dias habiles siguientes a
la presentacién de |a solicitud conforme a lo previsto en el articulo 26 de la Ley.
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CAPITULO XI
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 54.- Contra las resoluciones de la Unidad de Acceso, que nieguen el
acceso a la informacién, o bien cuando ésta no haya sido entregada en los plazos
establecidos, el solicitante de la informacién por si mismo o a través de su
representante, y conforme a lo establecido en el articulo 46 de la Ley, podrd
interponer el recurso de inconformidad ante el Director General del Instituto,
dentro de los quince dias habiles siguientes a la notificacién o la configuracion
de la negativa ficta, dicho recurso también se podra Interponer cuando:

I.- El sujeto obligado se niegue a efectuar modificaciones o correcciones a
los datos personales; y

Il.- El solicitante considere que la informacion entregada es incompleta o
no corresponda a la requerida en la solicitud.

CAPITULO XuI
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 55.- A quienes incurran en responsabilidad por incumplimiento de lo
previsto en el presente ordenamiento se les aplicaran las sanciones y los
procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la Informacién Pablica del Estado
y los Municipios de Guanajuato, asi como, en su caso la Ley de responsabilidades

de los Servidores Piblicos del Estado de Guanajuato y demis disposiciones
legales aplicables.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- El presente reglamento entrard en vigor el cuarto dia siguiente
al de su publicacién en el Periddico Oficial de! Gobierno del Estado.

Articulo Segundo.- La Unidad de Acceso contard con el presupuesto y estructura
necesaria para el ejercicio de sus funciones.
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Articulo Tercero.- Al entrar en vigor el presente reglamento, la Tesoreria
Municipal deberd establecer y difundir los lineamientos generales para [a fijacion
de los costos de reproduccion para el acceso a la informacién a que se refiere
éste reglamento, con base en la Ley de ingresos del Municipio.

Por lo tanto, con fundamento en el articulo 70 fraccién Vi y articulo 205 de la Ley
Orgénica Municipal para el Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique,
circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en el salon de cabildos del H, Ayuntamiento del Municipio de Abasolo, Gto.,
a los 25 dias del mes de Agosto del afio 2004.

C. stc tiz Sandm.rai & 8% ; i
e Sidasy
\w, 550



