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PRESIDENCIA MUNICIPAL - APASEO EL ALTO, GTO.

El Presidente Municipal de Apaseo el Alto, Glo., Javier Girdn-Arzate, a los habitantes del mismo hago
sabear,

Cue el Honorable Ayuntamiento, en ejercicio de las facultades que le confieran los Articulos 115, fraccion
Il de la Constitucion Politica de'los Estados Unidos Mexicanos: 117, fraccidn | de la Constitucion Politica del
Estado: 69, fraccidn [, inciso d) y 202 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, en Sesidn
Extraordinaria Nomero XXV de'fecha 26 de agosto del ano 2004, aprobd el siguiente:

REGLAMENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA
" EL MUNICIPIO DE APASEO ELALTO, GTO.

CAPITULO| ,
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- El presente Reglamento es de interés publico y tiene por objeto regular la estructura y
el funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacion, asi como regular y garantizar la transparencia y el
acceso a lainformacion en posesion del municipio de Apaseo el Alto, Guanajuato, es decir de las dependencias
y entidades municipales. - .

ARTICULO 2°.- Salvo las excepeionss previstas en este reglamento, toda la informacian gubemamental
compatencia del municipio, es pablica, v los particulares tendran acceso a la misma en los érminos que éste
sefala.

ARTICULO 3°.- Para los efectos de éste Reglamento se entendera por:

l- LEY.- LaLey de Acceso a la Informacion Plblica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

,; HEGLAMENTd.- Reglamento de la Unidad de Acceso a la Infarmacion Publica;

l- INSTITUTO.- El Instituto de Acceso a la Infarmacién Pliblica del Estado de Guanajuato;

V- UNIDAD DE ACCESO.- Unidad de Acceso a la Informacion Pablica;

V.

DEPENDEMCIA.-Organo de la administracion publica municipal centralizada; y
Vi- ENTIDAD.- Organo de la administracion piblica paramunicipal,

AHTIGUL{) 4°.- La Unidad de Acceso serd el vinculo entre el Ayuntamiento, y el solicitante de la :|. e
informacion. {_g
}_/'\

ARTICULO 57.- Para los efectos de este Reglamento, es Informacion Pdblica toda aguella que no se
encuentre clasificada como reservada o confidencial.

. ARTICULO 6°.- Con excepcion de la informacion reservada y confidencial prevista en este reglamento,
los sujetos obligados deberan poner a disposicion del publico y actualizar, en'los términos del reglamento y la
ley, la informacidn plblica de oficio siguiente:
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- Las leyes, reglamentos. decretos administralivos, circulares y demas normas que le resulien

aplicables;

= Suestruclura ergdnica,

El directorio de servidores plblicos, desce el nivel de jefe de deparamento o sus eauivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarguia;

- ENabulador de dietas, susklos y salarios; el sistema de premdaos, estimulos y recompensas; los

gastos de represeniacion, costos de viaje, viaticos y ofro tipo de gastos realizados por los
serdidores publicos en ejercicio o con motive de sus lunciones:

« El domicifio, ndmarno telefdnico y la direccion electronica de la unidad de acceso a la informacidn

plblica donde podrén recibirse las solicitudes para oblener la informacian publica;

Las metas y objelivos de sus programas;

- Lo senvicios que ofrecen, los tramiles, requisilos ¥ lormatos v, en su caso, & monie de los

derechos para acceder a los mismos;

- Elmonto ded presupuesto asignado; asi comao los informes sobre sy njEcUcion;

Los daglinmal_'lus ¥ el uso autorizado de toda entrega de recursos plablicos, cudlgquiera gue saa
U desting, asi comn los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso y desting de
eshos;

Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier tiulo o aclo, indicando los motivas,
beneficiarios o adguiiientes v los montos de operaciones:

Los montos asignados y critersos de acceso a los programas de subsidio:

Los resullades finales de las audilorias que se practiquen al sujeto obligado;

- Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos ¢ autorizaciones:

El padran inmokbdliano;

Los contratos de obra pablica, sumonlo y a quier e fueron asignados;

Los inlfms que por disposicién legal genere el sujelo obligado;

Los documentos en que consten las cuentas plblicas, empréstitos v dewdas conlraidas;
La aplicacian de fondos auxiliares especiales y o origen de los ingresos,; y

La relacion de solicitudes de acceso a la informacion piblica y las respuesias fuse se les den,

ARTICULO 7°.- Se considora inlormacion reservada:

|-

La que comprometa la segunidad del Estado o del Municipio;
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La que ponga en nesqo la seguridad poblica;
La qui panga en riesga i privacdad o la sequridad de (os paticulares;
La gue cane la estabadad hnanciera o econdmica del Estade o los Municipios;

La que lesione los procesos de negociackan de los sujelos obligados en curmpliriento de su
tuncitn publica v pueda ser perjudicial del interés pdblico;

La informacicén de estudios y proyectos cuya divulgacion pueda causar dano alinfenés del Estado
o ded Municipio, o SUpaNGa un fresgo para su realizacian;

- Los expedientes judiciales o administrativos, Secdn polécos los expedientas electarales

- Los procedimiantos de responsabilidad de los servidomes pibbeos, Serd plblca la resobucion

dafiniiva;

La que conlenga las opinicnes, estudios, recomeandacionas o punto de vista que larmen pars
del proceso deliberativo de bos servidores publicos v pueda ser perudicial dal interés poblco,
hasta en tanto no sea adoplada ke decisidn definitiva;

- La comenida en las auditorias realizadas por los drganos de fiscalizacion o control, asi como las

realizadas por particliares a su soliciiud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de dichas

- auditorias,

Xl

La que cawse un peruicia a la actividades de verilicacion del cumplimiento de las leyes y

- reglamentos y ala prevencidn o persecucitn o los delitos,

KIIL-

XIM-

= Laretarenie a las posiuras, oferlas, propuestas o presupuesios genarados con molive de los

concursos o Bolacionas en proceso que las aulordades lleven a cabo para adguirir, enajenar,
arrendar, concesionar o contratar bienes o servicios, Una vez adjudicados los contratos, la
imfarmaciin ya no serd reservada;

Los examenes, evaluaciones o pruebas que para la oblencion de grados, reconacimisntos,
permisos, licencias o aulorizackones, por disposicion de Ley deban ser sustentados, asi como la
infarmacsan gque éstos hayan proporcionado con aste motivo;

La que genene una veniaja personal indebida en parjuicio de alguian;

- La que por mandalo expreso de una Ley se considerada reservada; y

- Los expedientes y la discusidn de los asunios materia de sesion secreda del Ayunlamiento. La

resclucion final, con su fundamentacién y mativacion, es pdiica siempre y cuando no contravenga
ofras disposiciones legales.

ARTICULO 8°.- La informacidn clasificada como reservada segin e arficulo antenar de este reglamento,
peodri permanecer con tal carcter hasta por un pericdo de 14 afos a panir de |a lecha de clasificacian de dicha
Indormacidn, Esta infarmacion serd desclasificada cuando se extingan las causas que originaron su clasilicacion
o cuando haya franscurndo su periodo de resenva, prolegiendo la infamacian confidencial que en ella se conlenga,

: 3
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La disponibilidad de esa informadcian serd sin prejuicio de loque, al respecto, eslablercan oiras beyes
Confome a ka Ley, los sujetos obligados podrah selicitar al instituto de scceso a la informaeidn pablica
la ampliacion del penodo de resenva, sempre y cuando Justifiguen que subsistan las causas que dieron crigen
a su clasificacian.
ARTICULO 9°.- Sp clasifica come infarmacién confidencial:
I- Los datos personales;
- Laentregada por los particulares a los sujelos obligados para ia inegracion de censos, para
eleclos estadisticos U otros similares, misma que sGle podrd usarse para los fines gque

proporciond;

. La lnfﬂ_:urmaci&n patimaonial que bos servidores poblicos declaren en los términas de la Leyde la
maleria, salvo que kos declarantes autoricen su divulgacicon;

M. Laque ponga en riesgo 1a vida, ka integridad. el patrimonio, I seguridad o la salud de cualquier
persana; o afecte directamante el dmbito do la vida privada de las personas:

V- Laque por mandate expreso de una Ley sea considerada como confidencial o secreta,

ARTICULO 10°.- La informacién confidencial no estard sujota a plazos de vencimiente, eniendo esa

clasificacion indefinidamente. En caso de datos persenales solo podrin darse a conocer con aulonzacion de
S tilular.

CAFITULO NI
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA,

ARTICULD 11°.- La Unidad de Acceso residira en la cabecara municipal y estard & cargo de un Titular,
al cudl serd designado por el Ayuntamiento, a propuesta dal Presidents Municipal,

ARTICULD 12°.- El Tiular de la mi:la:lcleam_aau deberd de cumglir con las siguientes caracleristicas,
I- Tener la especialidad en Der.echu. Infarmatica, Administracion, o alinal pu:asm;
- Temer entra 20y 60 afios;
I Motener antecedentes penalas;
.- Confar con una conocida ;Gpubacim.
ARTICULO 13.- El titular de la Unidad de Acceso, podrd ser rermovido por las siguientes causas:
- Cuando incurran en falia de probidad;

Il. Motoria ineficiencia, y
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- Por la comision de faltas admii'uislral:ivas o defifos, o porincumplimiento grave de sus atribucones,
conforme a lo establecido en la Ley de Respansabilidades de les Senvidores Publicos del Eslado
e Guanajualo.

ARTICULO 14.- La Unidad de Acceso conlard con la estrclurg administrativa, espacio fisico y medios
informalicos, suficentes que permidan |a prestacian del senvicko oportunaments. El ayuntamientoinciuird en el
presupeesto de egresos la panida corespondients,

CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULD 15.- La Unidad de Accaso, tendrid las alrbuciones siguienies;
|- Difundirla informacién pablica;
Il- Recibir y despachar las soliciiudes de acceso a |a informacidn pabdica;
Wl Localizar, y an su casa entregar laintermacian pdblica solicitada;
V- Modificar al paricular sobre la resolucidn que recaga a su solicilud de acceso a la informacidn;
V- Orienanen su caso, al solicitanie respecto de la unidad de acceso del sujeto obligado que
contenga la informacidn pablica requerida, cuando la misma ne e encuantne dentro dal dmbdo

der compatencia del mismo; :

Vi- Reakizar kas gestiones necesarias y coondinarse con la Dependencia o Entidad, para bocalizar y
oblener los documentos administrativos en los que conste la informacion solicitada;

Vil- Llovar un registo respecto de los asuntos gue se bramiten en la Uridad de Acoeso correspondiente,
migmo que deberd conlener:

8).  Datos de los solicitantes;
b) Mimero de solicitudes de informacidn;
c). Resultado y costo de las soliciedes;
d). Tiempo de respuasta de las mismas.
Will- Elaborar los formatos de soliciiud de acceso a k informackin;
[X- Realizar lo formatos de solicitud de HE‘E‘E’S;I.‘.; y correccsdn de datos personales; -
¥.- Elaborar el manual de procedimientos del sistema de acceso a la informacidn pablica;

I,

-Capaciar a las dependencias v entidades respecle a la organlzachiﬁn ¥ conservackin de la
informacidn de tal manera que be facilite la clasificacidn de la misma; 2

¥l.- Elaborar semestralmente wn indice, por rubros tematicos de la informacion clasificada como
reservada; que daberd contener;

ajp La Dependencia o Enbdad gue genend la informacion,
b} La lecha de clasilicacidn de la informacicn,
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ol ElHundamenta lagal, y
) EL plazo de reserva.

Para faciltar lo anterior, la informacicon que geners cada unidad  administrativa y sea clasificada con el
cardcter de reservada por la Unidad de Acceso, seqd ingerla en el indice en un Mazode 5 cineo dizs hatkles.

Para los mismaos eleclos, la informacion clasilicada como reservada, deje de serlo, se pondra a
disposicion del piblico a partir del momento en que se venza el plazo dé su clasiicacion o cese la causs oue
arigind la misma.

HHL- Vigilar gue no se distbuya, difunda o comercialicen los datos personales conlenicos en los
sistemas de acceso a la informacién publica,

Sila Dependencia o Entidad fransmite a la Unidad de Acceso informacian confidencial o resamnvada
como parte de ks documentos solicitacos, esta elaborard 2 presentacion que pueds ser
entregada en cumplmsento de esta ley,

XV Proponcionar los dalos personales en o supuestos v bajolas condicianes previstas an el arlicule
24 de Ia Ley, provia peticion fundada y motivada del sujeto obligado solicitante.

M- Integrar un catdlogo respecto de ka informacion con que cuenla cada Dependencia o Entidad y
mantenerto aclualizada; y

#¥1.- Las demds contenidas en el articulo 37 de la Ley.
ARTICULO 16.- El Tiular de ta Unidad de Acceso, tendrd 1as siguientes alribuciones:

1- Emitir |a resolucion, debidamente fundado y motivado, respects de ks solicilud cuando se frate
de informacidn clasificada como reservada o confidencial, as[mmn on el caso da inexistencia
de la informacidn solicitada;

- Reqguenr a ka Dependencia o Entidad cormespondiente 12 informacion gue se solicite, & fin de dar
tramite a la petician formulada;

- Abstenerse de tframitar soliciiedes de acceso a la informacion olensivas o andnimas, o cuanda
hayan entregado informacion sustancialmente iddnlica como respuesta a una solicilud de la
Misma persona;

.- Proponer al Ayuntamiento kas diaposickones complemenianias en cuanto al tidmie de las a.:;ﬁ'l:nuujg-s
de acceso & la informacsin; i

V- Clasificar la informacidn gue posea cada Dependencia o Entidad, en reservada o confidencial y
actualizar la informaciin;

M- Clasificar en reservada o confidencial, n su caso, lainformaciin que se genere o se adgquiera
en cada una de las Depandencias o Entidades;

WiL- Llevar a cabo la reclasilicacidn de la inlormacion cuande se cumpla ef lerming previsto para su
resena o bien en el case de que cese la causa motivo de resarva; y
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Vill- Mambrar, en el caso de ausencia, a un responsable de la Unidad de Acceso a la Informacian,
cual deberd de estar laborando dentro de ka misma unidad. En el caso de que en la unidad sclo
esle laborando el liular de ka misma, el responsable serd nombrado por al fitular en consensa
con M prasidents municipal.

CAPITULO IV
DE LAS DEFENDENCIAS O ENTIDADES
EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION.

ARTICULO 17 .- El Tiular de la Dependencia o Entidad lendrd las siguientes obligaciones v facultzdes
an materia de AcoEso & la Informacidn:

I- Serelenlace con ka Unidad de Accaso;

I Coordinar ¥ suparvisar kas acciones de la Dependencia o Entidad tendientes a proporcionar
informacidng

B Llevar un registro respecto de los asunios que tramiten, respecto a esla materia, en la
Dependencia o Enfidad que ld coresponda;

V- Sugerr al filular de la Unidad de Acceso la preclasificacion de la informacidn gue posea la
Dependencla o Entidad;

V.- Informar a los indviduos e propdsito por el cual se recaban los datos personales, en su caso; y

VE- Habililar personal calificado a fin de que den sequimients al framite de acceso a la informacian
iniciado ante la Unidad de Acceso,

ARTICULD 18.- Los senidores piblices Infegrantes de cada una de kas Dependencias o Entidades, en
fodos los niveles jerdrquicos, tendrdn la respansabilidad de dar buen uso y consenvar la informacian gue obe
en la unidad, dependencia, oficing o drea de frabajo, observando los critenos especilicos para el archivo de la
misma,

ARTICULD 19.- Cada una de las dreas que integren |a Dependencia o Enfidad, deberan elabarar un
catabogo de la nformacion que obre en la misma, la cual serd presentada al tiwlar de la unidad, & etecto de que
varilique su contenido v exdsiencia,

El caldlogo a que se hace referencia deberd ser aclualizado cada 2 meses como maxima, sin gue elle
e dbice para actualizar la informacidn que se genera, como medio para garantizar su acceso.

ARTICULO 20.- En cada drea de la Depandencia o Entidad se acondicionard el espaco adecuadn para
el debido archivo, conservacian ¥ resguardo de la informeacion, a fin de que sea accesible la consulta por parte
del parsonal hal:lllllEll:lD de dicha unidad para dar tramite al reguerimiento de informacion por pare de la Unidad
de Anceso.

ARTICULO 21 - Las Dependencias o Erfidades no deberdn de recibir sclicitudes, nl enfregar infommescion
a bos solicitantes, ya que eslas son atribuciones de ka unidad e acceso a la Informsacian, quien es o rasponsable
ke recibiv, despachar solicitudes, asl come de enfregar o negar L informacion.
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CAPITULO V.
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.
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ARTICULO 22.- La sobciud de Acceso ala Infermacion Pliblica debera formularse mediante formato
que para l alecto proporgone la unidad de acceso correspondiente.

ARTICULD 23.- El Formatlo debera contenar
I- Mimero da Fofio;
Il- Datos del solicilante,
- Dependencia o enfidad de la que se requiera la informacion;
M- Dscripcion de la informacion solicitada; y
V- Forma en que desea le sea notificado el Irdmite de la solicitud.

ARTICULO 24.- Los solicitantes de la infarmacion pthi:':a deberan sefalar el mecanismo por el cual
les sea nolilicada |a resciucian correspondiente, Tal notificacicn podra ser:

l- Personalmente en el domicilio de la Unidad de Acceso:
= - En el domicilio sefialado para mcihlrmmica:ioneadarﬂmdalacabecammuriﬁ:ai;u
= Pormadio elecintnico, ﬁ

ARTICULD 25.- La informacion publicada en el portal de Intemel de cada sujelo obfigado, podrd ser
consultada libremente sin requisito previo,

ARTICULD 26.- Una vez recibida la soliciiud respectiva en la Unidad de Acceso, é51a procederd al
andlisis de la misma, ¥ en su caso:

I- 5i del andlisis de la solicitud se determing que los dalos proporcionadas en la misma no son
suliciontes para localizar los documentos o son embneas, procaderd an los Wrminos sefialados
‘en el ariculo 39 do la Ley, segundo pamafo, dentro de los 2 dos dias habiles siguientes al de
recepcitn de la soliciud.

El término de 20 veinte dias, de acuerdo con la Ley, para proporcionar la informacion, se
inferrumpe, hasta en tanto el solicitante satisfaga el requerimiento de aclaracion, por parte de la
Unidad de Acceso.

En caso de modificacian sustancial de la solicitud de acceso presentada como respuesta al
requerimbenio ComEnZar a corer un nuevo plazo de 20 dias, de conformidad con lo previsto en
el articulo 42 de la Ley.

Il.- Cuando la solicilud de informacian contendga los dalos necesarios para dars tramite, se recuerind
altitular de fa Dependencia o Entidad que comesponda dentro de los 2 dos dias hébiles siguientes
al en que se haya recibido la solicitud, la informacién respactiva,
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ARTICULD 27.- El titular de [a Dependencia o Entidad procedera a revisar ka peticidn de la Unidad de
Acoeso a electo de determinar si se cuenta con la informacion; si dsta es poblica deberd remilinda a la Unidad de
Acoeso dentro de los B diez dias hibiles siguientes, a fin de gue se be dé el rdmite correspondienie,

Sino existe respuesta de la Dependencia o Entidad, & Tilar de la Unidad de Acceso le requarira a fin de
que dé conlestaciin a la peticidn en el plazo de 2 dos dias habiles.

ARTICULD 28.- 5i la informacion solicilada no se encuenira en los archivos da la Dependenci o
Entidad, dsta deberd notificar a ka Unidad de Acceso deniro da los 5 cinco dias habiles siguientes a agudl en
que haya recibide la solicitud, afin de que se apliguen las medsdas perinentes para localizar, ka inornacidn
solicitads y se culmine el irdmite comespondiente.

En caso de que no se encuentre la informacicn, el titular de la Unidad de Acceso, fundara y motivara la
resolucion qua conlirme la inexistencia de la misma y notificard al solicitanie.

ARTICULO 29.- En &l caso de que la inlomacion solicilada por el particular ya estd disponitle al pdblico
en olros medios, tales como libros, compendios, tiplicos, en formatos magnéticos o electronicos, U olros
disponibles en Intemet, podrd proporcionarna por ese medio,

ARTICULO 30.- En &l supuesto que en la informacion solicilada se detecte quaa:ishaﬁ dalos personales,
la Unidad de Aceeso comunicard al titular de los mismes en un Wirmino de 3 tres dias hibiles, a fin de que
exprese sl no tkene incomveniente en que se proporcione s datos,

Si e titular de los datos personales dentro del 1&rming de 5 cinco dias hébsles no da contestacian al
regquerirmiento se emtendard que no desea gue se conozea tal informacidn. i
ARTICULO 31.- Cuando la informacitn solicitada contenga dalos clasificados como mservados o
confidenciales, se eliminaran las partes o secciones gue contengan dichos dalos, slempre y cuando se puedan
aliminar del documento sin allerarlo en su iotalidad, sehalando las partes o secclones que fueron eliminadas,
dicha informacion se proporcicnard dentro de bos 20 veinle dias hibiles siguientes al de recepcidn de la solicitud,

ARTICULD 32.- 5i la modalidad en |la que el solicitante desee le sea proporcionada la informacion,
necesita ser procesada, dicho procesamiento tendrd un costo de recuperacido de acuerdo a las leyes liscakes,
la informacicn publica solo serd entregada una vez cubleno el derecho correspondiente, ol cual serd pagada en
la Tesoreria Municipal, ademéds el solicitante podra proporcionar a la unidad de acceso a la informackin pablica
ol medio en el cual deses le sea proporcionada la informacidn (disquete, od u ofro donde pueda guardar la
informacidn la Unidad de Acceso).

ARTICULD 33.- Cuando a juicko de ka Entidad o Depandencia, la informacian solicitada solo pueda ser
consultada fisicamente en sus inslalaciones, e Titular de esta, a travds de la unidad de acceso a b informacion,
lo hara del conocimienio del soicitante, con lo previsio en el aficulo 40 de la ley, delerminando el dia, la hora y
duracion de la consulta la cual deberd sefialarse dentro de los 1éminos indicado en el aniculo 42 de la ley.

La consulta fisica sera individual y solo por el solicitante, no pudiendo designar lerceros para este fin, El
solicitante tendrd la responsabilidad de la custodia y conservacion da la informacicn, desde el momento en que
accadan a ella, asi come de su maltralo o destiruccidn, leniendo prohibida toda reproduccian por cualquier
media. “

Si el solcilante no acude el dia y hora sefialados, se be lendrd por desistidoe de su solicitud, En caso de
persislic el intends, debara de formular su solicilud de nueva cuenta,
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ARTICULO 34.- La entregs de |a inormacson siempre se reakizara en el domecilio de la unidad de
acceso a la mformacion, para lo cual el solicitande deberd presentarse en forma personal o a través de su
representants acreditado én dichas oficinas para recibir la informacian

ARTICULD 35.- En los casos de gue la Depencencia o Entidad no entregue b informacion requerida
para dar cumplimiento a la entrega de la informacion, la unidad de acceso, podrd requerin al superior jerarquico
de aguella para que sea entregada, sin perjuicic de las responsabllidades en que hayan incurnide los senvidores
paiblicos derivada de su negativa.

CAPITULO VI
DE LAA.WLIMIE'H?I DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULD 36.- En su caso la Dependencia o Entidad dentro de los 5 cinco dias hablles siguientes al
requermienio de infarmacitn, podrd solicitar a la Unidad de Acceso kb ampliacidn del idrmino para la entrega
de la misma, exponiende los motives para dicha amgliacian.

ARTICULD 37.- La Unidad de Acceso resolverd dentro de ks 3 tres dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicilud de ampliacion ded plazo, siprocede o no, informanda de allo al solicitanie sefalanco
i el térming de ampliacidn el cual no excederd de lo previsto en el articulo 42 de la Ley.

i ~ ARTICULD 38.- Mo poddn imocarse como causales de ampliacion del plazo, los motivas que supongan
negligencia o descuido de la Dependencia o Entidad.

ARTICULD 39.- Podrén ser causas de ampliacion del térming para la entrega de informacin:

I- Guarludu el sujeto obligado tenga la informacion solicitada, pero sea malenialmente mposibée
tenerla en el lapso de (érmino provisio por la ley,

Il- Cuando exista el requarimiento de aclaracian a que se refiere el articulo 38 de la Ley; o
- Porcausa de fuerza mayor.
ARTICULD 40.- Podran ser causas de negativa de [a Infermacidn:

1~ Cuando una Dependencia o Entidad, notilique a la Unidad de Acceso que no posee la informacian
" solicilada; o
.- Cuando ka iMormacion solicitada esté clasificada como reservada o confidencial;
CAPITULO VIl

DEL PROCEDIMIENTO PARA
LA CORRECCION DE DATOS.

{ ARTICULDO 41.- Se procederd a ka reclilicacién de datos personales cuando exisla sclicilud axprasa

paor parte del interesado, dingida & la Unidad de Acceso,
ARTICULO 42.- La solicitud de cormaccion de datos debers conlener:

|- Lo dalos que se prétenden comegir haciendo referencia en dinde constan los mismos;
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- Indicarlos datos correctos vy acredilar la exaciied de kos que sa proporcionan; y
Bl- En caso de que sa prelendan complemeantar los dalos personabes, indicar | infomacidn 1 llanke,

Denlendo acredilar los paniculares su personalidad como titulanes de (08 dalos personales a gues HAacen
referencia o sU represemiante, respectivamente, en ¢l caso de dstos Glimos, la representaciin sera do oo acter
legal, en los términos conlorme a la Ley comaspondente.

ARTICULOD 43.- La Unidad de Acceso solicitard en un plazo de 3 tres dias hdbies siguentos | de
recepcidn de la sobcilud respectiva, ala Dependancia o Entdad, la remisidn del expedients o documer que
conengan los datos personales del solcitante; indicando se sefale come se obluvieron los datos perscnales
que en dicha documentaciin constan,

ARTICULD 44.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Dependencia o Entidad respectiva, are card
la procedencia de dicha modificacion este andlisia se realizard en unlérminode 15 quince dias habiles = cantie
de la recepoidn de la solicitud.

.ﬁ.aimlvsmu.sapo&a requerir al solicitante ka infarmacidn que se considers pertinente a electode v icar
Iz exactilud de los datos. :

ARTICULD 45.- Si resulta procedente la modificacion se emitird un E:CHEIﬂI:I en al cual se instruy. a la
Dependencia o Enlidad correspondiente, a realizar la modificacion de los dalos respectivos, sefalando los
datos comecios @ indicando que se anexe a la correccion del documento el acvordo de modificacion de los
mismos, :

Asimismo, la Uinidad de Acceso, notificard al solicitante en un plazo que no excederd de 30 treint: diag
habiles siguientes al de la determinacion de procedencia de las modificaciones, que las mismas fuaron
conducenbes, i

ARTICULO 46.- En caso de que se delerming que no es procedente la modificacidn, ka unidad de
acceso, notificara al interesando expresando las razones y fundamento que tomé en consideracién para
daterminar la no procedencia de la comeccidn de los datos, dicho plazo no excederd de 30 treinta dias habiles
siguientes ala presentacion de la solicitud conforme a lo previsio an el articulo 26 de la Lay.

CAPITULO VI
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

ARTICULD 47 .- El solicitante a quien se le haya noliicado la negativa da acceso a la informacit ), o
bin cuando dsla no haya sido proporcionada dentro de hos plazos correspondientes, podrd imerponer peor al
misme o a través de su representante, recurso de inconformidad de acuerde con el procedimiento establecido
en Ley mencionada,

ARTICULO 48.- El recurse de inconformidad tambidn podrd ser inlerpuesto cuanda:

- El sujeto obligado sa niegue A electuar modificaciones o corecciones a los dalos personal oy

.- Elsolicitante considera gque la informacion pablica enfregada es incomplata o no corraspon | o
la recuearida an la soliciled,

ARTICULD 49.- E| escrile de interposicion del recurso ce inconformidad deberd mencionar:

i Ay
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- Elnombre del recurrente y domicilio para recibir nolificaciones, mismo que daberd gstar
ubicado en e lugar donde resida el Instituto, en su defecto se nodificard por estirados;

- Launidad de acceso a la informacion pablica ante s cual se presenit la sodicivd v su
domiciic; '

- Lafecha en que s le notifics o luve conacimiento del acto que onging e recursa o la lecha en
que se cumplic &l plazo para gue se configure la negativa ficta; y

V.- El aclo que se recurre,

ARTICULO 50.- E| Director General del Instilulo sustanciard el recurso conforme a kas lineamianios
sauinmies:

|- Recibido el escrito de interposician del recurso de inconlormidad, cormerd Iraslado a la unidad dea
acceso a la informackin paldica a efecto de que dentre de los siete dias hdbiles siguientes al
emplazamiento inda un informe justificado, remitiendo las constancias relativas:

il- S! la unidad de acceso a la informacion pablica nkega la existencia dal acto que se recurre, sl
Director General dard vista a [a parte recurrente quien podra probar la existencia de ese aclo a
través de la prueba documental. Sila existencia no se demuestss se sobreseerd el recursa:

[ Fl_tendldo ¢l inlorme o transcurmidos los plazos a que sa refiere la fraccion | de este ariculo. el
Director General resolverd dentro de los diez dias habiles siguientes confirmanda, revocando o
modificande el acto recurmdo.

ARTICULO 51.- Contra las resoluciones gl Director Genaral dal Instifuio, el municipio podrd interponar
el recursd de revision ante el propio Direclor y resoherd el Conselo General,

Erewrsuua rewision se imterpondrd por escrito, con expresidn de agravios, ante & Director General dal
Instituto, dentro dal término de diez dias hibiles siguientss a la notificacién respectiva,

ARTICULO 52.- El instiule sustanciard el recurso de revision conforme a los insamientos siguienies:

I- Inferpuesta el recurso, el Direclor General rendird un informe al que podrd acompafiar las
constancias comespondientas y cormerd traslado a las pares las que deberdn, dentro de los digz
dias hidbiles siguientes al emplazamiento, expresar ante el Conselo General b que e su derecha
COonvenga,

Il.- El Director General ordenard que se asiente certiicacian de la fecha en que se notificd ka resalucion
recurrida y mandard de inmediato el expediente al Consejo General, quien acordard sobre su
admisitn,

5 el escrilo mediante el cual so interponga el recurso de revision no contiene la |Xpresian de
agravios, s declarard desieno,

L

Admitido el recurse, el Consejo General designard ponente a uno de sus miembros, Las
designaciones serdn aleatorias y cada infegrante del Consejo deberd alaborar ol misme ndmero
de proyecios,
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M- El Consejero ponente contard con un plaze de dioz dias habides para lormular el proyecto de
res0lucion, Mismo que se somelerd al Pleno quion resolverd on igual 1érming

CAPITULO IX
DE LAS RESPONSABILIDADES ¥ SANCIONES

ARTICULO 53.- Seran causas de responsabilidad administraliva de kos servidores piblicos por
Incumplimignte de las obligaciones establacidas en este Reglamenio, las siguienias:

I- Usar, susiraer, desluir, ocullar, inulifizar, divalgar o allerar, total o parcialmenie y de manera
indebida informacidn piblica que se encuentre bag su custodia, a la cual tengan acceso a
conocimiento con molivo de su emples, cargo o eomisién;

. Actuar con negligencia, dodo o mala fe en la substanciacian de las solicitudes de acceso a la
inlarmacian poblica o en la difusidn de [a informacion pablica a que esidn obligados confonme a
esia Loy,

" il- Denegar intencionalmente informacion poblica ne clasificada como reservada o no considaracs
confidencial contorme a esta Ley;

M. Clasificar como reservada o confidencial, informacidén publica que no cumple con las
caraclerislicas sefaladas en esta Ley. La sancion sdlo procederd cuando exista una rasslucion
previa respecto del crlenio de clasilicacion de ese tipe de inormacion poblica y que se haya
difundido en kos términes de ka fraccidn VI del anticulo 35 de esta Ley;

V- Entregar informacidn clasificada como reservada o confidencial conforme a lo dispuesto por

. asta Ley;
VI-  Emtregar inlencionasimente de manera |n::urnplala informacian pubica requerida an una sedicitud
de acceso;

Wil- Mo proporcionar [a informacion poblica cuya entrega hmraaldnnrdamda purla unidad de acceso
a la informacion publica o la aworidad comespondiente;

“Will- La domora injustificada para proporcionar la informacion plblica;
- F'rapnrciur}arlnfunnuddnf;!sa:y 3

K- Negar la ractificacion de los datos o documentos, en los casos en que ésta proceda conforme a
bo dispuesta por esta Ley.

ARTICULD 54.- A quienes incurran en responsabilidad por incumglimiento de lo previsio en el presente
ordenamiento se las aplcardn las sanciones,y los procediméanios previsios en la Ley de Acceso a la informacsin
Publica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como, en gu caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables,

TRANSITORIOS

ARTICULO  PRIMERO.- El prasente reglamento, anirard en vigor al cuarto dia siguiente al de su
publcacion en el Pariddico Oficial del Goblerno del Estada,

e




PAGINA 16

_8 DE FEE_H ERO - 2005

PERIODICO OFICIAL

: AI?TPCI.ILD SEGUNDO - Se derogan lodas las disposicines adminisirativas que s cpongan al presenle
reglamenita,

Por o tanto, con fundamento en los articulos 70 fraccian VI ¥ 205 de la Ley Orgéni icipa
o 7 rganica Municipal, manda
SEIMpnma y se | dé el debido cumplimiento en todos v cada uno de sus 1Sminas,

Dade en ba Presidencia Municipal de Apaseo el Allo, Glo., a las diecin i y i
e inueve dias del mes de enero del afio

SECRETARIA DEL
. AYENTAMIENT
2000 - Dol
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- “PRESIDENCIA MUNICIPAL - SAN MIGUEL DE ALLENDE, GTO.

El Crudadans Luis Albero Villarreal Garcia, Presidente Municipal de Allende, Estado de Guanajuato,
a los habitantes del mismo hace saber:

Cue el Honorable Ayunlamiento que presido, en el ejercicic de las facullades que e confieren kos
articubos 115, fraccion 1 de la Constitucitn Politica de kos Estados Unidos Mexicanos; 117, Fraccidn | de la
Constitucidn Politica para el Estado de Guanajuato; 69, fraccidn |, incise b, 202,203,204, laccan 1y 205 deka
Ley Orgamnica Municipal para el Eslado de Guanajuato, en Sesion Ordinaria Mo. XXV de fecha 13 de Julio del
2004 aprobad el siguente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO MUNICIFAL DE ALLENDE
PARALAS MUJERES

CAPFITULD PRIMERD
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1o.- El presente Reglamenio tiene por objete regular la organizackin, funcionamiento y facullades
de las unidades adminsirativas que integran el crganismo pdblico de la Administracian Pablica Municipal en el
mumicipio de Alande, estado de Guanajuato, denominado Instituto Municipal de Allende para las Mujeres,

Articulo 20.- En el presenta Reglamanto, of Instituto Municipal de Allende para las Mugeres sa identificard
e o subsecuente medsante las siglas IMAM. 3 i

Articulo 3o.- El IMAM tiene a su carge ¢l despacho de los asuntos que le encomienda su Acuserdo de
Creacidn, el presente Reglamento, las disposicones legalas v reglamentarias aplicables, los convenios que se
celebren ¥ los acuendos que en esta matera emita el Ayuntamiento del Municipio de Allende, Estado de
Guanajuate, 7

CAPITULO SEGUNDO
DEL CONSEJO DIRECTIVO

Articulo 4o.- El Consejo Directive es el maximo drgano de gobiemo dal IMAM, e cual se integra de
contormidad con ko dispuesto en el Acwardo de Creacion del organismao.

SECCION PRIMERA
SOCIALES AFINES AL IMARM
Articulo So.- En el caso de las personas representantes de organizacionnes sociabes afines a los objativas
del IMAM, gue daben formar parte del Consejo Directivo, se imegrardn a dste mediante comvocatoria pablica,
aprobada par acuerda del Consejo Directivo, firmada por la Secretaria Técnica del misma,
Articulo 6o.- La convocatona a que se refiera el articuo anterios, deberd publicarse en un parddico que

cireube @n todo el Municipio de Allende y podrd darse a conocer a través de cualguier medio que el Consejo
Directivo considers convenienta y debera contener o sigulente:
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