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PRESIDENCIA MUNICIPAL - COMONFORT, GTO.

EL CIUDADAND LIC. MOISES ARNULFO LOPEZPORTILLO RODRIGUEZ, PRESIDENTE DELH.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIC DE COMONFORT, ESTADO DE GUANAJUATO LA
LOS HABITANTES DELMISMO HACE SABER ;

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO , EN EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 FRACCION I, 11 Y 1Il, DE LACONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:; 106.1C7.108 ¥ 117 FRACCION | Y Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO: 2, 4, 5, 68 FRACCION | INCISO B), 70
FRACCIONESII, W, VI, 202, 203, 204 FRACCION 111'Y 205 DE. LALEY ORGANICAMUNICIPAL VIGENTE EN EL
ESTADO DE GUANAJUATO ,EN LADECIMANOVENASESION ORDINARIADELAYUNTAMIENTO DE FECHA
17 DEAGOSTO DE DOS MIL CUATRO HATENIDO ABIEN APROBAR EL SIGUIENTE :

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL MUNICIPIO DE COMOMNFORT, GTO.

CAPITULO PRIMERQ
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura y el funcionamiento de la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Comaonfort, Gto.

ARTICULO 2°.- Para los efectos de éste Reglamento se entenderd por:

L.- LEY.-La Ley de Acceso a la Informacion Pablica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato;

Il.- REGLAMENTO.-Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica;
ll.- INSTITUTO.- El Instituto de Acceso a la Informacion Plblica del Estado de Guanajuato;
IV.- UNIDAD DE ACCESO.- Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica;
V.- DEPENDENCIA.- Organo de la administracion pablica municipal centralizada; y
V0.- ENTIDAD.- Organo de la administracién poblica paramunicipal.
ARTICULO 3°.- La Unidad de Acceso serd el vinculo entre los sujetos obligados o la Administracion
Publica Municipal, y el solicitante de la informacion, ya que es la responsable de entregar o negar informacion.

ARTICULO 4°.- Para los efectos del presente Reglamento, es informacion piblica toda aquella que no
se encuentre clasificada como reservada o confidencial

ARTICULO 5°.- La Unidad de Acceso hara pablica de oficio la siguiente informacion:
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Las leyes, reglamentos, decretos administrativos, circulares vy demas normas que le resulten
aplicables;

. La estructura organica de la admimistracion municipal;

El directorio de servidores plblicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayar jerarguia;

El tabulador de dietas, sueldos y salarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas, los
gastos de representacion, costos de viaje, viaticos y ofro tipo de gastos realizados por los
senvidores pablicos en ejercicio o con motivo de sus funciones;

El damicilic, nomero telefdnico y la direccion electrdnica de la unidad de acceso a la informacion
publica donde podran recibirse |as soliciludes para obtener la informacidn pablica;

Las metas y objetivos de sus programas;

Los senvicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos, y en su caso, €l monto de los
derechos para acceder a los mismos;

El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;

Los destinatanos y el uso autorizado de toda entrega de recursos piblicos, cualguiera que sea
su destino, asi come los informes que dichas personas deben entregar sobre su uso y desfino
de éstos;

Las enajenaciones de bienes que realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o adquirientes y los montos de operaciones;

Los monios asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio,

Los resultados finales de las auditorias que se practiqguen al sujeto obligado;

Las reglas para olorgar concesiones, licenciag; permisos o aulorizaciones;

El padron inmobiliario;

Los contratos de obra publica, su monto y a quien le fueron asignados;

Los informes que por disposicion legal genere el sujeto obligadao;

Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;

La aplicacion de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y

La relacion de solicitudes de acceso a la informacion piblica y las respuestas que se les den.

ARTICULO 6°.- Se considera informacion reservada;

1.
11l
V.

Vil
WViii.

Xl

La que comprometa la seguridad del Estado o del Municipio;

La que ponga en riesgo la seguridad puablica;

La que ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de los particulares;

La gue dane la estabilidad financiera o econdmica del Estado o los Municipios;

La que lesione los procesos de negociacion de los sujetos obligados en cumplimiento de su
funcidn plablica y pueda ser perjudicial del interés pablico;

La informacion de estudios y proyeclos cuya divulgacion pueda causar dafio al interés del Estado
o del Municipio, o suponga un riesgo para su realizacion;

Los expedientes administrativos.

Los procedimientos de responsabilidad de los servidores pldblicos. Sera pablica la resolucion
definitiva;

. La gue contenga las opiniones, estudios, recomendaciones o punto de vista gue formen parte

del proceso deliberativo de los servidores plblicos y pueda ser perjudicial del interés piblico,
hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva;

La contenida en las auditorias realizadas por los drganos de fiscalizacion o control, asi como las
realizadas por pariiculares a su solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de dichas
auditorias,

La que cause un perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes y
reglamentos y a la prevencion de los delitos;
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XIl. Lareferenie a las posturas, ofertas, propuestas o presupuestos generados con motive de los
concursos o licitaciones en proceso que las autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar,
arrendar, concesionar o conlralar bienes o servicios. Una vez adjudicados los contratos, |a
informacion ya no sera reservada;

X, Los examenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencion de grados, reconocimientos,
permisos, icencias o avtorizaciones, por disposicion de Ley deban ser sustentados, asi como la
informacion que éslos hayan proporcionado con este motivo;

XIV. Lague genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;

XV. Laque por mandato expreso de una Ley sea considerada reservada; y

XVl Los expedientesy la discusion de los asuntos materia de sesidn secreta del Ayuntamiento. La
resalucion final, con su fundamentacion y motivacion, s publica siempre y cuando no contravenga
otras disposiciones legales,

ARTICULO 7°.- Se clasifica como informacion confidencial:

I. Los datos personales;

ll. La entregada por los panticulares a los sujetos obligados para la integracién de censos, para
efectos estadisticos u otros similares, misma que solo podré usarse para los fines que
proporciona;

lll. Lainformacion patrimonial que los servidores publicos declaren en los términos de la Ley dela
materia, salvo que los declarantes autoncen su divulgacion;

IV. Laque ponga en riesgo la vida, laintegridad, el patrimonio, la seguridad o la salud de cualquier
persona; o afecte directamente el ambito de la vida privada de las personas; y

V. La gque por mandato expreso de una Ley sea considerada como confidencial o secreta.

ARTICULO &°.- La informacion confidencial no estard sujeta a plazos de vencimiento, teniendo esa
clasificacidn indefinidamente. En caso de datos personales solo podran darse a conocer con autorizacion de
su titular.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA.

ARTICULO 9°.- La Unidad de Acceso a la Informacién Publica residird en la cabecera municipal y
estard a cargo de un Titular, el cual sera designado por el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal.

ARTICULO 10.- El titular de la Unidad de Acceso, debera reunir los siguientes requisitos:

l. Tener grado de licenciatura, titulado y tener conocimiento en la materia de la Ley de Acceso;
. Tener por lo menos 25 afios de edad al momento de la designacidn;
. Serciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
V. Ser de reconocida honorabilidad y actitud para desempefiar el cargo, y
V. Reunir en su caso, los requisitos del servicio civil de carrera.

ARTICULO 11.- Eltitular de la Unidad de Acceso, podra ser removido por las siguientes causas:

I. Cuando incurran en falta de probidad;
Il. Motonaineficiencia, y 3
lll. Porla comisidn de faltas administrativas o delitos, o por incumplimiento grave de sus atribuciones,

conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado
de Guanajuato.
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ARTICULD 12.- La Unidad de Acceso contard con la estructura administrativa, espacio fisico y medios
informaticos suficientes que requieran las necesidades del servicio y que permita el presupuesto, para la
prestacion del servicio oporfunamente, El ayuntamiento incluird en el presupuestio de egresos la partida
comrespondiente.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 13.- La Unidad de Acceso, ademas de |as atribuciones previstas en la Ley de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios, tendra las siguientes obligaciones:

I. Recabar y difundir la informacion clasificada como pldblica a que se refiere el Articulo 10 de la
Ley,
Il. Recibir y despachar las soliciludes de acceso a la informacion plblica;
lll. Localizar, y en su caso entregar la informacidn pablica solicitada;
V. Motificar al particular sobre la resolucion que recaiga a su solicitud de acceso a |a informacian,
V. Orientar en su caso, al solicitante respecto de la Unidad de Acceso de la Dependencia o Unidad
Gubernamental que posiblemente posea la informacion publica requerida, cuando la misma no
se encuentre dentro del Ambito de esle reglamento;
VI. Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la Dependencia o Entidad, para localizar y
obtener los documentos administrativos en 0s que conste la informacion solicitada;
VIl. Lievar un registro respecto de los asuntos que se tramiten en la Unidad de Acceso comespondiente,
mismo que debera contener:

a). Datos de &l o los solicitantes;

b). Mimero de solicitudes de informacidn;
c). Resultado y costo de las solicitudes:;
d). Tiempo de respuesta de las mismas.

VIIl. Elaborar los formatos de solicitud de Acceso a la Informacion;
IX. Realizar los formatos de solicitud de acceso y comeccion de datos personales;
X. Elaborar un manual de procedimientos del sistema de acceso a la informacién publica;
X1, Capacitar a las Dependencias y Entidades respecto de la organizacion y conservacion de tal
manera que le facilite la clasificacion de la misma;
XIl. Elaborar semestralmente un indice, por rubros teméaticos de la informacion clasificada como
reservada; que debera contener;

a) La Dependencia o Entidad que generd la informacion;
b) La fecha de clasificacion de la informacion;

c) El fundamento legal; y

d) El plazo de reserva.

Adin de facilitar lo anterior, la informacion que genere cada unidad  administrativa y sea clasificada
con el caracter de reservada por la Unidad de Acceso, serd inscrita en el indice en un plazo de
5 cinco dias habiles.

Para los mismos efectos, cuando la informacion clasificada como reservada deje de serlo, se
pondra a disposicion del pablico a partir del momento en que se venza el plazo de su clasificacion
o cese la causa que origind la misma
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XN Vigilar que no se distribuva, difunda o comercialicen los datos personales contenidos en los
sistemas Acceso a la Informacion Publica.
Sila Dependencia o Entidad transmite a la Unidad de Acceso informacion confidencial o reservada
como parte de los documentos solicitados, esta elaborara |a presentacion para que pueda ser
entregada en cumplimiento de lo que sefalala Ley
XV, Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas en el ariculo
24 de la Ley, previa peticion fundada y motivada del sujeto obligado solicitante.
XV, Integrar un catalogo de lainformacion con que cuenta cada Dependencia o Entidad y mantenerlo
actualizado; y
XVL Emitir los ineamientos para la organizacion y funcion de los archivos de la Administracidn Publica
Municipal
XV, Las demas contenidas en &l articulo 37 de la Ley de Acceso a la Informacion.

ARTICULQ 14.- El Titular de la Unidad de Acceso a la Informacion, tendra las siguientes atribuciones:

I. Emitir el acuerdo respective cuando se trate de informacién clasificada como reservada o
confidencial, asi como en el caso de inexistencia de la informacion solicitada, debidamente fundado
y motivado conforme a la Ley;

Il. Requenrala Dependencia o Entidad correspondiente la informacion que se solicite, a fin de dar
tramite a la peticion formulada;

I, Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacién ofensivas o andnimas, o cuando
hayan entregado informacion sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona;

V. Proponer al Ayuntamiento las disposicionas complementarias en cuanto al tréamite de las solicitudes
de acceso a la Informacidn Publica Municipal;

V. Clasificar la informacion que posea cada Dependencia o Entidad, en reservada o confidencial y
actualizar la informacion;

VI. Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, la informacion gue se genere o se adquiera
en cada una de las Dependencias o Entidades;

Vil Llevar a cabo la reclasificacién de la informacién cuando se cumpla @l termino previsto para su
reserva o bien en el caso de que cese la causa motivo de reserva;

Vill. Verificar si la Dependencia o Entidad a la que pretende remitir la informacidn es competente para
darle tramite, de acuerdo a la informacidn gue maneja; -

IX. Reguerir antes del vencimiento del plazo sefialado para tramitar una solicitud de Acceso a la
Informacion Publica, |a remision de la informacion;

X. Solicitar la informacién a las Unidades de Enlace;

Xl. Solicitar a la Contraloria Municipal que finque el procedimiento disciplinario respectivo en caso
de que la Unidad de Enlace incurra en incumplimiento de la entrega de la informacion en el plazo
sefialado legalmente para ello o se niegue a su entrega;

Xl Conocer en su caso, el contenido de la informacion preclasificada coma reservada o confidencial,
para efecto de fundar y motivar adecuadaments el acuerdo que oorfespnﬁde.

CAPITULOCUARTO
DE LAS UNIDADES DE ENLACE.

ARTICULO 15.- La Unidad de Enlace es la Unidad Administrativa designada en cada dependencia o
entidad como responsable de atender las solicitudes y requerimientos de la Unidad de Acceso en el trémite de
las solicitudes de acceso a la Informacion.
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ARTICULO 16.- El Titular de cada Dependencia, debera designar a la Unidad Administrativa que llevara
a cabo las funciones de Unidad de Enlace ante la Unidad de Acceso. En las entidades de la Administracion
paramunicipal. el drgane de gobiermno aprobard la designacion de la unidad de enlace de la propuesia qué
presente el Director General.

ARTICULQ 17.- Las Unidades de enlace tendran las siguientes obligaciones y facultades en materia de
Acceso a la Informacion

I. Llevar un registro de los asuntos que tramila, respeclo a esta materia, en la Dependencia o
Entidad que le comesponda;

Il. Sugerir al titular de la Unidad de Acceso la clasficacion de la informacion que posea la Dependencia
o Entidad, esto es, el considerar la infarmacion como reservada,

. Informar a los individuos el proposito por el cual se recaban los datos personales, en su caso,

IV. Habilitar personal calificado a fin de que se de seguimiento al tramite de Acceso a la Informacion
iniciado ante la Unidad de Acceso, va que la Unidad de Enlace de cada Dependencia o Entidad
sera la encargada de tramitar la solicitud de Acceso a la Informacion al interior de la Dependencia
0 Entidad; ;

V. Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con las Unidades Administrativas de la propia
Dependencia o Entidad, para localizar y obtener los documentos administrativos en los que
conste la informacion solicitada;

VI. Elaborar el proyecto de acuerdo cuando se trate de informacion clasificada como reservada o
confidencial o bien cuando se contengan partes o secciones de esta informacion y sometero a
consideracion de la Unidad de Acceso a la Informacion;

VIl. Ordenar sus archivos en base a las consideraciones de Informacidn Publica, informacién
clasificada e informacion reservada. Con la obligacion de ponerlo a la vista del Titular de la Unidad
de Acceso, quien finalmente determinar si la informacion es apegada a la Ley;

VIll. Entregar a tiempo la informacién requerida en el lapso sefialado o en caso de no tenerla a su
disposicion, informar a la Unidad de Acceso) y
IX. Las demdas que sefale el Titular de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

ARTICULO 18.- Los servidores plblicos integrantes de cada una de las Dependencias o Entidades, en
todos los niveles jerarquicos, tendran la responsabilidad de dar buen uso y conservar la informacion de que
obre en su unidad, dependencia, oficina o area de trabajo, observando los criterios especificos para elarchivo
elaborados por el Archivo General del Estado.

ARTICULO 19.- Cada una de las areas que integren la Dependencia o Entidad, deberan elaborar un
catalogo de la informacion que obre en la misma, la cual sera presentada al Titular de la misma, a efecto de que
verifique su contenido y existencia.

ARTICULO 20.- En cada area de la Dependencia o Entidad se acondicionara el espacio adecuado para
el debido archivo, conservacion y resguardo de la informacian, a fin de que sea accesible la consulta por parte
del personal habilitado de dicha Unidad para dar tramite al requerimiento de informacién por parte de la Unidad
de Acceso

CAPITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DEACCESO A LAINFORMACION PUBLICAEN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 21.- La solicitud de Acceso a la Informacidon Publica debera formularse mediante formato
que para el efecto proparcione la Unidad de Acceso cormespondiente.
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ARTICULO 22.- El Formato debera contener:

l. Mumero de Folio;
Il. Datos del solicitante: .
1. Dependencia o Entidad de |a que se requiera 1a informacién,
IV, Descripcion de la informacion solicitada;
V. Forma en que desea le sea notificado el trdmite de la solicitud, y
V1. Fechade solicitud.

ARTICULO 23.- Los solicitantes de la informacién pablica deberan senalar el mecanismo por el cual
les sea notificado el tramite de solicitud. Tal modificacion podra ser:

I. Personalmente en el domicilio de la Unidad de Acceso;
. Por medio electronico.

ARTICULO 24.- La informacion publicada en el portal de Internet de cada sujeto obligado, podra ser
consultada libremente sin previo requisito

ARTICULO 25.- Una vez recibido el formato de solicitud respectivo en la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica, ésta procedera al analisis del mismo, y en su caso:

I. Sidelanalisis del formato de solicilud se determina que los datos proporcienados por el mismo
no son suficientes para localizar los documentos o son ermoneos, procederd en los términos
senalados en el articulo 39 de |z Ley, dentro de los 2 dos dias habiles siguientes al de la recepcion
de la solicitud.

El término de 20 veinte dias, de acuerdo con la Ley, para proporcionar 1a informacion, se
interrumpe, hasta en tanto el solicitante satisfaga el requerimiento de aclaracion, por parie dela
Unidad de Acceso.
En caso de modificacion sustancial de la solicitud de Acceso presentada como respuesta al
requerimiento comenzara a comer un nuevo plazo de 20 veinte dias.

ll. Cuando la solicitud de informacion contenga los datos necesarios para darle tramite, se requerira
a la unidad de enlace de |a Dependencia o Entidad que corresponda dentro de los 2 dos dias
habiles siguientes al que haya recibido la solicitud, la informacidn respectiva.

ARTICULO 26.- La Unidad de Enlace de la Dependencia o Entidad procedera a revisar la solicitud, a
efecto de determinar sila Dependencia o Entidad cuenta con la informacion; si esta es publica debera nofificarla
a la Unidad de Acceso dentro de los 10 diez dias habiles siguientes, a aguel en que haya recibido la soficitud, a
fin de determinar como se proporcionara la informacion.

3i en este plazo no existe respuesta de la Unidad de Enlace de la Dependencia o Entidad, el Titular de la
Unidad de Acceso, le requerird a fin de que dé respuesta a la solicitud remitida, en un plazo no mayor de 2 dos
dias habiles.

En caso de incumplimiento, la Unidad de Acceso lo hara del conocimiento de la Instancias Competenies
en termino de la Ley para fijar las sanciones respectivas.

ARTICULO 27.- 5i la informacién solicitada no se encuentra en los archivos de la Dependencia o
Enfidad. la unidad de enlace debera notificar a la Unidad de Acceso dentro de los 5tinco dias habiles siguientes
a aquel en que haya recibido la solicitud, a fin de que se apliquen las medidas perinentes para localizar la
informacion solicitada y se culmine el trédmite correspondiente.
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En caso de gue no se encuentre la informacion el Titular de la Unidad de Acceso fundara y motivara la
resolucion que conforme a la inexistencia de la misma y notificard al solicitante.

ARTICULO 28.- En caso de que la informacidn solicitada por el parficular ya esté disponible al pdblice
por otros medios, tales como libros, compendios, Iripticos. en formatos magnéticos o electrdnicos. u olros
disponibles en Internel, podra proporcionarla per ese medio.

ARTICULO 29.- Cuando la unidad de Enlace determina que la informacion solicitada se encuentra
clasificada como reservada o confidencial, debera remitir a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica tanlo
la solicitud de acceso como el acuerdo en el gue funde y motive la clastficacion correspondiente dentro de los
J1tres dias habiles siguiente a aguel en que se haya recibido la solicitud.

ARTICULO 30.- Cuando la informacion solicitada se detecte que existen datos personales, la Unidad
de Acceso comunicara al titular de los mismos, a fin de que exprese si no tiene inconveniente en que se
proporcionen los datos, dentro de los 3 fres dias habiles. Si el fitular de los datos no da contestacion dentro de
Scinco dias habiles al requenmiento, se entenderd que no desea que se conozea la informacion.

ARTICULO 31.- Cuando la informacion solicitada contenga datos clasificados como reservados o
confidenciales, se eliminaran las partes o secciones que contengan dichos datos, siempre y cuando se puedan
eliminar del documento sin alterarlo en su totalidad, sefalando las partes o secciones que fueron eliminadas,
dicha informacion se proporcionara dentro de los 20 veinte dias habiles siguientes al de recepcion de la solicitud.

La Unidad de Acceso procedera a la revision de los documentos remitidos, a fin de verificar la informacidn
adecuada de los datos clasificados como reservados o confidenciales.

‘ CAPITULO SEXTO )
DE LAAMPLIACION DEL PLAZO PARA LAENTREGA DE INFORMACION

ARTICULO 32.- La Unidad de Enlace dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud, solicitara a la Unidad de Acceso la ampliacion del término para la entrega de la misma, exponiendo los
motivos para dicha ampliacion.

ARTICULO 33.- La Unidad de Acceso a la Informacion Publica resolvera dentro de los 3 tres dias
habiles siguientes a la solicitud de ampliacion del plazo, si procede o no, informando al solicitante la ampliacion
del plazo sefialado el término de ampliacidn el cual no excedera de lo previsto en él articulo 42 de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios del Estado de Guanajuato.

ARTICULO 34.- No podran invocarse comao causales de ampliacion del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la Dependencia o Entidad en el desahogo de la solicitud,

ARTICULO 35.- Podran ser causas de ampliacidn del término para la entrega de informacion:
I. Cuando el sujeto obligado tenga la informacion solicitada, pero sea materialmente imposible
tenerla &n el lapso de 1érmino previsto por la Ley;
. Cuando exista el reguenmiento de aclaracion a que se refiere el articulo 39 de laLey; o

lll. Porcausa de fuerza mayor.

ARTICULO 36.- Podran ser causas de negativa de informacian;
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I. Cuandouna Dependencia o Entidad, notifique a la Unidad de Acceso que no tiene 1z informacion
solicilada y se inicie el analisis respectivo para localizar la informacidn;
Il. Cuando la informacion solicitada esté clasificada como reservada o confidencial.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS.

ARTICULO 37.- Se procedera a la rectificacion de datos personales cuando exista solicitud por pane
del interesado, dirigida a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica

ARTICULO 38.- La solicitud de correccion de datos debera contener:

I. Los dalos que se pretenden correqir haciendo referencia en donde constan los mismos;
Il. Indicar los datos correctos y si es posible acreditar |la exactilud de los que se proporcionan; y
. Encasodeque pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion faltante.
A efecto de lo anterior, debera acreditar los particulares su personalidad como titulares de los
datos personales a que hacen referencia, o su representante respectivamente, en el caso de
éstos dtimos la representacion sera de caracter legal en los términos de los normatividad
comespondiente.

ARTICULO 35.- La Unidad de Acceso a la Informacion Publica solicitara en un plazo de 3 tres dias
habiles siguientes al de recepcion de la solicitud respectiva, 2 la Unidad de Enlace correspondiente, la remisidn
del expediente o documentos que contengan los datos personzales del solicitante; indicando se sefale como se
abtuvieron los datos personales que en dicha documentacion constan.

ARTICULO 40.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Unidad de Enlace respectiva, analizara la
procedencia de dicha modificacion dicho analisis se realizara en untérmino de 15 guince dias habiles a partir
de la recepcion de la solicitud.

Asimismo, se podra requerir al solicitante la informacion que se considere pertinente a efecto de venficar
la exactitud de los datos.

ARTICULO 41.- Si resulia procedente la modificacion, se emitira un acuerdo en el cual se instruya a la
Unidad de Enlace comespondiente, a realizar la modificacion de los datos respectivos, sefialando los datos
correctos e indicando que se anexe a la correccion del documento el acuerdo de modificacion de los mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica, notificara al solicitante en un plazo gue no
excedera los 30 treinta dias habiles siguientes al de la determinacion de procedencia de las modificaciones,
que las mismas fueron conducentes.

ARTICULO 42.- En caso de que se determing que no &s procedente la modificacion, la Unidad de .
Acceso nolificara al interesando expresando las razones y fundamento gque tomo en consideracion para
determinar la no procedencia de la correccidn de los datos, dicho plazo no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud conforme a lo previsto en el arficulo 26 de la Ley de Acceso ala
Informacian

ARTICULO 43.- Las comisiones que conforman el H. Ayuntamiento proporcionaran la informacién en
los términos previstos en el presente Reglamento a través del Presidente de dicha comision; en los Consejos
las informacién se proporcionara a través del Presidente del mismo y en las delegaciones a través de la Secretana
del H. Ayuntamiento, proporcionando esta la informacion a la Unidad de Acceso a 2 Informacion.
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CAPITULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULQ 44 - A guienes incurran en responsabildad por incumplimiento de lo previsto en el presente
ordenamiento, se les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la informacion
Fublica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como, en su caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Piblicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQ.- El presente reglamento, entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- La Unidad de Acceso a la Informacion Publica contara con el presupuesto y
estructura necesarios para el gjercicio de sus funciones.

Por lo tanto, con fundamento en los articulos 70 fraccion Wiy 205 de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajualo, mando se imprima, publique, circule y se le de el debido cumplimiento.

Dado en el Salén de Cabildos del H. Ayuntamiento del Municipio de Comonfort, Glo., a los 17 dias del
mes de Agosto de afio 2004




