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GOBIERNO DEL ESTADO - PODER LEGISLATIVO

JUAN CARLOS ROMERO HICKS, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANC DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE ELH. CONGRESO CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE GUANAJUATO, HA
TENIDOABIEN DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

DECRETO NUMERO 79.

LA QUINCUAGESIMA NOVENA LEGISLATURA CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE GUANAJUATO, DECRETA:

Articulo Unico.- La Quincuagésima Novena Legislatura Constitucional del Estado declara como Recinto
Oficial del Congreso del Estado al Teatro Juarez ubicado en esta Ciudad Capital, para el efecto de celebrar el
dia1® de agosto del ano en curso, la Sesidn Sclemne en la que el Ejecutivo del Estado rendira el Informe a que
se refiere el articulo 78 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

MNotifiguese al Titular del Poder Ejecutivo del Estado para que asista a la Sesidn Solemne a que se
refiere el presente Decreto para los efectos previstos en el mismo.

TRANSITORIO

Articulo Unico.- El presente decreto entrara en vigor el cuarto dia siguiente al de su publicacién en el
Periddico Oficial del Gobiemo del Estado.
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C. JOSE ENRIQUE VELAZQUEZ PEREZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE CORONEQ, GTQ.,ALOS
HABITANTES DEL MISMO HACE SABER QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE FRESIDE, CON FUNDAMENTO
LEGALEN LOSARTI CULOS 115 FRACCION II, DE LACONSTITUCION POLI TICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 117 FRACCION |l DE LA CONSTITUCION POLI TICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
GUANAJUATO, 202, 203, 204 Y 205 DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL PARAEL ESTADO DE GUANAJUATO,
EN SESION DE AYUNTAMIENTO DE FECHA 16 DE FEBRERO DELANO 2004 SE APROBOEL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL MUNICIPIO DE CORONEOQ, GTO
CAPITULOI

DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1°.- El presente ordenamiento legal es de interés plblico, iene por objeto regular la estructura
y funcionamiento de la Unidad de Acceso a Iz Informacion en el Municipio de Coroneo, Gio., asi como el desarrolio
de un Sistema de Acceso a la Informacion Plblica que cumpla con los principios de transparencia y publicidad
de todos los actos y promueva el respeto al libre ejercicio del derecho de acceso a la Informacidn Pablica.
ARTICULO 2°.- Fara los efectos de éste Reglamento se entendera por:
l.- LEY.-Laley deAcceso ala Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
Il.- REGLAMENTO.- Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacidn Pablica;
.- INSTITUTOC.- El Instituto de Acceso a la Informacian Publica del Estado de Guanajuato;
V.- UNIDAD DE ACCESQ.- Unidad de Acceso a la Informacian Plblica;
V.- DEPENDENCIA - Organo centralizado de la Administracién Pablica Municipal; Y
Vl.- ENTIDAD.- Organo descentralizado de la Administracitn Pablica Municipal,
ARTICULO 3°.- La Unidad de Acceso sera el vinculo entre el Ayuntamiento, las dependencias o entidades
de la Administracion Publica Municipal y el solicitante de la informacian, va que serd la responsable de entregar

o negar la informacion que se la solicite,

CAPITULO I
DE LA INFORMACION

ARTICULO 4°.- Para los efectos de este Reglaments, sera Informacidn Publica todo docurmento, registrd,
archivo o cualquier dato gue se recopile, procese o posean los Titulares de las Dependencias o Entidades de la
Administracion Piblica Municipal, gue no se encuentre clasificada como reservada o confidencial,

ARTICULO 5°.- La Unidad de Acceso hara publica de oficio la siguients informacian:

l- Las leyes, reglamentos, los acuerdos del H. Ayuntamiento; decretos administrativos, circulares
y demas normas que le resulten aplicables;

Il.- Su estructura orgénica;
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lil.-

V.-

V.-

Vil.-

Viil.-

IX.-

Xl.-

Xl

X.-

KIV.-

XVILL-

XIX.-

El directorio de Servidores Pablicos, desde el nivel de jefe de depariamento o sus equivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquis;

Eltabulador de dietas, sueldos y szlarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas; los
gastos de representacion, costos de viajes, viaticos y otro tipo de gastos realizados por los
Servidores Plblicos en gjercicio o con motivo de sus funcionas;

El domicilio, nimero telefdnico y la direccitn electronica de la Unidad De Acceso a la Informacion
Publica donde podrén recibirse las solicitudes para obtener la informacion pdblica;

Las metas y objetivos de sus programas;

Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos v formatos y, en su caso, el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos pablicos, cualguiera que sea
su desting, asi como los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso y destino de

astos;

Los contratos de enajenacidn que se realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o adquirientes y los montos de las operaciones;

Los montos asignados vy criterios de acceso a los programas de subsidio;

Los resultados finales de las auditorias que se practiquen a las dependencias o entidades de la
Administracion Piblica Municipal;

Las reglas para otorgar concesionas, licencias, permisos o autorizaciones en el Municipio de
Caoroneo;

El padrén Inmobiliario Municipal;

Los contratos de obra piblica, su monto y a quien le fueron asignados;

Los informes anuales del Presidente Municipal,

Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;
La aplicacidn de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y

La relacion de solicitudes de acceso a la informacion publica y las respuestas que se les den.

ARTICULO 6°- Se considera Informacion Reservada:

.-

La que comprometa la seguridad del Municipio:

La que ponga en riesgo la Seguridad Publica;
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lll.- La que ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de los particulares;
IV.- Laque dafie la estabilidad financiera o econdmica del Municipio;

V.- La gue lesione los procesos de negociacidn de los sujetos obligados en cumplimiento de su
funcién pablica y pueda ser perjudicial del interés pablico;

V1.- Lainformacion de estudios y proyectos cuya divulgacion pueda causar dafio al intereés del Municipio,
0 suponga un riesgo para su realizacion;

Vil.- Los expedientes judiciales o administrativos, Seran pablicos los expedientes electorales;

Viil.- Los procedimientos de responsabilidad de los servidores pablicos. Sera piblica la resolucidn
definitiva;

IX.- Laque contenga las opiniones, estudios, recomendaciones o punto de vista que formen parte
del proceso deliberative de los servidoras plblicos y pueda ser perjudicial del interés plblico,
hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva;

X.- Lacontenida en las auditorias realizadas por los drganos de fiscalizacion o contral, asi como las
realizadas por particulares a su solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de dichas
auditorias;

Xl.- La que cause un perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes y
reglamentos y a la prevencion o persecucion de los delitos;

Xll.- La referente a las posturas, ofertas, propuestas o presupuestos generados con motivo de los
concursos o licitaciones en proceso que las autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar,
arrendar, concesionar o contratar bienes o servicios. Una vez adjudicados los contratos, la
informacion ya no sera reservada;

Xlll.- Los examenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencidn de grados, reconocimientos,
permisos, licencias o autorizaciones, por disposicion de Ley deban ser sustentados, asi coma la
informacién que éstos hayan proporcionado con este motivo;

XIV.- Laqgue genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;

XV.- Laque por mandato expreso de una Ley se considere como reservada; y

XVL.- Los expedientes y la discusion de los asuntos materia de sesidn secreta del Ayuntamiento. La
resolucion final, con su fundamentacidn y motivacion, es pablica siempre y cuando no contravenga
otras disposiciones legales.

ARTICULO 7°.- La informacidn clasificada como reservada segln el ariculo anterior, podra ser
desclasificada cuando se extingan las causas que dieron orgen a su clasificacion o cuando haya transcurrido
el pericdo de reserva, protegiendo la informacidn confidencial que en ella se contanga.

ARTICULQ 8°.- Sa clasifica como informacian confidencial:

L.- Los datos personales;
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Il.- La entregada por los particulares al Ayuntamiento para la integracion de censos, para efectos
estadisticos u otros similares, misma que sdlo podra usarse para los fines que se proporciond,

lll.- Lainformacién patrimonial que los servidores pablicos declaren en los términos dela Ley dela
materia, salvo gue los declarantes autoricen su divulgacian;

IV.- La que ponga en riesgo la vida, |a integridad, el patrimonio, la seguridad o |a salud de cualquier
persona; o afecte directaments el &mbito de la vida privada de las personas; y

V.- Laque por mandato expreso de una Ley se considere confidencial o secreta.

ARTICULQO 9°.- La informacidon confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento, teniendo esa
clasificacion indefinidamente. En caso de datos personales solo podran darse a conocer con autorizacion de
sU titular.

CAPITULO I
DE LAESTRUCTURAADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE ACCESO
ALAINFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 10°.- La Unidad de Acceso residira en la cabecera municipal y estara a cargo de un Titular,
el cudl sera designado por el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal.

ARTICULO 11°.- El Titular de |a Unidad de Acceso, debera reunir los siguientes requisitos:
l.- Tener el nivel de Licenciatura
.- Contar por lo menos con 25 afios de edad al momento de su designacidn.
lll.- Ser Ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos.
V.- Ser preferentemente habitante del Municipio.
V.- Serde reconocida honorabilidad y aptitud para desempefiar el cargo.
ARTICULO 12°.- El titular de la Unidad de Acceso, podra ser removido por las siguientes causas:
l.- Cuando incurran en falta de probidad;
Il.- Motoria ineficiencia, y
lll.- Porla comision de faltas administrativas o delitos, o por incumplimiento grave de sus atribuciones,
conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado
de Guanajuato.
ARTICULO 13"°.- La Unidad de Acceso contara con |a estructura administrativa, espacio fisico y medios

informaticos, suficientes que permitan la prestacian del servicio oportunamente. El Ayuntamiento incluira en el
presupuesto de egresos la partida correspondiente.
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CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 14°.- La Unidad de Acceso, tendra las siguientes obligaciones:

Vil.-

Xl.-

Xll.-

Difundir la informacion plblica;

Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacian plblica;

Localizar, y en su caso entregar la informacidn pliblica solicitada;

Motificar al particular sobre la resolucion que recaiga a su solicitud de aceceso a la informacian;

Urientar en su ¢aso, al solicitante respecto de la unidad de acceso del sujeto obligado que
contenga la informacian plblica requerida, cuanda |a rmisma no se encuentre dentro del ambito
de competencia del mismo;

Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la Dependencia o Entidad da |a Administracion
Fublica Municipal, para localizar y obtener los documentos administrativos en los que conste la
informacion solicitada;

Llevar un registro respecio de los asuntos que se tramiten en la Unidad de Acceso comespondiente,
mismo que deberd contener:

aj. Datos de los solicitantes;

b).  Nimero de solicitudes de informacion;
cl. Resultado y costo de las solicitudes:
d). Tiempo de respussta de las mismas.

Elaborar los formatos de solicitud de acceso a la informacian;
Realizar los formatos de solicitud de acceso y correccidn de datos personales;
Elaborar el manual de procedimientos del sistema de acceso a la informacion pablica;

Capacitar a las dependencias y entidades respecto a la organizacién y conservacion de la
informacidn de tal manera que le facilite la clasificacion de la misma:

Elaborar semestralmente un indice, por rubros tematicos de la informacion clasificada como
reservada; gue deberd contener;

a) La Dependencia o Entidad gue generd la informacian,
b) La fecha de clasificacién de |a informacién,

c) El fundamento legal, y

d) EL plazo de reserva.

Fara facilitar lo anterior, la informacién que genere cada dependencia o entidad y sea clasificada
con el caracter de reservada por la Unidad de Acceso, sera inscrita en el indice en un plazo de 5
cinco dias habiles,
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XlL.-

XIV.-

xv.-

XVl.-

Para los mismos efectos, la informacion clasificada como reservada deje de serlo, se pondra a
disposicion del piblico a partir del momento en que se venza el plazo de su clasificacion o cese
la causa que origing la misma.

Vigilar que no se distribuya, difunda o comercialicen los datos personales contenidos en los
sistemas de acceso a al informacién piblica,

Sila Dependencia o Entidad transmite a la Unidad de Acceso informacién confidencial o reservada
como parte de los documentos solicitados, esta elaborara la presentacion que pueda ser
entregada en cumplimiento de este reglamento.

Proporcionar los datos personales en los supusstos y bajo las condiciones previstas en el articulo
24 de |a Ley, previa peticion fundada y motivada del sujeto obligado solicitante.

Integrar un catalego respecto de la informacion con que cuenta cada Dependencia o Entidad y
mantenero actualizado; y

Las demas contenidas en el articulo 37 de la Ley.

ARTICULO 15°.- El Titular de la Unidad de Acceso, tendra las siguientes afribuciones:

.-

Vi.-

Vil.-

Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la solicitud cuando se trate de
informacion clasificada como reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de la
informacion solicitada;

Requerir a la Dependencia o Entidad correspondiente la informacidn que se solicite, a fin de dar
tramite a la peticidn formulada;

Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacion ofensivas o andnimas, o cuando
hayan entregado informacidn sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona;

Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las solicitudes
de acceso a la informacion;

Clasificar la informacion que posea cada Dependencia o Entidad, en reservada o confidencial y
actualizar la informacion;

Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, la informacidn que se genere o se adquiera
en cada una de las Dependencias o Entidades; y

Lievar a cabo la reclasificacion de la informacion cuando se cumpla el término previsto para su
reserva o bien en el caso de que cese la causa motivo de reserva.

CAPITULOV
DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES
ENMATERIADE ACCESO A LA INFORMACION,

ARTICULO 16°.- El Titular de la Dependencia o Entidad tendra las siguientes obligaciones y facultades
en materia de Acceso a la Informacion:
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.- Serelenlace con la Unidad de Acceso;

Il.- Coordinar y supervisar las acciones de |la Dependencia o. Entidad tendientes a proporcionar
informacidn;

lll.- Llevar un registro respecto de los asuntos que tramiten, respecto a esta materia, en la
Dependencia o Entidad que le corresponda;

V.- Sugerir al titular de la Unidad de Acceso la clasificacion de la informacidn que posea la Dependancia
o Entidad;

V.- Informar a los individuos el propasito por el cual se recaban los datos personales, en su caso, y

VI.- Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite de acceso a la informacion
iniciado ante la Unidad de Accesa.

ARTICULO 17°.- Los Servidores Plblicos integrantes de cada una de las Dependencias o Entidades
de la Administracidn Plblica Municipal, en todos los niveles jerarquicos, tendran la responsabilidad de dar buen

uso y conservar la informacidn que obre en su dependencia o entidad, oficina o &rea de trabajo, cbservando los
criterios especificos para el archivo de la misma.

ARTICULO 18°.- Cada una de las areas que integren la Dependencia o Entidad, deberan elaborar un
catdlogo de la informacidn que obre en la misma, la cual sers presentada al titular de la Entidad o Dependencia,
a efecto de que verifigue su contenido vy existencia.

El catdlogo a que se hace referencia debera ser actualizado cada 2 meses como maximo, sin que ello
sea dbice para actualizar la informacion que se genera, como medio para garantizar su acceso,

ARTICULO 19°.- En cada area de la Dependencia o Entidad se acondicionara el espacio adecuado
para el debido archivo, conservacidn y resguardo de lainformacion, a fin de que sea accesible la consulta por
parte del personal habilitado para dar tramite al requerimiento de informacion por parte de la Unidad de Acceso.

CAPITULO VI A
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICAEN
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 20°.- Cualguier persona directamente o a través de su representante debidaments acreditado
podra solicitar informacion mediante los formatos gue para tal efecto proporcione la Unidad de Acceso

ARTICULO 21°.- ElFommato debera contener:
l.- Namero de Folio;
Il.- Datos del Solicitante;
lil.- Dependencia o entidad de la que se requiera la informacion;
V.- Descripcion de la informacién solicitada;

V.- Forma en que desea le sea notificado el tramite de |a solicitud; y
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Vi.-

Modalidad en que el solicitante desee que le sea enfregada la informacidn.

ARTICULO 22°.- Los solicitantes de la informacion publica deberan sefalar el mecanismo por el cual
les sea notificada la resolucion correspondiente. Tal notificacion podra ser:

Personalmente en el domicilio de la Unidad de Acceso,
En el domicilio seftalado para recibir notificaciones; o

Por medio electronico.

ARTICULO 23°.- Otro medio de acceder a la informacién plblica sera por medio de Internet, en

aste caso;

1I-

-

La informacion publicada en el portal de Internet del Municipio de Coroneo, Gto, podra ser
consultada libremente sin requisito previo.

5i la informacién requerida no se encuentra en |a pagina Web, podra ser solicitada mediante el
formato que aparecera en la misma, dandosele tramite y respuesta por el mismo medio.

Salvo que de la solicitud realizada por medio de Internet se desprenda el requerimiento de
informacién que haga necesario el pago de derechos, el solicitante tendré que acudir en forma
personal ante la Unidad de Acceso correspondiente para tal efecto; sin que en el caso sea posible
dar contestacion a la solicitud, por &l medio que fue presentada.

ARTICULO 24°.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad de Acceso, ésta procedera al
analisis de la misma, y en su caso:

.-

Si del andlisis de la solicitud se determina que los datos proporcionados en la misma no son
suficientes para localizar los documentos o son errdneos, procederd en los términos sefialados
en el articulo 39 de la Ley, dentro de los 2 dos dias habiles siguientes al de recepcidn de la
solicitud,

Eltérmino de 20 veinte dias habiles, de acuerdo con la Ley, para proporcionar la informacién, se
interrumpe, hasta entanto el solicitante satisfaga el requerimiento de aclaracidn, por parte de la
Unidad de Acceso.

En caso de modificacién sustancial de la solicitud de acceso presentada como respuesta al
requarimiento comenzars a correr un nuevo plazo de 20 dias.

Cuando la solicitud de informacion contenga los datos necesarios para darle tramite, se requerira
altitular de la Dependencia o Entidad que corresponda dentro de los 2 dos dias habiles siguientes
al en que se haya recibido la solicitud, la informacién respectiva,

ARTICULO 25°.- El titular de la Dependencia o Entidad procedera a revisar la paticién de la Unidad de
Acceso a efecto de determinar si se cuenta con la informacion; si ésta es plblica debera remitirla a la Unidad de
Acceso dentro de los 10 diez dias habiles siguientes, a fin de que se le dé el tramite correspondiente. Sila
informacion es reservada o confidencial en su totalidad o contiene secciones de clasificacion reservada o
confidencial el titular de la dependencia o Entidad dentro de los 10 dias habiles siguientes emitira una
preclasificacion y la enviara a la Unidad de Acceso a la Informacicn.
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Si no existe respuesta de la Dependencia o Entidad, el Titular de la Unidad de Acceso le requerira a fin de
que dé contestacitn a la peficidn en el plazo de 2 dos dias habiles.

ARTICULO 26°.- Si la informacion solicitada no se encuentra en los archivos de la Dependencia o
Entidad, ésta debera natificar a la Unidad de Acceso dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a aguél en que
haya recibido la solicitud, a fin de que se apliquen las medidas pertinentes para localizar, la informacion solicitada
y se culmine el tramite correspondiente.

En caso de que no se encuentre la informacion, el titular de la Unidad de Acceso, fundard y mofivara la
resolucidn que confirme la inexistencia de la misma y notificara al solicitante.

ARTICULO 27°.- En el caso de que la informacién solicitada por el particular ya este disponible al
pUblico en otros medios, tales como libros, compendios, tripticos, en formatos magnéticos o electronicos, u
otros disponibles en Internet, la Unidad de Acceso hard saber por escrito, la fuente, el lugar y la forma en que
puedea consultaria, reproducir o adquinr dicha informacion.

ARTICULO 28°.- En el supuesto que en la informacidn solicitada se detecte que existen datos personales,
la Unidad de Acceso comunicars al titular de los mismos en un término de 3 tres dias habiles, a fin de que
exprese si no tiene inconveniente en que se proporcione los datos.

Si el titular de los datos pérsunales dentro del término de 5 cinco dias habiles no da contestacion al
requerimiento se entendera que no desea gue se conozea tal informacion.

ARTICULO 29°.- Cuando la informacion solicitada contenga datos clasificados como reservados o
confidenciales, se eliminaran las partes o secciones que contengan dichos datos, siempre y cuando se puedan
eliminar del documento sin alterarlo en su totalidad, sefialando las partes o secciones que fueron eliminadas,
dicha informacion se proporcionara dentro de los 20 veinte dias hablles siguientes al de recepcion de la solicitud.

CAPITULO VI
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULO 30°.- En su caso la Dependencia o Entidad de |a Administracidn Plblica Municipal dentro de
los 5 cinco dias habiles siguientes al requerimiento de informacidn, podré solicitar a la Unidad de Acceso la
ampliacién del t&rmino para la entrega de la misma, exponiendo los motivos para dicha ampliacidn.

ARTICULO 31°.- La Unidad de Acceso resolvera dentro de los 3 tres dias héabiles siguientes a la
presentacion de la solicitud de ampliacidn del plazo, si procede o no, informando de ello al solicitante sefialando
el término de ampliacidn, el cual no debera exceder de 10 diez dias habiles.

ARTICULQ 32°.- No podran invocarse como causales de ampliacidn del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la Dependencia o Enfidad de la Administracion Pablica Municipal.

ARTICULO 33*.- Podran ser causas de ampliacidn del término para la entrega de informacion:

l.- Cuando la Dependencia o Entidad, tenga la informacion solicitada, pero sea materialmente
imposible tenerla en el lapso de término previsto por la ley;

IIl.- Cuando exista el requerimiento de aclaracion a que se refiere el articulo 39 de la Ley;
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lll- Cuando la Dependencia o Entidad no tenga la informacidn solicitada y se inicie el andlisis respeciivo
para localizar la informacian, en caso de que corresponda a la Dependencia o Entidad requenida, o

V.- Porcausa de fuerza mayor.
ARTICULO 34°.- Podran ser causas de negativa de la informacidn;

l.- Cuando una Dependencia o Entidad, notifique a la Unidad de Acceso que no poses la informacion
solicitada;

Il.- Cuando |a informacion solicitada esté clasificada como reservada o confidencial;

lll- Tratdndose de documentos que por su naturaleza no sean normalmente substituibles, los
manuscritos, incunables, ediciones, libros, publicacicnes pericdisticas, mapas, planos, folletos
¥ grabados importantes o raros y cualguier otro abjeto o medio que contenga informacion de
este genero, se proporcionaran a los particulares los medios para consultar dicha informacidn
cuidando que no se dafien los objetos que la contengan.

CAPITULO VIl
DEL PROCEDIMIENTO PARA
LA CORRECCION DE DATOS.

ARTICULO 35°.- Se procedera a la rectificacion de datos personales cuando exista solicitud expresa
por parte del interesado, dirigida a la Unidad de Acceso.

ARTICULO 36°.- La solicitud de correccidn de datos deberd contener:
l.- Los datos que se pretenden corregir haciendo referencia en ddnde constan los mismos;
Il.- Indicar los datos correctos v acreditar la exactitud de los que se pmpﬁmionan; y
li.- Encasodeque se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion faltante.

Debiendo acreditar los particulares su personalidad como titulares de los datos personales a gue hacen
referencia o su representante, respectivamente, en el caso de éstos (ltimos la representacion sera de cardcter
legal en los términos de la normatividad correspondiente.

ARTICULO 37°.- La Unidad de Acceso solicitard en un plazo de 3 tres dias habiles siguientes al de
recepcion de la solicitud respectiva, a la Dependencia o Entidad, la remision del expediente o documentos que
contengan los datos personales del solicitante; indicando se sefiale como se obtuvieron los datos personales
fgue en dicha documentacidn constan.

ARTICULO 38°.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Dependencia o Entidad respectiva, analizara

la procedencia de dicha modificacion este andlisis se realizard en un término de 15 quince dias habiles a partir
de la recepcion de la solicitud.

Asimismo, se podra requerir al soficitante la informacion que se considere pertinente a efecto de verificar
la exactitud de los datos.
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ARTICULO 39°.- Si resulta procedente la modificacion se emitira un acuerdo en el cual se instruya a la
Dependancia o Entidad correspondiente, a realizar la modificacion de los datos respectivos, sefialando los
datos correctos e indicando que se anexe a la cormeccion del documento el acuerdo de modificacidn de los
mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso, notificara al solicitante en un plazo que no excederd de 30 treinta dias
habiles siguientes al de la determinacion de procedencia de las modificaciones, que las mismas fueron
conducentes.

ARTICULO 40°.- En caso de gue se determine que no es procedente la modificacion, la unidad de
acceso, notificara al interesando expresando las razones v fundamento que tomd en consideracion para
determinar la no procedencia de la comeccion de los datos, dicho plazo no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes a la presentacidn de la solicitud conforme a lo previsto en el articulo 26 de la Ley.

CAPITULO IX
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 41°.- Aquienes incurran en responsabilidad por incumplimiento de bo pravisto en el presente
ordenamiento se les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Acceso ala informacidn
Publica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como, en su caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Plblicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente reglameanto, entrard en vigor al cuarto dia después de su publicacion en el
Pericdico Cficial del Gobiermo del Estado.

SEGUNDO.- La Tesoreria Municipal proveerd el presupuesto, estructura administrativa, espacio fisico y
medios informativos para el adecuado funcionamiento de la Unidad y procurando el menor impacto para la
hacienda Municipal. ;

TERCERO.- Los formatos relativos a las solicitudes de acceso a la informacién pdblica, de acceso y
correccion de datos personales deberan estar formulados a partir de junio del 2004.

Porlo tanto y con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 202, 203, 204 y 205 de |a Ley Organica
Municipal mando s imprima, publique, circule y se le de él debido cumplimiento.

Dado en el Saldn de Cabildos del Palacio Municipal de Coroneo, Estado Libre y Soberano de Guanajuato,
alos 16 dias del mes de Febrero del afio 2004,




