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PRESIDENCIA MUNICIPAL - CUERAMARO, GTO.

EL CIUDADANO CARLOS RAMIREZ HERNANDEZ, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO
DE CUERAMARO, GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO, HACE SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONFIEREM LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 117, FRACCION | DE LACONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO;
69 FRACCION | INCISO B}, 202 Y 204 DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL, EN SESION DE AYUNTAMIENTO
DE FECHA 12 DE AGOSTO DE 2004, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUERAMARO, GTO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- ELPRESENTE REGLAMENTO ES DE OBSERVANCIA GENERAL EN EL MUNICIPIO
DE CUERAMARO, GTO. Y SUS DISPOSICIONES SON DE ORDEN PUBLICO E INTERES SOCIAL.

ARTICULO 2.-EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO REGULAR LAESTRUCTURAY
FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CUERAMARO, GTO.

ARTICULO 3.- PARALOS EFECTOS DE ESTE REGLAMENTO SE ENTENDERA POR:

I. ARCHIVOS MUNICIPALES.- LAINFORMACION Y DOCUMENTACION QUE GENEREN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, O QUE OBREN EN SU PODER, INCLUSIVE LA QUE CONSTE
EN MEDIOS ELECTRONICOS, MAGNETICOS, OPTICOS O EN CUALQUIER OTRO QUE
PERMITA LA TECNOLOGIA; AS| COMD ELLUGAR O ESPACIO DESTINADO PARA SU GUARDA
Y CUSTODIA;

Il.- DATOS PERSONALES.- LA INFORMACION CONCERMIENTE A UNA PERSOMNA FISICA
IDENTIFICADA O IDENTIFICABLE, TALES COMO LA RELATIVA A SU ORIGEN RACIAL O
ETNICO, CARACTERISTICAS FISICAS, MORALES O EMOCIONALES, ASU VIDAAFECTIVAC
FAMILIAR, DOMICILIO, NOMERO TELEFONIGO, PATRIMONIO, IDEOLOGIA, CREENCIAS O
CONVIGCIONES RELIGIOSAS O FILOSOFICAS, SUESTADO DE SALUD FISICO O MENTAL,
SUS PREFERENCIAS SEXUALES, CLAVES INFORMATICAS O CIBERNETICAS, CODIGOS
PERSONALES U OTRAS ANALOGAS QUE AFECTEN SU INTIMIDAD:,

ll.- DEPENDENCIA.- ORGANO DE LAADMINISTRACION PUBLICAMUNICIPAL CENTRALIZADA,
IV.- ENTIDAD.- ORGANO DE LAADMINISTRACION PUBLICA PARAMUNICIPAL.

V.- INSTITUTO.- ELINSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
GUANAJUATO;
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Vl- LEY-LALEYDEACCESOALAINFORMACION PUBLICAPARAELESTADOY LOS MUNICIPIOS
DE GUANAJUATO;

Vil.- PERICDO DE RESERVA.- EL LAPSO DURANTE EL CUAL SE RESTRINGE A LOS
PARTICULARES ELACCESO ADETERMINADA INFORMACION.

Viil.- REGLAMENTO.- EL PRESENTE "REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARAEL MUNICIFIO DE CUERAMARO, GTO.™

IX.- UNIDAD DE ACCESO.- UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE CUERAMARO , GTO; Y

X.- UNIDAD DE ENLACE.- EL SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO POR EL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, RESPONSABLE DE TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO
A LA INFORMACION.

ARTICULO 4.- TODA PERSONA FISICA O MORAL TIENE EL DERECHO DE ACCEDER A LA
INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL EN LA FORMA Y TERMINOS PREVISTOS EN LA LEY Y EN EL
PRESENTE REGLAMENTO.

EL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION COMPRENDE LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS, OBTENCION DE COPIAS O REPRODUCCIONES, AS[ COMO LAORIENTACION SOBRE
SU EXISTENCIAY CONTENIDO.

EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ES GRATUITO, SALVO QUE LAS LEYES FISCALES
ESTABLEZCAN EL PAGO DE UN DERECHO,

ARTICULO 5.- CUANDO LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS
ATRIBUCIONES SOLICITEN DATOS PERSOMALES, DEBERAN INFORMAR A LOS TITULARES DELOS
MISMOS EL PROPOSITO PARAEL QUE SE RECABEN.

NO SE CONSIDERARA QUE LAAUTORIDAD RECABADICHOS DATOS, CUANDO EL TITULAR LOS
PROPORCIONE CON MOTIVO DE UN TRAMITE O PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO INICIADO POR EL
MISMO.

ARTICULO 6.-AFIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LALEY
ESTABLECE, LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES RECOPILARAN, ORDENARAN Y RESGUARDARAN DE
MANERA SISTEMATICA LAINFORMACION ¥ DOCUMENTACION QUE OBRE EN SUS ARCHIVOS.

ARTICULO 7.-LO NO PREVISTO EN EL PRESENTE REGLAMENTO SERA RESUELTO POR EL H.
AYUNTAMIENTO ATENDIENDOA LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN EL DERECHO ALAINFORMACION PUBLICA.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD DE ACCESO A LAINFORMACION PI:JBIJCA

ARTICULO 8.- LAUNIDAD DE ACCESO ES LAUNIDAD ADMINISTRATIVAENCARGADA DE TRAMITAR
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE PRESENTEN LOS PARTIGULARES,
SERA ELVINCULO ENTRE LAADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL SOLICITANTE DE LA INFORMACION.
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ARTICULO 9.- LAUNIDAD DE ACCESO ESTARA DOTADADE AUTONOMIA OPERATIVAY FUNCIONAL
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LA LEY Y EL PRESENTE
REGLAMENTO.

ARTICULO 10.- LAUNIDAD DE ACCESO RESIDIRA EN LA CABECERAMUNICIPAL .

ARTICULO 11.- LA UNIDAD DE ACCESO TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VilL-

VIiL.-

IX.-

Xll.-

DIFUNDIR LA INFORMACION PUBLICA;
RECIBIR ¥ DESPACHAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LAINFORMACION PUBLICA:

LOCALIZAR, Y EN SU CASO ENTREGAR LA INFORMACION PUBLICASOLICITADA,

- NOTIFICAR AL PARTICULAR SOBRE LARESOLUCION QUE RECAIGAA SU SOLICITUD DE

ACCESOALAINFORMACION;

ORIENTAR EN SU CASO, AL SOLICITANTE RESPECTO DE LA UNIDAD DE ACCESO DEL
SUJETO OBLIGADO QUE CONTENGA LA INFORMACION PUBLICA REQUERIDA, CUANDO
LA MISMA NO SE ENCUENTRE DENTRO DEL AMBITO DE COMPETENCIA DEL MISMO;

REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS ¥ COORDINARSE CON LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD, PARALOCALIZAR Y OBTENER LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EN LOS
QUE CONSTE LAINFORMACION SOLICITADA;

LLEVAR UN REGISTRO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE SE TRAMITEN EM LAUNIDAD
DE ACCESO CORRESPONDIENTE, MISMO QUE DEBERA CONTENER:

A) NOMBRE DEL SOLICITANTE;

E) NUMERO DE SOLICITUDES DE INFORMACION;
C) RESULTADOY COSTO DELAS SOLICITUDES; Y
D)  TIEMPO DE RESPUESTADE LAS MISMAS.

ELABORAR LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESO A LAINFORMACION;

REALIZAR LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESO Y CORRECCION DE DATOS
PERSONALES;

ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA:

- CAPACITAR A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES RESPECTO A LA ORGANIZACION Y

CONSERVACION DE LAINFORMACION DE TAL MANERA QUE FACILITE LACLASIFICACION
DE LAMISMA;

ELABORAR SEMESTRALMENTE UN INDICE, POR RUBROS TEMATICOS DE LA
INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA, QUE DEBERA CONTENER:

A) LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE GENERO LA INFORMACION:
B)  LAFECHA DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION:
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Xli.-

XIV.-

XVl.-

XVIl.-

C) EL FUNDAMENTO LEGAL; Y
D) ELPLAZO DE RESERVA.

PARAFACILITAR LOANTERICR, LAINFORMACION QUE GENERE LAUNIDAD ADMINISTRATIVA,
Y SEA CLASIFICADA CON EL CARACTER DE RESERVAD POR LA UNIDAD DE ACCESO,
SERA INSCRITAEN EL INDICE EN UN PLAZQ DE 5 CINCO DIAS HABILES.

PREVIO ACUERDO CON LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES,
LEVANTAR ELCARACTER DE RESERVADAALAINFORMACION ASI CLASIFICADA, CUANDO
SE EXTINGAN O MODIFIQUEN LOS MOTIVOS QUE LE DIERON ORIGEN;

VIGILAR QUE NO SE DISTRIBUYAN, DIFUNDAN O COMERCIALICEN LOS DATOS
FERSONALES CONTENIDOS EN LOS SISTEMAS DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

S| LADEPENDENCIA O ENTIDAD TRANSMITE A LA UNIDAD DE ACCESO INFORMACION
CONFIDENCIAL O RESERVADA COMO PARTE DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ESTA
ELABORARA LA PRESENTACION QUE PUEDA SER ENTREGADA EN CUMPLIMIENTO DE
ESTALEY;

PROPORCIONAR LOS DATOS PERSONALES EN LOS SUPUESTOS Y BAJO LAS
CONDICIONES PREVISTAS EN ELARTICULO 24 DELALEY,PREVIA PETICION FUNDADA
¥ MOTIVADADEL SUJETO OBLIGADO SOLICITANTE;

INTEGRAR UN CATALOGO RESPECTO DE LA INFORMACION CON QUE CUENTA CADA
DEPENDENCIAC ENTIDAD Y MANTENERLO ACTUALIZADO; Y

LAS DEMAS CONTENIDAS EN ELARTICULO 37 DE LA LEY.

ARTICULO 12.- ELAYUNTAMIENTO APROPUESTADEL PRESIDENTE MUNICIPAL, DESIGNARA AL
TITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO, QUIEN DEBERA REUNIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

L-

V-

SER PROFESIONAL DE LAS AREAS JURIDICAS, CONTABLES O ECONOMICO-
ADMINISTRATIVAS;

SER CIUDADANO MEXICANO EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES Y
POLITICOS:

SER PREFERENTEMENTE HABITANTE DEL MUNICIPIC;

NO HABER SIDO CANDIDATO DE ELEGCION POPULAR NI DIRIGENTE DE PARTIDO
POLITICO EN LOS ULTIMOS 5 AROS:

NO HABER SIDO CONDENADO POR DELITO GRAVE; Y

SER DE RECONCCIDA HONORABILIDAD Y APTITUD PARA DESEMPENAR EL CARGO.

ARTICULO 13.-EL TITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO, TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:
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.- EMITIR EL DICTAMEN, DEBIDAMENTE FUNDADO ¥ MOTIVADOQ, RESPECTO DE LA
SOLICITUD CUANDO SE TRATE DE INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA O
CONFIDENCIAL, ASI COMO EL CASO DE INEXISTENCIA DE LA INFORMACION SOLICITADA;

.- SUSCRIBIR LOS DOCUMENTOS QUE EMITA LA UNIDAD EN EJERCICIO DE SUS
ATRIBUCIONES;

lL.- REPRESENTAR LEGALMENTEALAUNIDAD EN LOS JUICIOS O RECURSOS EN QUE ESTA
SEAPARTE Y DELEGAR, EN SU CASO ESTAREPRESENTACION;

V.- ELABORARY PROPONER ELANTEPROYECTO DE PRESUPUESTOANUAL DE LAUNIDAD;,

V.- REQUERIRALADEPENDENCIAQ ENTIDAD CORRESPONDIENTE LA INFORMACION QUE
SE SOLICITE, AFIN DE DAR TRAMITE A LAPETICION FORMULADA;

VL- ABSTENERSE DE TRAMITAR SOLICITUDES DE ACCESOALA INFORMACION INOFENSIVAS
OANONIMAS, O CUANDO HAYAN ENTREGADO LA INFORMACION SUSTANCIALMENTE
IDENTICACOMO RESPUESTAA UNASOLICITUD DE LAMISMA PERSONA.

VIL.- PROPONERAL H. AYUNTAMIENTO LAS DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS EN CUANTO
AL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO ALAINFORMACION;

Viil.- CLASIFICAR EN RESERVADA O CONFIDENCIAL LA INFORMACION QUE POSEA, GENERE
OADQUIERA CADADEPENDENCIAO ENTIDAD Y ACTUALIZARLA,;

IX.-. LLEVAR A CABO LA RECLASIFICACION DE LA INFORMACION CUANDO SE CUMPLA EL
TERMINO PREVISTO PARA SU RESERVA O BIEN EN EL CASO DE QUE CESE LACAUSA
MOTIVO DE RESERVA; Y

X.- LAS DEMAS QUE LE CONFIERAELAYUNTAMIENTO O QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE
REGLAMENTO.

ARTICULO 14.-ELTITULAR DE LAUNIDAD DE ACCESO, PODRA SER REMOVIDO, PORACUERDO
DELH. AYUNTAMIENTO, POR LAS SIGUIENTES CALSAS:

.- CUANDO INCURRAEN FALTADE PROBIDAD;
IL.- POR NOTORIA INEFICIENCIA, Y
lil.- PORLACOMISION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS O DELITOS, O POR INCUMPLIMIENTO
GRAVE DE SUS ATRIBUCIONES CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO.
ARTICULO 15.- LA UNIDAD DE ACCESO CONTARA CON LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA,
ESPACIO FISICO Y MEDIOS INFORMATICOS SUFICIENTES QUE PERMITAN LA PRESTACION DEL
SERVICIO OPORTUNAMENTE.

EL AYUNTAMIENTO INCLUIRA EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS LA PARTIDA
CORRESPONDIENTE.
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CAPITULO TERCERD
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

ARTICULO 16.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES TENDRAN LAS
SIGUIENTES OBLIGACIONES Y FACULTADES EN MATERIA DE ACCESOA LAINFORMACION:

l.- SER ENLACE CON LAUNIDAD DEACCESO O DESIGNAR EN SU CASO A UNAPERSOMNA
DE SU DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE REALICE LA FUNCION DE UNIDAD DE ENLACE;

.- ORGANIZAR, CONTROLAR Y ACTUALIZAR LOS ARCHIVOS MUNICIPALES DE LA
DEPEMDENCIA O ENTIDAD CONFORME A LOS CRITERIOS Y LINEAMIENTOS QUE AL
EFECTO EXPIDALAUNIDAD DE ACCESO,

.- COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES DE SU DEPENDENCIA O ENTIDAD
TENDIENTES APROPORCIONAR LA INFORMACION,;

IV.- LLEVAR UN REGISTRO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE CON RELACION A ESTA
MATERIATRAMITEN, EN LADEPENDENCIA O ENTIDAD QUE CORRESPONDA;

V.- SUGERIRALTITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO LACLASIFICACION DE LAINFORMACION
QUE POSEA LA DEPEMDENCIA O ENTIDAD;

Vi- INFORMARALOS INDIVIDUOS EL PROPOSITO POR EL CUAL SE RECABAN LOS DATOS
PERSOMALES, EN SU CASD;

ViL- HABILITAR PERSONAL CALIFICADO AFIN DE QUE DEN SEGUIMIENTO AL TRAMITE DE
ACCESOALAINFORMACION INICIADO ANTE LAUNIDAD DEACCESO; Y

Viil.- LAS DEMAS QUE SE DERIVEN DE LA LEY Y DEL PRESENTE REGLAMENTO.

ARTICULO 17.- LOS SERVIDORES PUBLICOS INTEGRANTES DE CADA UNA DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES EN TODOS LOS NIVELES JERARQUICOS, TENDRAN LA
RESPONSABILIDAD DE DAR BUEN USO Y CONSERVAR LAINFORMACION QUE OBRE EN LA UNIDAD,
DEPENDENCIA, ENTIDAD, OFICINA O AREA DE TRABAJO, OBSERVANDO LOS CRITERIOS ESPECIFICOS
PARAELARCHIVO DE LAMISMA.

ARTICULO 18.- CADA UNA DE LAS AREAS QUE INTEGREN LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, DEBERA
ELABORAR UN CATALOGO DE LAINFORMACION QUE OBRE EN LAMISMA, LA CUAL SERA PRESENTADA
ALTITULAR DE LAMISMAAEFECTO DE QUE VERIFIQUE SU CONTENIDO Y EXISTENCILA.

EL CATALOGO AL QUE SE HACE REFERENCIA DEBERA SER ACTUALIZADO CADADOS MESES
COMO MAXIMO SIN QUE ELLO SEAOBICE PARAACTUALIZAR LA INFORMACION QUE SE GENERE, COMO
MEDIO PARAGARANTIZAR SUACCESO.

ARTICULO 19.- EN CADA AREA DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES SE ADICIONARA EL
ESPACIOADECUADO PARAEL DEBIDO ARCHIVO, CONSERVACION Y RESGUARDO DE LA INFORMACION,
AFIN DE QUE SEAACCESIBLE LA CONSULTAPOR PARTE DEL PERSONAL HABILITADO DE DICHAUNIDAD
PARA DAR TRAMITE AL REQUERIMIENTO DE INFORMACION POR PARTE DE LA UNIDAD DEACCESO.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS UNIDADES DE ENLACE

ARTICULO 20.- LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS PODRAN DESEMPERNAR LAS
FUNCIONES DE UNIDAD DE ENLACE ANTE LA UNIDAD DE ACCESO, O EN SU CASO DESIGNAR A LA
PERSONAQUE REALICE DICHAFUNCION, ATENDIENDO AL VOLUMEN DE INFORMACION QUE MANEJEN
¥ AL NUMERO DE SOLICITUDES QUE RECIBAN.

ARTICULO 21.- LAUNIDAD DE ENLACE TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

.- TRAMITAR,ALINTERIOR DE LADEPENDENCIAQ ENTIDAD, LAS SOLICITUDES DEACCESO
ALAINFORMACION PUBLICAY REMITIRLAA LA UNIDAD DE ACCESO EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE ORDENAMIENTO;

Il.- ELABORAR, DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS SENALADOS POR LA LEY, LA
PROPUESTA DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION QUE POSEA LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD, Y REMITIRLA A LA UNIDAD DE ACCESO PARA SU REVISION, Y EN SU CASO,
APROBACION;

.- COMUNICARALAUNIDAD DEACCESO SI LAINFORMACION SOLICITADASE CLASIFICA
COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL CONFORME ALOS CRITERIOS DE CLASIFICACION
ESTABLECIDOS EN LALEY Y EN EL PRESENTE REGLAMENTO,

IV.- ELABORAR Y ACTUALIZAR EL REGISTRO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, SENALANDO LOS QUE TENGAN EL CARACTER DE
RESERVADO.

V.- TRAMITAR LAS SOLICITUDES DE CORRECCION DE DATOS PERSONALES QUE LE REMITA
LAUNIDAD DE ACCESO Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS DATOS PERSONALES QUE
GENEREN O POSEAN; Y

VI- LAS DEMAS QUE LE SERALE LA LEY Y EL PRESENTE REGLAMENTO.

CAPITULO QUINTO
DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES

ARTICULO 22.-LOS CRITERIOS Y LINEAMIENTOS QUE EMITA LA UNIDAD DE ACCESO PARALA
ORGANIZACION, CONTROL Y ACTUALIZACION DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES, DEBERAN PERMITIR
EL MANEJO SENCILLO, SEGURO, EFICIENTE Y EFICAZ DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION QUE
OBREN EN PODER DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES.

ARTICULO 23.-LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES SERAN RESPONSABLES

DELMANEJO, ORDEN, CONTROL, CUSTODIAY SALVAGUARDA DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES ASU
CARGO.

ARTICULO 24.- LA UNIDAD DE ACCESO PODRA SUPERVISAR EN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES LA CORRECTA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES, ASI
COMO LAAPLICACION DE LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS ESTABLECIDOS PARATAL EFECTO.
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LAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES QUE REALICE LA UNIDAD DE ACCESO, COMO
RESULTADO DE LASUPERVISION AQUE SE REFIERE ESTE ARTICULO SERAN NOTIFICADAS AL TITULAR
DE LA DEPENDENCIA DE QUE SE TRATE, A FIN DE QUE SE INSTRUYA ¥ SUPERVISE SU
IMPLEMENTAGION.

ARTICULO 25.- LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEBERAN HACER LA SELECCION DE LA
INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE TUVIEREN VALOR HISTORICO CONFORME ALOS CRITERIOS
QUE AL EFECTO ESTABLEZCA LA SECRETARIADEL H. AYUNTAMIENTO.

CAPITULO SEXTO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
LINEAMIENTOS GENERALES DE CLASIFICACION

ARTICULO 26.- LA UNIDAD DE ACCESO, EN COORDINACION CON LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES, REALIZARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ARCHIVOS
MUNICIPALES EN PUBLICA, RESERVADA O CONFIDENCIAL, DE CONFORMIDAD CON LOS CRITERIOS
ESTABLECIDOSEN LALEY Y EN EL PRESENTE REGLAMENTO.

ARTICULO 27.- PARA EFECTOS DE CLASIFICACION, LA UNIDAD DE ACCESO TOMARA EN

CONSIDERACION LAPROPUESTAQUE PARATAL EFECTO LE HAGAN LLEGAR LAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES.

ARTICULO 28.- LAPROPUESTADE CLASIFICACION A QUE SE REFIERE ELARTICULO ANTERIOR,
SE PRESENTARA EN ELMOMENTO EN QUE:

l.- SE GENERE, OBTENGA, ADQUIERA O MODIFIQUE LAINFORMACION; O,
ll.- SERECIBAUNASOLICITUD DEACCESOAINFORMACION NO CLASIFICADAPREVIAMENTE.
ARTICULO 29.- LAPROPUESTA DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION COMO RESERVADAO
CONFIDENCIAL, DEBERA SENALAR EL SUPUESTO JURIDICO QUE DE ACUERDO CON LALEY O CON
EL PRESENTE REGLAMENTO RESULTE APLICABLE Y EL DANO QUE SE PROVOCARIAALOS INTERESES
PORESTATUTELADOS, SIAQUELLASE DIERAACONOCER.

ARTICULO 30.- ELACUERDO DE CLASIFICACION COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL DEBERA
CUMPLIR CON LOS REQUISITOS PREVISTOS POR LALEY.

SECCION SEGUNDA
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

ARTiCULO 31.- PARALOS EFECTOS DEL PRESENTE REGLAMENTO, ES INFORMACION PUBLICA
TODAAQUELLAQUE NO SE ENCUENTRE CLASIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL.

ARTICULO 32.- LA UNIDAD DE ACCESO HARA PUBLICA DE OFICIO LASIGUIENTE INFORMACION:
L- LOSREGLAMENTOS, CIRCULARES Y DEMAS NORMAS QUE LE RESULTEN APLICABLES;

Il.- SUESTRUCTURA ORGANICA:
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.-

V.-

Vil.-

VIIL.-

Xl.-

Xl1.-

X.-

XV.-

XVIL.-

EL DIRECTORIC DE SERVIDORES PUBLICOS, DESDE EL NIVEL DE JEFES DE
DEPARTAMENTO O SUS EQUIVALENTES HASTAEL NIVEL DEL FUNCIONARIO DE MAYOR
JERARCUIA.

- EL TABULADOR DE DIETAS, SUELDOS Y SALARIOS; EL SISTEMA ESTIMULOS Y

RECOMPENSAS; LOS GASTOS DE REPRESENTACION, COSTOS DE VIAJE, VIATICOS Y
OTROTIPO DE GASTOS REALIZADOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS EM EJERCICIO
O CONMOTIVO DE SUS FUNCIONES;

.- EL DOMICILIO, NUMERQ TELEFONICO Y LA DIRECCION ELECTRONICA DE LA UNIDAD DE

ACCESO DONDE PODRAN RECIBIRSE LAS SOLICITUDES PARA OBTENER LA
INFORMACION PUBLICA:

LASMETAS Y OBJETIVOS DE SUS PROGRAMAS;

LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y FORMATOS Y, EN SU
CASO EL MONTO DE LOS DERECHOS PARAACCEDER A LOS MISMOS;

EL MONTO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO, ASI COMO LOS INFORMES SOBRE SU
EJECUCION: :

LOS DESTINATARIOS Y EL USO AUTORIZADO DE TODA ENTREGA DE RECURSOS
PUBLICOS, CUALQUIERA QUE SEASU DESTING, ASI COMO LOS INFORMES QUE DICHAS
PERSONAS DEBEN ENTREGAR SOBRE EL USO Y DESTING DE ESTOS:

LAS ENAJEMACIONES DE BIEMES QUE SEREALICENPOR  CUALQUIER TITULO ©
ACTO, INDICANDO LOS MOTIVOS, BENEFICIARIOS O ADQUIRIENTES Y LOS MONTOS DE
OPERACIONES;

LOS MONTOSASIGNADOS Y CRITERIOS DEACCESOALOS PROGRAMAS DE
SUBSIDIO;

LOS RESULTADOS FINALES DE LASAUDITORIAS QUESE  PRACTIQUEN AL SUJETO
OBLIGADOC,

LAS REGLAS PARA CTORGAR COMNCESIONES, LICENCIAS, PERMISOS ©
AUTORIZACIONES;

EL PADRON INMOBILIARIO:

.- LOS CONTRATOS DE OBRAPUBLICA, SUMONTO Y AQUIEN LE FUERON ASIGNADOS;

.~ LOSINFORMES QUE POR DISPOSICION LEGAL GENERE EL SUJETO OBLIGADO:

LOS DOCUMENTOS EN QUE CONSTEN LAS CUENTAS PUBLICAS, EMPRESTITOS Y
DEUDAS CONTRAIDAS:

LAAPLICACION DE FONDOS AUXILIARES ESPECIALES Y EL ORIGEN DE LOS INGRESOS;
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XIX.- LA RELACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LAS
RESPUESTAS QUE SELESDEN, Y,

¥X.- LADEMAS INFORMACION CATALOGADAPOR LEY COMO PUBLICA.

ARTICULO 33.- LAUNIDAD DE ACCESO PROCURARA QUE LA INFORMACION PUBLICADE OFICIO
ESTE ADISPOSICION DEL MAYOR NUMERO DE PERSONAS, PREFERENTEMENTE ATRAVES DE LOS
MEDIOS QUE PERMITAN SU CONSULTAREMOTAY GRATUITA.

SECCION TERCERA
DE LA INFORMACION RESERVADA

ARTICULO 34.- SE CONSIDERA INFORMACION RESERVADA, ADEMAS DE LA QUE ESTABLECE
LALEY, LASIGUIENTE:

l- LAQUE COMPROMETALASEGURIDAD DEL MUNICIFIO;,
IL.- LAQUE PONGA EN RIESGO LA SEGURIDAD PUBLICA;

lil.- LAQUE PONGAEN RIESGO LAPRIVACIDAD O LASEGURIDAD DE LOS PARTICULARES
DEL MUMICIPIO;

IV.- LAQUE DANE LAESTABILIDAD FINANCIERA O ECONOMICA DEL MUNICIPIO;

V.- LAQUE LESIONE LOS PROCESOS DE NEGOCIACION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS EN
CUMPLIMIENTO DE SU FUNCION PUBLICA Y PUEDA SER PERJUDICIAL DEL INTERES
PUBLICC;

VI- LAINFORMACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS CUYA DIVULGACION PUEDA CAUSAR
DANO AL INTERES DELMUNICIPIO, O SUPONGAUN RIESGO PARA SU REALIZACION;

Vil.- LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSARBILIDAD DE LOS SERVIDORES PUBLICOS. LA
RESOLUCION DEFINITIVADE ESTOS SERA PUBLICA;

Viil.- LAQUE CONTENGALAS CPINIONES, ESTUDIOS, RECOMENDACIONES O PUNTO DE VISTA
QUE FORMEN PARTE DEL PROCESO DELIBERATIVO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS Y
PUEDA SER PERJUDICIAL DELINTERES PUBLICO, HASTAEN TANTO NO SEAADOPTADA
LADECISION DEFINITIVA;

IX.- LACONTENIDAEN LASAUDITORIAS REALIZADAS POR LOS ORGANOS DE FISCALIZACION
O CONTROL, AS| COMO LAS REALIZADAS POR PARTICULARES A SU SOLICITUD, HASTA
ENTANTO SE PRESENTEN LAS CONCLUSIONES DE DICHAS AUDITORIAS;

X.- LA REFERENTE A LAS POSTURAS, OFERTAS, PROPUESTAS O PRESUPUESTOS
GENERADOS CON MOTIVO DE LOS CONCURSOS O LICITACIONES EN PROCESO QUE
LAS AUTORIDADES LLEVEN A CABO PARA ADQUIRIR, ENAJENAR, ARRENDAR,
CONCESIONAR O CONTRATAR BIENES O SERVICIOS. UNA VEZ ADJUDICADOS LOS
CONTRATOS, LAINFORMACION YANO SERA RESERVADA;
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Xl.- LOS EXAMENES, EVALUACIONES O PRUEBAS QUE PARA LAOBTENCION DE GRADOS,
RECONOCIMIENTOS, PERMISOS, LICENCIAS O AUTORIZACIONES, POR DISPOSICION DE
LEY DEBAN SER SUSTENTADOS, ASI COMO LA INFORMACION QUE ESTOS HAYAN
FROPORCIONADC COM ESTE MOTIVO;

:;(ll.- LAQUE GENERE UNAVENTAJA PERSONAL INDEBIDA EN PERJUICIO DE ALGUIEN;
XiL.- LAQUE POR MANDATO EXPRESO DE UNALEY SEA CONSIDERADA COMO RESERVADA,
XIV.- LOSEXPEDIENTES Y LA DISCUSION MATERIADE SESION SECRETADELAYUNTAMIENTO.

LA RESOLUCION FINAL, CON SU FUNDAMENTACION ¥ MOTIVACION, SERA PUBLICA
SIEMPRE Y CUANDO NO CONTRAVENGA OTRAS DISPOSICIONES LEGALES: Y

XV.- LADEMAS INFORMACION CATALOGADAPOR LEY COMO RESERVADA.

ARTICULO 35.- LA UNIDAD DE ACCESO, PREVIO ACUERDO CON LOS TITULARES DE LAS
DEFPENDENCIAS O ENTIDADES, PODRA LEVANTAR EL CARACTER DE RESERVADAA LA INFORMACION
AS| CLASIFICADA, CUANDO SE EXTINGAN O MODIFIQUEN LOS MOTIVOS QUE LE DIERON ORIGEN.

ARTICULO 36.- LA INFORMACION RESERVADA SE HARA PUBLICA SIN NECESIDAD DE
DECLARACION EXPRESAEN ESE SENTIDO, CUANDO COMCLUYAEL PERIODO DE RESERVA.

CUANDO SEANECESARIO AMPLIAR EL PLAZO DE RESERVA POR MAS DE CATORCE ANOS, LA
UNIDAD DE ACCESO DEBERA HACER LA SOLICITUD AL INSTITUTO, DEBIDAMENTE FU NDADA Y
MOTIVADA, POR LO MENOS CON UN MES DE ANTICIPACION A LA FECHA DE VENCIMIENTO.

SECCION CUARTA
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULO 37.- SE CLASIFICA COMO INFORMACION CONFIDENCIAL:
- LOSDATOS PERSONALES;

IL- LA ENTREGADA POR LOS PARTICULARES A LOS SUJETOS OBLIGADOS PARA LA
INTEGRACION DE CENSOS, PARA EFECTOS ESTADISTICOS U OTROS SIMILARES, MISMA
QUE SOLO PODRA USARSE PARA LOS FINES QUE PROPORCIONG:

lll.- LAINFORMACION PATRIMONIAL QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DECLAREN EN LOS

TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA, SALVO QUE LOS DECLARANTES AUTORICEN SU
DIVULGACION.

V.- LAQUE PONGAEN RIESGO LAVIDA, LAINTEGRIDAD, EL PATRIMONIO, LASEGURIDAD O
LA SALUD DE CUALQUIER FERSONA QO AFECTE DIRECTAMENTE EL#M BITO DE LAVIDA
PRIVADADE LAS PERSONAS; Y

V.- LAQUE POR MANDATO EXPRESO DE UNALEY SEA CONSIDERADA COMD CONFIDENCIAL
O SECRETA.
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ARTICULO 38.- LAINFORMACION CONFIDENCIAL NO ESTARA SUJETAAPLAZOS DE VENCIMIENTO,
TENIENDO ESACLASIFICACION INDEFINIDAMENTE. EN CASO DE DATOS PERSOMNALES SOLO PODRAN
DARSE A CONOCER CONAUTORIZACION DE SU TITULAR.

ARTICULO 39.-LOS PARTICULARES QUE ENTREGUEN INFORMACION A LAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES, DEBERAN SENALAR AQUELLAQUE CONSIDEREN COMO CONFIDENCIALY EN SU CASO
EL ORDENAMIENTO LEGAL QUE LA PREVEA COMO TAL, CUANDO NO ESTE COMPRENDIDA
EXPRESAMENTE EM LALEY.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
DEL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

ARTICULO 40.- LAS SOLICITUDES DE INFORMACION SE PRESENTARAN ANTE LA UNIDAD DE
ACCESO, LA QUE DEBERA EMITIR LA RESPUESTA CORRESPONDIENTE DENTRO DEL PLAZO
ESTABLECIDO POR LALEY.

ARTICULO 41.- LOS PLAZOS ¥ TERMINOS DEL PRESENTE ORDENAMIENTO SERAN
CONTABILIZADOS EN DIAS HABILES, COMSIDERANDO COMO TALES TODOS LOS DIAS DELARO CON
EXCEPCION DE SABADOS, DOMINGOS, DIAS DE DESCANSO SENALADOS POR LA LEY FEDERAL DEL
TRABAJO, LA LEY DEL TRABAJO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AL SERVICIO DEL ESTADO ¥ LOS
MUNICIPIOS, ASI COMO AQUELLOS EN QUE NO LABORE LAADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 42.- PARA EL TRAMITE DE SOLICITUDES DEACCESOA LAINFORMACION, LAUNIDAD
DE ACCESO, ESTABLECERA LOS FORMATOS RESPECTIVOS, MISMOS QUE DEBERAN CONTENER:

l.- NUMERO DE FOLIO;

Il.- NOMBRE DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL, ADJUNTANDO LOS DATOS QUE
ACREDITEN SU PERSONALIDAD;,

liL.- DOMICILIO PARARECIBIR NOTIFICACIONES DENTRO DEL TERRITORIO MUNICIPAL,
IV.- DEPENDENCIA O ENTIDAD DE LA QUE SE REQUIERE LA INFORMACION;

V.- DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA; Y
VI- FORMA EN LA QUE DESEA LE SEA NOTIFICADO EL TRAMITE DE LA SOLICITUD.

ARTICULO 43.- UNAVEZ RECIBIDA LA SOLICITUD RESPECTIVAEN LA UNIDAD DE ACCESO, ESTA
PROCEDERA ALANALISIS DE LAMISMAY EN SU CASO:

l.- CUANDO LA SOLICITUD DE INFORMACION CONTENGALOS DATOS NECESARIOS PARA
DARLE TRAMITE, SE REQUERIRA ALA UNIDAD DE ENLACE DENTRO DE LOS 2 DOS DIAS

HABILES SIGUIENTES A LA RECEPCION DE DICHA SOLICITUD, LA INFORMACION
RESPECTIVA.
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Il.- SIDELAMALISIS DE LA SOLICITUD SE DETERMINAQUE LOS DATOS PROPORCIONADOS
EM LA MISMA NO SON SUFICIENTES PARA LOCALIZAR LOS DOCUMENTOS O SON
ERROMEDS, PROCEDERA EN LOS TERMINOS DELARTICULO 39 DE LALEY, DENTRO DE
LOS DOS DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD.

ELTERMINO DE 20 DIAS DE ACUERDOQ CON LA LEY, PARAPROPORCIONAR LA INFORMACION,
SE INTERRUMPE, HASTAEN TANTO EL SOLICITANTE SATISFAGA EL REQUERIMIENTO DE ACLARACION,
POR PARTE DE LAUNIDAD DE ACCESO.

EN CASO DE MODIFICACION SUSTANCIAL DE LA SOLICITUD PRESENTADA COMO RESPUESTA
AL REQUERIMIENTO, COMENZARA ACORRER UN NUEVO PLAZO DE 20 DIAS DE CONFORMIDAD CON
ELARTICULO 42 DE LALEY.

ARTICULO 44.- SI SE CUENTACON LAINFORMACION SOLICITADAY ESTAES PUBLICA, LAUNIDAD
DE ENLACE DEBERA REMITIRLAA LA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS 10 DIEZ DIAS HABILES
SIGUIENTES, A FIN DE QUE SE LE DE EL TRAMITE CORRESPOMDIENTE.

ARTICULO 45.- LA OBLIGACION DE PROPORCIONAR LA INFORMACION NO INCLUYE EL
PROCESAMIENTO DE LA MISMA, LA CUAL SE ENTREGARA TAL COMO OBRE EN LOS ARCHIVOS
MUNICIFALES.

ARTICULO 46.- S| LAINFORMACION SOLICITADANO SE ENCUENTRAEN LOS ARCHIVOS DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES, ESTADEBERA NOTIFICAR A LA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS
5CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES AAQUEL EN QUE HAYARECIBIDO LA SOLICITUD, AFIN DE QUE SE
APLIQUEN LAS MEDIDAS PERTINENTES PARALOCALIZAR LAINFORMACION SOLICITADAY SE CULMINE
CON EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.

EN CASO DE QUE NO SE ENCUENTRE LAINFORMACION, EL TITULAR DE LAUNIDAD DEACCESO,
FUNDARA Y MOTIVARA LA RESOLUCION QUE CONFIRME LA INEXISTENCIADE LAMISMAY NOTIFICARA
AL SOLICITANTE.

ARTICULO 47.- EN EL CASO DE QUE LA INFORMACION SOLICITADA POR EL PARTICULAR SE
REFIERAA LA QUE DEBA DIFUNDIRSE DE OFICIO, LAUNIDAD DE ACCESO HARA SABER POR ESCRITO
AL INTERESADO LA FUENTE, ELLUGAR Y LA FORMA EN QUE PUEDA OBTENERLA, SIN PERJUICIO DE
QUE SE LE PROPORCIONE, PREVIO EL PAGO DE DERECHOS EN SU CASO,

ARTICULO 48.- EN EL SUPUESTO DE QUE EN LAINFORMACION SOLICITADA SE DETECTE QUE
EXISTEN DATOS PERSONALES, LA UNIDAD DE ACCESO COMUNICARA AL TITULAR DE LOS MISMOS EN
UN TERMINO DE 3 TRES DIAS HABILES, AFIN DE QUE EXPRESE SI NO TIENE INCONVENIENTE EN QUE
SE PROPORCIONEN LOS DATOS.

SIEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES DENTRO DE LOS 5 CINCO DIAS HABILES NO DA
CONTESTACION AL REQUERIMIENTO SE ENTENDERA QUE NO DESEA QUE SE CONOZCA TAL
INFORMACION.

ARTICULO 49.- CUANDO LA INFORMACION SOLICITADA CONTENGA DATOS CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS O CONFIDENCIALES, SE ELIMINARAN LAS PARTES O SECCIONES QUE CONTENGAM
DICHOS DATOS, SIEMPRE ¥ CUANDO SE PUEDAN ELIMINAR DEL DOCUMENTO SIN ALTERARLO EN SU
TOTALIDAD, SEFALANDO LAS PARTES O SECCIONES QUE FUERON ELIMINADAS. °
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LA INFORMACION UNAVEZ DEPURADA SE PROPORCIONARA AL SOLICITANTE DENTRODE LOS
20 VEINTE DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD.

SECCION SEGUNDA
DE LAAMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULD 50.- EN SU CASO LA DEPENDENCIA DENTRO DE LOS 5 CINCO DIAS HABILES
SIGUIENTES AL REQUERIMIENTO DE INFORMACION, PODRA SOLICITAR A LA UNIDAD DEACCESO LA
AMPLIACION DEL TERMING PARA LA ENTREGA DE LAMISMA, EXPONIENDO LOS MOTIVOS PARADICHA
AMPLIACION.

ARTICULO 51.- LA UNIDAD DE ACCESO RESOLVERA DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES
SIGUIENTES ALA SOLICITUD DE AMPLIACION DEL PLAZO, S| PROCEDE O NQ INFORMANDO DE ELLO
AL SOLICITANTE, SENALANDO EL TERMINO DE AMPLIACION EL CUAL NO EXCEDERA DE DIEZ DIAS.

ARTICULO 52.- NO PODRAN INVOCARSE COMO CAUSALES DE AMPLIACION DEL PLAZO, LOS
MOTIVOS QUE SUPONGAN NEGLIGENCIA O DESCUIDO DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD.

ARTICULO 53.- SON CAUSAS DE AMPLIACION DEL TERMINO PARALAENTREGADE INFORMACION,
LAS SIGUIENTES:

l.- CUANDO EL SUJETO OBLIGADO POSEA LA INFORMACION SOLICITADA, PERO NO SEA
POSIBLE PONERLO A LA DISPOSICION DEL SOLICITANTE EN ELLAPSO PREVISTO POR
LALEY;

Il.- QUE LASOLICITUD SE REFIERAAINFORMACION CUYAANTIGUEDAD EXCEDADE UNARNO
CONTADO APARTIR DE LAFECHADE RECEPCION;

ll.- QUE PARALOCALIZAR LAINFORMACION SOLICITADASE REQUIERAEXAMINAR PERIODOS
MAYORES AUN ARO CONTADO APARTIR DE LAFECHA DE RECEPCION DE LA SOLICITUD;

IV.- QUE LA INFORMACION SOLICITADA, INCLUYA INFORMACION CONFIDENCIAL DE UN
TERCERO, Y ESTE PENDIENTE DE RECIBIRSE SU CONFORMIDAD PARASU ENTREGA; Y

V.- CUANDO EXISTAN OTRAS RAZONES SUFICIENTES Y JUSTIFICADAS QUE A JUICIO DE LA
UNIDAD DE ACCESO IMPIDAN LAENTREGA DE LAINFORMACION.

SECCION TERCERA
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 54.- LAS NOTIFICACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO PODRAN SER:
L- PERSONALMENTE EN EL DOMICILIO DE LAUNIDAD DE ACCESO;
.-  ENELDOMICILIO SENALADO PARARECIBIR NOTIFICACIONES; O

.- PORMEDIOELECTRONICO.
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ARTICULO 55.- EN EL CASO DE LA FRACCIOM SEGUNDA DEL ARTICULO ANTERIOR, LAS
MOTIFICACIONES PODRAN REALIZARSE DE FORMA PERSOMAL O POR CORREQD CERTIFICADO CON
ACUSE DE RECIBO.

EN EL CASO DE LA FRACCION TERCERA DEL ARTICULD ANTERIOR, LA NOTIFICACION ViA
ELECTRONICA PODRA REALIZARSE SIEMPRE ¥ CUANDO SE PUEDA ACREDITAR POR
FEHACIENTEMENTE QUE SE REALIZO LA NOTIFICACION.

ARTICULO 56.- EN LO NO PREVISTO EN MATERIA DE NOTIFICACIONES SE APLICARA
SUPLETORIAMENTE EL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES VIGENTE EM LA ENTIDAD.

CAPITULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 57.- SE PROCEDERA ALA CORRECCION DE DATOS PERSONALES CUANDO EXISTA
SOLICITUD EXPRESAPOR PARTE DEL INTERESADO DIRIGIDAA LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 58.- LA SOLICITUD DE CORRECCION DE DATOS DEBERA CONTENER:

L- LOS DATOS QUE SE PRETENDEN CORREGIR HACIENDO REFERENCIA A DONDE
CONSTAN LOS MISMOS;

Il.- INDICAR LOS DATOS CORRECTOS ¥ ACREDITAR LA EXACTITUD DE LOS QUE SE
PROPORCIONAN; Y

lil.- ENCASO DEQUE SE PRETENDAN COMPLEMENTAR LOS DATOS PERSONALES, INDICAR
LAINFORMACION FALTANTE.

ARTICULO 59.- LA UNIDAD DE ACCESO SOLICITARA EN UN PLAZO DE 3 TRES DIAS HABILES
SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD RESPECTIVA, ALADEPENDENCIAQ ENTIDAD, LA
REMISION DEL EXPEDIENTE O DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS DATOS PERSONALES DEL
SOLICITANTE INDICANDO SE SERALE COMO SE OBTUVIERON LOS DATOS PERSONALES QUE EN
DICHADOCUMENTACION CONSTAN.

ARTICULO 60.- LA UNIDAD DE ACCESO CON EL APOYO DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
RESPECTIVAANALIZARA LAPROCEDENCIADE DICHAMODIFICACION, ESTE ANALISIS SE REALIZARA
EN UN TERMINO DE 15 QUINCE DIAS HABILES APARTIR DE LARECEPCION DE LA SOLICITUD.

ASIMISMO, SE PODRA REQUERIR AL SOLICITANTE LA INFORMACION QUE CONSIDERE
PERTINENTE AEFECTO DE VERIFICAR LAEXACTITUD DE LOS DATOS.

ARTICULO 61.- S| RESULTAPROCEDENTE LAMODIFICACION SE EMITIRA UN ACUERDO EN EL
CUAL SE INSTRUYAA LA UNIDAD DE ENLAGCE CORRESPONDIENTE, AREALIZAR LAMODIFICACION DE
LOS DATOS RESPECTIVOS SENALANDO LOS DATOS CORRECTOS E INDICANDO QUE SEANEXE A LA,
CORRECCION DEL DOCUMENTO ELACUERDO DE MODIFICACION DE LOS MISMOS.

ASIMISMO, LA UNIDAD DE ACCESO NOTIFICARA AL SOLICITANTE, EN UN PLAZO QUE NO
EXCEDERA DE 30 TREINTADIAS HABILES SIGUIENTES AL DE LA DETERMINACION DE PROCEDENCIA
DE LAS MODIFICACIONES, QUE LAS MISMAS FUERON CONDUCENTES.
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ARTICULO 62.-EN CASO DE QUE SE DETERMINE QUE NO ES PROCEDENTE LA MODIFICACION,
LA UNIDAD DE ACCESO NOTIFICARA AL INTERESADO EXPRESANDO LAS RAZONES Y FUNDAMENTO
QUE TOMS EN CONSIDERACION PARADETERMINAR LANO PROCEDENCIA DE LACORRECCION DE
LOS DATOS. DICHO PLAZO NO EXCEDERA DE 30 TREINTA DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
PRESENTACION DE LASOLICITUD CONFORMO ALO DISPUESTO POR ELARTICULO 26 DE LALEY.

CAPITULO NOVENO
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 63.- AQUIENES INCURRAN EN RESPONSAEILIDAD POR INCUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL PRESENTE ORDENAMIENTO, SE LESAPLICARAN LAS SANCIONES Y PROCEDIMIENTOS
PREVISTOS EN LALEY, AS| COMO EN SU CASO, LA LEY DE RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES.

CAPITULO DECIMO
MEDIOS DE IMPUGNACION

ARTICULO 64.- EN CONTRA DE LAS RESOLUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO , LOS
PARTICULARES PODRAN INTERPONER EL RECURSO DE INCONFORMIDAD, EN LAFORMAY TERMINOS
PREVISTOS POR LALEY.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- EL PRESENTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR AL CUARTO DiA
SIGUIENTE AL DE SU PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DE GOBIERNC DEL ESTADO.

ARTICULO SEGUNDO.- LATESORERIAMUNICIPAL POVEERA EL PRESUPUESTO, ESTRUCTURA
ADMINISTRATIVA, ESPACIO FiSICO Y MEDIOS INFORMATIVOS PARA ELADECUADO FUNCIONAMIENTO
DE LAUNIDAD, PROCURANDC EL MENOR IMPACTO PARALAHACIENDAMUNICIPAL.

ARTICULO TERCERO.- SE DEROGAN LAS DEMAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS O
ADMINISTRATIVAS QUE SE OPONGAN AL PRESENTE ORDENAMIENTO,

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 70 FRACCION VI Y
205 DE LALEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDO QUE SE IMPRIMA,
PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN LACASAMUNICIPAL DE CUERAMARO, GUAMAJATO,ALOS 12 DIAS DELMES DEAGOSTO
DELANO DOS MIL CUATRO.




