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EL CIUDADANC LICENCIADO ARNULFD VAZQUEZ NIETO, PRESIDENTE MUNICIPAL DE
GUANAJUATO, DEL MUNICIPIO DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO SABED:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE ME HONRO EN PRESIDIR, EM EJERCICIO DE
LAS FACULTADES QUE LE SON RESERVADAS POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il DE LA,
CONSTITUCION POLITICADE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANDS: 117, FRACCION | DE LAPARTICULAR
DELESTADQ; 63, FRACCION | INCISO B), 202 ¥ 205 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARAEL ESTADO
DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA NUMERC 19, CELEBRADA EL DiA 22 DE JULIO DEL 2004,
APROBOEL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARAEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE GUANAJUATO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento iene por objeto establecer la estructura y regular el funcionamiento
de la Unidad de Acceso a la informacién plblica del Municipio de Guanajuato, asi como el de garantizar el
acceso de toda persona a la informacion plblica que genere o se encuentre en posesion de las Unidades
Administrativas.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por;

l.- LEY.-LaleydeAcceso a la Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

Il.- REGLAMENTO.- E| Reglamento para el Acceso a la Informacién Publica del Municipio de
Guanajuato;

llL.- INSTITUTO.- ElInstituto de Acceso a la Infarmacian Pablica;

V.- UNIDAD DE ACCESO.- La Unidad de Acceso a la Informacién Plblica:

V.- UNIDAD ADMINISTRATIVA.- La Entidad y la Dependencia;

VI.- ENTIDAD.- Organo Descentralizado de la Administracién Pablica Municipal; y
VIL- DEPENDENCIA.- Organo Centralizado de la Administracion Pablica Municipal.

ARTICULO 3.- Son obligaciones del Ayuntamiento, de la Administracion Pablica Municipal Centralizada
¥ Descentralizada:

l.- Hacer transparente su gestién mediante la difusidn de la informacion piblica:

Il.- Favorecer la rendicion de cuentas a la poblacién, a fin de que pueda ser evaluado su desempeno
de manera objetiva e informada:

lll.- Proteger los datos personales que posean;

V.- Organizar, clasificar y manejar con eficiencia los archivos y documentos:
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V.- Publicar los acuerdos o reglamentos que faciliten el cumplimiento de la Ley;
V.- Establecer su Unidad de Acceso a la Informacidn Plblica; y
ViL.- Las demds contenidas en la Ley y este Reglamento,

ARTICULO 4.- La Unidad de Acceso sera el vinculo entre el Ayuntamiento, las Dependencias, las
Entidades vy el solicitante de la informacidn, ya que serd la responsable de entregar o negar la informacion.,

ARTICULO 5.- Toda persona fisica o moral tiene derecho a acceder a la informacion plblica municipal,
en la forma y términos previstos en la Ley v en el presente Reglamento.

El derecho de acceso a la informacidn comprende |a consulta de los documentos, la obtencion de
copias o reproducciones v la orientacidn sobre su existencia y contenido.

El pago de derechos por el otorgamiento de la informacién plblica municipal, se realizara conforme a
las disposiciones contenidas en la Ley de Ingresos para el Municipio de Guanajuato, del afio fiscal
comespondients.

ARTICULO 6.- Los plazos y términos del presente ordenamiento se entenderan establecidos en dias ¥
horas habiles. Seran habiles todos los dias del afio, con excepcion de los sabados, domingos v dias de descanso
obligatorio en los términos de la Ley Federal del Trabajo y de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos al
Servicio del Estado y de los Municipios, asi como aquellos en que no labore la Administracion Plblica Municipal,

ARTICULO 7.- Es informacién publica la siguiente:

l.- Leyes, raglamentos, decretos administrativos, circulares y demés normas aplicables;

Il.- Laestructura organica;

lll.- Eldirectorio de servidores plblicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentas,
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquia;

IV.- Eltabulador de dietas, sueldos y salarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas, los
gastos de representacion, costo de vigjes, vidticos y otro tipo de gastos realizados por los
servidores pUblicos en gjercicio o con motivo de sus funclones:

V.- El domicilio, numero telefdnico y la direccitin electranica de la Unidad de Acceso a la Informacion
Fublica del Municipio, donde podrén recibirse las solicitudes para obtener la informacian publica;

VI.- Las metas y abjetivos de los programas;

VIl.- Los servicios que se ofrecen, los tramites, requisitos v formaios, asi como el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

VIil.- El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;
IX.- Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos plblicos, cualquisra que sea

su destino, asl como los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso v destino de
estos;
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.-

Xl.-

Xll.-

X1.-

XIV.-

X\.-

XV

XVII.-

XVIIL-

KIX.-

Las enajenaciones de bienes que se realicen por cualquier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o adquirentes y los montos de las operaciones;

Los montos asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio;

Los resultados finales de las auditorias que se practiquen a los sujetos obligados;

Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos o autorizaciones;

Los contratos de obra plblica, sumonto v a quign le fueran asignados;

Los informes que por disposician legal generen los sujetos obligados;

Los documentos en que consten las cuentas publicas, empréstitos y deudas contraidas;

Lasiniciativas de Ley que se presenten en el Congreso del Estado, sus avances en los trabajos
de dictaminacidn, asi como los acuerdos y decretos legislativos aprobados;

La aplicacion de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y

La relacidn de solicitudes de acceso a la informacion plblica v las respuestas que se les den.

ARTICULDO 8.- Es informacién reservada la siguiente:

II.-

.-

V.-

V-

V.-

Vil.-

ViIL.-

La que comprometa la seguridad del Municipio;

La que ponga en riesgo la seguridad pablica;

La que ponga en resgo la privacidad o la seguridad de los particulares:
La que dafie la estabilidad financiera o econdmica del Municipio;

La que lesione los procesos de negociacion de los sujstos obligados en cumplimiento de su
funcion publica y pueda ser perjudicial del interés pablico;

La informacion de estudios y proyectos cuya divulgacion pueda causar dafios al interés del
Municipio, o suponga un riesgo para su realizacién;

Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos. Sera piblica la resolucion
definitiva;

La que contenga las opiniones, estudios, recomendaciones o puntos de vista que formen parte
del proceso deliberativo de los servidores plblicos y pueda ser perjudicial del interés pablico,
hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva;

La contenida en las auditorias realizadas por los drganos de fiscalizacion o de contral, asi como
las realizadas por particulares a su solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de
dichas auditorias;
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X.-

Xl.-

Xll.-

x.-

XIV.-

La que cause un perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes y
reglamentos y a la prevencidn o persecucion de los delitos;

La referente a las posturas, ofertas, propuestas o presupuestos generados con motivo de los
concursos o licitaciones en proceso que |as autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar,
arrendar, concesionar o contratar bienaes o servicios. Una vez adjudicados los contratos, la
informacidn ya no serd reservada;

Los exadmenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencion de grados, reconocimientos,
permisos, licencias o autorizaciones, por disposicidn de Ley deban ser sustentadas, asi como la
informacion que éstos hayan proporcionado con este maotivo;

La que genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;

La que por mandato expreso de una ley sea considerada reservada; y

Los expedientes vy la discusion de los asuntos materia de sesion secreta del Ayuntamiento. La

resolucion final con su fundamentacion y mofivacion es publica, siempre y cuando no contravenga
otras disposiciones legales.

ARTICULO 9.- La informacion clasificada como reservada segun el articulo anterior, podra permanecer
con tal caracter hasta por un periodo de catorce afios. Esta informacidn podra ser desclasificada cuando se
extingan las causas que dieron su origen a su clasificacion o cuando haya transcurrido el periodo de reserva,
protegienda la informacion confidencial que en ella se contenga. La disponibilidad de esa informacién sera sin
perjuicio de lo que, al respecto, establezcan otras leyes.

ARTICULO 10.- Se clasifica comao informacidn confidencial:

Los datos personales;

La entregada por los particulares a los sujetos obligados para la integracidn de censos, para
efectos estadisticos u otros similares, misma que solo podra usarse para los fines que se
proporciond;

La informacion de caracter personal, que se obtenga legalmente al intervenir las comunicaciones
privadas en los términos del articulo 16 de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

La informacion patrimonial que los servidores plblicos declaren en los términos de la Ley de la
materia, salvo que los declarantes autoricen su divulgacion;

La que ponga en riesgo la vida, la integridad, el patrimonio, la seguridad o la salud de cualquier
persona; o afecte directamente el ambito de la vida privada de las personas; v,

La gue por mandato de una ley sea considerada confidencial o secreta.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 11.- La Unidad de Acceso radicara en la cabecera municipal y estaré a cargo de un Titular,
el cual sera nombrado por el H. Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal,
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ARTICULO 12.- El Titular de la Unidad debers reunir los siguientes requisitos;
l.- Tener el grado de Licenciatura y conocimientos en la materia;
Il.- Serciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
.- Ser preferantemente habitante del Municipio; v
V.- Ser de reconocida honorabilidad y aptitud para desempefar el cargo.
ARTICULO 13.- El titular de la Unidad podra ser removido por las siguientas causas:
.- Cuando incurra en falta da probidad;

.- Porla comisidn de faltas administrativas;

lll.- Por haber incurrido en algdn delito;
V.- Porincumplimiento grave de sus atribuciones;
V.- Porincurrir en alguno de los supuestos previstos por el articulo 54 de la Ley: v

Vl.- Porresolucidn del Consejo General del Instituto, debiendo mediar antes de la aplicacion de cualguier
sancidn la garantia de audiencia, salvo rebeldia del infractor, debiendo en ambos casos
comunicarse por escrito, precisando los motivos y fundamentos de hecho y de derecho de las
mismas.

ARTICULO 14.- La Uridad contara con la estructura administrativa, espacio fisico y medios informaticos
suficientes que permitan la prestacién del servicio oportunamente.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMAGION PUBLICA

ARTICULO 15.- El titular de la Unidad, ademas de las atribuciones previstas en la Ley, tendra las
siguientes:

l.- Elaborar semestralmente un Indice y por rubros tematicos de la informacidn clasificada como
reservada, y debera contener la unidad administrativa que generd la informacidn, la fecha de
clasificacion de la informacian, el fundamento legal y plazo de reserva;

Il.- Vigilar que no se distribuyan, difundan o comercialicen los datos personales contenidos en los
sistemas de acceso a la informacion pablica:

lll.- Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas en el articulo
24 delalLey;

V.- Difundirla informacion clasificada coma pablica;
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V-

Vi.-

Vil.-

Viil.-

1X.-

X.-

XI.-

Xin.-

XIV.-

X\.-

XVl.-

XVIL.-

XVIIL.-

XIX.-

Informar a las personas el proposito por el cual se recaban los datos personales;

Emitir respuesta debidamente fundada y motivada, cuando se trate de informacion clasificada
come reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de la informacion solicitada;

Solicitar a la unidad administrativa verifique gue los datos personales sean exactos y actualizados;

Integrar un catalogo respecto de la informacion con que cuentan las Unidades Administrativas y
mantenerio actualizado;

Requerir a la Unidad Administrativa correspondiente la informacidn que se solicite;

Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al frémite de las solicitudes
de acceso a la informacian;

Orientar en su caso, al solicitante respecto de la Unidad de Acceso del sujeto obligado que
contenga la informacion publica requerida, cuando la misma no se encuentre dentro del mbito
de competencia del mismo:

Mo tramitar solicitudes ofensivas o andnimas, o cuando hayan entregado informacion
sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la misma persona;

Clasificar los documentos, expedientes y demas informacion que se posea, en publicos,
reservados o confidenciales y actualizar la informacidn; asi como llevar a cabo la clasificacion
de la misma, en el momento en que ésta se genere, adquiera o modifique da un estado a otro de
clasificacian;

Llevar un registro respecto de los asuntos que se tramiten en la Unidad de Acceso comespondienta,
mismo que debera contener:

a) Datos de los solicitantes;

b} MNumeros de solicitudes de informacién y tipo de las mismas;

c) Resultado de las solicitudes; y

d) Tiempo de respuesta de las solicitudes.

Determinar el periodo de reserva de |2 informacion clasificada con ese caracter;

Previo acuerdo con los titulares de las dependencias v entidades, levantar el caracter de reservada
alainformacion asi clasificada, cuando se extingan o madifiquen los motivos que le dieron origen;

Emitir el manual de procedimisntos correspondiente para garantizar v agilizar el flujo de Acceso
a la Informacién Pablica Municipal;

Recibir y tramitar las peticiones de correccidn de datos personales existentes en los archivos
municipales de las dependencias y entidades; y

Las demas que establezca el H, Ayuntamiento.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN MATERIA DE ACCESO
A LA INFORMACION

ARTICULO 16.- El titular de la Unidad Administrativa sera el enlace con la Unidad de Acceso.

ARTICULOD 17.- Eltitular de la Unidad Administrativa tendra las siguientes obligaciones y facultades en
materia de Acceso a la Informacidn:

l- Coordinar y supervisar |as acciones de la Unidad Administrativa tendientes a proporcionar
informacicn;

.- Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite de acceso a la informacidn
iniciado ante la Unidad de Acceso,

.- Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con las unidades administrativas de |a propia
dependencia o entidad, para localizar y obtener los documentos administrativos en los que conste la informacién
solicitada;

V.- Informar a las personas el proposito por &l cual se recaban los datos personalas, en su caso;

V.- Llevar un registro respecto de los asuntos que tramiten en la Unidad Administrativa que le
corresponda;
VI-  Tomarlas medidas necesarias para proteger la informacidn reservada y confidencial que obre

an poder de la Unidad Administrativa;

VIl.-  Elaborar, de conformidad con los criterios estipulados por la Ley, la propuesta de preclasificacion
de la informacidn que se posea y remitirla a la Unidad de Acceso para su revisién, ¥ €N su caso, aprobacion;

VIIL-  Elaborary actualizar el indice de la informacién que obre en la Unidad Administrativa, asi comao el
indice por rubros tematicos de la informacion o expedientes clasificados como reservados, mismos que deberan
remitirse a la Unidad de Acceso;

IX.-  Conforme a lo estipulado por los Criterios Generales para la Organizacion de los Archivos,
organizar, controlar y actualizar los archivos; y

X.- Las demas que sefiale la Ley y el presente Reglamento.
CAPFITULO QUINTO )
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO ALAIN FORMACION PUBLICA
EN LAADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
GENERALIDADES
ARTICULO 18.- La solicitud de acceso a la Informacion Publica se podra farmular:

a) Mediante formato que para el efecto proporcione la Unidad de Acceso:

b} A través de escrito que presente directaments el solicitante de la informacion; o
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c) Via Intermet.

ARTICULO 19.- El formato debera contener:

a) Namero de folio;

b) Datos del solicitante, designando domicilio dentro de la cabecera municipal;
c) Dependencia o entidad de la gue se requiera la informacion;

d) Descripcion de la informacidn solicitada; v

e) Modalidad en que desea le sea notificado el tramite de solicitud.
ARTICULO 20.- Cuando sea por medio de Intemet:

a) Meadiante la consulta de la pagina web del municipio, a la cual se podra acceder libremente, sin
requisito previo; y

(=}] La informacidn gue no se encuentre en la misma, podra ser solicitada mediante el formato qua
aparecera en la misma pagina, dandosele tramite por el mismo medio.

Cuando de la solicitud presentada se desprenda el requerimiento de documental o de otro tipo de
informacion, el solicitante debera cubrir previamente el pago de los derechos comespondientes.

DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 21.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad de Acceso, esta requerira la
informacion al titular de la Unidad Administrativa que corresponda dentro de los dos dias habiles siguientes alen
que se haya recibido la solicitud,

ARTICULO 22.- El titular de |a Unidad administrativa procedera a revisar la peticion de la Unidad de
Acceso, a efecto de determinar si se cuenta con la informacidn; si esta es plblica, debera remitirla a la Unidad
de Acceso dentro de los 8 dias habiles siguientes, a fin de que sea le dé el tramite correspondients.

Si no existe respuesta de parte de la Unidad Administrativa, el titular de la Unidad de Acceso le requerira
afin de que dé contestacion a la solicitud.

ARTICULO 23.- Si del analisis de la solicitud que realice la Unidad de Acceso determina que los datos
proporcionados en la misma no son suficientes para localizar los documentos o son errdneos, la Unidad de
Acceso podra requerir al solicitante, por una sola vez y dentro de los 10 dias habiles siguientes al de recepcion
de la solicitud, para que indique otros elementos o comija los datos

Eltérmino de 20 dias para proporcionar la informacidn, empezara a comer a partir de que el solicitante
cumpla el requerimiento de la Unidad de Acceso.

ARTICULO 24.- 5i se determina por parte de la Unidad Administrativa que la informacian solicitada no
se encuentra en los archivos de la misma, debera notificarle a la Unidad de Acceso dentro de los 5 dias habiles
siguientes a aquel en que haya recibido la solicitud.
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En este supuesto, la Unidad de Acceso analizara el caso y tomara las medidas pertinentes para localizar
en la Unidad Administrativa, el documento solicitado y procedera a darle el tramite correspondiente.

En caso de no encontrarlo, fundara y motivard la respuesta que confirme la inexistencia del documento
solicitado v notificara al solicitante.

ARTICULO 25.- En el caso de que la informacion solicitada por la persona ya esté disponible al publico
en medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos pablicos en formatos electrénicos
disponibles en Intemet, o en cualguier otro medio, la Unidad de Acceso hara saber por escrito la fuente, el lugar
y la forma en que se puedea consultar, reproducir o adquirir dicha informacidn.

ARTICULO 28.- Cuando la Unidad Administrativa remita |a informacion solicitada, el titular de la Unidad
de Acceso procedera a fundar y motivar la clasificacion correspondiente dentro de los 10 dias habiles siguientes.

ARTICULQ 27.- En el supuesto que en la informacion solicitada se advierta que se demandan datos
personales, la Unidad de Acceso comunicara al titular de los mismos en un términe de 3 dias habiles, a fin de
que exprese si tiene o no inconveniente en que se proporcionan sus datos.

S eltitular de los datos personales dentro del término de 5 dias habiles no da contestacion al requerimiento, se
antendera que no desea que se conozca tal informacién.

ARTICULO 28.- Cuando la informacién solicitada contenga datos clasificados come reservados o
confidenciales, se eliminaran las partes o secciones que contengan dichos datos, siempre y cuando se puedan
sustraer del documento sin alterarlo en su totalidad, sefalando las partes o secciones que fusron eliminadas;
dicha informacion se proporcionaré dentro de los 10 dias habiles siguientes al de recepcion de la solicitud.

DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 29.- Las notificaciones que la Unidad de Acceso realice con motivo del tramite de las solicitudes
de informacién, deberan practicarse en el domicilio sefalado para ello por el interesado. Sino sefialare domicilio,
se notificara por estrados.

Las notificaciones podrén practicarse en lugar distinte del domicilio del solicitante, si &ste comparece
parsonalmeants a las oficinas de la Unidad de Acceso.

ARTICULO 30.- La Unidad de Acceso podra practicar las notificaciones en forma personal o por correo
certificado con acuse de recibo. Asimismo, podran realizarse por correo electrdnico o cualquier otra medio que
permita la tecnologia, siempre y cuando se pueda acreditar fehacientemente que se realizd la notificacion.

ARTICULO 31.- En lo no previsto en materia de notificaciones, se atenderd en lo conducente al Cadigo
de Procedimientos Civiles para el Estado en vigor,

CAPITULO SEXTO
DE LAAMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA
DE INFORMACION

ARTICULO 32.- La Unidad Administrativa dentro de los 5 dias habiles siguientes al requerimiento de
informacion, solicitara a la Unidad de Acceso la ampliacién del término para la entrega de la misma, exponiendo
los motivos para dicha ampliacion.
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ARTICULO 33.- La Unidad de Acceso resolvera dentro de los 3 dias habiles siguientes a |a solicitud de
ampliacién del plazo, si procede o no. & informando al solicitante de la misma, y sefialando el término de
ampliacion el cual no excedera de lo previsto en el articulo 42 de la Ley,

ARTICULQ 34.- No podran invocarse como causales de ampliacién del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la Unidad Administrativa,

ARTICULO 35.- Son causas de ampliacién del término para la entrega de la informacion las siguientes:
l.- Cuando la Unidad de Acceso tenga la informacion solicitada, pero se requiera entregar una
reproduccian de la misma, y esta se contenga en video, dvd, cassette, o cualquier otro medio

que haga imposible tenerla en el lapso de térming previsto porla Ley;

Il.- Cuando se requiera al solicitante para que corrija 0 subsane los errores u omisiones que se
detecten en su solicitud;

.- For causa de fuerza mayor o caso fortuito;
V.- Cuando el volumen de la informacién solicitada sea muy extenso;

V.- La solicitud se refiera a informacion cuya antigliedad exceda de 1 afio, contado a partir de la
fecha de recepcion de aguella;

Vl.- Paralocalizar lainformacidn salicitada, se requiera examinar periodos mayores a 1 afio, contado
a partir de la fecha de recepcion de la solicitud;

VII.- Cuando la unidad de enlace notifigue que no tiene |a informacion solicitada v la Unidad inicie el
analisis respectivo para localizar la informacican; y

Vill.- Por cualquier otra causa que pudiera impedir, razonablemente, la entrega oportuna de la
informacian.

ARTICULO 36.- Son causas de negativa de la informacién:

l.- Cuando una dependencia o entidad notifique que no tiene la infarmacisén solicitada v se inicie el
analisis respectivo para localizar la infarmacian; v,

Il.- La clasificada como confidencial y reservada.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS

ARTICULO 37.- Cuando se presente una solicitud de correccidn o complementacion de datos personales,
debe mediar una peticion expresa por parte del interesado, dirigida a la Unidad de Acceso.

ARTICULO 38.- La solicitud de correccién de datos debera contener:
l.- Los datos que se pretenden corregir, haciendo referencia en dénde constan los mismos:

Il.- Indicar los datos comractos y acreditar la exactitud de los que se proporcionan, ¥
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ll.- En caso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacién faltante,

Debiendo el particular presentar identificacion oficial y tratandose de personas morales, con la documental
publica que acredite su-personalidad a través de su representante,

ARTICULO 39.- La Unidad de Acceso solicitara en un plazo de tres dias habiles al de recepcion de la
solicitud respectiva a la Unidad Administrativa, la remision del expedients o documentos que contengan los
datos personales del solicitante; indicando se sefiale cémo se obtuvieron los datos personales que en dicha
documentacion consta.

ARTICULO 40.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Unidad Administrativa respectiva, analizara la
precedencia de dicha modificacion, este andlisis se realizara en un térming de 15 dias habiles a partir de la
recepeion de la solicitud.

Asimismo, se podra requerir al solicitante la informacion que se considere pertinents a efecto de verificar
la exactitud de los datos,

ARTICULO 41.- Si resulta procedente la correccitn o complementacion, se emitird un acuerdo en el
cual se instruya a la Unidad Administrativa correspondiente, a realizar la modificacion o complementacion de
los datos respectivos, sefialando los datos correctos e indicando gue se anexe a la correccion del documento,
el acuerdo comespondienta,

Asimismo, la Unidad de Acceso notificara al solicitante en un plazo que no excedera de 30 dias habiles
siguientes al de la presentacion de la solicitud, la determinacion de procedencia de las modificaciones.

ARTICULO 42.- En caso de que se determine que no es procedente la modificacion, la Unidad de
Acceso, notificara al interesado expresando las razones y fundamento que tomé en consideracidn para
determinar la no procedencia de la comeccion de los datos, dicho plazo no excedera de 30 dias habiles siguientes
del termino sefialado en el articulo 26 de [a Ley.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 43.- Aquienes incurran en las responsabilidades a que se refiere el articulo 54 de la Ley, se
les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Guanajuato, o en otras leyes aplicables.

CAPITULO NOVENO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
ARTICULD 44.- El solicitante de la informacion podréa interpaner por si mismo o a través de su
representante, Recurso de Inconformidad ante el Director General del Instituto, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la nofificacién o a la configuracian de la negativa ficta, de acuerdo a lo dispuesto por la Ley. El
Recurso de Inconformidad se podra interponer cuando;

.- Seniegue el acceso a la informacion;

Il.- LalUnidad de Acceso se niegue a efectuar modificaciones o comecciones a los datos personales;
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lll.- Lainfarmacion no haya sido proporcionada dentro de los plazos correspondientes: ¥,

V.- El sclicitante considere que la informacion piblica entregada es incompleta o no corresponda a
la requarida en su solicitud.

DEL RECURSO DE REVISION
ARTICULD 45.- Confra las resoluciones del Director General del Instituta, la Unidad de Acceso podra
interponer &l Recurso de Revisidn ante el Director General, dentro del t&rmino de 10 dias contados a partir de

la notificacion respectiva, Recurso que resolvera el Consejo General,

ARTICULO 46.- La Unidad de Acceso para la interposicicn del recurso de revision, se auxiliara en todo
momento de la Direccion General de Servicios Juridicos.

TRANSITORIOS

UNICO.- El presente reglamento entrara en vigor al cuarto dia siguiente al de su publicacion en el
Peridgdico Oficial del Gobierno del Estado,

Forlo tanto y con fundamento en lo establecido por el articulo 70 fraccion VI de la Ley Orgénica Municipal
para el Estado de Guanajuato, mando se publique, circule y se le de el debido cumplimiento.

Dado en la Residencia del Honorable Ayuntamiento Constitusional de Guanajuato, Gto., alos 22 dias del
mes de julio del 2004,

EL PRESIDENTE MUNITIPAL

LIC. ARNULFO MAZGU




