PAGINA 66 27 DE AGOSTO - 2004 PERIODICO OFICIAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL - SAN FRANCISCO DEL RINCON, GTO.

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE SAN
FRANCISCO DEL RINCON, GUANAJUATO

EL CIUDADANOQ INGENIERD JOSE VELAZQUEZ VILLAL PAL DO, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL
DEL MUNICIPIO DE SAN FRANCISCO DEL RINCON, DEL ESTADO DE GUANAJUATO, ALOS HABITANTES
DEL MISMO LES HAGO SABER.

CONSIDERANDOS:

EL DERECHO A LA INFORMACION ES UNA GARANTIA INDIVIDUAL EN LA QUE UNA DE SUS
MANIFESTACIONES ES EL DERECHO DEACCESOA LAINFORMACION PUBLICAY DADO QUE ESTAMOS
PRECCUPADOS POR TRANSPARENTAR NUESTRA ACTUACION HACIA EL PUEBLO GOBERNADO,
DECIDIMOS INSTRUMENTAR EL FRESENTE REGLAMENTO PARAHACER CUMPLIR LALEY YALAVEZ
SOMETER LA GESTION GUBERNAMENTAL Y EL DESEMPENC DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AL
ESCRUTINIC COTIDIANO DE LA SCCIEDAD, AS| COMO TAMBIEN EJERCER EL DERECHO A LA
CONFIDENCIALIDAD Y LAVIDA PRIVADA DE LAS PERSONAS ATRAVEZ DE LAPROTECCION DE SUS
DATOS PERSONALES.

QUE ELHONORABLE AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE
LE CONCEDEN LOSARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICADE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 117 FRACCION | DE LACONSTITUCION POLITICADEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE GUANAJUATO, ARTICULOS 69 FRACCION, INCISO B), ARTICULO 202, 203 Y 205 DE LALEY ORGANICA
MUNICIPAL FARAEL ESTADO DE GUANAJUATO; ARTICULO 5 FRACCION V DE LALEY DEACCESOALA
INFORMACION PUBLICAS PARAEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA
DE FECHA 22 DE JULIO DEL 2004, DENTRO DEL PUNTO NUMERO X, ASENTADC BAJOACTANUMERO
597 QUINIENTOS NOVENTAY SIETE, SE PROBO POR UNANIMIDAD DE LOS PRESENTES EL SIGUIENTE:

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de interés publico y tiene por objeto regular y garantizar la
transparencia y el acceso a la informacidn en posesion del municipio de San Francisco del Rincdn, Guanajuato.

ARTICULO 2.- Para los efectos de éste Reglamento se entendera por:
.- LEY.-LaLeydeAcceso a la Informacidn Pablica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
Il.- REGLAMENTO.- Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacitn Plblica;
lll.- INSTITUTO.- El Instituto de Acceso a la Informacidn Pablica del Estado de Guanajuato;

IV.- UNIDAD DE ACCESO.- Unidad de Acceso a la Informacion Municipio de San Francisco del
Rincén, Guanajuato, que es el vinculo entre el sujeto obligado y el solicitante de la informacion;
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V.-

Vi.-

Vil. -

DEPENDENCIA..- Unidad administrativa de la Administracidn Publica Municipal Centralizada;
ENTIDAD.- Organismo de la Administracion Plblica Paramunicipal; y

CONSE.JO.- Organo Directivo de la Unidad de Acceso a la Informacién Municipio de San Francisco
del Rincdn.

ARTICULO 3.-Los Sujetos Obligados de este reglamento son:

a) Administracion Plblica Municipal;

b) Los Tribunales de Justicia Municipal;

c) Los f)rganus Auténomos, Desconcentrados v Descentralizados Municipales;
d) Los Regidores y Sindicos del Municipio y sus Comisiones; y

e) Cualgquier Organo de Gobiemo Municipal.

ARTICULO 4.- Para los efectos del reglamento, es Informacién Pablica toda aquella que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial.

ARTICULO 5.- La Unidad de Acceso har4 pablica y actualizara de oficio la siguiente informacion:

.-

ViL.-

Viil.-

[X.-

Las leyes, reglamentos, decretos administrativos, circulares y demas normas que le resulten
aplicables;

Su estructura organica;

El directorio de servidores pablicos, desde el nivel de jefe de departamento o sus equivalentes
hasta el nivel del funcionario de mayor jerarguia;

El tabulador de distas, sueldos y salarios; el sistema de premios, estimulos y recompensas; los
gastos de representacion, costos de viaje, visticos y otro tipo de gastos realizados por los
sarvidores pdblicos en ejercicio o con motivo de sus funciones;

El domicilio, ndmero telefdnico y la direccion electrdnica de la unidad de acceso a la informacion
publica donde podran recibirse las solicitudes para obtener [a informacidn pablica;

Las metas y objetivos de sus programas;

Los servicios que ofrecen, los trAmites, requisitos y formatos y, en su caso, el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;

Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de recursos publicos, cualguiera gue sea
su destino, asi coma los informes que dichas personas deben entregar sobre el uso v destino de
éstos;

Las enajenaciones de bienes que realicen por cualguier titulo o acto, indicando los motivos,
beneficiarios o adquirentes y los montos de operaciones;
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XL- Los montos asignados y criterios de acceso a los programas de subsidio;
Xll.- Los resultados finales de las auditorias que se practiquen al sujeto obligada;
Xll.- Las reglas para otorgar concesiones, licencias, permisos o autorizaciones;
XIV.- El padron inmobiliario municipal;
XV.- Los contratos de obra piblica, su monto y a quien le fueron asignados;
XVL.- Losinformes que por disposicidn legal genere el sujeto obligado;
XVIl.- Los documentos en que consten las cuentas plblicas, empréstitos y deudas contraidas;
XVIIl.- Las Proyectos de Reglamentos que se presenten ante el H. Ayuntamiento.
XIX.- La aplicacion de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y
XX.- Larelacitn de solicitudes de acceso a la informacidn pdblica y las respuestas que se les den.
ARTICULO 6.- Se considera informacién reservada:
l.- Laquecomprometa la sequridad del Municipic;
Il.- Laqgue ponga en riesgo la seguridad piblica;
lll.- Laque ponga en riesgo la privacidad o la seguridad de los particulares;
V.- La que dafie |a estabilidad financiera o econtmica del Municipio;

V.- Laque lesione los procesos de negociacion de los sujetos obligados en cumplimiento de su
funcitn pablica y pueda ser perjudicial del interés pablico;

V.- Lainformacion de estudios y proyectos cuya divulgacion pueda causar daiio al interés del Estado
0 del Municipio, o suponga un riesgo para su realizacion;

Vil.- Los expedientes administrativos;

VIiL- Los procedimientos de responsabilidad de los servidores piblicos. y solo serd plblica la resolucidn
definitiva;

IX.- Lacontenida en las auditorias realizadas por los drganos de fiscalizacion o control, asi como las
realizadas por particulares a su solicitud, hasta en tanto se presenten las conclusiones de dichas
auditorias;

Xl.- La que cause un perjuicio a las actividades de verificacidn del cumplimiento de las leyes y
reglamentos y a la prevencidn o persecucion de los delitos;

Xll.- Lareferente a las posturas, ofertas, propuestas o presupuestos generados con motivo de los
concursos o licitaciones en proceso que las autoridades lleven a cabo para adquirir, enajenar,
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arrendar, concesionar o contratar bienes o senvicios. Una vez adjudicados los contratos, la
informacion ya no sera reservada;

Xi.- Los exdmenes, evaluaciones o pruebas que para la obtencion de grados, reconocimientos,
permisos, licencias o autorizaciones, por disposicion de Ley deban ser sustentados, asi como la
informacidn que éstos hayan proporcionado con este motivo;

XIV.- Laquegenere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien;

XV.- Laque por mandato expreso de una Ley se considerada reservada; v

XVL.- Los expedientes y la discusion de los asuntos materia de sesion secreta del Ayuntamiento. El
acuerda final, con su fundamentacidn y motivacidn, es pablico siempre y cuando no contravenga
otras disposiciones legales.

ARTICULO 7.- Lainformacion clasificada como reservada, segun el articulo anterior, podra permanecer
con tal cardcter hasta por un periodo de 14 afios o cuando se extingan las causas que dieron origen a su
clasificacidn.

La unidad de acceso a peticidn del sujeto obligado solicitara al Instituto la ampliacion del plazo de
reserva hasta por 10 afios. Y excepcionalmente en caso de gran importancia podran solicitar un segundo
periodo de reserva hasta por otros 10 afios.

ARTICULO 8.- Se clasifica como informacién confidencial:

l.- Los datos personales;

I.- La entregada por los particulares a los sujetos obligados para la integracion de censos, para
efectos estadisticos u otros similares, misma que sdlo podra usarse para los fines que se
proporciond;

.- Lainformacion de cardcter personal gue se obtenga legalmente al intervenir las comunicaciones
privadas en los téminos del articulo 16 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

V.- Lainformacién patrimonial que los servidores pablicos declaren en los términos de la Ley de la
materia, salvo que los declarantes autoricen su divulgacion;

V.- Laque ponga en riesgo la vida, la integridad, el patrimonio, la seguridad o la salud de cualquier
persona, o afecte directamente el &mbito de |a vida privada de las personas; v

Vl.- Laque por mandato expreso de una Ley sea considerada como confidencial o secreta.
ARTICULO 9.- La informacién confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento, teniendo esa
clasificacidn indefinidamente. En caso de datos personales solo podran darse a conocer con autorizacion de

su titular.

CAPITULON
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 10.- La Unidad de Acceso, tendra las atribuciones siguientes:
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Vil.-

Vill.-

X.-

Xl.-

Xll.-

.-

XV~

XV

XV1.-

XVIl.-

Recabar y Difundir la informacién pablica que requiere el Articula 5:
Recibir y despachar las solicitudes de accese a la informacion publica;

Localizar y en su caso entregar o negar la informacion salicitada, fundando y motivando su
resolucion;

Motificar al particular sobre la resolucién gue recaiga a su solicitud de acceso a la informacidn
fundando y motivando su resolucién;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de informacidny en su caso, orientarlos
sobre las dependencias o entidades u otro érgano que pudiera tener la informacién pablica
requerida;

Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la Dependencia o Entidad, para localizar y
obtener los documentos administrativos en los que conste la informacion solicitada:

Llevarun registro respecto de los asuntos que se tramiten en la Unidad de Acceso corespondiente,
sus resultados y costos, asi como el tiempo de respuesta de las mismas:

Elaborar los formatos de solicitud de acceso a la infarmacion;
Realizar lo formatos de solicitud de acceso y correccidn de datos personales:
Elaborar el manual de procedimientos del sisterna de acceso a la informacién pablica:

Establecer los criterios en materia de clasificacion y conservacidn de los documentos
administrativos, asi como en la organizacion de archivos;

Difundir entre los servidores plblicos los beneficios del manejo piblico de la informacisn, asi
Como sus responsabilidades:;

Integrar un catélogo respecto de la informacién con que cuenta cada Dependencia o Entidad
y mantenero actualizado;

Informar semestralmente al titular del sujeto obligado o en cualquier momento al requerimiento
de este, sobre las solicitudes de acceso a la informacion recibida:

Clasificar en piblica, reservada o confidencial la informacian;

Elaborar un programa para facilitar la obtencién de informacién pliblica, que debera ser actualizado
pericdicamente; y

Las demds contenidas en el articulo 37 de la Ley.

ARTICULO 11.- El Titular de la Unidad de Acceso, tendra Ias siguientes atribuciones:

Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la solicitud cuando se trate de
informacion clasificada como reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de
la informacidn solicitada:
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IL.-

.-

Vil.-

Requerir a la Dependencia o Entidad correspondiente la informacidn que se solicite, a fin de dar
tramite a la peticion formulada;

Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacion ofensivas o andnimas, o cuando
hayan entregado informacidn sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona;

Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las solicitudes
de acceso a la informacion;

Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, lainformacion que se genere 0 se adquiara
en cada una de las Dependencias o Entidades; y

Llevar a cabo la reclasificacion de |a informacion cuando se cumpla el término previsto para su
reserva o bien en el caso de que cese la causa motivo de reserva;.

Supervisar y publicar semestralmente el indice de la informacién o de los expedientes clasificados
como reservados, elaborado por los titulares de las dependencias o entidades.

CAPITULO I

DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION.

ARTICULO 12.- El Titular de la Dependencia o Entidad tendré las siguientes obligaciones y facullades
en materia de Acceso a la Informacion:

Ser el enlace con la Unidad de Acceso;

Coordinar y supervisar las acciones de la Dependencia o Entidad tendientes a proporcionar
informacion;

Llevar un registro respecto de los asuntos que tramiten, respecto de esta materia, en la
Dependencia o Entidad de que son titulares;

Proparcionar al titular de la Unidad de Acceso la preclasificacion de la informacion reservada de

conformidad con los criterios establecidos por la ley, debiendo de estar fundado y razonado en

que:

1) La informacién esté comprendida en alguna de las hipdtesis de excepcion previstas en la
ley.

2) La liberacidn de la informacion de referencia amenace el interés protegido por la ley.

3) El dafio que puede producirse con la liberacion de la informacidn es mayor que el interés
publico de conocer la informacion de referencia.

Informar a los individuos el propdsito por el cual se recaban los datos personales, en su caso;

Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite de acceso a la informacidn
iniciado ante la Unidad de Acceso;

Elaborar semestralmente y con rubros teméticos un Indice de la informacion o de los expedientes
clasificados como reservados. El indice contendrd la referencia de la unidad administrativa que
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generd o posea la informacidn pablica, la fecha de clasificacion y el plazo de reserva. En ningdn
caso el indice sera considerado como informacidn reservada;

ViiL.- Elaborar y actualizar los siguientes instrumentos de consulta archivisticos:
a) Cuadro General de Clasificacion archivistica;

b) Catalogo de Disposicion Documental;
c) Inventarios Documentales.

ARTICULO 13.- Los sujetos obligados integrantes de cada una de las Dependencias o Entidades, en
todos los niveles jerarquicos, tendran la responsabilidad de dar buen uso y conservar la informacion que obre
en su unidad, dependencia, oficina o drea de frabajo, observando los criterios especificos para el archivo de la
misma.

ARTICULO 14.- Cada una de las reas que integren la Dependencia o Entidad, deberan elaborar un
catalogo de la informacidn gue obre en la misma.. La cual sera presentada al titular a efecto de que verifique su
contenido y su existencia.

El catalogo a que se hace referencia debera ser actualizado cada dos meses, sin que ello sea dbice
para actualizar la informacidn que se genera como medio para garantizar su acceso.

ARTICULO 15.- En cada &rea de la Dependencia o Entidad se acondicionara el espacio adecuado
para el debido archivo, conservacién y resguardo de la informacian, a fin de que sea accesible la consulta por
parte del personal habilitado de dicha dependencia u entidad para dar tramite al requerimiento de informacion
por parte de la Unidad de Acceso.

CAPITULOIV.
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LAINFORMACION PUBLICA

ARTICULO 16.- La solicitud de Acceso a la Informacion Piblica debera formularse mediante formato
que para el efecto proporcione Iz unidad de acceso.

ARTICULO 17.- El Formato debera contener:
.- Namero de Folio;
Il.- Datos del solicitante;
lll.- Dependencia o entidad de la que se requiara la informacion;

IV.- Descripcidn de la informacion solicitada; asi como datos adicionales de la misma que permita
su localizacion, en su caso;

V.- Forma en que desea le sea notificado el tramite de |a solicitud.

ARTICULO 18.- La informaci6n publicada en el portal de Internet de cada sujeto obligado, podra ser
consultada librementes sin requisito previo.

ARTICULO 19.- Una vez recibida |a solicitud respectiva en la Unidad de Acceso, ésta procedera al
andlisis de la misma, y en su caso:
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L.- Si del analisis de la solicitud se determina que los datos proporcionados en la misma no son
suficientes para localizar los documentos o son emdneos, |a unidad de acceso a la informacian
publica podra requerir al solicitante, por una vez y dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud, para que indigue otro elemento o corrija los datos. En caso de que
no se de cumplimiento al requerimiento, se desechara su solicitud. Este requerimiento interrumpira
el plazo que la unidad de acceso tiene para proporcionar la informacidn.

IL.- Cuando la solicitud de informacitn contenga los datos necesarios para darle tramite, se requerira
al titular de la Dependencia o Entidad que corresponda, dentro de los dos dias habiles siguientas.

.- Eltitular de la Dependencia o Entidad procedera a revisar la peticion de la Unidad de Acceso a
efecto de determinar si se cuenta con la informacion; =i ésta es publica debera remitirla a la
Unidad de Acceso dentro de los 10 diez dias habiles siguientes, a fin de que se le dé el tramite
correspondiente.

Sino existe respuesta de la Dependencia o Entidad, el Triular de la Unidad de Acceso le requerird
afin de que dé contestacidn a la peticion en el plazo de 2 dos dias habiles.

V.- Silainformacién solicitada no se encuentra en los archivos de la Dependencia o Entidad, ésta
debera notificar a la Unidad de Acceso dentro de los 5 cinco dias héabiles siguientes a aquélen
gue haya recibido la solicitud, a fin de que se apliguen las medidas pertinentes para localizar, la
informacion solicitada y se culmine el trdmite comespondiente.

En caso de que no se encuentra la informacian, el titular de la Unidad de Acceso, fundamentara y
maotivara la resolucion que confirme |a inexistencia de la misma y notificara al solicitante.

ARTICULO 20.- En el caso de que la informacion solicitada por el particular ya esté disponible al plblico
en otros medios, tales como libros, compendios, tripticos, en formatos magnéticos o electronicos, u ofros
disponibles en Intemet, podra proporcionara por ese medio.

ARTICULO 21.- En &l supuesto gue en |a informacion solicitada se detects que existen datos personales
o confidenciales, la Unidad de Acceso a la informacién pablica podra proporcionar la de caracter piblico,
eliminando las partes o secciones clasificadas como reservadas o confidenciales. En tales casos deberdn
sefialarse las partes o secciones que fueron eliminadas.

ARTICULO 22.- En su caso la Dependencia o Entidad dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes al
requerimiento de informacidn, podra solicitar a la Unidad de Acceso la ampliacion del término para la entrega
de la misma, exponiendo los motivos para dicha ampliacién.

La Unidad de Acceso resolvera dentro de los 3 tres dias habiles siguientes a la presentacion de la
solicitud de ampliacion del plazo, si procede o no, informando de ello al solicitante sefalando el término de
ampliacion el cual no excedera de lo previsto en el articulo 42 da la Ley.

ARTICULO 23.-No podran invocarse como causales de ampliacién del plazo, los motivos que supongan
negligencia o descuido de la Dependencia o Entidad.

ARTICULO 24.- Podran ser causas de ampliacion del término para la entrega de informacién:

L.- Cuando el sujeto obligado tenga la informacion solicitada, pero sea materialmente imposible
tenerla en el lapso de término previsto porla ley; ’
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Il.- Porcausa de fuerza mayor.
ARTICULO 25.- Podran ser causas de negativa de la informacion:

l.- Cuandouna Dependencia o Entidad, notifique a la Unidad de Acceso que no posee I3 informacidn
" solicitada; o

Il.- Cuando lainformacion solicitada esté clasificada como reservada o confidencial;

.- Tratandose de Documentos que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles, como los
manuscritos, incunables, ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos
y grabados importantes o raros y cualquier ofro objeto o medio que contenga informacion de
este género, se proporcionaran a los particulares los medios para consultar dicha informacion,
siempre y cuando no sufran dafio o deterioro los objetos o documentos que la contengan.

CAPITULOV
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES.

ARTICULO 26.- El titular de los datos personales tiene derecho a:

.- Conocer, actualizar y completar la informacidn referente a ella contenida en bancos de datos y
en archivos de los sujetos obligados;

Il.- Obtener la cormeccion o supresidn de la informacidn archivada cuando sea incomrecta o cuando
los registros sean ilicitos o injustificados;

lll.- Solicitar de los sujetos obligados el que se abstengan de otorgar o difundir informacion que este
protegida por el derecho a la privacidad; y

V.- Conocer los destinatarios de la informacién cuando ésta sea entregada, asi como las razones
gue motivaron el pedimento de la misma.

ARTICULO 27.- Los sujetos obligados seran responsables de la debida proteccion de los datos
personales que se encuentren &n sus archivos; en relacidn con éstos, deberan:

l.- Adoptar los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso y
cormeccion de datos, asi como capacitar a los servidores pablicos encargados para tal efecto;

IL.- Utilizar los datos personales sdlo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y no excesivos en
relacion con los propdsitos para los cuales se hayan obtenido;

lll.- Informar a los individuos el propésito por el cual se recaban sus datos personales;

V.- Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados. Para ello deberan sustituir,
rectificar o completar de oficio, los datos personales que fueren inexactos o incompletos; y

V.- Adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su
alteracion, pérdida, transmisidn y acceso no autorizadao.
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ARTICULO 28- Los sujetos obligados no podran difundir, distribuir o comercializar los datos personales
contenidos en los sistemas de acceso a la informacidn plblica, desarrollados en el ejercicio de sus funciones,
salvo que haya mediado el consentimiento expreso de los individuos a que haga referencia la informacidn
pablica.

ARTICULO 29.- No se requerird el consentimiento de los titulares de los datos personales para
proporcionarlos en los siguientas casos:

l.- Cuando en situaciones de urgencia, peligre la vida o la integridad personal y se requieran para la
prastacion de asistencia en salud;

Il.- Cuando se entreguen por razones estadisticas, cientificas o de interés genearal previstas en la
Ley. En estos casos los sujetos obligados enfregaran la informacidn de tal manera que no puedan
asociarse los datos personales con el individuo a quien se refieran;

lll.- Cuando se transmitan entre sujetos obligados en términos de las leyes aplicables;
V.- Cuando exista una orden judicial; y

V.- Cuando el sujeto obligado contrate a terceros para la prestacion de un servicio gue requiera el
tratamiento de datos personales. Dichos terceros no podran utilizar los datos personales para
propasitos distintos a aguellos para los cuales se les hubieren transmitido.

ARTICULO 30.- Sin perjuicio de lo que dispongan ofras leyes, s6lo el titular de los datos personales o su
representante podra solicitar a la unidad de acceso a lainformacion pablica respectiva, previa acreditacion, que
le proporcione dichos datos personales que obren en un archivo o sistema determinado. Aguélla debera entregarle
la informacidn correspondiente en los plazos establecidos en el articulo 36, o bien, le comunicara por escrito
que ese archivo o sistema de datos personales no contiene los solicitados.

ARTICULO 31.- Sin perjuicio de lo que dispongan ofras leyes, la persona interesada o su representante
podra solicitar, previa acreditacion, ante |a unidad de acceso a la informacion pdblica respectiva, que modifique
sus datos que obren en cualquier archivo o sistema de datos determinado. La unidad de acceso a la informacidn
publica comunicara al solicitante, en un plazo de treinta dias habiles desde la presentacidn de la solicitud, las
modificaciones o, en su caso, las razones y fundamentos por las cuales no procediercn dichas modificaciones.
El titular de los datos personales tiene derecho a:

I. Conocer, actualizar y completar la informacién referente a ella contenida en bancos de datos y
en archivos de los sujetos obligados;

Il. Obtenerla comreccidn.

ARTICULO 32.- Se procedera a la rectificacion de datos personales cuando exista solicitud expresa
por parte del interesado, dirigida a la Unidad de Acceso.

ARTICULO 33-, La solicitud de correccién de datos debera contener:
l.- Los datos que se pretenden comegir haciendo referencia en donde constan los mismos;

IL.- Indicar los datos correctos y acreditar la exactitud de los que se proporcionan; y
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lll.- En caso de que se pretendan complementar los datos personales, indicar la informacion faltante.

Dehiendo acreditar los pariculares su personalidad como titulares de los datos personales a que hacen
referencia o su representante, respectivamente, en el caso de éstos dltimos la representacidn sera de caracter
legal en los términos de los normatividad correspondiente.

ARTICULO 34.- La Unidad de Acceso solicitara en un plazo de 3 tres dias habiles siguientes al de
recepcion de la solicitud respectiva, a la Dependencia o Entidad, la remision del expediente o documentos que
contengan los datos personales del solicitanta; indicando se sefiale cimo se obtuvieron los datos personales
que en dicha documentacidn constan.

ARTICULO 35.- La Unidad de Acceso con el apoyo de la Dependencia o Entidad respectiva, analizara
la procedencia de dicha modificacion, este analisis se realizara en un témmino de 15 quince dias habiles a partir
de |a recepcion de la solicitud.

Asimismo, se podra requerir al solicitante la informacion que se considere pertinente a efecto de verificar
la exactitud de los datos.

ARTICULO 36.- Siresulta procedente la modificacién se emitira un acuerdo en el cual se instruya ala
Dependencia o Entidad correspondients, a realizar la modificacion de los datos respectivos, sefialando los
datos correctos e indicando que se anexe a la comeccién del documento el acuerdo de modificacidn de los
mismos.

Asimismo, la Unidad de Acceso, notificara al solicitante en un plazo gue no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes la determinacion de procedencia de las modificaciones.

ARTICULO 37.-En caso de que se determine que no es procedente la modificacidn, la unidad de
acceso, nofificara al interesando expresando las razones y fundamento que tomé en consideracidn para
determinar la no procedencia de la comeccion de los datos, dicho plazo no excedera de 30 treinta dias habiles
siguientes a la presentacidn de la solicitud conforme a lo previsto en el Articulo 26 de la Ley.

CAPITULO VI
DE LAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA.

ARTICULO 38.- La Unidad de Acceso a la Informacidn, seré un organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio el cual serd administrado por un consejo directivo, que estara integrado
por un presidente, un secretario, un tesorero y hasta 4 vocales, con sus respectivos suplentes, quienes duraran
tres afios en su cargo y podran ser reelectos Unicamente por un periodo mas
El regidor del ayuntamiento que integre o represente la comision en esta materia tendré el cargo de vocal con
derecho a voz y voto.

ARTICULO 39.- La Unidad de Acceso contara con la infraestructura fisica, presupuesto y medios
informaticos para el adecuado ejercicio de sus atribuciones.

ARTICULO 40.- Para la integracin y renovacién del consejo se seguira el siguiente tramite: el H.
Ayuntamiento, invitara a participar para que integren el Consejo a los diversos Sectores de la Sociedad
representados por Organismos Legalmente Constituidos, que estén interesados en el manejo transparente y
legal de la informacion Pablica, tales como::

l. Un representants de los medios de comunicacidn;
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. Un representante de las Asociaciones Civiles;

. Un representante de la cdmara de la industria;

v Un representante de la camara de comercio;

V. Un representante de las colonias y asociaciones legalmente constituidas;
VI Un representants de asociaciones de Profesionistas;

VIl. Losdemas que determine el H. Ayuntamiento.

ARTICULO.-41.Las Organizaciones antes mencionadas podran reunirse en lo particular cdn objeto de
designar a sus representantes del consejo, procurando que tengan la preparacion necesaria para dichos efectos.

ARTICULO.-42 Los integrantes del consejo, serdn nombrados por el ayuntamiento, siendo elegidos de
entre los candidatos propuestos en los términos de la invitacion que se emita, para tal efecto

ARTICULO 43.-El ayuntamiento podré elegir de entre las personas calificadas y puestas a su
consideracion para la integracion del consejo, acreditando lo siguiente:

l. Ser Ciudadano Mexicano;
IIl. SerMayor de edad;
lll. Mo estar desempefiando alguna funcidn directiva dentro de ningdn pariido politico;
V. Mo ser pastor, sacerdote, u ocupar algln cargo similar, en cualguier culto religioso;

V. No estar desempefiando alglin puesto de eleccién popular, excepto tratandose del Sindico o
Regidores del Ayuntamiento que integren las comisiones;

V1. Notener antecedentes penales o estar procesado por delito doloso;
VIl Asumir el compromiso de capacitarse en la materia.

ARTICULO 44.-E| Presidente Municipal, previa aprobacién del ayuntamiento, expedira los nombramientos
respectivos a los integrantes del consejo, con sus respectivos suplentes.

ARTICULO 45.- El presidente, secretario, tesorero solo podran ser suplidos en sus faltas temporales
por mas de 2 asambleas pudiendo ser llamado el suplente del titular que vaya a ausentarse las ausencias
definitivas o separacidn del cargo, se deberédn ocupar estos puestos por los suplentes que integren el consejo,
si el suplente no pudiera asumir el cargo el presidente municipal previa aprobacién del ayuntamiento y apego a
este reglamento designara al fitular y al suplente.

ARTICULO 46.- El Ayuntamiento, a propuesta de alguno de sus miembros, por causa debidaments
justificada podra remover y nombrar libremente a los integrantes del consejo directivo. En caso de fuerza
mayor o caso fortuito, o en situaciones de extrema urgencia, que pengan en riesgo el buen funcionamiento de
la unidad de acceso, debiéndose observar lo estipulado en el Articulo 42 de este reglamento.
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ARTICULO 47.- El 6rgano de vigilancia en la unidad de acceso ser4 la contraloria intemna del municipio,
a quien se le otorgaran todas las facilidades a fin de dar cumplimiento a su funcion.

ARTICULO 48.- El consejo entrara en funciones una vez que sea propuesto por el ayuntamiento en
tumao

ARTICULO 49.- El consejo directivo se reunird por lo menos una vez al mes. Siendo convocados sus
miembros por el presidente mediante citatorio, sus decisiones seran tomadas por mayoria y el presidente
tendra voto de calidad, en caso de empate. Para que el consejo directivo se encuentre legalmente reunido, se
requerira la asistencia de la mayoria de sus miembros, esto es la mitad mas uno. Si en alguna sesion faltara el
presidente o el secrelario, los asistentes haran la designacion provisional correspondiente para suplir esa
ausencia. ;

ARTICULO 50.- Cualguier integrante del consejo directivo en funciones que falte tres veces consecutivas
alas asambleas a que haya sido convocado, previa la calificacion de la ausencia, sera removido a peticion del
presidente del consejo, por lo gue el ayuntamiento llamara a su suplente y se expedira el nombramiento
respectivo.

ARTICULO 51.- Corresponde al consejo directivo las siguientes atribuciones:

I. Vigilarén alaunidad de acceso en atencidn a los lineamientos generales establecidos por este
reglamento y demas disposiciones legales;

Il. Aprobarla elaboracidn de los anteproyectos de los presupuestos de ingresos y egresos anuales,
para someterlos a consideracién del ayuntamiento, para su discusion y aprobacion, en su
caso;

ll. Vigilar la recaudacion de los recursos de la unidad de acceso y la conservacion de su patrimonio,
revisando mensualmente su estado contable;

IV, Enviar al ayuntamiento, el proyecto de modificacion a las tarifas por los servicios de acceso ala
informacidn, solicitando sean aprobadas y publicadas por una sola vez en el periddico oficial del
gobiemo del estado y un periddico local antes de ponerse en vigor,

V. Determinar las condiciones en que deben celebrarse los contratos del trabajo colectivo o
individuales con el personal de la unidad de acceso, asi como el monto de los sueldos y salarios,
resolviendo las controversias que se susciten con motivo de la relacidn laboral en el ambito
interno de su competencia, apegandose a las disposiciones que se contienen en la Ley del
Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y Municiplos del Estado de Guanajuato , La Ley de
responsabilidades de los servidores Pablicos al Servicio del Estado y Los Municipios de
Guanajuato y todas las normas de derecho que le resulten aplicables;

V1. Otorgar poderes o mandatos para pleitos y cobranzas, actos de administracion y de dominio
sobre el patrimonio de la unidad de acceso, con las restricciones que se consideran necesarias,
a terceros, previo acuerdo de consejo, siempre y cuando no se trate del presidente.

VI Informar timestralmente al ayuntamiento, sin perjuicio de hacerlo cuando este lo requiera, sobre
las labores realizadas por la unidad de acceso durante este termino y sobre su estado financiero;
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VI

X

Adquirir los bienes muebles o inmuebles necesarios para el desempefio de los fines que
corresponden; asi como solicitar la enajenacion de los mismos;

Determinar la resolucién de las inconformidades, recursos y quejas que &l director general le
presente, con motivo de la prestacidn de los servicios de la unidad de acceso o por el cobro de

- las contribuciones y aprovechamientos;

X

XL

Xl

X,

Aprabar el proyecto de reglamento interior de la unidad de acceso, y ponerlo a consideracion del
ayuntamianto, vigilando su correcta aplicacion;

Otorgar todas las facilidades para la practica de auditorias al organismo operadar, al término de
cada ejercicio anual, o cuando el ayuntamiento, lo determine;

Integrar las comisiones necesarias para el buen desempefio de sus funciones;

Las demas que se deriven del presente reglamento y de otras disposiciones legales.

ARTICULO 52.- Comesponde al presidente del consejo directivo las siguientes atribuciones:

VIL

VIl

Ejecutar y vigilar los acuerdos que el consejo directivo encomiende;
Convocar y presidir las sesiones del consejo directivo;

Supervisar las actividades propias de la unidad de acceso, administrandolo bajo la direccion y
dependencia, de acuerdo a los lineamientos que en forma general determine el consejo;

Autorizar junto con el secretario y director general, las erogaciones del presupuesto que deban
efectuarse con motivo de su administracion ordinaria y someter a la aprobacion del consejo las
erogaciones extraordinarias;

Suscribir, junto con el secretario o director generzl, los convenios, contratos y demas actos
juridicos que obliguen a la unidad de acceso y que previamente sean aprobados por el consejo
directivo;

Ejercer la representacidn del consejo ante cualquier autoridad ya sea municipal, estatal, federal
o internacional, para los actos de defensa del patrimonio de la unidad de acceso, con poder para
pleitos y cobranzas, y actos de administracidn, pudiendo delegar ésta a favor de un tercero,
excepto para ejercer actos de riguroso dominio, ya que requerira la aprobacion por escrito del
consejo, previa, desafectacion y autorizacion del congreso del estado;

Ratificar los nombramientos del personal de la categoria siguiente a la direccidn general que
deba estar al servicio de la unidad de acceso;

Vigilar las labores del director exigiendo su debido cumplimiento e imponiendo en su caso las
amonestaciones y correcciones disciplinarias procedentes, previa aprobacion del consejo;

IX. Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo; y

Las demas gue se deriven del presente reglamento o le confiera el consejo directivo.
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ARTICULO 53.- Comesponde al secretario del consejo directivo las siguientes atribuciones:

Desempefiar las comisiones y tareas que le sean encomendadas por el consejo;

Levantar y autorizar las actas de las reuniones celebradas por el consejo, asentandolas en el
libro correspondients gue llevara bajo su cuidado, debiendo recabar en cada una de ellas la firma
de qulenes en ella intervinieron;

Centificar las copias de actas y documentos que se encuentren en el archivo de la unidad de
acceso y cuya expedicion sea autorizada por el presidente del consejo;

. Awutorizar con su firma las comunicaciones que el presidente dirija a nombre del consejo;

V. Celebrar junto con el presidente o director general, los convenios, contratos y demas actos

VL.

VIl

x

juridicos;

. Suscribir las convocatorias para licitacidn plblica corespondientes a los concursos qua convoque

la unidad de acceso, autorizandolas con su firma conjuntamente con el presidente o director

general;

Autorizar junto con el presidente o director general las erogaciones comespondientes;

Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo;

Suscribir junto con el presidente o director general, los titulos de crédito, en los términos del
articulo noveno de la ley general de titulos y operaciones de crédito, excepto en calidad de

avaly

Las demas que deriven del presente reglamento o le confiera el consejo directivo.

ARTICULO 54.- Corresponde al tesorero del consejo directivo las siguientes atribuciones:

18

V.
V.

VL

VIl

Tener debidamente integrado el inventario de bienes propiedad de la unidad de acceso;

Vigilar la comecta recaudacion de los fondos y créditos fiscales, en favor de la unidad de acceso,
su comecta distribucién y aplicacion;

Revisar los libros destinados a llevar la contabilidad de la unidad de acceso, que deberén estar
autorizados por el presidente y el secretario del consejo directive;

Despachar con prontitud los asuntos de su competencia;
Asistir con voz y voto a las reuniones del consgjo;

Suscribir junto con el presidente, los titulos de crédito, en los términos del articulo noveno de la
ley general de titulos y operaciones de crédito, excepto en calidad de aval; y

Las demas que le confiera este reglamento o las que le encomiende el consejo.

ARTICULO 55.- Corresponde a los vocales del consejo directivo las siguientes atribuciones:
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Asistir con voz y voto a las reuniones del consejo;

. Desempefar las comisiones que sean encomendadas por el consejo;

. Proponer al consejo los acuerdos pertinentes para el buen funcionamiento de la unidad de

acceso; y

Las demas que se deriven del presente reglamento o les confiera el consejo.

ARTICULO 56.- Los integrantes del consejo, prestaran sus senvicios de forma honarifica con el propésito
de Servir a su Municipio San Francisco del Rincon, Guanajuato para ayudar a la transparencia en todos los
niveles de su gobiemo.

ARTICULO 57.- Para la administracion interna de la unidad de acceso, el H. Ayuntamiento designara
un director general,

ARTICULO 58.- La direccién general de LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION MUNICIPIO DE
SAN FRANCISCO DEL RINCON, GUANAJUATO es el drgano ejecutivo del consejo directivo, comespondiendo
al director general las siguientes atribuciones:

.

VIL

VIIL.

Asistir a las sesiones del consejo, en las que tendra derecho de voz pero sin volo;
Ejecutar los acuerdos del consejo;

Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras de la unidad de acceso, para
lograr una mayor eficiencia;

Elaborary revisar los estados financieros de la unidad de acceso e informar mensualmente al
consejo y a su Presidente, sobre su estado;

. Elaborar anteproyectos de los presupuestos de Ingresos y Egresos anuales,

Presentar un Informe mensual de los estados contables;

Tener a su cargo el inventario de bienes propiedad de la unidad de acceso, debiendo dar cuenta
al consejo de todas las modificaciones que sufra;

Autorizar junto con el presidents o secretario las erogaciones comespondientes del presupuesto
autorizado y someter a la aprobacion del consejo, las erogaciones extraordinarias;

Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la solicitud cuando se trate de
informacién clasificada como reservada o confidencial, asi como en el caso de inexistencia de
la informacian solicitada;

Requerir a la Dependencia o Entidad cormespondiente la informacion que se sollctte a fin de dar
tramite a la peticion formulada;

Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacién ofensivas o andnimas, o cuando
hayan entregado informacion sustancialmente idéntica como respuesta a una solicitud de la
misma persona;
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Xl Proponer al Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto al tramite de las soliciudes
de acceso a la informacion;

Xl Clasificar la informacién que posea cada Dependencia o Entidad, en reservada o confidencial y
actualizar la informacian;

XV, Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, la informacion que se genere o se adquiera
en cada una de las Dependencias o Entidades; v

XV. Llevar a cabo la reclasificacion de la informacion cuando se cumpla el término previsto para su
reserva o bien en &l caso de que cese la causa motivo de reserva.

ARTICULO 59.- Perfil de la Titularidad de la Unidad de Acceso a |a Informacién: Profesionista Titulado
comprometide con el desarrollo de su comunidad y competitivo en el drea de su conocimiento, con area afina
la informatica administrativa y con conocimientos de derecho.

ARTICULO 60.- El titular de la Unidad de Acceso, podrd ser removido por las siguientss causas;

l.- Cuando incurra en falta de probidad;
IL.- Motoria ineficiencia;
lll.- Porla comision de faltas administrativas o delitos, o por incumplimiento grave de sus atribuciones,
conforme & lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado
de Guanajuato; y

V. Cuando el H. Ayuntamiento lo determine, atendiendo a las causales que se mencionan en los
puntos precedentes,

ARTICULO 61.- La Unidad de Acceso contard con la estructura administrativa, espacio fisico y medios
informaticos, suficientes que permitan |a prestacidn del servicio oportunamente.

CAPITULO VI
DEL PATRIMONIO DE LA UNIDAD DE ACCESO

ARTICULO 62.- El patrimonio de la Unidad de Acceso a la Informacion municipio San Francisco del
Rincon, Guanajuato se integrara de:

I Los bienes muebles e inmuebles destinados a la prestacién de sus servicios:

Il. Las participaciones que para su funcionamiento reciba de los gobiernos Federal, Estatal ¥
Municipal;

Il Los créditos que se obtengan para el cumplimisnto de sus fines:
IV. Los Ingresos que se oblengan por |a prestacién de sus servicios:

V. Las donaciones, herencias, subsidios, asignaciones, aportaciones y adjudicaciones a favor de
la unidad de acceso;
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V1. Las aporta{:iuriea que reciba por cualquier otro medio que se otorguen para la prestacion de los
servicios.

ARTICULO 63.- Los bienes patrimonio de la unidad de acceso, seran inembargable & imprescriptibles,
pero dichos muebles podran enajenarse sdlo en aquellos casos en que su enajenacion reporte a la unidad de
acceso un beneficio superior al que sa tendria conservando dicho bien; la determinacion correspondiente de
enajenacidn del bien patrimenio de la unidad de acceso recaerd en sesidn plenaria del Consejo, cumpliendo
con las disposiciones legales aplicables y vigentes.

ARTICULO 64.- El ayuntamiento, podra ordenar en cualquier momento la realizacidn de auditorias a la
unidad de acceso, asi como la inspeccidn de los libros, inventarios y cualguier otro documento que obre en
poder del mismo, lo cual podra realizarse por conducto de |a persona o dependencia que para tal efecto designe.

CAPITULO VIII
DE LAS RESPONSAEILIDADES

ARTICULO 65.- A quienes incurran en responsabilidad por incumplimiento de lo previsto en el presente
ordenamiento se les aplicaran las sanciones y los procedimientos previstos en la Ley de Acceso a la informacién
Piblica del Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como, en su caso, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y demas disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento, entrard en vigor al cuarto dia siguiente de su publicacién
en el Periddico Oficial del Gobiemno del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- El manual de procedimientos para asegurar el adecuado funcionamiento de
la Unidad de Acceso debera estar formulado a mas tardar el dia 31 de julio del 2004,

Por ko tanto y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 70 setenta fraccion VI sexta y 205
doscientos cinco de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique,
circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la Residencia del Honorable Ayuntamiento del Municipio de San Francisco del Rincdn, Guanajuato
a los 19 diecinueve dias del mes de Agosto del 2004, Dos Mil Cuatro.

MUNICIPAL




