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TRANSITORIOS

EL CIUDADANO, ING. SERGIO GONZALEZ GUERRERO PRESIDENTE
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE SAN LUIS DE LA PAZ, ESTADO DE
GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO HACE SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE LOS ARTICULOS 115 FRACCION 11 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 107 Y 117
FRACCION I DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO;
107, 108, 202 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL EN VIGOR; EN SESION
ORDINARIA DE H. AYUNTAMIENTO CELEBRADA EL DiA 22 VEINTIDOS DEL

MES DE JULIO DEL ANO 2004 DOS MIL CUATRO, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL MUNICIPIO DE SAN LUIS DE LA PAZ, ESTADO DE GUANAJUATO.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.
EL PRESENTE REGLAMENTO TIENE POR OBJETO LO SIGUIENTE:

L REGULAR LA ESTRUCTURA Y EL FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE
ACCESO DEL MUNICIPIO DE SAN LUIS DE LA PAZ, ESTADO DE GUANAJUATO;

.  GARANTIZAR EL ACCESO DE TODA PERSONA A LA INFORMACION
PUBLICA QUE SE GENERE O SE ENCUENTRE EN POSESION DE LAS
DEPENDENCIA O ENTIDADES MUNICIPALES, EN LOS TERMINOS Y CON LAS
EXCEPCIONES QUE SENALA LA LEY Y EL PRESENTE ORDENAMIENTO.

ARTICULO 2.

QUIEN TENGA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA SOLO PODRA
UTILIZARLA LICITAMENTE Y SERA RESPONSABLE DE CUALQUIER USO
ILEGAL DE LA MISMA, CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 7
PARRAFO TERCERO DE LA LEY.

ARTICULO 3.
PARA LOS EFECTOS DE ESTE REGLAMENTO SE ENTENDERA POR.



L. LEY.- LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO;

II. REGLAMENTO.. REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA;

[II. INSTITUTO.- EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE GUANAJUATO;

IV:  UNIDAD DE ACCESO.- UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA;

V. DEPENDENCIA - UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA; Y

VI. ENTIDAD.- ORGANISMO PUBLICO QUE FORMA PARTE DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DESCENTRALIZADA.

ARTICULO 4. ,
LA UNIDAD DE ACCESO SERA EL VINCULO ENTRE EL AYUNTAMIENTO, Y EL
SOLICITANTE DE LA INFORMACION.

ARTICULO 5.

LAS COMISIONES QUE CONFORMA EL H. AYUNTAMIENTO
PROPORCIONARAN LA INFORMACION EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN EL
PRESENTE REGLAMENTO, A TRAVES DEL PRESIDENTE DE DICHA COMISION;
EN LOS CONSEJOS LA INFORMACION SE PROPORCIONARA A TRAVES DEL
PRESIDENTE DEL MISMO Y EN LAS DELEGACIONES A TRAVES DE LA
SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO, PROPORCIONANDO ESTA LA
INFORMACION A LA UNIDAD DE ACCESO. POR LO QUE EL PRESENTE
ORDENAMIENTO TAMBIEN LE ES APLICABLE A LAS MISMAS.

ARTICULO 6.

PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE REGLAMENTO, ES INFORMACION
PUBLICA TODO DOCUMENTO, REGISTRO ELECTRONICO Y/O DOCUMENTAL,
ARCHIVO O CUALQUIER DATO QUE SE RECOPILE, PROCESE O POSEAN LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES, Y QUE NO SE ENCUENTRE CLASIFICADA
COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL.

ARTICULO 7.

LA UNIDAD DE ACCESO HARA PUBLICA DE OFICIO LA SIGUIENTE
INFORMACION:

L. LAS LEYES, REGLAMENTOS, DECRETOS  ADMINISTRATIVOS,
CIRCULARES Y DEMAS NORMAS QUE RESULTEN APLICABLES;



1. SU ESTRUCTURA ORGANICA;

[II. EL DIRECTORIO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS, DESDE EL NIVEL DE
JEFE DE DEPARTAMENTO O SUS ]EQUIVALENTES HASTA EL NIVEL DEL
FUNCIONARIO DE MAYOR JERARQUIA;

Iv. EL DOMICILIO, NUMERO TELEFONICO Y LA DIRECCION
ELECTRONICA DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DONDE PODRAN RECIBIRSE LAS SOLICITUDES PARA OBTENER LA
INFORMACION PUBLICA;

V. LAS METAS Y LOS OBJETIVOS DE SUS PROGRAMAS;

VI. LOS SERVICIOS QUE OFRECEN, LOS TRAMITES, REQUISITOS Y
FORMATOS Y, EN SU CASO, EL MONTO DE LOS DERECHOS PARA ACCEDER A
LOS MISMOS;

VII. LAS REGLAS PARA OTORGAR CONCESIONES, LICENCIAS, PERMISOS O
AUTORIZACIONES;

VIII. EL PADRON INMOBILIARIO;

IX. LOS INFORMES QUE POR DISPOSICION LEGAL GENERE EL SUJETO
OBLIGADO:;

X. LA APLICACION DE FONDOS AUXILIARES ESPECIALES Y EL ORIGEN DE
LOS INGRESOS; Y

XL LA RELACION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y LAS RESPUESTAS QUE SE LES DEN.

ARTICULO 8. ’ ,
LA SIGUIENTE INFORMACION ES PUBLICA Y SERA ENTREGADA A PETICION
DE PARTE:

L EL TABULADOR DE DIETAS, SUELDOS, SALARIOS; EL SISTEMA DE
PREMIOS. ESTIMULOS, RECOMPENSAS; LOS GASTOS DE REPRESENTACION,
COSTOS DE VIAJE, VIATICOS Y OTRO TIPOS DE GASTOS REALIZADOS POR
LOS SERVIDORES PUBLICOS EN EJERCICIO O CON MOTIVO DE SUS
FUNCIONES;

11 EL MONTO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO, ASI COMO LOS INFORMES
SOBRE SU EJECUCION;

[. LOS DE,STINATARIOS Y EL USO AUTORIZADO DE TODA ENTREGA DE
RECURSOS PUBLICOS, CUALQUIERA QUE SEA SU DESTINO, ASI COMO LOS



INFORMES QUE DICHAS PERSONAS DEBEN ENTREGAR SOBRE EL USO Y
DESTINO DE ESTOS;

IV. LAS ENAJENACIONES DE BIENES QUE REALICEN POR CUALQUIER
TITULO © ACTO, INDICANDO LOS MOTIVOS, BENEFICIARIOS O
ADQUIRIENTES Y LOS MONTOS DE LAS OPERACIONES;

V. LOS MONTOS ASIGNADOS Y CRITERIOS DE ACCESO A LOS
PROGRAMAS DE SUBSIDIO;

VI. LOS RESULTADOS FINALES DE LAS AUDITORIAS QUE SE PRACTIQUEN
AL SUJETO OBLIGADO;

VI. LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA, SU MONTO Y A QUIEN LE
FUERON ASIGNADOS;

VIII. LOS DOCUMENTOS EN QUE CONSTEN LAS CUENTAS PUBLICAS,
EMPRESTITOS Y DEUDAS CONTRAIDAS.

ARTICULO 9. ’
SE CONSIDERA INFORMACION RESERVADA:

L. LA QUE COMPROMETA LA SEGURIDAD DEL ESTADO O DEL
MUNICIPIO;

II. LA QUE PONGA EN RIESGO LA SEGURIDAD PUBLICA,

III. LA QUE PONGA EN RIESGO LA PRIVACIDAD O LA SEGURIDAD DE LOS
PARTICULARES;

IV. LA QUE DANE LA ESTABILIDAD FINANCIERA O ECONOMICA DEL
ESTADO O DE LOS MUNICIPIOS;

V. LA QUE LESIONE LOS PROCESOS DE NEGOCIACION DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS EN CUMPLIMIENTO DE SU FUNCION PUBLICA Y PUEDA SER
PERJUDICIAL DEL INTERES PUBLICO;

VL. LA INFORMACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS CUYA DIVULGACION
PUEDA CAUSAR DANO AL INTERES DEL ESTADO O DEL MUNICIPIO, O
SUPONGA UN RIESGO PARA SU REALIZACION;

VIL.  LOS EXPEDIENTES JUDICIALES O ADMINISTRATIVOS. SERAN
PUBLICOS LOS EXPEDIENTES ELECTORALES;

VIII. LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS. SERA PUBLICA LA RESOLUCION DEFINITIVA;



IX. LA QUE CONTENGA LAS OPINIONES, ESTUDIOS, RECOMENDACIONES 0
PUNTOS DE VISTA QUE FORMEN PARTE DEL PROCESO DELIBERATIVO DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS Y PUEDA SER PERJUDICIAL DEL INTERES
PUBLICO, HASTA EN TANTO NO SEA ADOPTADA DECISION DEFINITIVA;

X. LA CONTENIDA EN LAS AUDITORfAS REALIZADAS POR LOS ORGANOS
DE FISCALIZACION O CONTROL, ASI COMO LAS REALIZADAS POR
PARTICULARES A SU SOLICITUD, HASTA EN TANTO NO SE PRESENTEN LAS
CONCLUSIONES DE DICHAS AUDITORIAS;

XI. LA QUE CAUSE UN PERJUICIO A LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES Y REGLAMENTOS Y A LA PREVENCION O
PERSECUCION DE LOS DELITOS;

XII. LA REFERENTE A LAS POSTURAS, OFERTAS, PROPUESTAS O
PRESUPUESTOS GENERADOS CON MOTIVO DE LOS CONCURSOS O
LICITACIONES EN PROCESO QUE LAS AUTORIDADES LLEVEN A CABO PARA
ADQUIRIR, ENAJENAR, ARRENDAR, CONCESIONAR O CONTRATAR BIENES O
SERVICIOS. UNA VEZ ADJUDICADOS LOS CONTRATOS, LA INFORMACION YA
NO SERA RESERVADA;

XIII. LOS EXAMENES, EVALUACIONES O PRUEBAS QUE PARA LA
OBTENCION DE GRADOS, RECONOCIMIENTOS, PERMISOS, LICENCIAS O
AUTORIZACIONES, POR DISPOSICION DE LEY DEBAN SER SUSTENTADOS,
ASf COMO LA INFORMACION QUE ESTOS HAYAN PROPORCIONADO CON
ESTE MOTIVO;

XIV. LA QUE GENERE UNA VENTAJA PERSONAL INDEBIDA EN PERJUICIO
DE ALGUIEN;

XV. LA QUE POR MANDATO EXPRESO DE UNA LEY SE CONSIDERA
RESERVADA:Y

XVI. LOS EXPEDIENTES Y LA DISCUSION DE LOS ASUNTOS MATERIA DE
SESION SECRETA DE AYUNTAMIENTO. LA RESOLUCION FINAL, CON SU
FUNDAMENTACION Y MOTIVACION, ES PUBLICA SIEMPRE Y CUANDO NO
CONTRAVENGA OTRAS DISPOSICIONES LEGALES.

ARTICULO 10.

LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA SEGUN EL ARTICULO
ANTERIOR, PODRA PERMANECER CON TAL CARACTER HASTA POR UN
PERfODO DE 14 CATORCE ANOS. ESTA INFORMACION PODRA SER
DESCLASIFICADA CUANDO SE EXTINGAN LAS CAUSAS QUE DIERON A SU
CLASIFICACION O CUANDO HAYA TRANSCURRIDO EL PERIODO DE
RESERVA, PROTEGIENDO LA INFORMACION CONFIDENCIAL QUE EN ELLA SE
CONTENGA. LA DISPONIBILIDAD DE ESA INFORMACION SERA SIN PERJUICIO
DE LO QUE, AL RESPECTO, ESTABLEZCAN OTRAS LEYES.



EL INSTITUTO A SOLICITUD DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL PODRA
ACORDAR LA AMPLIACION DEL PERIODO DE RESERVA HASTA POR 10 DIEZ
ANOS, SIEMPRE Y CUANDO SE JUSTIFIQUE QUE SUBSISTEN LAS CAUSAS QUE
DIERON ORIGEN A SU CLASIFICACION.

EXCEPCIONALMENTE, EN CASOS DE GRAN IMPORTANCIA, EL H.
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL PODRA SOLICITAR AL INSTITUTO LA
AMPLIACION DEL SEGUNDO PERIODO DE RESERVA HASTA POR 10 DIEZ
ANOS, SIEMPRE Y CUANDO JUSTIFIQUEN LA EXISTENCIA DE LOS SUPUESTOS
QUE LA ORIGINARON. LO ANTERIOR CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 15 DE LA LEY.

ARTICULO 11. )
SE CLASIFICA COMO INFORMACION CONFIDENCIAL:

L. LOS DATOS PERSONALES;

II. LA ENTREGA POR LOS PARTICULARES A LOS SUJETOS OBLIGADOS
PARA LA INTEGRACION DE LOS CENSOS, PARA LOS EFECTOS ESTADISTICOS
U OTROS SIMILARES, MISMA QUE SOLO PODRA USARSE PARA LOS FINES
QUE PROPORCIONO;

. LA INFORMAC[ON PATRIMONIAL QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DECLAREN EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA, SALVO QUE LOS
DECLARANTES AUTORICEN SU DIVULGACION;

IV. LA QUE PONGA EN RIESGO LA VIDA, LA INTEGRIDAD, EL PATRIMONIO,
LA SEGURIDAD O LA SALUD DE CUALQUIER PERSONA; O AFECTE
DIRECTAMENTE AL AMBITO DE LA VIDA PRIVADA DE LAS PERSONAS; Y

V. LA QUE POR MANDATO EXPRESO DE UNA LEY SEA CONSIDERADA
COMO CONFIDENCIAL O SECRETA.

ARTICULO 12.

EN NINGUN CASO PODRA CALIFICARSE COMO DE CARACTER PERSONAL Y
POR TANTO RESERVADA O CONFIDENCIAL, LA INFORMACION RELATIVA A
DIETAS, SUELDOS, SALARIOS O REMUNERACIONES PERCIBIDAS CON
MOTIVO DEL EJERCICIO DE CARGOS, EMPLEOS O COMISIONES DE
CARACTER PUBLICO, LO ANTERIOR CONFORME A LO ESTABLECIDO POR EL
ARTICULO 20 DE LA LEY.

ARTICULO 13.

LA INFORMACION CONFIDENCIAL NO ESTARA SUJETA A PLAZOS DE
VENCIMIENTO, TENIENDO ESA CLASIFICACION INDEFINIDAMENTE. EN CASO
DE DATOS PERSONALES SOLO PODRA DARSE A CONOCER CON
AUTORIZACION DE SU TITULAR.



CAPITULOII
DE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 14.

LA UNIDAD DE ACCESO RESIDIRA EN LA CABECERA MUNICIPAL Y ESTARA A
CARGO UN TITULAR, EL CUAL SERA DESIGNADO POR EL AYUNTAMIENTO, A
PROPUESTA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL.

ARTICULO 15. )
EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO, DEBERA REUNIR LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

L. SER LICENCIADO EN DERECHO O TENER CONOCIMIENTO EN LA
MATERIA;

II. TENER POR LO MENOS 24 ANOS DE EDAD AL MOMENTO DE SU
DESIGNACION;

III.  SER CIUDADANO MEXICANO EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS
CIVILES Y POLITICOS;

IV.  SER PREFERENTEMENTE HABITANTE DEL MUNICIPIO;

V. SER DE RECONOCIDA HONORABILIDAD Y APTITUD PARA
DESEMPENAR EL CARGO; Y

IV. REUNIR, EN SU CASO, LOS REQUISITOS DE SERVICIO CIVIL DE
CARRERA.

ARTICULO 16.

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO, PODRA SER REMOVIDO POR LAS
SIGUIENTES CAUSAS:

L. CUANDO INCURRAN EN FALTA DE PROBIDAD;

I1. NOTORIA INEFICIENCIA; Y

. POR LA COMISION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS O DELITOS, O POR
INCUMPLIMIENTO GRAVE DE SUS ATRIBUCIONES, CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO.

ARTICULO 17.



LA UNIDAD DE ACCESO CONTARA CON LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA,
ESPACIO FISICO Y MEDIOS INFORMATICOS, SUFICIENTES QUE PERMITAN LA
PRESTACION DEL SERVICIO OPORTUNAMENTE. EL AYUNTAMIENTO
INCLUIRA EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS LA  PARTIDA
CORRESPONDIENTE.

CAPITULO 1l
DE LAS OBLIGACIONES Y ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO

ARTICULO 18. ]
LA UNIDAD DE ACCESO, TENDRA LAS OBLIGACIONES SIGUIENTES:

L. DIFUNDIR LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO;

11. RECIBIR Y DESPACHAR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA;

[II. LOCALIZAR, Y EN SU CASO ENTREGAR LA INFORMACION PUBLICA
SOLICITADA;

IV. NOTIFICAR AL PARTICULAR SOBRE LA RESOLUCION QUE RECAIGA A
SU SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION;

V. ORIENTAR EN SU CASO, AL SOLICITANTE RESPECTO DE LA UNIDAD DE
ACCESO DEL SUJETO OBLIGADO QUE CONTENGA LA INFORMACION
PUBLICA REQUERIDA, CUANDO LA MISMA NO SE ENCUENTRE DENTRO DEL
AMBITO DE COMPETENCIA DEL MISMO;

VI. REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS Y COORDINARSE CON LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, PARA LOCALIZAR Y OBTENER LOS
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EN LOS QUE CONSTE LA INFORMACION
SOLICITADA;

VII. LLEVAR UN REGISTRO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE SE TRAMITEN
EN LA UNIDAD DE ACCESO CORRESPONDIENTE, MISMO QUE DEBERA
CONTENER:

A)  DATOS DE LOS SOLICITANTES;

B)  NUMERO DE SOLICITUDES DE INFORMACION;
C)  RESULTADOY COSTO DE LAS SOLICITUDES;
D)  TIEMPO DE RESPUESTA DE LAS MISMAS.

VIII. ELABORAR LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION;



IX. REALIZAR LOS FORMATOS DE SOLICITUD DE ACCESO Y CORRECCION
DE DATOS PERSONALES;

X. ELABORAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SISTEMA DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA;

XI. CAPACITAR A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES RESPECTO A LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LA INFORMACION DE TAL MANERA
QUE LE FACILITE LA CLASIFICACION DE LA MISMA;

XII. ELABORAR SEMESTRALMENTE UN INDICE, POR RUBROS TEMATICOS
DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA, QUE DEBERA
CONTENER:

A) LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE GENERO LA INFORMACION;
B) LA FECHA DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION;

C) EL FUNDAMENTO LEGAL;Y

D)  ELPLAZO DE RESERVA.

PARA FACILITAR LO ANTERIOR, LA INFORMACION QUE GENERE CADA
UNIDAD ADMINISTRATIVA Y SEA CLASIFICADA - RESERVADA POR LA
UNIDAD DE ACCESO, SERA INSCRITA EN EL INDICE EN UN PLAZO DE 5 CINCO
DIAS HABILES.

PARA LOS MISMOS EFECTOS, LA INFORMACION CLASIFICADA COMO
RESERVADA DEJE DE SERLO, SE PONDRA A DISPOSICION DEL PUBLICO A
PARTIR DEL MOMENTO EN QUE SE VENZA EL PLAZO DE SU CLASIFICACION
O CESE LA CAUSA QUE ORIGINO LA MISMA.

XIII. VIGILAR QUE NO SE DISTRIBUYA, DIFUNDA O COMERCIALICEN LOS
DATOS PERSONALES CONTENIDOS EN LOS SISTEMAS DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA.

SI LA DEPENDENCIA O ENTIDAD TRANSMITE A LA UNIDAD DE ACCESO
INFORMACION CONFIDENCIAL O RESERVADA COMO PARTE DE LOS
DOCUMENTOS SOLICITADOS, ESTA ELABORARA LA PRESENTACION QUE
PUEDA SER ENTREGADA EN CUMPLIMIENTO POR LA LEY Y EL PRESENTE
REGLAMENTO.

XIV. PROPORCIONAR LOS DATOS PERSONALES EN LOS SUPUESTOS Y BAJO
LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL ARTICULO 24 DE LA LEY, PREVIA
PETICION FUNDADA Y MOTIVADA DEL SUJETO OBLIGADO SOLICITANTE.

XV. INTEGRAR UN CATALOGQ RESPECTO DE LA INFORMACION CON QUE
CUENTA CADA DEPENDENCIA O ENTIDAD Y MANTENERLO ACTUALIZADO;

XVL. LAS DEMAS CONTENIDAS EN EL ARTICULO 37 DE LA LEY.



ARTICULO 19. )
EL. TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO, TENDRA LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

L. EMITIR EL DICTAMEN, DEBIDAMENTE FUNDADO Y MOTIVADO,
RESPECTO DE LA SOLICITUD CUANDO SE TRATE DE INFORMACION

CLASIFICADA COMO RESERVADA O @ONFIDENCIAL, AS{ COMO EN EL CASO
DE INEXISTENCIA DE LA INFORMACION SOLICITADA;

IL. SOLICITAR A LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE VERIFIQUEN QUE LOS
DATOS PERSONALES SEAN EXACTOS Y ACTUALIZADOS;

[II. REQUERIR A LA DEPENDENCIA O ENTIDAD C’ORRESPONDIENTE LA
INFORMACION QUE SE SOLICITE, A FIN DE DAR TRAMITE A LA PETICION
FORMULADA;

IV. VERIFICAR SI LA DEPENDENCIA O ENTIDAD A LA QUE PRETENDE
REMITIR LA INFORMACION, ES COMPETENTE PARA DARLE TRAMITE, DE
ACUERDO A LA INFORMACION QUE MANEJA;

V. REQUERIR ANTES DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO SENALADO PARA
TRAMITAR UNA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, LA
REMISION DE LA INFORMACION;

VI. ABSTENERSE DE TRAMITAR SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION OFENSIVAS O ANONIMAS, O CUANDO SE HAYA DADO
ANTERIORMENTE COMO RESPUESTA QUE DICHA INFORMACION ESTA
CLASIFICADA COMO RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL A UNA SOLICITUD DE
LA MISMA PERSONA;

VII. PROPONER AL AYUNTAMIENTO LAS DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS EN CUANTO AL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION;

VIII. CLASIFICAR LA INFORMAQIC)N QUE POSEA CADA DEPENDENCIA 0
ENTIDAD, EN RESERVADA O CONFIDENCIAL Y ACTUALIZAR LA
INFORMACION;

IX. CLASIFICAR EN RESERVADA O CONFIDENCIAL, EN SU CASO, LA
INFORMACION QUE SE GENERE O SE ADQUIERA EN CADA UNA DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES; Y

X. LLEVAR A CABO LA RECLASIFICACION DE LA INFO’RMACION CUANDO
SE CUMPLA EL TERMINO PREVISTO PARA SU RESERVA O BIEN EN EL CASO
DE QUE CESE LA CAUSA QUE MOTIVO LA RESERVA.



XI. SOLICITAR LA INFORMACION A LOS ORGANISMOS Y UNIDADES
PREVISTOS EN LOS ARTICULOS 5Y 20 DEL PRESENTE ORDENAMIENTO.

CAPITULO IV )
DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES )
EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 20. ) )
EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD TENDRA LAS SIGUIENTES
OBLIGACIONES Y FACULTADES DE ACCESO A LA INFORMACION:

L. SER EL ENLACE CON LA UNIDAD DE ACCESO, Y TRAMITAR LA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION AL INTERIOR DE LA DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD:;

1L PRECLASIFICAR LOS DOCUMENTOS EN PE'JBLICOS, RESERVADOS O
CONFIDENCIALES Y ACTUALIZAR LA INFORMACION;

[Il. COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD TENDIENTES A PROPORCIONAR INFORMACION;

IV. REALIZAR LAS GESTIONES NECESARIAS Y COORDINARSE CON LAS
AREAS QUE INTEGRAN LA PROPIA DEPENDENCIA O ENTIDAD, PARA
LOCALIZAR Y OBTENER LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS EN LOS QUE
CONSTE LA INFORMACION SOLICITADA;

V. LLEVAR UN REGISTRO RESPECTO DE LOS ASUNTOS QUE TRAMITEN,
RESPECTO A ESTA MATERIA, EN LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE
CORRESPONDA;

VI. SUGERIR AL ’TITULAR DE LA UNIDAD DE ACCESO LA CLASIFICACION
DE LA INFORMACION QUE POSEA LA DEPENDENCIA O ENTIDAD;

VI. INFORMAR A LOS INDIVIDUOS EL PROPOSITO POR EL CUAL SE
RECABAN LOS DATOS PERSONALES, EN SU CASO: Y

VIIL HABILITAR PERSONAL CALIFICADO A FIN DE QUE DE SEGUIMIENTO
AL TRAMITE DE ACCESO A LA INFORMACION INICIADO ANTE LA UNIDAD DE
ACCESO.

ARTICULO 21.

LOS SERVIDORES PUBLICOS INTEGRANTES DE CADA UNA DE LAS
DEPENDENCIAS O ENTIDADES, EN TODOS LOS NIVELES JERARQUICOS,
TENDRAN LA RESPONSABILIDAD DE DAR BUEN USO Y CONSERVAR LA
INFORMACION QUE OBRE EN LA UNIDAD, DEPENDENCIA, OFICINA O AREA



DE TRABAJO, OBSERVANDO LOS CRITERIOS ESPECIFICOS PARA EL ARCHIVO
DE LA MISMA.

ARTICULO 22.

CADA UNA DE LAS AREAS QUE INTEGREN LA DEPENDENCIA O ENTIDAD,
DEBERAN ELABORAR UN CATALOGO DE LA INFORMACION QUE OBRE EN LA
MISMA, LA CUAL SERA PRESENTADA AL TITULAR DE LA MISMA, A EFECTO
DE QUE VERIFIQUE SU CONTENIDO Y EXISTENCIA.

EL CATALOGO A QUE SE HACE REFERENCIA DEBERA SER ACTUALIZADO
CADA 2 DOS MESES COMO MAXIMO, SIN QUE PARA ELLO SEA OBICE PARA
ACTUALIZAR LA INFORMACION QUE SE GENERA, COMO MEDIO PARA
GARANTIZAR SU ACCESO.

ARTICULO 23.

EN CADA AREA DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD SE ACONDICIONARA EL
ESPACIO ADECUADO PARA EL DEBIDO ARCHIVO, CONSERVACION Y
RESGUARDO DE LA INFORMACION, A FIN DE QUE SEA ACCESIBLE LA
CONSULTA POR PARTE DEL PERSONAL HABILITADO DE DICHA UNIDAD
PARA DAR TRAMITE AL REQUERIMIENTO DE INFORMACION POR PARTE DE
LA UNIDAD DE ACCESO.

CAPITULO V '
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

ARTICULO 24.

CUALQUIER PERSONA DIRECTAMENTE O A TRAVES DE SU REPRESENTANTE,
PODRA SOLICITAR INFORMACION ANTE LA UNIDAD DE ACCESO A QUE SE
REFIERE ESTE REGLAMENTO.

ARTICULO 25.

LA SOLICITUD DE ACCESO A LA [NFORMACION PUBLICA DEBERA
FORMULARSE MEDIANTE FORMATO QUE PARA EL EFECTO PROPORCIONE
LA UNIDAD DE ACCESO CORRESPONDIENTE. ASIMISMO LA UNIDAD DE
ACCESO DEBERA ENTREGAR O NEGAR LA INFORMACION A QUIEN LO
SOLICITE DENTRO DE LOS 20 VEINTE DiAS HABILES SIGUIENTES A AQUEL
EN QUE SE RECIBA LA SOLICITUD, NO DEBIENDO EXCEDER DE DICHO

TERMINO, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 42 DE LALEY.

ARTICULO 26.

LA FALTA DE RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE ACCESO EN EL PLAZO
SENALADO EN EL ARTICULO ANTERIOR, SE ENTENDERA RESUELTA EN
SENTIDO NEGATIVO, CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 43 DE LA
LEY.



ARTICULO 27.

EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO POR CONSULTA ES
GRATUITO MAS NO AS{ LA INFORMACION PUBLICA QUE SEA A PETICION DE
PARTE, AS[ COMO TAMBIEN LA INFORMACION QUE SEA PUBLICA Y NO
ESPECIFICADA EN ESTE REGLAMENTO; ASIMISMO SE ESTARA A LO
ESTABLECIDO PARA EL PAGO DE UN DERECHO EN MATERIA DE ACCESO A
LA INFORMACION A LO DISPUESTO EN LA LEY DE INGRESOS PARA EL
MUNICIPIO.

ARTICULO 28.

CUANDO EXISTAN RAZONES SUFICIENTES QUE IMPIDAN ENTREGAR LA
INFORMACION EN EL PLAZO SENALADO EN EL ARTICULO ANTERIOR, SE
INFORMARA AL SOLICITANTE Y EL PLAZO SE AMPLIARA HASTA 10 DIEZ
DIAS HABILES MAS, SIGUIENDO LAS DISPOSICIONES QUE EN EL CAPITULO VI
DEL PRESENTE ORDENAMIENTO SE ESTABLECEN PARA ELLO.

ARTICULO 29. , ' ’
EL FORMATO DE ACCESO A LA INFORMACION ASI COMO DE CORRECCION
DE DATOS DEBERAN CONTENER:

I. NUMERO DE FOLIO:

1I. DATOS DEL SOLICITANTE (NOMBRE, APELLIDOS, DOMICILIO PARA
RECIBIR NOTIFICACIONES);

. DEPENDENCIA O ENTIDAD DE LA QUE SE REQUIERA LA
INFORMACION;

IV. DESCRIPCION DE LA INFORMACION SOLICITADA; Y

V. FORMA EN QUE DESEA LE SEA NOTIFICADO EL TRAMITE DE LA
SOLICITUD.

ARTICULO 30.

LOS SOLICITANTES DE LA INFORMACION PUBLICA DEBERAN SENALAR EL
MECANISMO POR EL CUAL LES SEA NOTIFICADA LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE, SIEMPRE Y CUANDO LA UNIDAD DE ACCESO TENGA EL
EQUIPO DE TRABAJO SUFICIENTE PARA PODER REALIZARLO. TAL
NOTIFICACION PODRA SER:

L. PERSONALMENTE EN EL DOMICILIO DE LA UNIDAD DE ACCESO;
II. EN EL DOMICILIO SENALADO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES.

ARTICULO 31.



LA INFORMACION PUBLICADA EN EL PORTAL DE INTERNET DE CADA
SUJETO OBLIGADO, PODRA SER CONSULTADA LIBREMENTE SIN REQUISITO
PREVIO.

ARTICULO 32.
UNA VEZ RECIBIDA LA SOLICITUD RESPECTIVA EN LA UNIDAD DE ACCESO,
ESTA PROCEDERA AL ANALISIS DE LA MISMA, Y EN SU CASO:

L SI' DEL ANALISIS DE LA SOLICITUD SE DETERMINA QUE LOS DATOS
PROPORCIONADOS EN LA MISMA NO SON SUFICIENTES PARA LOCALIZAR
LOS DOCUMENTOS O SON ERRONEOS, PROCEDERA EN LOS TERMINOS
SENALADOS EN EL ARTICULO 39 DE LA LEY, DENTRO DE LOS 2 DOS DIAS
HABILES SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD.

EL TERMINO DE 20 VEINTE DiAS, DE ACUERDO CON LA LEY, PARA
PROPORCIONAR LA INFORMACION, SE INTERRUMPE, HASTA EN TANTO EL
SOLICITANTE SATISFAGA EL REQUERIMIENTO DE ACLARACION, POR PARTE
DE LA UNIDAD DE ACCESO.

EN CASO DE MODIFICACION SUSTANCIAL DE LA SOLICITUD DE ACCESO
PRESENTADA COMO RESPUESTA AL REQUERIMIENTO COMENZARA UN
NUEVO PLAZO DE 20 VEINTE DIAS.

[I- CUANDO LA SOLICITUD DE INFORMACION CONTENGA LOS DATOS
NECESARIOS PARA DARLE TRAMITE, SE REQUERIRA AL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE CORRESPONDA DENTRO DE LOS 2 DOS DIAS
HABILES SIGUIENTES AL EN QUE SE HAYA RECIBIDO LA SOLICITUD, LA
INFORMACION RESPECTIVA.

ARTICULO 33.

EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD PROCEDERA A REVISAR LA
PETICION DE LA UNIDAD DE ACCESO A EFECTO DE DETERMINAR SI SE
CUENTA CON LA INFORMACION: SI ESTA ES PUBLICA DEBERA REMITIRLA A
LA UNIDAD DE ACCESO DENTRO DE LOS 10 DIAS HABILES SIGUIENTES, A FIN
DE QUE SE LE DE TRAMITE CORRESPONDIENTE.

SI NO EXISTE RESPUESTA DE LA DEPENDENCIA o) ENTIDAD, EL TITULAR DE
LA UNIDAD DE ACCESO LE REQUERIRA A FIN DE QUE DE CONTESTACION A
LA PETICION EN EL PLAZO DE 2 DOS DIAS HABILES.

ARTICULO 34.

SI LA INFORMACION SOLICITADA NO SE ENCUENTRA EN LOS ARCHIVOS DE
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD, ESTA DEBERA NOTIFICAR A LA UNIDAD DE
ACCESO DENTRO DE LOS 5 CINCO DIiAS HABILES SIGUIENTES A AQUEL EN
QUE HAYA RECIBIDO LA SOLICITUD, A FIN DE QUE SE APLIQUEN LAS
MEDIDAS PERTINENTES PARA LOCALIZAR, LA INFORMACION SOLICITADA Y
SE CULMINE EL TRAMITE CORRESPONDIENTE.



EN CASO DE QUE NO SE ENCUENTRE LA INFORMACI()N, EL TITULAR DE LA
UNIDAD DE ACCESO, FUNDARA Y MOTIVARA LA RESOLUCION  QUE
CONFIRME LA INEXISTENCIA DE LA MISMA Y NOTIFICARA AL SOLICITANTE.

ARTICULO 35.

EN EL CASO DE QUE LA INFORMACION SOLICITADA POR EL PARTICULAR YA
ESTE DISPONIBLE AL PUBLICO EN OTROS MEDIOS, TALES COMO LIBROS,
COMPENDIOS, TRIPTICOS, EN FORMATOS MAGNETICOS O ELECTRONICOS, U
OTROS DISPONIBLES EN INTERNET, PODRA PROPORCIONARLA POR ESTE
MEDIO.

ARTICULO 36.

EN EL SUPUESTO QUE EN LA INFORMACION SOLICITADA SE DETECTE QUE
EXISTEN DATOS PERSONALES, LA UNIDAD DE ACCESO COMUNICARA AL
TITULAR DE LOS MISMOS EN UN TERMINO DE 3 TRES DiAS HABILES, A FIN
DE QUE EXPRESE SI NO TIENE INCONVENIENTE EN QUE SE PROPORCIONEN
LOS DATOS.

SI EL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES DENTRO DEL TERMINO DE 4
CUATRO DIAS HABILES NO DA CONTESTACION AL REQUERIMIENTO SE
ENTENDERA QUE NO DESEA QUE SE CONOZCA TAL INFORMACION.

ARTICULO 37.

CUANDO LA INFORMACION SOLICITADA CONTENGA DATOS CLASIFICADOS
COMO RESERVADOS O CONFIDENCIALES, SE ELIMINARAN LAS PARTES O
SECCIONES QUE CONTENGAN DICHOS DATOS, SIEMPRE Y CUANDO SE
PUEDE ELIMINAR DEL DOCUMENTO SIN ALTERARLO EN SU TOTALIDAD,
SENALANDO LAS PARTES O SECCIONES QUE FUERON ELIMINADAS, DICHA
INFORMACION SE PROPORCIONARA DENTRO DE LOS 20 VEINTE DIAS
HABILES SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD.

ARTICULO 38.

LA UNIDAD DE ACCESO PROCEDERA A LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS
REMITIDOS, A FIN DE VERIFICAR LA ELIMINACION ADECUADA QUE REALICE
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD REQUERIDA DE LOS DATOS CLASIFICADOS
COMO RESERVADOS O CONFIDENCIALES.

CAPITULO VI
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULO 39.

EN SU CASO LA DEPENDENCIA O ENTIDAD DENTRO DE LOS 5 CINCO DIAS
HABILES SIGUIENTES AL REQUERIMIENTO DE INFORMACION, PODRA
SOLICITAR A LA UNIDAD DE ACCESO LA AMPLIACION DEL TERMINO PARA



LA ENTREGA DE LA MISMA, EXPONIENDO LOS MOTIVOS PARA DICHA
AMPLIACION.

ARTICULO 40.

LA UNIDAD DE ACCESO RESOLVERA DENTRO DE LOS 3 TRES DiAS HABILES
SIGUIENTES A LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE AMPLIACION DEL
PLAZO, SI PROCEDE O NO, INFORMANDO DE ELLO AL SOLICITANTE
SENALANDO EL TERMINO DE AMPLIACION EL CUAL NO EXCEDERA DE LO
PREVISTO EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY.

ARTICULO 41.

NO PODRA INVOCARSE COMO CAUSALES DE AMPLIACION DEL PLAZO, LOS
MOTIVOS QUE SUPONGAN NEGLIGENCIA O DESCUIDO DE LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD.

ARTICULO 42.
PODRAN SER CAUSAS DE AMPLIACION DEL TERMINO PARA LA ENTREGA DE
INFORMACION:

L CUANDO EL SUJETO OBLIGADO TENGA LA INFORMACION
SOLICITADA, PERO SEA MATERIALMENTE IMPOSIBLE TENERLA EN EL
LAPSO DE TERMINO PREVISTO POR LA LEY;

II. CUANDO EXISTA EL REQUERIMIENTO DE ACLARACION A QUE SE
REFIERE EL ARTICULO 39 DE LA LEY; O

IIl. POR CAUSA DE FUERZA MAYOR.

ARTICULO 43.
PODRAN SER CAUSAS DE NEGATIVA DE LA INFORMACION:

L. CUANDO UNA DEPENDENCIA O ENTIDAD, NOTIFIQUE A LA UNIDAD DE
ACCESO QUE NO POSEE LA INFORMACION SOLICITADA; O

IL. CUANDO LA INFORMACION SOLICITADA ESTE CLASIFICADA COMO
RESERVADA O CONFIDENCIAL.

ARTICULO 44.

TRATANDOSE DE DOCUMENTOS QUE POR SU NATURALEZA NO SEAN
NORMALMENTE SUBSTITUIBLES, COMO LOS MANUSCRITOS, INCUNABLES,
EDICIONES, LIBROS, PUBLICACIONES PERIODISTICAS, MAPAS, PLANOS,
FOLLETOS Y GRABADOS IMPORTANTES O RAROS Y CUALQUIER OTRO
OBJETO O MEDIO QUE CONTENGA INFORMACION DE ESTE GENERO, SE
PROPORCIONARA A LOS PARTICULARES LOS MEDIOS PARA CONSULTAR
DICHA INFORMACION CUIDANDO QUE NO SE DANEN LOS OBJETOS QUE LA
CONTENGAN.



CAPITULO VII )
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION DE DATOS

ARTICULO 45.

SE PROCEDERA A LA RECTIFICACION DE DATOS PERSONALES CUANDO
EXISTA SOLICITUD EXPRESA POR PARTE DEL INTERESADO, DIRIGIDA A LA
UNIDAD DE ACCESO.

ARTICULO 46. . ) )
LA SOLICITUD DE CORRECCION DE DATOS DEBERA CONTENER:

L. LOS DATOS QUE SE PRETENDEN CORREGIR HACIENDO REFERENCIA
EN DONDE CONSTAN LOS MISMOS;

II. INDICAR LOS DATOS CORRECTOS Y ACREDITAR LA EXACTITUD DE
LOS QUE SE PROPORCIONAN; Y

. EN CASO DE QUE SE PRETENDAN COMPLEMENTAR LOS DATOS
PERSONALES, INDICAR LA INFORMACION FALTANTE.

DEBIENDO ACREDITAR LOS PARTICULARES SU PERSONALIDAD COMO
TITULARES DE LOS DATOS PERSONALES A QUE HACEN REFERENCIA O SU
REPRESENTANTE, RESPECTIVAMENTE, EN EL CASO DE ESTOS ULTIMOS LA
REPRESENTACION SERA DE CARACTER LEGAL EN LOS TERMINOS DE LA
NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE.

ARTICULO 47.
LA UNIDAD DE ACCESO SOLICITARA EN UN PLAZO DE 3 TRES DIAS HABILES
SIGUIENTES AL DE RECEPCION DE LA SOLICITUD RESPECTIVA, A LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, LA REMISION DEL EXPEDIENTE O DOCUMENTOS
QUE CONTENGAN LOS DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE; INDICANDO
QUE SE SENALE COMO SE OBTUVIERON LOS DATOS PERSONALES QUE EN
DICHA DOCUMENTACION CONSTAN,

ARTICULO 48.
LA UNIDAD DE ACCESO CON EL APOYO DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
RESPECTIVA, ANALIZARA LA PROCEDENCIA DE DICHA MODIFICACION. ESTE
ANALISIS SE REALIZARA EN UN TERMINO DE 15 QUINCE DIiAS HABILES A
PARTIR DE LA RECEPCION DE LA SOLICITUD.

ASIMISMO, SE PODRA REQUERIR AL SOLICITANTE LA INFORMACION QUE SE
CONSIDERE PERTINENTE A EFECTO DE VERIFICAR LA EXACTITUD DE LOS
DATOS.

ARTICULO 49.



SI RESULTA PROCEDENTE LA MODIFICACION SE EMITIRA UN ACUERDO EN
EL CUAL SE INSTRUYA A LA DEPENDENCIA O ENTIDAD CORRESPONDIENTE,
A REALIZAR LA MODIFICACION DE LOS DATOS RESPECTIVOS, SENALANDO
LOS DATOS CORRECTOS E INDICANDO QUE SE ANEXE A LA CORRECCION
DEL DOCUMENTO EL ACUERDO DE MODIFICACION DE LOS MISMOS.

ASIMISMO, LA UNIDAD DE ACCESO, NOTIFICARA AL SOLICITANTE EN UN
PLAZO QUE NO EXCEDERA DE 30 TREINTA DiAS HABILES SIGUIENTES AL DE
LA DETERMINACION DE PROCEDENCIA DE LAS MODIFICACIONES, QUE LAS
MISMAS FUERON CONDUCENTES.

ARTICULO 50.
EN CASO DE QUE SE DETERMINE QUE NO ES PROCEDENTE LA
MODIFICACION, LA UNIDAD DE ACCESO, NOTIFICARA AL INTERESADO
EXPRESANDO RAZONES Y FUNDAMENTO QUE TOMO EN CONSIDERACION
PARA DETERMINAR LA NO PROCEDENCIA DE LA CORRECCION DE LOS
DATOS, DICHO PLAZO NO EXCEDERA DE 30 TREINTA DIAS HABILES
SIGUIENTES A LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD CONFORME A LO
PREVISTO EN EL ARTICULO 26 DE LA LEY.

CAPITULO VIII
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 51.
SERAN CAUSAS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA TANTO DE LOS
TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES MUNICIPALES ASI COMO
DEL PERSONAL QUE LABORE EN LAS MISMAS, POR INCUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN ESTE ORDENAMIENTO, LAS
SIGUIENTES:

L USAR, SUSTRAER, DESTRUIR, OCULTAR, INUTILIZAR, DIVULGAR O
ALTERAR, TOTAL O PARCIALMENTE Y DE MANERA INDEBIDA
INFORMACION PUBLICA QUE SE ENCUENTRE BAJO SU CUSTODIA, A LA
CUAL TENGAN ACCESO O CONOCIMIENTO CON MOTIVO DE SU EMPLEO,
CARGO O COMISION;

II. ~ACTUAR CON NEGLIGENCIA, DOLO O MALA FE EN LA
SUBSTANCIACION DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA O EN LA DIFUSION DE LA INFORMACION PUBLICA A QUE ESTAN
OBLIGADOS CONFORME A ESTE ORDENAMIENTO;

Ill. ~DENEGAR INTENCIONALMENTE INFORMACION PUBLICA NO
CLASIFICADA COMO RESERVADA O NO CONSIDERADA CONFIDENCIAL
CONFORME A ESTE REGLAMENTO;



IV. CLASIFICAR COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL, H:JFORMACION
PUBLICA QUE NO CUMPLE CON LAS CARACTERISTICAS SENALADAS EN
ESTE REGLAMENTO;

V.  ENTREGAR INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA O
CONFIDENCIAL SIN AUTORIZACION CONFORME A LO DISPUESTO POR ESTE
REGLAMENTO;

VL. ENTREGAR  INTENCIONALMENTE DE MANERA  INCOMPLETA
INFORMACION PUBLICA REQUERIDA EN UNA SOLICITUD DE ACCESO;

VI. NO PROPORCIONAR LA INFORMACION PUBLICA CUYA ENTREGA
HAYA SIDO ORDENADA POR LA UNIDAD DE ACCESO;

VIII. LA DEMORA INJUSTIFICADA PARA PROPORCIONAR LA INFORMACION
PUBLICA;

IX. PROPORCIONAR INFORMACION FALSA; Y

X. NEGAR LA RECTIFICACION DE LOS DATOS O DOCUMENTOS, EN LOS
CASOS QUE PROCEDA CONFORME A LO DISPUESTO POR ESTE REGLAMENTO.

ARTICULO 52.

LAS SANCIONES APLICABLES SERAN LAS PREVISTAS EN LA LEY DE
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE
GUANAJUATO, ASI COMO EN LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.

CAPITULO IX
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 53.

PARA EL CAPITULO DE LOS RECURSOS SE ESTARA A LO DISPUESTO EN LA
LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO Y LOS
MUNICIPIOS DE GUANAJUATO VIGENTE LA CUAL RIGE SUPLETORIAMENTE
AL PRESENTE REGLAMENTO.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.
EL PRESENTE REGLAMENTO, ENTRARA EN VIGOR AL CUARTO DiA DE SU
PUBLICACION EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO.



POR LO TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 70
FRACCION VI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL VIGENTE EN EL ESTADO DE
GUANAJUATO, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL
DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN EL SALON DE CABILDOS DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO, DEL
MUNICIPIO DE SAN LUIS DE LA PAZ, ESTADO DE GUANAJUATO, A LOS 22
DIAS DEL MES DE JULIO DEL 2004.

PRESIDENTE MUNICIPAL
C. ING. SERGIO RAMON GONZALEZ GUERRERO

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
C. LIC. MARTIN FRANCISCO VILLEGAS VARGAS

(RUBRICAS)



