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UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO

REGLAMENTO PARA LA OBSERVANCIAEN LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO DE LALEY DE
ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA PARAELESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO.

EXPOSICION DE MOTIVOS

En los Gltimos afios ha sido menester de la Administracion Pablica Federal y Estatal reconocer lo
gue se ha denominado como los Derechos Humanos de la Tercera Generacion, en donde no solo se
reconocen |las garantias basicas como son la libertad de expresion, de libre transito o de educacidn, sino
gue garantizan el derecho a obtener y conocer la informacion plblica contenida en todo documento,
registra o archivo que posean los Poderes, los Ayuntamientos y los Organismos Autonomaos.

Con el fin de salvaguardar el derecho a la informacion, en la Federacion fue promulgada la Ley
Federal de Transparencia ¥ Acceso a la Informacion Piblica Gubermamental y en el Estado de Guanajuato
la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, ordenamientos
en los que se establece quiénes son los sujetos obligados, asi como la clasificacion de la informacién en
publica, reservada v confidencial. Paralelamente se han definide los mecanismos para que los particulares
tengan acceso a la informacion y la asignacién de las responsabilidades a los sujetos obligados en el
proceso de respuesta a las demandas de acceso a la informacion.

La Ley Organica de la Universidad de Guanajuato contenida en el Decreto ndmero 279, de la H.
Quincuagésima Quinta Legislatura Constitucional del Estado, publicada en el Periddico Oficial de Gobiermno
del Estado el 17 de mayo de 1994, constituye a la Universidad de Guanajuato como un organismo
descentralizado del Estado Autdnomo en su régimen interno, con capacidad juridica y patrimonio propio,
y s con base en esta personalidad juridica y en los términos del articulo tercero fraccién V de la Ley de
Acceso Estatal, en el que se define a nuestra Casa de Estudios como un sujeto obligado en los términos
de la Ley de Acceso a la Informacién Plblica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Comeo sujeto obligado, la Universidad de Guanajuato debe hacer transparente su gestién mediante
la difusitn de la informacion pablica; asi como favorecer la rendicion de cuentas a la poblacion, a fin de
que pueda ser evaluada en su desempefio de manera objetiva e informada; debe también proteger los
datos personales que se encuentran en su posesidn, organizar, clasificar y manejar con eficacia los
archivos y documentos; publicar los acuerdos o reglamentos que faciliten el cumplimiento de la ley;
establecer la Unidad de Acceso a la Informacion Poblica y nombrar al titular; y procurar las demas gue por
virlud de la disposicion de la Ley se desprendan.

Respetuosa que es la Universidad de Guanajuato del estado de derecho, con el fin de dar cabal
cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de Guanajuato y garantizar el acceso
de toda persona a la informacién publica gque tiene en posesidén, se ve en la necesidad de proveer la
esfera administrativa para la exacta observancia, de esta Ley, por lo que expide el Reglamento para la
Chservancia en la Universidad de Guanajuato de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica para el Estado
¥ los Municipios de Guanajuato.

Este Reglamento se expide con las facultades contenidas en los articulos 7°, 8% y 10° fraccion | de
la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, que establecen que el {jrgann de Gobierno de mayor
jerarquia en la Universidad de Guanajuato es el Consejo Universitario, integrado por el Rector que lo
presidira, el Secretario General, los representantes del personal académico y de los alumnos; y un
representante administrativo, correspondiendo a este organismo colegiado en los términos de la fraccion
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| del articulo 10° anteriormente citado el expedir los reglamentos y disposiciones de caracier general para
normar las funciones y actividades de la Universidad.

Para la elaboracion del presente Reglamento, el Consejo Universitario se ha visto apoyado por el
Comité de Informacién de la Universidad de Guanajuato, nombrado por el Rector, y conformado por un
representante de la Secretaria General, un representante de Secretaria Administrativa, un representante
de la Direccion de Planeacion y Desarrolio, el Contralor Interno, y el titular de la Unidad de Acceso a la
Informacion; teniendo como asesores a la Direccion de Asuntos Juridicos y a la Coordinacion General de
Sistemas y Telecomunicaciones.

Este comité elabord una propuesta que fue consensada con el Instituto de Acceso a la Informacian
Publica Estatal, el cual previa valoracion y estudio del documento emitid su aval, considerando que con el
mismo se impulsaba en forma correcta y adecuada el Acceso a la Informacion Publica en la Universidad
de Guanajuato.

Una vez obtenido el aval anteriormente citado, de conformidad con lo que dispone el articulo 51 del
Estatute de los Organos Colegiados, se turnd a la Comision de Reglamentos con el objeto de que ésta
emitiera su dictamen al respecto, para que posteriormente se sometiera a la aprobacion del Consejo
Universitario; siendo esta Comision la que adecud el citado documento a la Normatividad Universitaria y
a la realidad gue existe al interior de esta Casa de Estudios.

Una vez aprobado por la Comision de Reglamentos del H. Consejo Universitario, se turnd al
Pleno, para su discusion, votacidn y promulgacian.

El presente Reglamento se estructura en ocho capitulos, el primer capitulo denominado
"Disposiciones Generales” establece la obligatoriedad del Reglamento asi como las personas obligadas
a su cumplimiento, los objetivos que se buscan con |a transparencia y acceso a la Informacion en la
Universidad de Guanajuato; y establece las obligaciones de la misma en materia de Transparencia y
Acceso a la Informacion.

En el capitulo segundo denominado "De las Obligaciones de Transparencia” se prevé que toda
persona tendra derecho de acceso a la informacion Universitaria excepto a la reservada vy a la confidencial,
al mismo tiempo que, en el articulo 8°, en concordancia con el articulo 10° ambos de la ley de Acceso a la
Informacidn Puablica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, se establece la informacion piblica
de oficio, la cual se pondrd a disposicion del piblico a partir del dia 31 de agosto del 2004,

En el capitulo tercero denominado "De la Informacion Reservada y Confidencial”, define la
informacion considerada como reservada, lo cual no es una definicion arbitraria sino que se apega al
estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 14 de la ley de Acceso a la Informacidn Publica para
el Estado y los Municipios de Guanajuato, en donde por la naturaleza misma de la informacion se le da
temporalmente este caractery se prevé la duracion maxima y minima de esta clasificacidn, asi mismo se
establecen los criterios para idenlificar la informacion confidencial asi como los mecanismos necesarios
para gue ésta no se haga del conocimiento publico.

En &l capitulo cuarto denominado "De la Proteccion de los Datos Personales”, se establecen los
principios de accion para cumplir con lo dispuesto en la fraccidn |1l del Articulo 5° de !a Ley de Acceso a la
Informacion Puablica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, que establece como una obligacion
de la Universidad como organismo autdnomo: proteger los datos personales, proteccion gue no solo
incluye el que los datos no se hagan del conocimiento del publico sino que éstos se protejan, salvaguarden,
corrijan y conserven correctamente en los archivos de la Universidad.
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En el capitulo quinto denominado "De la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica”, se da a la
Unidad de Acceso a la Informacion Publica las atribuciones y obligaciones, que deberd cumplic bajo la
definicidn de que serd el inico vinculo entre la Universidad de Guanajuato y los solicitantes de la informacion,
asi mismo se establece que serd la Unica responsable de clasificar y entregar la informacian que bajo los
principios de la citada Ley se solicite.

En &l capitulo sexto denominado "Del Procedimiento de Acceso a la Informacion”, y en cumplimiento
con lo establecido en el capitulo tercero de la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato, se establecid el procedimiento por medio del cual los demandantes de
informacion podran consultar ylo solicitar informacion

En el capitulo séptimo denominade "De los medios de Impugnacion.- Recurso de Inconformidad”,
se establecen los recursos que el demandante de informacion podra presentar ante el Instituto de Acceso
a la Informacion Poblica de Guanajuato para inconformarse por la Accién de la Unidad de Acceso a Ja
Informacion Publica de la Universidad de Guanajuato. Estos instrumentos se aplican con el objetivo de
salvaguardar el derecho de acceso a la informacion

En el capitule octavo denominado "De las Responsabilidades y Sanciones”, se prevé la aplicacién
de sanciones administrativas o legales para quien, como los funcionarios y empleados universitarios
incurra en incumplimiento de alguna de las obligaciones establecidas en el manejo, control y clasificacion
de documentos contenida en el Reglamento v en la Ley de Acceso a la Informacion  Piblica para el
Estado y los Municipios de Guanajuato.

En consideracian a lo anterior y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 5° fracciones V y VI
de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica para el Estado y los Municipios de Guanajuato y el articulo 10°

fraccion | de la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, este Consejo Universitario tiene a bien
expedir el siguiente;

REGLAMENTC
PARA LA OBSERVANCIAEN LA UNIVERSIDAD DE GUANAJUATO DE LA LEY DE ACCESO A
LAINFORMACION PUBLICA PARA ELESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO

CAPITULC PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento es de observancia general en la Universidad de Guanajuato
y establece los lineamientos generales para garantizar el acceso de toda persona a la informacién
plblica, asi como a la informacion reservada y confidencial en los casos que proceda y que esté en
posesion de la Universidad de Guanajuato,

ARTICULO 2.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria para las autoridades de la
Universidad de Guanajuato, funcionarios y empleados de la,Institucidn relacionados con la guarda,
conserva, administracion y tenencia de la informacion piblica, reservada y confidencial.

ARTICULO 3.- Para Ia correcta aplicacion de las disposiciones de este Reglamento se entendera
paor:

I. Comunidad Universitaria: El Personal Académico, Administrativa y los Alumnos de la
Universidad de Guanajuato, tal como son conceptuados por los articulos 34 al 37 de la Ley
Organica de la Universidad de Guanajuato en vigor;
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. Legislacién Universitaria: Todo ordenamiento de caracter general aprobado por el Consejo

Universitario, el Colegio Direclivo y/o cualquier otro ¢rganc de Gobierno o Auloridad
Universitaria que cuente con facullades reglamentarias;

Autoridades Universitarias: el Consejo Universitario, el Colegio Directive, el Reclor, los
Consejos Académicos de Area, las Academias, los Directores de Unidades Académicas y
el Patronato,

Unidad Académica: la Facultad, Escuela, Instituto, Centro de Investigacion o Centro de
Extension Universitaria o cualguier otra modalidad organizacional que se adople, en los
que integralmente se atenderd la transmisidn, generacion y difusion del conocimiento y la
cultura, y gue en atencién a la normatividad Universitaria tengan la informacién de
conformidad con las facultades que les correspondan;

Unidad Administrativa: Todas aguellas dependencias universitarias de gestion de procesos
y recursos cuya funcidn de apoyo coadyuve al cumplimiento de la mision Universitaria;
Funcionarios: Todos aguellos empleados universitarios con nombramiento de jefe de
departamento o su equivalente hasta el funcionario de mayor jerarquia, nombrados por el
Rector;

Empleados: Se considera como tal al personal académico y administrativo, segin los
define los numerales 34 y 35 de la Ley Organica de la Universidad de Guanajuato, incluidos
los prestadores de un servicio personal independiente;

Unidad de Acceso a la Informacién Pdblica: Es la instancia universitaria
responsable con el apoyo del Comité para tal efecto, de determinar la clasificacion de la
informacién, asi como la encargada de recibir y tramitar las solicitudes de informacion a
que se refiere la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato. Es la Unidad obligada a realizar todas las gestiones necesarias para el
desahogo de las solicitudes presentadas; por tanto constituye el vinculo entre la Universidad
de Guanajuato y el solicitante de la informacion;

. Unidad de Enlace: Es |a persona responsable de cada una de las unidades académicas o

administrativas encargadas de atender y responder de manera interna a las solicitudes de
informacion que tenga que ver con dichas unidades, cuando asi lo requiera la Unidad de
Acceso a la Informacion Plblica de la Universidad;

Ley: La Ley de Acceso a la Informacion Piblica para el Estado y los Municipios de Guanajuato;
El Instituto de Acceso a la Informacién Piablica del Estado de Guanajuato: Es el organismo
publico descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propios, dotado de autonomia
en el ejercicio de sus atribuciones;

Consejo General: El consejo General del Instituto de Acceso a la Informacidn Pablica del
Estado de Guanajuato;

El Director General: E| Director General del Insfituto de Acceso a la Informacién Pablica del
Estado de Guanajuato;

Datos personales: La informacion concerniente a una persona fisica, identificada o
identificable; entre otras, la relativa a su origen racial o étnico, © que esté referida a las
caracteristicas fisicas, morales o emocionales, a su vida afectiva o familiar, domicilio,
nimero telefdnico, patrimonio, ideologia y opiniones politicas, creencias o convicciones
religiosas o filosdficas, su estado de salud fisico o mental, sus preferencias sexusales,
claves informaticas o cibernéticas, codigos personales encriptados u ofras andlogas que
afecten su intimidad:

Informacién Pablica: La contenida en los documentos, registro, archivo o cualguier dato
que recopilen, procesen o posean las autoridades universitarias, unidades académicas,
unidades administrativas y la Procuraduria Universitaria de los Derechos Académicos:
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XVI. Informacion Reservada: Aguella Informacion que se encuentra temporalmente clasificada
como tal y cuyo acceso puede ser negado a los solicitantes por estar en alguna de las
excepciones previstas en el articulo 14 de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica;

XVI. Informacién Confidencial: La definida como tal en el articulo 18 de la Ley de Acceso a la
Informacion Puablica;

AV, Sistema de datos personales o banco de datos: El conjunto ordenado de datos personales
gue estén en posesion de la Universidad de Guanajuato en términos de la Ley de Acceso a
la Informacion Pdblica para el Estado y los Municipios de Guanajuata; vy,

XIX. Comité de Informacion: Es el Comité de apoyo a la Unidad de Acceso a la Informacion
Publica de la Universidad de Guanajuate, en la clasificacién de la informacidn y serd
canstituido por las personas que para tal efecto nombre el Rector de dicha Universidad,
organismo que tendra Onicamente el cardcter de asesor y no de autoridad alguna para los
efectos de la Ley de Acceso a la Informacion Plblica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

ARTICULO 4.- La transparencia y acceso a la informacion en la Universidad de Guanajuato, tiene
como principales objetivos:

l. Asegurar que toda persona pueda tener acceso a la informacion;

Il. Transparentar la gestién universitaria, mediante la ordenacién de la informacidn pablica
generada en la Institucion;

ll. Proteger los datos personales en posesion de |la Universidad,

IV. Organizar, clasificar y facilitar &l manejo de los documentos administratives y académicos;
¥

V. Foralecer el sistema de rendicion de cuentas a la comunidad Universitaria y al piblico en
general.

ARTICULO 5.- Son obligaciones de la Universidad de Guanajuato en materia de transparencia y
acceso a la informacion:

l. Establecer su Unidad de Acceso a la Informacién Puablica y nombrar a su fitular;

ll. Hacer transparente su gestion mediante el acceso a la informacién plblica:

. Favorecer la rendicién de cuentas a la poblacion, a fin de gue pueda ser evaluado su
desempefio de manera objetiva e informada;

V. Froteger los datos personales que posea:

V. Organizar, clasificar y manejar con eficiencia los archivos y documentos; v,

VI, Publicar los acuerdos o reglamentos que faciliten el cumplimiento en la Universidad de
Guanajuate de la Ley e Acceso a la Informacion Fublica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

ARTICULO 6.- La Universidad de Guanajuato, de conformidad con su normatividad interna proveera
lo necesario para que en las actividades académicas curriculares y extracurriculares de los miembros de
la comunidad Universitaria, se incluyan temas que ponderen la importancia social de la cultura de la
apertura informativa y del derecho de acceso a la informacién piblica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 7.- Con excepcion de la informacién reservada y confidencial a que se refieren los articulos 12
¥ 15 de este Reglamento, toda persona tendra derecho de acceso a la infarmacion Universitaria,
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ARTICULOD B.- Debera ponerse a disposicion de los universitarios y publico en general y actualizar,
la informacion siguiente:

I. La estructura ocrganica,

. Las atribuciones y funciones de las autoridades universitarias, y drganas colegiados:

. El directono de funcionarios universitarios, a partir del nivel de jefe de departamento o su
equivalente hasta el funcionario de mayor jerarquia;

IV. El tabuladoer de sueldos y salarios de los trabajadores académicos, administrativos y de
confianza;

V. El domicilio donde se ubique la Unidad de Accesc a la Informacion Pablica, ademas del
teléfono y la direccidn electrénica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la
informacian;

VI. Las metas y objetives institucionales;

V. La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion,
Vill. Los servicios gue ofrece la Universidad de Guanajuatn, los requisitos, formatos y monto de
los derechos, en su caso, para realizar los tramites universitarios;

IX. Los resultados finales de las auditorias que se practiguen a la Institucién;

X. El padron institucional de bienes inmuebles universitarios;

Xl. Las contrataciones de obra plblica, montos y nombre de las personas fisicas o morales
contratadas;

Xll. Los planes y programas de estudios que se impartan en la Universidad;

X, El marco legal, la Legislacidn Universitaria vigente,

XIV. Los informes que se generen por disposicién legal; vy,

XV. La relacién de solicitudes de accesc a la informacidén publica y las respuestas que se les
den.

La infarmacion a que se refiere este articulo deberd ordenarse de tal forma que facilite su acceso
y consulta.

ARTICULD 9.- La Universidad de Guanajuato hara piblica cualquier ofra informacién que sea de
utilidad o que considere relevante. :

ARTICULO 10.- En caso de ser técnica y operativamente posible, la informacion a que se refiere el
articulo 8 del presente Reglamento, se publicard en el portal de internet de la Universidad de Guanajuato
¥y podrd estar a disposicion de los universitarios y plblico en general, a través de medios remotos o
locales de comunicacion electronica.

ARTICULO 11.- En el caso de que algin particular formule una solicitud de informacidn que no
tenga el caracter de reservada o confidencial, la Unidad de Acceso a la Informacion Pulblica debera
proporcionarsela con independencia de que ésta se encuentre a disposicidn del plblico en los términos
del los articulos B de  éste Reglamento.

CAPITULO TERCERO
DE LAINFORMACION RESERVADAY CONFIDENCIAL

ARTICULO 12.- La informacion reservada es aquélla clasificada como tal en el articulo 14 de la Ley
de Acceso a al Informacion Pablica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, y podrd permanecer
con tal caracter hasta por un plazo de 14 catorce afios; ésia podra ser desclasificada cuando se extingan
las circunstancias gque dieron lugar a su clasificacion o cuande haya transcurrido el pericdo de reserva,
protegiendo la informacion confidencial que en ella se contenga. Excepcionalmente, la Universidad de
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Guanajuato por conducto de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica, en los términos de la Ley de
Acceso a la Informacion Poblica y de este Reglamento, podra solicitar la ampliacion  del periodo de
reserva hasta por 10 afios ante el Instituto de Acceso a la Informacion Puablica.

La informacién confidencial es aquélla definida como tal en el articulo 18 de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, la que podrd otorgar la Universidad
siempre y cuando medie el consentimiento expreso del particular titular de |los datos, o bien cuando
desaparezcan las circunstancias que dieron lugar a su clasificacian.

ARTICULO 13.- Las unidades de enlace, al desahogar el tramite de la solicitud de acceso gue les
haya turnado la Unidad de Acceso, seran responsables de emitir un dictamen previo sobre la
clasificacion de la informacion de conformidad con los criterios establecidos en la Ley de Acceso y este
Reglamento, el cual entregaran a la Unidad de Acceso a la Informacion, la que decidira en definitiva sobre
tal clasificacién, antes de dar respuesta a la solicitud de acceso.

ARTICULD 14.- Los titulares de las unidades administrativas y académicas en coordinacion con la
Unidad de Acceso a la Informacion, elaboraran semestralmente y por rubros teméticos, un indice de la
informacion o de los expedientes clasificados como reservados. Dicho indice debera contener |a referencia
de la unidad administrativa que generd o posea la informacion, la fecha de la clasificacion, su fundamento,
el plazo de reserva y, en su caso, las partes de los documentos que se reservan. En ningin caso el indice
sera considerado como informacion reservada.

ARTICULO 15.- Como informacion confidencial se considerard la siguiente:

|. Los datos personales gue se encuentren en poder de la Institucion;
IIl. La Informacién patrimonial de los miembros de la comunidad universitaria que declaren o
entreguen a la Universidad de Guanajuato; :
lll. La que ponga en riesgo la vida, la integridad, el patrimonio, la seguridad, o la salud de
cualquier persona; o afecte directamente el ambito de la vida privada de las personas; y,
IV. La que por mandato expreso de una Ley sea considerada confidencial o secreta.

Solo mediante consentimiento expreso por escrito del interesado podran hacerse pablicos sus
datos confidenciales.

CAPITULO CUARTO
DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSOMALES

ARTICULO 16.- El titular de los datos personales tiene derecho a:

I. Conocer, actualizar y completar la informacion referente a su persona, contenida en los
bancos de dates y en los archives de la Universidad de Guanajuato;

Il. Obtener la correccidén o supresion de la informacion archivada cuando sea incorrecta ©
cuando los registros sean ilicitos o injustificados;

lll. Solicitar a la Universidad de Guanajuato que se abstenga de otorgar o difundir informacion
que esté protegida por el derecho a la privacidad; y,

V. Conocer los destinatarios de |a informacidn, cuando ésta sea entregada, asi como las
razones gue motivaron el pedimento de la misma.
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ARTICULO 17.- La Universidad de Guanajuato, a través de los distintos drganos y funcionarios
integrantes de su esfructura organica que posean informacion, serd responsable de la salvaguarda de
confidencialidad de los datos personales y, en relacidén con éstos, dehbera:

. Adoptar a través de la Unidad de Acceso a la Informacion de la Universidad de Guanajuato
los procedimientos adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso y
correccion de datos, asi como capacitar a los trabajadores universitarios y dar a conocer
informacion sobre sus politicas en relacidn con la proteccion de tales datos, de conformidad
con los lineamientos que al respecto establezca;

1. LHilizar datos personales sélo cuando éstos sean adecuados y pertinentes en relacion con
los propésitos para los cuales se requiera;

ll. Informar a los integrantes de la comunidad universitaria cuando asi se requiera, el proposito
por €l cual se recaban sus datos personales, en términos de los lineamientos que
establezea la Unidad de Acceso a la informacidn publica;

V. Procurar que los datos personales sean exactos y actualizados y sustituir, rectificar o
completar y ain suprimir, de oficio o a pelicidn de parte, los datos personales que fueren
inexactos; y,

V. Adoptar las medidas necesarias para garantizar la seguridad de los datos personales y
evitar su alteracidn, pérdida, transmisién y acceso no autorizado. Las mismas medidas
deberan adoptarse cuando exista intercambio de informacidn entre las unidades académicas
y administrativas de la Institucidn. )

ARTICULO 18.- La Universidad de Guanajuato no podra difundir, distribuir o comercializar los datos
personales que posea.

Mo se requerira &l consentimienfo de los involucrados para proporcionar los datos personales en
los siguientes casos:

I. Cuando en situaciones de urgencia peligre la vida o la integridad personal v se requieran
para la prestacion de asistencia en salud;

. Paorrazones estadisticas, cientificas o de interés general previstas en la Ley. La Universidad
proporcionara la informacion del tal manera que no puedan asociarse los datos personales
con la persona a quien correspondan;

ll. Cuando se transmitan entre unidades académicas v dependencias administrativas, asi
como cuando se transmitan entre sujetos obligados, para su utilizacion en el Ambito de su
competencia, debiendose respetar la confidencialidad y el uso adecuado de |3 informacian;

IV. Cuando exista una orden judicial; vy,

V. Cuando la Universidad contrate la prestacion de un servicio que requiera el tratamiento de
datos personales. Los terceros no podran utilizar los datos personales para propasitos
distintos a aquéllos para los cuales se les hubieren transmitido

ARTICULO 19.- Sin perjuicio de lo dispuesto en ofras leyes, sdlo el titular de los datos personales
o su Representante legal, podra solicitar a la Unidad de Acceso a la Informacisn Pablica, que le proporcione
o modifigue sus datos personales que se encuentren en un archivo o sistema de datos determinado.

ARTICULO 20.- En el caso de solicitud de datos, la Unidad de Acceso debers entregarle la infarmacion
en el plazo de 20 veinte dias habiles, contados a partir del dia siguiente al gue reciban la solicitud, o bien,

le comunicara al solicitante por escrito que ese archivo o sistema de datos personales no contiene |a
informacién solicitada
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Tratandaose de madificacion de datos, la Unidad de Acceso a la Informacion de la Universidad de
Guanajuato comunicard al solicitante dentro del plazo de 30 treinta dias habiles contados a pantir del dia
siguiente al de la presentacidn de la solicitud las modificaciones o, en su caso, las razones y fundamentos
por las cuales no procedieron dichas modificaciones.

CAPITULO QUINTO
DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 21.- La Unidad de Accesc a la Informacién Poblica sera el vinculo entre la Universidad
de Guanajuato y los solicitantes de la informacién, asi como la responsable de clasificarla y entregarla.
Cuando ello sea necesario la clasificacion la hara con el apoyo del Comité de Informacion que para tal
efecto nombre el Rector de la Universidad de Guanajuato,

Para realizar lo anterior, realizara todas las gestiones necesarias que le competan a fin de facilitar
el acceso a la infermacian, entre ofras:

l. Recabar y ordenar la informacion publica a que se refiere el articulo 8 del presente
Reglamento, ademéas de propiciar su aciualizacion periodica;

Il. Recibir y responder las solicitudes de acceso a la informacion plblica que presenten los
solicitantes;

. Entregar o negar la informacién requerida fundando y motivando su resolucion en los
términos de la Ley de Acceso a la Informacion Publica y de este Reglamento;

V. Auxiliar a los interesados en la elaboracion de solicitudes y, en su caso, orientarlos sobre
las dependencias o entidades u drganos que pudieran tener la informacion solicitada;

V. Realizar los trémites internos necesarios para localizar y, en caso de ser procedente, entregar
la informaciaon solicitada;

VI. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacidn, sus resultados vy, en su
caso, los costos generados,;

Vil. Elaborar los formatos de solicitudes de acceso a la informacidn publica, asi como los de
acceso y comeccion de datos personales;

VIl Elabarar &l manual de procedimientos para asequrar la adecuada atencion de solicitudes
de acceso a la informacian;

IX. Elaborar la guia que describira de manera clara y sencilla, los procedimienios de acceso
a la informacién, la cual sera publicada a través de los medios de difusidn internos de la
Universidad de Guanajuato,

X. Aplicar los criterios especificos en materia de clasificacion y conservacion de documentos
administrativos, asi como la organizacion de archivos;

Xl. Clasificar la informacion en plblica, reservada o confidencial;

Xll. Elabaorar un informe semestral de actividades para el Rector de la Universidad o en cualguier
momento que éste se lo solicite;

Xl Habilitar a las unidades de enlace para recibir y canalizar a la Unidad de Acceso a la
Informacian Pablica de la Universidad, las solicitudes de acceso a la informacion para que
se les dé el tramite correspondiente; vy,

XIV. Las demas que le confiera la Ley, asi como las necesarias para garantizar y agilizar
el flujo de informacién

ARTICULO 22.. La Unidad de Acceso a |a Informacién, para la organizacidn de sus archivos podra
cansiderar, en su caso, los criterios utilizados por el Archive General del Estado de Guanajuato.
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CAPITULO SEXTO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

ARTICULO 23.- Cualguier persona directamente o a través de su Representante legal, podra
solicitar a la Unidad de Acceso a la Informacion Pablica, la informacion que requiera en los formatos que
apruebe la referida Unidad. Para ello debera dirigirse a dicha Unidad de la Universidad de Guanajuato,
para obtener la solicitud correspondiente en la que proporcionard los siguientes datos:

I. El nombre y domicilio del solicitante, en su caso correo electronico;

. La descripcion clara y precisa de los documentos que solicita;

. Cualguier otro dato que propicie su localizacion con objeto de facilitar su bdsqueda, v,
V. La modalidad en la que desee le sea proporcionada la informacién.

Si los datos proporcionados por el solicitante no bastan para localizar los documentos o son
errdneos, la Unidad de Acceso podra requerir por una vez y dentro de los diez dias habiles siguientes a
la presentacion de la solicitud, gue proporcione otros elementos o comija los datos. Este requerimiento
interrumpe el plazo para la debida atencidn de la solicitud y, en caso de no recibir respuesta en el término
de los 10 dias habiles, se desechard la solicitud.

ARTICULD 24.- La informacion se enfregard en el estado en que se encuentre, la obligacitn
de proporcionar acceso a la informacidn no incluye el procesamiento de la misma, ni el presentarla
conforme al interés del solicitante.

En ningdn caso la entrega de informacion estard condicionada a que se motive o justifique su
utilizacion, ni se requerird demostrar interés juridico alguno.

ARTICULO 25.- La Universidad de Guanajuato solo estara obligada a entregar la informacion que
se encuentre en su poder. La obligacion de proporcionar el acceso a la informacién se dard por cumplida
cuando se de respuesta al solicitante en el sitio y forma en que la misma pueda ser proporcionada.

Tratandose de informacion o documentos que por su naturaleza no sean normalmente sustituibles,
como los manuscritos, incunables, ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos
y grabados importantes o raros y cualguier otro objete o medio que contenga informacion de este
geénero, se proporcionaran a los particulares los medios para consultar esa informacion, cuidando que
no se dafien los objetos que la contengan.

ARTICULO 26.- La Unidad de Acceso a la Informacion Pablica al recibir una solicitud de acceso, la
turnara a la unidad o dependencia Universitaria que tenga o pueda tener la informacidn, con objeto de
que esla la localice, realice su clasificacion previa y comunigue a la primera la procedencia del acceso y

la manera en que se encuentra disponible, 2 efecto de que se determine el costo ¥ se comunique al
interesadao,

Las unidades administrativas o académicas podran enfregar informacion piablica contenida en
documentos que contengan informacion clasificada como reservada o confidencial, siempre y cuando
los documentos en que conste la informacion permitan eliminar las paries o secciones clasificadas. En
tales casos, deberan sefialarse las partes o secciones gue fueron eliminadas.

ARTICULO 27.- La informacion debera ser entregada o negada al interesado dentro de los 20
veinte dias habiles, contados a partir del siguiente al de la presentacion de la solicitud, Excepcionalmente,
este plazo podra ampliarse hasta por diez dias mas cuando existan razones suficientes que impidan
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entregar |a informacion en el plaze sefialade por la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado
y los Municipios de Guanajuato, circunstancia que sera notificada al solicitante.

ARTICULO 28.- La falta de respuesta a una solicitud de acceseo a informacién, en los &rminos de
este Reglamento, se entendera resuelta en senfido negativo

ARTICULO 29.- Cuando la informacian no se encuentre en los archivos de la unidad correspondiente,
ésta notificarad a la Unidad de Acceso dentro del plazo de 7 siete dias habiles contades a parlir de que
la Unidad de Acceso reciba la solicitud.

ARTICULO 30.- Las solicitudes de acceso ala informacisn y las respuestas que se les dé. incluyendo
€n suU caso la informacién entregada, serdn publicas reservandose la Universidad los datos confidenciales
gue contengan las solicitudes

CAPITULO SEPTIMO )
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION
RECURSO DEINCONFORMIDAD

ARTICULO 31.- Contra las rescluciones de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica que
contengan una negativa de entregar o corregir datos personales, o nieguen el acceso a informacién
piblica, o cuando la informacion entregada sea incompleta o no corresponda a la solicitada, o bien
cuando ésta no haya sido proporcionada dentro de los plazoes correspondientes, el solicitante podra
interponer el Recurso de Inconformidad previsto en la Ley, &l cual se presentara ante el Director General
del Instituto de Acceso a la Infoermacidn Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

ARTICULO 32.- El Recurso de Inconformidad sera tramitado de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley de Acceso a la Informacion Plblica para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

ARTICULO 33.- Cuando la Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la Universidad de
Guanajuato, sea notificada de la interposicidn del Recurso, ésta lo hara del conocimiento de la Direccldn
de Asuntos Juridicos de la propia Universidad con el objeto de que dicha Direccidn coordine la defensa
legal de la resolucion impugnada,

ARTICULO 34.- La Unidad de Acceso a la Informacion Pablica, asistida por la Direccién de Asuntos
Juridicos, podra interponer el Recurso de Revision ante el Instituto de Acceso a la Informacion, en términos
de los articulos 50 a 53 de la Ley de Acceso a la Informacion Padblica para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 35.- Seran causas de responsabilidad administrativa de los funcionarios y empleadas

universitarios, en caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas en éste Reglamento las
siguientes:

. Usar, sustraer, destruir, ocultar, inutilizar, divulgar o alterar, total o parcialmente y de manera
indebida Informacidén que se encuentre bajo su custodia, a la cual tengan acceso o
conocimiento con motive de su empleo, cargo o comision;
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Actuar con negligencia, dolo o mala fe en la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacidn o en la difusién de ia informacion a que estan obligados conforme a este
Reglamento,
Megar intencionalmente informacidn no clasificada como reservada o no considerada
confidencial a quien corresponde en los términos del procedimiento de acceso a la
informacion;
Clasificar la informacion pablica como reservada o confidencial, cuando no cumpla con las
caracteristicas sefaladas en la Ley de Acceso a la Informacidn Pablica o este Reglamento.
La sancion sélo procederd cuando exista una resolucién previa respecto del criterio de
clasificacion de ese tipo de informacian poblica y que se haya difundido en los términos del
arficulo 35 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica Estatal;
Entregar informacion considerada como reservada o confidencial conforme a lo dispuesto
por este Reglamento;

Entregar intencionalmente de manera incompleta informacién  plblica requerida en una
solicitud de acceso;
Mo entregar la informacion piblica, cuya entrega haya sido ordenada por la Unidad de
Acceso a la Informacion Poblica, el funcionario habilitade o la Autoridad correspondiente;

El demorar injustificadamente |a entrega de la informacidn pablica;

Proporcionar informacian falsa; y,
Megar la rectificacién o supresién de datos yfo documentos en los casos en que ésfa
proceda conforme a lo dispuesto por la Ley de Acceso a la Informacién Puablica del Estado.

La responsabilidad a que se refiere este Reglamento o cualquiera otra derivada del incumplimiento
de las obligaciones establecidas en el mismo, serd sancionada en los términos de la Legislacion
Universitaria en vigor.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor a partir del dia siguiente al de su aprobacion
por el Consejo Universitario de la Universidad de Guanajuato, se publicard en el Periddico Oficial del

Gobierno del

Estado de Guanajuato y se difundira entre la comunidad Universitaria,

SEGUNDO.- La publicacidn de la informacién a que se refiere el articulo & del presente Reglamento
debera completarse a méas tardar el 31 de agosto del 2004,

TERCERO.- Las normas complementarias que establece este Reglamento deberan emitirse a
mas tardar en un plazo de seis meses posieriores a su entrada en vigor,

La Secretaria General

o e ha o P
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Dra. Mafia Guadalupe Martinez Cadefia SECRETARIS RRIERRE



