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PRESIDENCIA MUNICIPAL -ATARJEA, GTO.

EL CIUDADANO LIC. FIDEL LOPEZ MUNDZ, PRESIDENTE MUNICIPAL DE ATARJEA, ESTADO DE
GUANAJUATO, ALOS HABITANTES DEL MISMO HACE SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDC, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115
FRACCION Il PARRAFC SEGUNDO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANCS; 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO; 68
FRACCION | INCISO b), 107, 108, 202 ¥ 204 FRACCION Ill DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL PARAEL
ESTADO DE GUANAJUATO; 2 FRACCIONES IWY VI, 5Y 37 DE LALEY DEACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PARAEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE GUANAJUATO; EN SESION ORDINARIANUMERO 5 DE
FECHA 03 DEL MES DE MARZO DE 2005, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA ELACCESOA LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DEATARJEA, GTO.

CAPITULOPRIMEROC
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULC 1.- El presente reglamenio es de observancia general en el municipio de Atarjea,
Guanajuato, y sus disposiciones son de orden publico e interés social,

ARTICULQ 2.- El presente reglamento tiene por objeto establecer la estructura y el funcionamiento
de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica del Municipio de Atarjea, Guanajuato.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:

l.- Archivos Municipales: La informacion y documentacion gue generen las dependencias y
entidades, o que obre en su poder, inclusive la gue conste en medios electrdnicos,
magnéticos, dpticos o en cualquier olro gue permita la tecnologia; asi como el lugar o
espacio destinado para su guarda y custodia;

.- Datos Personales: la informacion concerniente a una persona fisica, identificada o
identificable, entre otra la relativa a su origen étnico o racial, o que este referida a las
caracteristicas fisicas, morales 0 emocionales, a su vida efectiva o familiar, domicilio, numero
telefénico, patrimonio, ideologia y opiniones politicas, creencias o convicciones religiosas
o filosdficas, los estados de salud fisicos y mentales, las preferencias sexuales, u otras
analogas gue afecten su intimidad, lesionen la meral o contravengan disposiciones de
orden publico.

.- Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente
el ejercicio de la facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus servidores plblicos,
sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos podran estar en cualguier
medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u holografico;
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IV.- Dependencias, Entidades, Unidades Administrativas: Las sefialados en el organigrama
de la Administracién Publica Municipal para el Ayuntamiento de Atarjea, Guanajuato vigente,
incluyendo los organismos descentralizados o desconcentrizados de la Administracion
Publica Municipal;

V.- Enlace: El servidor pliblico o area administrativa designada por los titulares de las
dependencias o entidades, para los efectos del presente reglamento;

Vl.- Expediente: Conjunto de documentos que contienen informacién relacionada a un asunto
en particular;

VIL.- Informacion: La contenida en los documentos que los sujetos obligados generen, obtengan,
adguieran, transformen o conserven por cualguier fitulo;

Vill.- Ley de Acceso: La Ley de acceso a la Informacion Publica para el Estado y Municipios.
IX.- La Unidad Municipal.- La Unidad Municipal de Acceso a la Informacion Publica.

X.- Reglamento: El Reglamento de Acceso a la Informacion Publica del Municipio de Atarjea,
Gto.

Xl.- Servidores Piblicos: |os mencionados en el parrafo primero del articulo 122 de la
constitucidn politica del estado de Guanajuato y todas aguellas personas que manejen o
apliquen recursos plblicos municipales, en términos del articulo 1 de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Plblicos Estatales y municipales del Estado de
Guanajuato;

Xll.- Sistema de Datos Personales: El conjunto ordenado de datos personales gue estén en
posesion de un sujeto obligado;

Xlll.- Sujetos Obligados:

a).- La administracion publica municipal;

b).- Los drganos autdnomos, desconcentrados y descentralizados municipales;
¢).- Los regidores, sindico del municipio v sus comisiones;

d).- Cualquier otro drgano de gobierno municipal.

ARTICULO 4.- Toda persona fisica o moral tiene derecho a acceder a la informacién plblica municipal
en la forma y términos previstos en la Ley de Acceso y en el presente reglamento.

El derecho de acceso a la informacién comprende la consulta de los documentos, la obtencion de
copias o reproducciones y la orientacion sobre su existencia y contenido,

El pago de los derechos por acceso a la informacidn pablica municipal se realizara conforme a las
disposiciones fiscales vigentes.

ARTICULO 5.- Cuando las dependencias y entidades en el cumplimiento de sus atribuciones
soliciten datos personales, deberan informar a los titulares de los mismos el propdsito para el que se
recaben.
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No se considerara que la autoridad recaba dichos datos, cuando el titular los proporcione con
motivo de un tramite o procedimiento administrative iniciado por @l mismo.

ARTICULO 6.- El procedimiento previsto en este ordenamiento para acceder a la informacion
plblica municipal, no incluye el derecho de las personas, para solicitar y obtener directamente de las
autoridades competentes, la informacién relativa al tramite o procedimiento en el gue tenga reconocimiento
un interés juridico, salvo disposicicnes legales en contrario.

ARTICULO 7.- A fin de cumplir con las atribuciones y obligaciones que la ley de acceso establece,
las dependencias y entidades recopilaran, ordenaran y resguardaran de manera sistematica la
informacion y documentacion que obre en sus archivos.

ARTICULO 8.- Los plazos y los términos del presente ordenamiento se expenderan establecidos
en dias habiles. Seran habiles todos los dias del afio con excepcidn de los sabados y domingos, dias de
descaso obligatorio en los términos de la Ley Federal del Trabajo y de la Ley de Trabajo para los Servidores
Pulblicos del Estado y Municipios, asi como aguellos en que no labore la administracion publica municipal.

ARTICULO 9.- Lo no previsto en el presente ordenamiento serd resuelto por el Ayuntamiento
atendiendo a los principios que rigen el derecho a la informacion pablica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 10.- LA unidad municipal de acceso a la informacién publica, estara dotada de autonomia
operativa y funcional para el cumplimiento de las atribuciones que le confiere la ley de acceso y el
presente reglamento.

ARTICULO 11.- Con la finalidad de garantizar y agilizar el flujo de acceso a la informacién publica en
los términos del articule 37 fraccion XIV de la Ley de Acceso, la unidad ademas de las atribuciones que le
confiere el mismo ordenamiento, tendra las siguientes:

.- Clasificar conforme a los criterios que la Ley de Acceso establece, la informacion que obre
en el poder de las dependencias o entidades;

ll.- Determinar el periodo de reserva de la informaron clasificada con ese caracter,
.- Previo acuerdo con los titulares de las dependencias o entidades, levantar el caracter de
reservada a la informacién asl clasificada, cuando se extingan o modifiqguen los motivos

que le dieron origen;

IV.- Emitir los criterios y lineamientos para la organizacién, control y actualizacién de los archivos
municipales que posean las dependencias o entidades;

V.- Integrar el indice general de la informacién con que cuenten las dependencias y entidades
municipales y mantenerlo actualizado.

V.- Emitir los manuales de procedimiento administrative para garantizar y agilizar el flujo de
acceso a la informacion pablica municipal;
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Vil.-

Vill.-

Xl.-

Xl.-

Coordinarse con el instituto y demas unidades de acceso a la informacion piblica, en la
difusion del derecho a la informacidn.

Capacitar a los enlaces y personal de las dependencias y entidades en la interpretacion y
aplicacion de la Ley de Acceso y el reglamento;

Proponer al ayuntamiento la celebracion de contratos y convenios con entidades publicas y
privadas para la realizacion de programas, acciones o medidas que coadyuven al
cumplimiento de la Ley de Acceso y el presente reglamento;

Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las condiciones previstas por la
Ley de Acceso;

Recibir y tramitar las peficiones de correccidn de datos personales existentes en los archivos
municipales de las dependencias o entidades municipales; v,

Las demas que le establezca el Ayuntamiento.

La Unidad Municipal supervisara que las Unidades de Acceso a la informacion de las entidades,
ajusten su actuacidn a lo previsto en la Ley de Acceso y &l presents reglamento.

ARTICULO 12.- El titular de la unidad municipal tendra las siguientes atribuciones:

IL-

.-

Vil.-

Emitir respuesta debidamente fundada y motivada, cuando la informacion sclicitada sea de
la clasificacion como reservada o confidencial;

Suscribir los documentos gue emita la unidad en ejercicio de sus afribuciones;

Representar legalmente a la unidad en los juicios o recursos en que esla sea parte y
delegar, en su caso, esta representacidn;

Elaborar y proponer el anteproyecto de presupuesto anual de la unidad,

Requerir a los enlaces y a los titulares de las dependencias y entidades la entrega de la
informacion que obre en los archivos municipales a su cargo;

Abstenerse de dar tramite a las solicitudes que no se formulen en forma pacifica y respetuosa;
Y,

Las demas que le confiera el Ayuntamiento o que se deriven del presente reglamento.

ARTICULO 13.- El Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, designara al Titular de la
Unidad Municipal, quien debera reunir los requisitos siguientes:

l.-

IL.-

Ser profesional titulado, de preferencia licenciado o abogado en derecho;

Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;
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ll.- Ser preferentemente habitante del municipio; y
IV.- Mo haber sido condenado por delito grave.

ARTICULO 14.- La Unidad Municipal contara con areas administrativas y el personal que requiera
para el cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad con las necesidades del servicio y segin o
permita el presupuesto.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

ARTICULO 15.- Los titulares de las dependencias y entidades tendran las obligaciones siguientes:
.- Designar al enlace de la dependencia o entidad ante la Unidad Municipal;

.- Tomar las medidas necesarias para proteger la informacion reservada y confidencial que
obre en poder de la dependencia o entidad;

.- Supervisar que se dé el tramite adecuado a las solicitudes de informacion;

IV.- Elaborar y actualizar, por conducto del enlace, el indice de la informacion publica que obre
en la dependencia o entidad, asi como el indice por rubros tematicos de la informacion o
expedientes clasificados como reservados. indices que deberén remitir a la unidad municipal
conforme a los lineamientos que la misma establezca;

V.- Proponer al Titular de la Unidad Municipal, por conducto del enlace, la clasificacion de la
informacién que posea la dependencia o entidad, conforme a los criterios que la Ley de
Acceso establece; o emitir opinién sobre este punto cuando aquel lo solicite,

Vl.- Organizar, controlar y actualizar los archivos municipales de la dependencia o entidad
conforme a los criterios y lineamientos que al efecto expida la Unidad Municipal; v,

VIl.- Las demas que se deriven de la Ley y del presente Reglamento.

CAPITULOCUARTO
DE LOS ENLACES

ARTICULO 16.- Los titulares de las dependencias deberan designar a su enlace ante la unidad
municipal y asignarles los recursos para su operacion, atendiendo al volumen de la informacion que
maneje y al numero de solicitudes gue reciba.

ARTICULO 17.- Los enlaces tendran las atribuciones siguientes:
l- Tramitar al interior de la dependencia o entidad, las solicitudes de acceso a la informacion

publica y remitirla a la unidad municipal en los términos establecidos en el presente
ordenamiento;
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ll.- Elaborar de conformidad con los criterios sefialados por la Ley de Acceso, la propuesta de
clasificacion de la informacion que posea la dependencia o entidad, y remitirla a la unidad
para su revision, y en su caso, aprobacion;

.- Comunicar a la unidad municipal si la informacién solicitada se clasifica como reservada
o confidencial, conforme a los criterios de clasificacion establecidos en la Ley de Acceso;

IV.- Elaborar y actualizar el indice de expedientes y documentos de la dependencia o entidad,
sefialados los gue tengan el caracter de reservado,

V.- Tramitar las solicitudes de correccidn de datos personales que le permita la unidad municipal
y mantener actualizados los datos personales gue generen o posean; y,

Vi.- Las demas que sefiale la Ley y el presente reglamento.

CAPITULOQUINTO
DE LA ORGANIZACION, CONTROL Y ACTUALIZACION
DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES

ARTICULO 18.- Los criterios y lineamientos que emita la unidad municipal para la organizacion,
control y actualizacidn de los archivos administrativos, deberan permitir &l manejo eficaz, eficiente, sencillo,
rapido y seguro de la informacion y documentos que obren en poder de las dependencias y entidades.

ARTICULO 19.- Los titulares de las dependencias y entidades seran responsables del manejo,
arden, control, custodia vy salvaguarda de los archivos municipales a su cargo. Solo con autorizacion del
titular del area administrativa de la dependencia o entidad gque corresponda, podran ser extraidos de su
archivo, los documentos originales que se encuentren en el mismo, procurando que en todo caso quede
copia en ese lugar.

ARTICULO 20.- Solo podréa tener acceso a los expedientes y documentos clasificados como
reservados |as personas o funcionarios que intervengan directamente &n su tramite o integracion.

ARTICULO 21.- La unidad municipal podra supervisar en las dependencias o entidades, la correcta
organizacion y funcionamiento de los archivos municipales, asi como la aplicacion de los lineamientos y
criterios establecidos al efecto.

ARTICULO 22.- La unidad municipal en coordinacién con la Direccidn General de Tecnologia de
informacion, determinaran las medidas y procedimientos técnicos para facilitar y agilizar la consulta de la
informacion piblica, asi como garantizar la proteccion, fidelidad y legibilidad de los documentos
conservados por medios digitales o cualguier otro que permita la tecnologia.

ARTICULO 23.- Las dependencias y entidades deberan hacer la seleccién de la informacién y

documentos que pudieran tener valor histérico, conforme a los criterios que al efecto establezca la Secretaria
de Ayuntamiento.

ARTICULO 24.- Las dependencias y entidades podran, por conducto de su enlace proponer la
adaptacion de lineamientos especificos para la organizacion de los archivos cuando la naturaleza o
especialidad de la informacion que maneje asi lo justifigue.
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CAPITULO SEXTO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ARTICULO 25.- La unidad municipal en coordinacién con las dependencias y entidades, realizara
la clasificacion de la informacidn contenida en los archivos municipales en pablica, reservada y confidencial,
de conformidad con los criterios establecidos en la Ley de Acceso.

ARTICULO 26.- La clasificacién de la informacisn se hara por expedientes, salvo que existan datos
o documentos gue no formen parte de un expediente en particular, caso en el cual se clasificara
individualmente. La clasificacidn de un expediente incluye todos los datos y documentos individuales que
lo integran.

ARTICULD 27.- La Unidad Municipal, para efectos de clasificacién podra tomar en consideracién la
propuesta que al efecto hagan las dependencias o entidades.

ARTICULO 28.- Los enlaces elaboraran la propuesta de clasificacién en el momento en que:
.- Se genere, obtenga, modifique o adguiera la informacidn; y
Il.- Se reciba una solicitud de acceso a la informacion no clasificada previamente.

ARTICULO 29.- La propuesta de clasificacion de la informacion como reservada y confidencial,
debera sefialar el supuesto juridico que de acuerdo con la Ley de Acceso resulte o se aplicable y el dafio
que se provocaria a los intereses por ésta tutelados, si aquella se diera a conocer.

ARTICULO 30.- El acuerdo de clasificacion de la informacion como confidencial y reservada debera
cumplir los requisitos previstos en la Ley de Acceso.

ARTICULO 31.- La Unidad Municipal, previo acuerdo con los titulares de las dependencias y
entidades, podra levantar el caracter de reservada a la informacion asi clasificada, cuando se extingan o
modifiquen los motivos que le dieron origen.

ARTICULO 32.- La informacion reservada se hara publica, sin necesidad de aclaracién expresa en
ese sentido, cuando concluya el periodo de reserva. Cuando sea necesario ampliar el pericdo de reserva
por mas de catorce anos, la unidad debera hacer la solicitud comespondiente al Instituto de Acceso a la
Informacién Publica, debidamente fundada y motivada, por lo menos con un mes de anticipacion a la
fecha de vencimiento.

ARTICULO 33.- Los particulares que entreguen la informacién a las dependencias o entidades,
deberan sefalar aquellas que consideren de caracter confidencial y en su caso el ordenamiento legal
gue la prevea comao tal.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

ARTICULO 34.- Las dependencias y entidades, por conducto de la Unidad Municipal, difundira de
oficio la informacion poblica siguiente:

l.- Las leyes, reglamenios, decretos administrativos, circulares y demés normas que les
resulten aplicables;
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Il.- Su estructura organica;

.- El directorio de servidores publicos, desde el nivel del jefe de departamento o sus
equivalentes hasta el nivel del funcionario de mayor jerarquia;

V.- El tabulador de sueldos y salarios;

V.- El domicilio, ndmero telefénico y la direccion electronica de la Unidad Municipal para la
presentacion de sclicitudes de la informacion publica;

Vl.- Las metas y objetivos de sus programas;

Vil.- Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos, y en su caso, el monto de los
derechos para acceder a los mismos;

VIiL.- El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su ejecucion;

IX.- Las enajenaciones de bienes gue realicen por cualguier titulo o acto, indicando los montos,
beneficiarios o adquirentes y los montos de la operaciones; v,

X.- la relacion de las solicitudes de acceso a la informacion pdblica y las respuestas que se
den.

ARTICULO 35.- La unidad procurara que la informacion plblica de oficio esté a disposicion del
mayor nimero de personas posibles en medios impresos, tales como libros, compendios, tropicos,
archivos publicos, en formatos electronicos disponibles en Internet o en cualquier ofro medio gue permita
la tecnologia, favoreciendo aquellos que permitan su consulta remota y gratuita.

CAPITULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
DEL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

ARTICULO 36.- Las solicitudes de informacién se presentaran ante la unidad municipal, la que
debera emitir la respuesta correspondiente dentro del plazo establecido por la Ley de Acceso.

ARTICULO 37.- La unidad establecera los formatos para la presentacion de las solicitudes de
acceso a la informacién, los cuales contendran cuando menos los siguientes datos:

l.- Mombre del solicitante o su representante legal, adjuntando los documentos que acrediten
su personalidad;

.- Domicilio para recibir notificaciones dentro del territoric municipal;
lil.- La descripcion clara y precisa de la informacidn solicitada, ademas de los datos que permitan
identificar, localizar o ubicar la informacion, sefialando asi mismo las dependencias o

entidades donde pudiera encontrar; y

IV.- La modalidad en que el solicitante desee le sea proporcionada la informacion.
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ARTICULO 38.- Recibida la solicitud, la unidad la remitira dentro de los dos dias habiles siguientes
a los enlaces de las dependencias o enfidades que corresponda.

ARTICULO 39.- Si los datos proporcionados para localizar la informacién son insuficientes, erréneos
o imprecisos, el enlace debera comunicarlo a la unidad municipal dentro de los cinco dias siguientes al
en que se reciba la solicitud, sefialando los datos faltantes, o los gque se tengan que corregir o precisar,
La unidad podra requerir al solicitante, por una sola vez, para que en un plazo de diez dias subsane los
errores o complemente los datos. En tanto transcurre este Gltimo término se interrumpira el plazo de
contestacion para la unidad. La unidad de plano desechara la solicitud si dentro del plazo sefialado no se
completan o corrigen los datos proporcionados para la localizacion de la informacion.

ARTICULO 40.- El enlace remitira la informacién a la unidad municipal en un plazo que no excedera
de diez dias habiles, en la modalidad requerida por el solicitante, indicandole el monto de los derechos
que se cause en los términos de la Legislacion fiscal aplicable.

ARTICULO 41.- La obligacidn de proporcionar la informacién no incluye el procesamiento de la
misma, la cual se entregara tal y como obre en archivos municipales.

ARTICULO 42.- En caso de que la informacion no exista o no se encuentre dentro de los archivos
de la dependencia o entidad, el enlace lo informara a la unidad, dentro de los siete dias siguientes al que
el interesado haya presentado su solicitud, sefialando en su caso la dependencia o entidad en la que
pudiera encontrarse.

ARTICULO 43.- 5ila informacisn solicitada se encontrase clasificada como reservada o confidencial,
el enlace lo notificara a la Unidad Municipal, sefialando los motivos y fundamentos que se tuvieron en
cuenta para ello. La Unidad emitird contestacién en tal sentido debidamente fundada y motivada.

Si la informacién solicitada se encuentra dentro de los supuestos establecidos por la Ley de
Acceso para tenerla como reservada o confidencial, v no estuviere previamente clasificada, el enlace
sefialara esta circunstancia a la Unidad Municipal, expresando las consideraciones que estime pertinentes
para su clasificacion.

Recibida la propuesta del enlace, la unidad debera resolver sobre la clasificacion y de considerarla
procedente, notificara al interesado dentro del plazo gue establece la Ley. De no considerar procedente su
clasificacion, la unidad lo notificara al enlace, para continuar con el proceso de entrega de la informacion.

ARTICULO 44.- La unidad municipal, cuando la informacion solicitada se refiera o contenga
informacion de la clasificacion come confidencial, requerira a su titular a efecto de que dentro del termino
de tres dias manifieste su conformidad para gue la misma sea entregada. La falta de respuesta se
entendera como negativa,

ARTICULO 45.- Cuando no exista la conformidad del titular de la informacion confidencial para que
sea entregada, la unidad municipal tomara las medidas necesarias para gue se elimine o suprima del
documento que en su caso se entregue. La unidad eliminard o suprimira de oficio, de los documentos a
entregar, la informacion reservada.
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ARTICULO 46.- En el caso de que la informacion publica solicitada se refiera a la que deba
difundirse de oficio, la unidad harad saber por escrito al interesado la fuente, el lugar y la forma en que
pueda consultarla, reproducirla u obtenerla, sin perjuicio de que se le proporcione, previo el pago de los
derechos correspondientes.

ARTICULO 47.- En el caso de los documentos que por su naturaleza no sean normalmente
substituibles, tales como: manuscritos, incunables, ediciones, libros, publicaciones periodisticas, mapas,
planocs, folletos y grabados importanies o raros o cualquier otro objeto o medio que tenga informacion de
este género, se proporcionaran a los particulares los medios para consultar dicha informacién cuidado
gue no se dafien los objetos que la contengan.

SECCION SEGUNDA
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO DE ENTREGA

ARTICULO 48.- La Unidad Municipal podr& ampliar el plazo hasta por diez dias el término para dar
respuesta a las solicitudes de informacion, cuando:

- El volumen de la informacion solicitada exceda de cien fojas;

Il.- La solicitud se refiera a informacién cuya antigiedad exceda de un afio, contados a partir de
la fecha de recepcidn de aquella;

.- Para localizar la informacion solicitada se requiera examinar periodos mayores a un ano,
contando partir de la fecha de recepcion de la solicitud;

IV.- La informacién solicitada incluya informacion confidencial de un tercero, y esté pendiente
de recibirse su conformidad para su entrega y,

V.- Cuando existan ofras razones suficientes y justificadas que a juicio de la unidad impidan la
entrega de la informacian.

SECCION TERCERA
DE LAS NOTIFICACIONES

ARTICULO 49.- Las notificaciones que la unidad municipal realice con motive del iramite de las
solicitudes de informacién, deberan hacerse en el domicilio sefalado para ello por el interesado. Si no
sefialare domicilio se notificard por estrados.

ARTICULO 50.- La unidad municipal podré practicar las notificaciones en forma personal con
acuse de recibo, por correo electrénico o cualquier otro medio que permita la tecnologia, siempre y
cuando se pueda acreditar fehacientemente que se realizd la notificacion.

ARTICULO 51.- En lo no previsto en materia de notificaciones se atendera lo conducente al codigo
de procedimientos civiles vigentes en |a entidad.
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CAPITULONOVENO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION Y COMPLEMENTO
DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 52.- La solicitud para rectificar o completar los datos personales que obren en las
dependencias o entidades se tramitara directamente ante la Unidad Municipal por los fitulares de aguellos.

ARTICULO 53.- La solicitud debera sefalar:
.- El nombre del interesado o su representante legal, adjuntando los documentos que acrediten
su personalidad;

Il.- El documento o registro que se pretenda corregir o complementar, asi como la dependencia
o entidad donde se encuentren; y,

lll.- Los datos correctos o complementarios, anexando los medios de prueba que permitan
acreditar su veracidad.

ARTICULO 54.- La unidad municipal resolvera, en coordinacién con el titular de la dependencia o
entidad que corresponda, sobre la procedencia de la solicitud en un termino no mayar a treinta dias.

Dentro de dicho término la unidad podré requerir al solicitante la informacién y documentos que
consideren pertinentes a efecto de verificar la exactitud de los datos aportados por el mismo, sin perjuicio
de que pueda solicitar a terceros la confirmacion de los mismos.

ARTICULO 55.- Dentro del plazo sefialado la unidad municipal emitird un acuerdo fundado o
motivado, resolviendo sobre la correccion o complemento de datos solicitado, nofificandolo al interesado
y a la dependencia o entidad que corresponda.

Si la modificacion resulta procedente, la unidad verificara que se realicen las correcciones o
adiciones que procedan, y que se anexe al documento o registrd el acuerdo de modificacion respectivo,

CAPITULO DECIMO
MEDIOS DE IMPUGNACION

ARTICULO 56.- En contra de las resoluciones de la unidad municipal los particulares podran
imponer el recurso de inconformidad, el cual se hara valer en la forma y términos previstos en la Ley de
Acceso,
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- E| presente reglamento entrara en vigor al cuarto dia al de su publicacian en el Periddico
Oficial de Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- Se derogan las demas disposiciones reglamentarias o administrativas que se opongan
al presente ordenamiento.

Por lo tanto con fundamento en los articulos 70 fraccidn V1 y 205 de la Ley Organica Municipal para
el Estado de Guanajuato, mando que se imprima, publique, circule y se le de el debido cumplimiento.

Dadeo en el Palacio Municipal de Atarjea, Gto. A los tres dias del mes de Marzo de 2005 dos mil
cinco.




