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AL MARGEN UN SELLO CON EL ESCUDOQ DE LA CIUDAD.- PRESIDENCIA
MUNICIPAL.- LEON, GTO.

EL CIUDADANO RICARDO ALANIZ POSADA, PRESIDENTE DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE LEON,
ESTADO DE GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO
HAGO SABER:

QUE EL H. AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO
EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION 1l PARRAFO SEGUNDO DE
LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 117 FRACCION 1 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO DE GUANAJUATO; 69 FRACCION | INCISO b), 107,
108, 202 y 204 FRACCION ill DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; Y, 3 FRACCIONES IV Y VI,
5 Y 37 DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO; EN
SESION ORDINARIA DE FECHA 29 DEL MES DE ABRIL DE 2004,
APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL MUNICIPIO DE LEON, GTO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- El presente Reglamento es de observancia general en el Municipio
de Ledn, Guanajuato, y sus disposiciones son de orden piblico e interés social.

Articulo 2°- El presente reglamento tiene por objeto regular en el &mbito
municipal la aplicacién de la Ley de Accesc a la Informacion Plblica para el
Estado y los Municipios de Guanajuato.

Articulo 3°.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:
I.  Archivos Municipales: La informacion v documentacién que generen

las dependencias y entidades, o que obre en su poder, inclusive la que
conste en medios electronicos, magnéticos, dpticos o en cualguier otro



PERIODICO QFICIAL 25 DE MAYO - 2004 v PAGINA 11

gue permita la tecnologia; asi como el lugar ¢ espacic destinado para su
guarda y custodia;

Il. Dependencias: Las unidades administrativas que conforman la
administracion plblica centralizada del municipio;

ilil. Enlace: El servidor publico o area administrativa designada por los
titulares de las dependencias o entidades, para los efectos del presente
reglamento;

IV. Entidades: Las gue integran la administracion pdblica paramunicipal
conforme a la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato;

V. Expedientes: Conjuntc de documentos que contienen informacion
relacionada a un asuntc en particular;

VI. Ley de Acceso: La Ley de Acceso a la Informacion Puablica para el
Estado y los Municipios de Guanajuato;

Vil. La Unidad Municipal: La Unidad Municipal de Acceso a la Informacion
Pdblica; vy,

VIl. Periodo de Reserva: El lapsc durante el cual se restringe a los
particulares el accesc a determinada informacién plblica.

Articulo 4°.- Toda persona fisica o moral tiene derecho a acceder a la informacion
publica municipal en la forma y términos previstos en la Ley de Acceso y en el
presente reglamento.

El derecho de acceso a la informacién comprende la consulta de los documentos,
la obtencién de copias o reproducciones y la orientacion sobre su existencia y
contenido.

E! pago de derechos por acceso a la informacion pdblica municipal se realizara
conforme a las disposiciones fiscales vigentes.

Articulo §°.- Cuando las dependencias y entidades en el cumplimiento de sus
atribuciones scliciten datos personales, deberan informar a los titulares de los
mismaos el propdsito para el que se recaben.

No se considerara que la autoridad recaba dichos datos, cuando el titular los
proporcione con motive de un trdmite o procedimiento administrativo iniciado por él
mismo.
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Articulo 6°.- Ei procedimiento previsto en este ordenamiento para acceder a la
informacion publica municipal, no excluye el derecho de las personas, para
solicitar y cbtener direclamenie de las autoridades competentes, la informacién
relativa al tramite o procedimiento en el gue tengan reconocido un interés juridico,
salyo disposicion legal en contrario.

Articulo 7°.- A fin de cumplir con las atribuciones y obligaciones que la Ley de
Acceso establece, las dependencias y entidades recopilardn, cordenaran vy
resguardaran de manera sistematica la infermacion y documentacién que obre en
sus archivos.

Articulo 8°.- Los plazos y términos del presente ordenamiento se entenderan
establecidos en dias habiles. Seran habiles todos los dias del afio con excepcion
de los sabados, domingos, dias de descanso obligatorio en los términes de la Ley
Federal del Trabajo y de la Ley del Trabaje para los Servidores Pubiices del
Estado y de |los Municipios, asi como aguellos en que no labore la administracién
plblica municipal.

Articulo 9°.- Lo no previsto en el presente ordenamiento seré resuelto por el
Ayuntamiento atendiendo a los principios que rigen el derecho a la informacién
piblica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

SECCION PRIMERA
DE LAS ATRIBEUCICNES DE LA UNIDAD MUNICIPAL

Articulo 10.- La Unidad Municipal de Acceso a la Informacién Pablica, estara
dotada de autonomia operativa y funcional para el cumplimiento de las
atribuciones que le confiere la Ley de Acceso y el presente Reglamento.

Articulo 11.- Con la finalidad de garantizar y agilizar el flujp de acceso a la
informacion puablica en los términos del articulo 37 fraccion XIV de la Ley de
Acceso, la Unidad ademas de las atribuciones que le confiere el mismo
ordenamiento, tendra las siguientes:

I.  Clasificar conforme a los criterios que la Ley de Acceso establecs, la
informacion que obre en poder de las dependencias o entidades;
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Il. Determinar e! periodo de reserva de la informacion clasificada con ese
caracter;

. Previo acuerdo con los fitulares de las dependencias y entidades,
levantar el caracter de reservada a la informacion asi clasificada,
cuando se extingan o modifiguen los motivos que le dieron origen;,

IV. Emitir los criterios y lineamientos para la organizacidn, control y
actualizacién de los archivos municipales que posean las dependencias
y entidades;

V. Integrar el indice general de la informacién con gue cuenten las
dependencias y entidades municipales y mantenerlo actuaiizado;

Vi. Emitir los manuales de procedimientos administrativos para garantizar y
agilizar el flujo de acceso a la informacion piblica municipal,

VIl. Capacitar a los enlaces y personal de las dependencias y entidades en
la interpretacion y aplicacién de la Ley de Acceso y el Reglamento;

VIll. Coordinarse con el Instituto y demds Unidades de Acceso a la
informacion Puablica, en la difusidn del derecha a la informacion:

IX. Proponer al Ayuntamiento la celebracién de contratos y convenios con
entidades plblicas y privadas para la realizacion de programas,
acciones y medidas gque coadyuven al cumplimiento de la Ley de
Acceso y el presente reglamento;

X. Proporcionar los datos personales en los supuestos y bajo las
condiciones previstas por la Ley de Acceso;

X|. Recibir y tramitar las peticiones de correccion de datos personales
existentes en los archivos municipales de las dependencias y entidades
municipales; y,

Xll. Las demas que le establezca et Ayuntamiento.

La Unidad Municipal supervisard que las unidades de acceso a la informacion de
las entidades, ajusten su actuacién a lo previsto en la Ley de Acceso y el presente
reglamento.

Articulo 12.- El Titular de la Unidad Municipal tendré las siguientes atribuciones:
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.  Emitir respuesta debidamente fundada y motivada, cuando Ia
informacion solicitada sea de la clasificada como reservada o
confidencial;

Il.  Suscribir los documentos que emita la Unidad en ejercicio de sus
atribuciones:

. Representar legalmente a la Unidad en los juicios o recursos en gue
esta sea parte y delegar, en su caso, esta representacion;

IV. Elaborar y proponer el Anteproyecto de presupuesto anual de |a Unidad:

V. Requerir a los Enlaces y a los Titulares de las dependencias y entidades
la entrega de la informacién gue obre en los archives municipales a su
cargo,

VI. Abstenerse de dar tramite a solicitudes que no se formulen en forma
pacifica y respetuosa; Y,

VIl. Las demas que le confiera el Ayuntamiento o que se deriven del
presente reglamento.

Articulo 13.- El Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, designara al
Titular de la Unidad Municipal, quien debera reunir los siguientes requisitos:

I.  Ser profesional titulado, de preferencia abogado o licenciado en
derecho, y contar con una experiencia minima de tres afios en el
gjercicio de su profasién; ;

ll. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y
politicos;

lll. Ser preferentemente habitante del Municipio:

IV. No haber sido candidato de eleccion popular, ni representante de partido
ante los organismos electorales, excepto representante de casilla; y no
ser o haber sido dirigente de partido politico en los Gltimos cinco afios:

V. Nohaber sido condenado por delito grave; y,

VI. Ser de reconocida honorabilidad y aptitud para desempefiar el cargo.
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Articulo 14.- La Unidad Municipal contard con las areas administrativas y e
persanal que requiera para el cumplimiento de sus atribuciones, de canformidad
con las necesidades del servicio v segdn lo parmita el presupuesto.

SECCION SEGUNDA
DE LAS DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LAS ENTIDADES

Articulo 15.- El Ayuntamiento podra autorizar a las entidades de la administracion
publica paramunicipal, la creacion de sus propias unidades de acceso a la
informacion publica, las cuales tendran las atribuciones que la Ley de Acceso
senala. Asimismo, dichas unidades tendran en lo conducente y al interior de la
entidad, las atribuciones gue establece el presente reglamento para la Unidad
Muricipal.

El acuerdo de creacidn debera emitirse por el drgano de gobierno de la entidad
correspondiente. En el mismo se sefalard la integracion y organizacion de la
unidad. El acuerdo deberd publicarse en el Peridédice Oficial del Gobierno del
Estado.

El titular de cada una de estas Unidades serd nombrado por el Organo de
Gobierno de la entidad respectiva, a propuesta del Director o su equivalente vy,
para su designacién debera reunir los requisitos a que se refiere el articuto 13 del
presente ordenamiento.

Articulo 16.- Las entidades que no establezcan sus propias unidades de acceso a
la informacién, lo notificaran a la Unidad Municipal y designaran al Enlace
correspondiente.

CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS TITULARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Articulo 17.- Los titulares de las dependencias y entidades tendran las siguientes
obligaciones:

I. Designar al Enlace de la dependencia o entidad ante la Unidad
Municipal;

ll. Tomar las medidas necesarias para proteger la informacién reservada y
confidencial que obre en poder de la dependencia o entidad,;
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. Supervisar que se dé el tramite adecuado a jas solicitudes de
informacién;

IV. Propener al titular de la Unidad Municipal, por conducto del Enlace, la
clasificacion de la informacion que posea la dependencia o entidad,
conforme a los criterios que la Ley de Acceso establece; & emitir opinion
sobre este punto cuando aquel lo solicite,

V. Elaborar y actualizar, por conducto del Enlace, el indice de la
informacion plblica que obre en la dependencia o entidad, asi como el
indice por rubros tematices de la informacion o expedientes clasificados
como reservados. Indices que deberd remitir a la Unidad Municipal
canforme a los lineamientos que la misma establezea;

Vl. Organizar, controlar y actualizar los archivos municipales de la
dependencia o entidad conforme a los criterios y lineamientos que al
efecto expida la Unidad Municipal; vy,

Vil. Las demas que se deriven de la Ley y del presente reglamento.

CAPITULO CUARTO
DE LOS ENLACES

Articulo 18.- Los titulares de las dependencias deberan desicnar a su Enlace ante
la Unidad Municipal y asignaries los recursos para su operacion, atendiendo al
volumen de la infermacién que manejen y al nimero de solicitudes que reciban.

Lo mismo haran los titulares de las entidades que no cuenten con su propia
Unidad de acceso a la informacién.

Articulo 19.- Los Enla:-:as tendrdn las siguientes atribuciones:

.  Tramitar, al interior de la dependencia o entidad, las solicudes de
acceso a la informacién piblica y remitifa a la Unidad Municipal en los
terminos establecidos en el presente ordenamiento;

ll. Elaborar, de conformidad con los criterios sefalados por la Ley de
Acceso, la propuesta de clasificacién de la informacién que posea la
dependencia o entidad, y remitida a la Unidad para su revision, y en su
caso, aprobacion;

I,  Comunicar a la Unidad Municipal si la informacidn solicitada se clasifica
coma reservada o confidencial, conforme a los criterios de dasificacion
establecidos en la Ley de Acceso;
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IV. Elaborar y actualizar el indice de expedientes v deocumentos de la
dependencia o entidad, senalando los que tengan el caracler de
reservado;

V. Tramitar las solicitudes de correccion de datos personales que le remita
la Unidad Municipal y mantener actualizados los datos personales que
generen o posearn; vy,

Vl. Las demas que le sefiale la Ley y el presente Reglamento.,

CAPITULO QUINTO :
DE LA ORGANIZACION, CONTROL Y ACTUALIZACION
DE LOS ARCHIVOS MUNICIPALES

Articulo 20.- Los criterios y lineamientos que emiia la Unidad Municipal para la
organizacion, control y actualizacién de los archivos administrativos, deberén
permitir el manejo eficaz, eficiente, sencillo, rapido, fiexible y seguro. de la
informacion y decumentos que obren en poder de las dependencias y entidades.

Articulo 21.- Los titulares de las dependencias y entidades seran responsables
del manejo, orden, control, custodia y salvaguarda de los archivos municipales a
su cargo.

Solo con autorizacion del titular del area administrativa de la depéndencia o
entidad que comresponda, podran ser sacados de su archive, los documentos
originales que se encuentren en el mismo, procurando que en todo caso quede
copia en su lugar.

Articulo 22.- Sélo podran tener acceso a los expedientes y documentos
clasificados como reservados las personas o funcionarios que intervengan
directamente en su tramite o integracidn.

Articulo 23.- La Unidad Municipal podra supervisar en las dependencias vy
entidades, la correcta organizacién y funcionamienio de los archivos municipales,
asi como la aplicacién de los lineamientos y criterios establecidos al efecto.

Las observaciones y recomendaciones que realice la Unidad, como resultado de la
supervisién a que se refiere este articulo, serdn nofificadas al titular de la
dependencia de que se trate, a fin de que instruya y supervise su implementacian.

Articule 24.- La Unidad Municipal, en coordinacién con la Direccidn General de
Tecnolegias de Informacién, determinaran las medidas y pracedimientos técnicos
para facilitar y agilizar la consulta de la informacién puablica, asi como garantizar la



PAGINA 18 25 DE MAYO - 2004 PERICDICO OFICIAL

proteccién, fidelidad y legibilidad de los documentos conservados por medios
digitales o cualguier otro que permita la tecnologia.

Articulo 25.- Las dependencias y entidades deberan hacer la seleccion de ia
informacion y documentos que pudieran tener valor histdrico, conforme a los
criterios gue al efecto establezca la Secretaria del Ayuntamiento, a través de la
Direccion del Archivo Histarice Municipal.

Articulo 26.- Las dependencias y entidades podran, por conducto de su Enlace,
proponer la adopcion de lineamientos especificos para la organizacion de los
archivos cuando la naturaleza o especialidad de la informacion que manejen asi lo
justifique, siempre que no confravengan los lineamientos expedidos per la Unidad.

CAPITULO SEXTO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 27.- La Unidad Municipal, en coordinacién con las Dependencias y
Entidades, realizard la clasificacion de la informacion contenida en los archivos
municipales en publica, reservada o confidencial, de conformidad con los criterios
establecidos en la Ley de Acceso. :

La clasificacién de la informacion se realizara por expedientes, salvo que existan
datos o documentos que no formen parte de un expediente en particular, caso en
el cual se clasificaran individuaimente, La clasificacién de un expediente incluye
todos los datos y documentos individuales que lo integran.

Articulo 28.- La Unidad Municipal, para efectos de clasificacién podra tomar en
consideracién la propuesta que al efecto hagan las dependencias ¢ entidades.

Articulo 29.- Los Enlaces elaboraran la propuesta de clasificacion en el momento
en que: '

: Se genere, obtenga, adquiera o modifigue la informacion; o,

. Se reciba una solicitud de acceso a informacidn no clasificada
previamente,

Articulo 30.- La propuesta de clasificacién de la informacién como reservada ©
confidencial, debera sefialar el supuesto juridico que de acuerdo con la Ley de
Acceso resulte aplicable y el dafic que se provecaria a los intereses por ésta
tutelados, si aquelia se diera a conocer.

Articulo 31.- El acuerdo de clasificacion de la informacién como reservada o
confidencial debera cumplir con fos requisitos previstos por la Ley de Accesc.
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Articulo 32.- La Unidad Municipal, previo acuerde con los titufares de las
dependencias vy entidades, podrd levantar al caracter de reservada a la
informacion asi clasificada, cuando se extingan o madifiquen los motivas que le
dieron origen.

Articulo 33.- La informacién reservada se harad piblica, sin necesidad de
declaracion expresa en ese sentido, cuando concluya el periodo de reserva.

Cuando sea necesario ampliar el plazo de reserva por mas de catorce afios, la
Unidad deberd hacer la solicitud correspondiente al Instituto de Acceso a la
Informacién Publica, debidamente fundada y motivada, por lo menos con un mes
de anticipacion a la fecha del vencimiento.

Articulo 34.- Los particulares que entreguen informacion a las dependencias o
entidades, deberan sefialar aquella que consideren de caracter confidencial y en
su caso el ordenamiento legal que [a prevea comeo fal, cuande no esté
comprendida expresamente en la Ley de Acceso.

CAPITULO SﬁFTIMD
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 35.- Las dependencias y entidades, por conducto de la Unidad Municipal,
difundiran de oficio la informacion plblica siguiente:

. Las leyes, reglamentos, decretos administrativos, circulares y demas
normas que les resulten aplicables;

Il Su esfructura orgéanica;

ll. El directoric de servidores puablicos, desde el nivel de jefe de
departamento o sus equivalentes hasta el nivel del funcionario de mayor
jerarquia;

IV. El tabulador de dietas, sueldos y salarios, asi como el sistema de
premios, estimulos y recompensas;

V. El domicilio, ndmero telefénico v la direccion electronica de la Unidad
Municipal o mddulos de recepcidn para la presentacidn de solicitudes de
informacién piblica;

VL.  Las metas y objetivos de sus programas;
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Vil. Los servicios que ofrecen, los tramites, requisitos y formatos vy, en su
caso, el monto de los derechos para acceder a los mismos;

Viil. El monto del presupuesto asignado, asi como los informes sobre su
ejecucion;

IX. Las enajenacicnes de bienes que realicen por cualquier titulo ¢ acto,
indicando los motives, beneficiarios © adquirentas y los montos de las
pperaciones; y, '

X, La relacion de solicitudes de acceso a la informacion piblica y las
respuestas que se les den,

Para efecto de lo anterior, los Enlaces remitiran a la Unidad Municipal la
informacion pertinente en la forma y términos que la misma les senale.

Articulo 36.- La Unidad procurara que la informacién piblica de oficio esté a
dispasicion del mayor nimero de personas posible en medios impresos, tales
coma libros, compendios, tripticos, archives pablicos, en formatos electronicos
disponibles en Internet o en cualquier otrc medio que permita la tecnologia,
favoreciendo aquellos que permitan su consulta remota y gratuita.

CAPITULO OCTAVO
DEL PROCEDIMIENTOQ DE ACCESO A LA INFORMACION

SECCION PRIMERA
DEL TRAMITE DE LAS SOLICITUDES

Articulo 37.- Las solicitudes de informacién se presentaran ante la Unidad
Municipal, la que deberd emitir la respuesta correspondiente dentro del plazo
establecido por la Ley de Acceso.

Articulo 38.- La Unidad establecera los formatos para la presentacion de las
solicitudes de acceso a la informacién, los cuales contendran cuande menos los
siguientes datos:

. MNombre del solicitante o su representante legal, adjuntando los
documentos gue acrediten su personalidad;

. Domicilio para recibir notificaciones dentro del territorio municipal;

. La descripcion clara y precisa de la informacién solicitada, ademéas de
los datos que permitan identificar, localizar o ubicar la informacion,
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sefialando asimismo las dependencias o entidades donde se pudiera
encontrar; vy,

IV¥. La modalidad en gue el solicitante desee le sea proporcionada la
informacicn.

Articulo 29.- Recibida i1z solicitud, la Unidad la remitira dentro de los dos dias
habiles siguientes a los enlaces de las dependencias ¢ entidades que
comesponda,

Articulo 40.- Si los datos proporcionados para localizar fa informacién son
insuficientes, ermoneos o imprecisos, €l enlace deberd comunicarlo a la Unidad
Municipal dentro de los cince dias siguientes al en que reciba la solicitud,
sefialando los datos faltantes, ¢ los que se tengan que corregir ¢ precisar. La
Unidad podra requerir 2l golicitante, por una sola vez, para que en un plazo de
diez dias subsane los emores ¢ complemente los datos. En tanto transcurre este
ultime término se interrumpira el plazo de contestacidn para la Unidad.

La Unidad Municipal desechara de plano la solicitud si dentro del plazo sefialado
no se completan o corrigen los datos proparcionados para localizar la informacion.

Articulo 41.- El Enlace remitiré la informacién a la Unidad Municipal en un plazo
que no excedera de diez dias habiles, en la modalidad requerida por el sclicitante,
indicAndole el monto de los derechos que se causen en los términos de la
legislacién fiscal aplicable.

La Unidad notificara al interesado dentro del plazo que establece la Ley de Acceso
sobre el otorgamiento de la informacidn y los derechos que deba enterar.
Cubiertos los derechos comespondientes, la Unidad deberd entregar la
informacian.

Para efectos de recabar la informacion, el Eniace podra auxiliarse del personal

administrative de la dependencia ¢ entidad en los términos que sefiale el Titular de
las mismas. -

Articulo 42.- La obligacion de proporcionar la informacién no incluye el
procesamiento de la misma, la cual se entregara tal como obre en los archivos
municipales.

Articulo 43.- En caso de que |a informacién no exista o no se encuentre dentro de
los archivos de la dependencia o entidad, el Enlace lo informard a la Unidad,
dentro de los siete dias siguientes al en que el interesado haya presentado su

solicitud, sefialando en su caso la dependencia o entidad en la que pudiera
encontrarse,
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Articulo 44 .- Si la informacion solicitada se enconirare clasificada como reservada
o confidencial, el Enlace lo notificara a la Unidad Municipal, sefalando los motivos
y fundamentos que se tuvieron en cuenta para ello. La Unidad emitira contestacion
en tal sentido debidamente fundada y maotivada.

Si la informacian solicitada se encuentra dentro de los supuestos establecides por
la Ley de Acceso para tenerla como reservada o confidencial, y no estuviere
previamente clasificada, el Enlace sefialara esta circunstancia a la Unidad
Municipal, expresando las consideracicnes que estime pertinentes para su
clasificacion,

Recibida la propuesta del Enlace, la Unidad debera resolver scbre la clasificacién
y, de considerarla procedente, nofificara al Interesado dentro del plazo que
establece la Ley. De no considerar procedente su clasificacion, la Unidad lo
notificara al enlace, para continuar con el proceso de entrega de la informacion.

Articulo 45.- La Unidad Municipal, cuando la informacion solicitada se refiera o
contenga informacién de la clasificada como confidencial, requerira a su titular a
efecto de gue dentro del término de tres dias manifieste su conformidad para que
la misma sea entregada. La falta de respuesta se entendera como negativa.

No se requerira el consentimiento del titular de la informacion confidencial cuando
la Ley u otro ordenamiento legal expresamente dispongan que aguella debe
entregarse.

Articulo 46.- Cuando no exista la conformidad del titular de la informacién
confidencial para que sea entregada, la Unidad Municipal fomara las medidas
necesarias para que se elimine o suprima del documento que en su caso se
entregue,

La Unidad eliminard o suprimira de oficio, de los documentos a entregar, la
informacion reservada.

En todo caso, debera sefialar las partes o secciones eliminadas o suprimidas.

Articulo 47.- En el caso de que la informacion publica solicitada se refiera a la que
deba difundirse de oficio, 1a Unidad hara saber por escrito al interesado la fuente,
el lugar y la forma en que puede consultarla, reproducirla u obtenerla, sin perjuicio
de que se le proporcione, previo el pago de los derechos correspondientes.

Articulo 48.- En el caso de documentos gue por su naturaleza no sean
normalmente substituibles, tales como: manuscritos, incunables, ediciones, libros,
publicaciones periodisticas, mapas, planos, folletos y grabados imporiantes o
raros y cualquier otro objeto o medic que contenga informacion de este género, se
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proporcionaran a los particulares los medios para consultar dicha informacion
cuidando que no se darfen los objetos que la contengan.

SECCION SEGUNDA
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO DE ENTREGA

Articulo 49.- La Unidad Municipal podra ampliar hasta por dier dias el &rmino
para dar respuesta a las solicitudes de informacion, cuando:

1. El volumen de la informacion solicitada exceda de cien fojas;

II.  La solicitud se refiera a informacion cuya antigliedad exceda de un afio,
contade a partir de la fecha de recepeion de aquella;

il Para localizar la informacion solicitada se requiera examinar periodos

mayores a un afo, contado a partir de la fecha de recepcién de la
solicitud;

V. Lainformacién solicitada, incluya informacién confidencial de un tercero,
y esté pendiente de recibirse su conformidad para su entrega; v,

V. Cuando existan otras razones suficientes y justificadas que a jumu:: de la
Unidad impidan |a entrega de la informacion.

SECCION TERCERA
DE LAS HOTIFICACIONES

Articulo 50.- Las notificaciones que la Unidad Municipal realice con motivo del
tramite de las solicitudes de informacion, deberan hacerse en el domicilio sefialado
para ello por el interesado. Si no sefialare domicilio se notificard por estrados.

Las nofificaciones podran practicarse en lugar distinto del domicilio del solicitante,
sl éste comparece personalmente a las oficinas de la Unidad.

Articulo 51.- La Unidad Municipal podra practicar las notificaciones en forma
personal o por comreo certificado con acuse de recibo. Asimismo, podran realizarse
por correo electrdnico o cualguier ofro medio que permita la tecnologia, siempre y
cuande se pueda acreditar fehacientemente que se realizd [ notificacian.

Articulo 52.- En lo no previsto en materia de notificaciones se atenderad en lo
conducente al Cédigo de Procedimientos Civiles vigente en la entidad.
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CAPITULO NOVENO
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA CORRECCION Y COMPLEMENTO
DE DATOS PERSONALES

Articule 53.- La =solicitud para rectificar o completar los datos personales gue
cbren en las dependencias o entidades se tramitara directamente ante la Unidad
Municipal por ios titulares de aguellos.

Articulo 54.- La solicitud debera sefialar:

I El nombre del interesado o su representante legal, adjuntando los
documentos que acrediten su personalidad,

. El documento o registro que se pretenda corregir o completar, asi como
la dependencia o entidad donde se encuentren; y,

1. Los datos correctos o complementarios, anexando los medics de prusba
que permitan acreditar su veracidad.

Articulo 55.- La Unidad Municipal resolvera, en coordinacidén con el titular de la
dependencia o entidad que comresponda, sobre la procedencia de la solicitud en
un término no mayor de treinta dias.

Dentro de dicho témmino la Unidad podra requerir al solicitante la informacion y
documentos que considere pertinentes a efecto de verificar la exactitud de los
datos aportados por el mismo, sin perjuicic de que pueda solicitar a terceros la
confirnacion de los mismos.

Articulo 56.- Dentro del plazo sefialado la Unidad Municipal emitira un acuerdo
fundado y motivado, resolviendo sobre la correccidn o complemento de datos
solicitada, notificandolo al interesado, y a la dependencia o entidad que
corresponda.

Si la modificaciéon resuita procedente, la Unidad verificard que se realicen las
comecciones o adiciones que procedan, ¥ que se anexe al documento o registro el
acuerdo de modificacion respectivo.
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CAPITULO DECIMO
MEDIOS DE IMPUGNACION

Articulo 57.- En contra de las resoluciones de la Unidad Municipal y de las
Unidades gue establezcan las Entidades autorizadas por el Ayuntamiento, los
particulares podran interponer el recurso de inconformidad, el cual se hara valer
en la forma y términos previstos en la Ley de Acceso.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- E| presente reglamento entraré en viger el cuarto dia siguiente al de
su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- Se derogan los articulos del 2 al 18 del Acuerdo para la Creacién y
Funcionamiento de la Unidad de Acceso a |a Informacion FPlblica del Municipio de
Ledn, Gto., aprobado por el Ayuntamiento en sesidn extraordinaria de facha 30 de
enerc de 2004 y publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estade de
Guanajuato numero 48, Segunda Parte, de fecha 23 de marzo de 2004.

TERCERO.- Se derogan las demas disposiciones reglamentarias o administrativas
que se opongan al presente ordenamiento.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 70 FRACCION VI Y 205 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, MANDO QUE

SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.

DADO EN LA CASA MUNICIPAL DE LEON, GUANAJUATO, A LOS
30 DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2004,




