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Instituto de Acceso a lo Informacién
Piblica para el Estado de Guanajuate

Pleno del Consejo General del Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el

Estado de Guanajuato

En el ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 14 apartado B, base primera
de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato; 25 fraccion XV, 32 fraccion XIX,
34 fracciones Xl y Xlll de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para
el Estado y los Municipios de Guanajuato; y 15 fraccion XXVII de Reglamento Interior del
Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, y;

CONSIDERANDO

La Direccion Administrativa, como area normativa en materia de recursos humanos, en
términos de lo previsto en los articulos 1, 10, fraccion VI y 30, fracciones XVII y XXXII del
Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Guanajuato, sostiene como valor primordial el respeto a los derechos Ilaborales,
considerando al trabajador como el recurso mas importante del Instituto.

En esa tesitura, acorde a lo dispuesto en los numerales 48, 49 y 51 de los Lineamientos
Generales para la Administracion de los Recursos Humanos del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, es necesario contar con un documento
que establezca previsiones complementarias que permitan normar el tramite de pago del
seguro de vida institucional que se otorga como prestacién a favor del personal adscritos
al Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, instrumento
que se emite en congruencia con las normas aplicables y a fin de que el procedimiento
respectivo se realice de manera uniforme y eficaz.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales previamente
sefaladas, se expiden los siguientes:

Criterios de Operacién en materia de Seguro de Vida Grupo para el Personal
Laboral en Activo del Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Guanajuato

. Disposiciones Generales

Objeto de los Criterios de Operacién
I.1. Los presentes Criterios de Operacién en materia de Seguro de Vida, tienen como
objeto normar el procedimiento para el otorgamiento del pago del Seguro de Vida
Grupo para el personal laboral en activo del Instituto de Acceso a la informacion
Publica para el Estado de Guanajuato, con motivo del fallecimiento por muerte natural,
fallecimiento por muerte accidental, invalidez y/o incapacidad total, observando las



condiciones bajo las cuales se tiene contratada la pdliza de seguro de vida
correspondiente

Sujetos de aplicacion
1.2. Son sujetos de los presentes criterios, el personal adscrito al Instituto de Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, asegurados en la Péliza de Vida
Grupo contratada por el Gobierno del Estado de Guanajuato, a traves de la Secretaria
de Finanzas, Inversion y Administracion.

Coberturas del Seguro de Vida Grupo
1.3. Las coberturas que ampara el seguro de vida grupo son las siguientes:

a) Basica por fallecimiento;
b) Muerte accidental; y
¢) Invalidez y/o incapacidad total permanente.

La suma contratada por cobertura, sera conforme a lo establecido en el articulo 48 de
los Lineamientos Generales para la Administracion de los Recursos Humanos del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato.

Interpretacion y Aplicacién de la Politica.
I.4. La interpretacion de los presentes Criterios de Operacion, asi como la aplicacion
de los mismos, se resolvera en el ambito de su competencia por el Instituto de Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, a través de la Direccion
Administrativa.

. Procedimiento para el pago del Seguro de Vida Grupo

Tramite para el cobro del seguro de Vida
I.1. El iniciar el tramite es responsabilidad del o los beneficiarios del asegurado.

La Aseguradora contratada, una vez cubiertos los requisitos necesarios de
procedencia, cubrira el pago de la suma asegurada de la cobertura correspondiente al
o los beneficiarios del asegurado.

Requisitos para solicitar el pago a la aseguradora
I.2. Los requisitos que debera presentar el o los beneficiarios para solicitar a la
aseguradora el pago de la suma asegurada son:

En el caso de fallecimiento:
a) Original del acta de defuncion o del certificado;

b) Original del acta de nacimiento del titular y beneficiarios;
c) Copia simple de identificacion oficial del titular y beneficiarios;



d)

e)

f)

g)

h)

Copia simple de los Ultimos 3 recibos de némina del trabajador o
constancia de ingreso;

Copia de la ultima cédula de designacion de beneficiarios del Instituto de
Seguridad Social del Estado de Guanajuato (ISSEG) certificada por el
mismo Instituto;

Copia simple del comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor a tres
meses de cada uno de los beneficiarios;

Formato de reclamacion de pago a la Compafia de Seguros (formato que
proporciona la aseguradora al beneficiario); y

Copia simple de la baja del trabajador.

En el supuesto de Invalidez:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

Original del acta de nacimiento del titular;

Copia simple de identificacion oficial del titular;

Copia simple de los ultimos 3 recibos de némina del trabajador o
constancia de ingreso;

Copia simple del comprobante de domicilio con antigiiedad no mayor a tres
meses del titular;

Formato de reclamacion de pago a la Compafia de Seguros (formato que
proporciona la aseguradora al titular);

Copia simple de la baja del trabajador;

Copia simple de los tres ultimos periodos de incapacidad; y

Dictamen de invalidez emitido por la Institucion competente.

Los presentes Criterios fueron aprobados por unanimidad de votos de los Consejeros del
Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato, en sesion
celebrada el 3 tres de julio de 2015 dos mil qui
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