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Instituto de Acceso a la Informacién
Piblica para el Estado de Guanajuate

Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Guanajuato

En el ejercicio de las facultades conferidas en los articulos 14 apartado B, base
primera de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 25 fraccion XV,
32 fraccion XIX, 34 fracciones Xl y Xl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato; 77 y segundo
transitorio de la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el
Estado y los Municipios de Guanajuato, expide los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA RECEPCION DE GARANTIAS A
FAVOR DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO 2016

Capitulo |
Disposiciones Generales

Objeto de los Lineamientos
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la recepcion de
las garantias constituidas a favor del Instituto de Acceso a la Informacién Publica
para el Estado de Guanajuato.

Glosario de términos
Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I. Direcciéon: La Direccién Administrativa del Instituto, encargada de
calificar, aceptar, registrar, controlar, sustituir, ampliar en su caso, guardar
y devolver en el ambito de su competencia, las garantias materia de los
presentes Lineamientos; :

. Garantia: Instrumento establecido por la Ley, a través del cual los
proveedores de bienes o prestadores de servicios aseguran el
cumplimiento de las obligaciones contraidas con el Instituto;

lll. Instituto: Instituto de Acceso a la Informacién Plblica para el Estado de
Guanajuato;

IV. Ley: La Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; y

V. Proveedor: Persona fisica o moral, que en virtud de un contrato, presta
bienes o servicios al Instituto.



Interpretacion de los Lineamientos
Articulo 3. La Direccion estad facultada para interpretar, para efectos
administrativos, los presentes Lineamientos.

Beneficiario de Garantias
Articulo 4. Se considera beneficiario de las Garantias, para efectos de los
presentes lineamientos, al Instituto de Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Guanajuato.

Atribuciones del beneficiario de las garantias
Articulo 5. Corresponde al Instituto, por conducto de la Direccion, la
conservacion de las garantias otorgadas, de conformidad con los presentes
Lineamientos; ejerciendo las siguientes atribuciones:

.. Calificacion: Consiste en la evaluacién de los requisitos legales y
administrativas previstos para cada una de las garantias;

1. Aceptacion: Consiste en la formalizacion y recepcion de las garantias,
una vez que se hubieren calificado sus requisitos;

. Registro y Control: Consiste en llevar a cabo un inventario de las
garantias aceptadas;

V. Sustitucion y Ampliacion: Se llevara a cabo cuando se advierte que
las Garantias resultan insuficientes para cubrir las obligaciones de
que se trata o cuando se autorice a solicitud expresa del otorgante;

V. Cancelacion: Consiste en liberar las Garantias otorgadas, una vez
cumplidas las obligaciones garantizadas; y

VL. Devolucion: Consiste en el acto de entrega de los documentos
relativos a las Garantias otorgadas, una vez llevada a cabo la
cancelacion de las mismas.

La Direccién se encargara de llevar a cabo el tramite correspondiente para lograr
el cobro de las garantias que se encuentren constituidas a favor del Instituto.

De la garantia y el monto
Articulo 6. Las personas fisicas o morales a quienes se les haya adjudicado un
contrato para el suministro de un bien o prestacion de un servicio, deberan
garantizar la seriedad de la oferta presentada al Instituto.

El total de la garantia expedida a favor del Instituto, sera hasta por el 15% del
monto sin incluir el impuesto al valor agregado del bien o servicio adjudicado
segun se determine en el contrato respectivo.

En apego a lo establecido en el articulo 46 de la Ley, se podra exceptuar del
otorgamiento de garantia en caso de suministro inmediato (dentro de 10 diez
dias habiles posteriores a la notificacion de la adjudicacion) de la totalidad de los
bienes o servicios.



Del tipo de garantia
Articulo 7. Las garantias a que se refieren los presentes Lineamientos, se
podran constituir a través de una Fianza.

Las fianzas se otorgaran mediante péliza que expida compafiia autorizada ante
la Comision Nacional de Seguros y Fianzas.

Para la liberacién de la fianza, se requiere la solicitud por escrito dirigida al
Instituto por parte del proveedor, y debera existir el consentimiento de la
Direccion, previa consulta al area responsable de verificar el cumplimiento del
contrato.

Capitulo Il
De los Lineamientos de las Garantias

Requisitos generales de las garantias
Articulo 8. Se debera verificar en las garantias que se otorguen, siempre y
cuando resulte aplicable, al menos lo siguiente:
. La denominacion del beneficiario de la misma,;

1l La obligacién que se garantiza;

. El numero de contrato o pedido, cuya obligacién se pretende
garantizar,

Iv. El nombre o razén social del obligado;

V. El domicilio y, en su caso, el Registro Federal de Contribuyentes del
otorgante;

VL. La fecha de otorgamiento;

VIl. Lafecha o el plazo de vencimiento; y

VIll. Las demas que conforme a la naturaleza de la garantia y su obligacion

garantizada, sean necesarias para su correcta y oportuna
identificacion en atencidn a su legislacion aplicable

Capitulo Il
De la Calificacion, Aceptacion, Registro y Guarda de las Garantias

De la calificacion de las garantias
Articulo 9. La calificacion de las garantias consiste en la evaluacion de los
requisitos legales y administrativos previstos para cada una de ellas, dicha
facultad correspondera a la Direccion.

De Ia aceptacion de las garantias
Articulo 10. La aceptacion de las garantias consiste en formalizacién vy
recepcion de la misma, una vez que se hubieren colmado los supuestos del
articulo anterior.



Del registro, control y custodia de las garantias
Articulo 11. Aceptadas las garantias, se procedera a su guarda y custodia.

La Direccién sera responsable de llevar un registro y control de las garantias que
ante el Instituto se constituyan.

De la vigilancia del cumplimiento
Articulo 12. La Direccién debera vigilar que las obligaciones contraidas se
cumplan en las condiciones pactadas o previstas en el documento por el cual se
constituyen.

Capitulo IV
De la Sustitucién o Ampliacion de las Garantias

De la sustitucion o ampliacién de garantias
Articulo 13. Las garantias aceptadas se podran sustituir o ampliar, bajo los
siguientes supuestos:

l. A solicitud de la Direccion, cuando con posterioridad a su aceptacion
se advierta que resulte insuficiente para cubrir la obligacion de que se
trate; y

1l A peticion del otorgante.

De la autorizacion para sustituir o ampliar garantias
Articulo 14. Para la sustitucidon o ampliacion de las garantias, se debera contar
con la autorizacion previa de la Direccion.

Capitulo V
Cancelacion y Devolucién de las Garantias

De la cancelacion o liberacion de las garantias
Articulo 15. Una vez cumplidas las obligaciones garantizadas, se procedera a
la cancelacién o liberacién de la garantia respectiva.

Requisitos para cancelar o liberar garantias
Articulo 16. A peticion de los otorgantes de las garantias o terceros que tengan
interés juridico, podran solicitar a la Direccién, la cancelacion o liberacién de
éstas, para lo cual deberan acreditar el cumplimiento de la obligacion garantizada
o la sustitucion de la garantia, segun se trate.

Consecuencia de la cancelacion de garantias
Articulo 17. Cuando se cancelen las garantias, éstos seran reintegrados a los
otorgantes, tramitandose las cancelaciones en los registros respectivos segun
corresponda.



Capitulo VI
De la Ejecucion y Aplicacion de las Garantias

Ejecucion de las garantias
Articulo 18. En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas con el
Instituto por los actos juridicos con ellos celebrados, éste como beneficiario de
las garantias procedera a la ejecucion de las mismas mediante solicitud que se
formule a la Direcciéon, acompafiada de la documentacién que acredite la
exigibilidad para la integracion del expediente respectivo.

El Instituto, en su caracter de beneficiario de las garantias, debera notificar el
resultado del procedimiento de ejecucion iniciado.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entran en vigor al dia siguiente
de su aprobacion por parte del Pleno del Instituto y estaran vigentes durante el
ejercicio fiscal de 2016 dos mil dieciséeis.

Articulo Segundo. Publiguese los presentes lineamientos en sitio web del
Instituto.

Asi lo acord6, por unanimidad de votos, el Pleno del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Guanajuato, en sesion ordinaria celebrada
el 28 veintiocho de enero de 2016 dos mil dieciséis, ante el secretario general de
acuerdos quien certifica y da fe. Los comisionados, firman, para los efectos
legales a que haya lugar.
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